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- Asunto: Comunicado sobre las reguisicionas de Compra.

Atendiendo a las observaciones de la auditoria externa para el ejercicio fiscal 2011 y de conformidad

con lo

disnuesto en el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Secior Pubiico, por este conducto se les comunica lo siguiente:

|
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Que el primer documento detonante para llevar a cabe la adquisicion, arrendamiento o
contratacion de un servicio lo es la requisicién (aplicable tanto para bienes o servicios). Para
pronta referencia se adjunta el formato respectivo asl como se envia por medio elecirdnico.

Que para el lienado de los campos es necesario atender las instrucciones descritas en el
formato electrénico.

Que es responsabilidad del drea requirente verificar la suficiencia presupuestal y solicitar ai
Departamento de Presupuestos y Finanzas mediante un selio denominade “control
presupuestal” el desglose de la suficiencia presupuestal y plasmario en la requisicién de
compra,

Por Ultimo, y solo en el caso de adguisicion de bienes, la requisicion invariablemente debera
presentarse en el Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales del Fonar,
para gue se le asigne un nimero de Folio consecutivo, asi como un selio de NO EXISTENCIA
por parte del C. Jorge Martin Angeles Cuevas, persona encargada del almacén, guien
estampara su firma de conformidad con lo solicitado, rafificando la no existencia en ia
institucion.

“Este programa es publico, ajeno a cuaiquier partide politice. Queda'prohibido
¢l uso para fines distintos a los establecidos en el programa”.
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Para cualquier aclaracion o duda el Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generaies por
conducto de su titular se encuentra a su disposicion a efecto de despejar y apoyar en el correcto
llenado del documento.

Sin otro particular, fes saludo cordialmente.

ABitentamente
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Salvador Salas Bias

1

Subdirector de Bdministracion y Finanzas

“Spy suplencia por ausencia dei C. Lic. Carios Mucifio Arroyo y Cuevas, Direcior de Adminisiracion v Finanzas del Fonart,
con fundamento er lo dispuesto en el articulo 49, del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrolio Sociat de aplicacion
supletoria, signa el C. Salvador Salas Blas. Subdirector de Administracion y Finanzas,

o

C.c.p.  Lic. Rafaela Luft Davalos.- Directora General del Fonart.- Para su Superior Conocimiento,
Lic. Alfredo Satll Montes Granados.- Jefe de Departamenio de Recursos Materiales y Serviclos Generaies. /
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"Este programa es pabiice, ajenc a cualquier pariido politico. Qieda profibido
gl uso para fines distintos a los establecidos en el programa”.
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