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Presentacion del procedimiento

Integracién del Presupuesto Anual

Codigo: VZG-PR- DAF 01

Ob|et|vo
Contar con un mecanismo que norme la integramon del Presupuesto Anual del Fondo

Nacional para el Fomento de las Artesanias (FONART), a fin de que éste se elabore en
apego a la normatividad aplicable; incorporando de manera concreta y sistematizada los
programas y metas institucionales en concordancia con los objetivos, estrategias vy lineas
de accion del Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012, asi como en el Presupuesio de
Egresos de la Federacion.

' Glosarxo _ ‘
° Areas Admmlstrativas Areas que conforman la estructura del Fonart

« D.G.P.P.- Direccion General de Programamon ¥ Presupuesto de la Secretana de B
._Desarroilo Social. S _ _ . '

® FONART Fondo Nacional para el Fomento de las Artesan;as

e Previsiones de Gasto.- lnclusmn antlcspada de todos los p05|bles gastos en que se
-incurrira durante el afo flscal ‘ : : '

© o Sedesol.- Secretaria de Desarrolio Somal L
s S.H.C.P.- Secretaria de Haciendo _y Crédito Pdblico.

. SICPRE.- Sistema de Infor'ma'cic’)'n ¥ Control Presupuestal.

Marco legal: |
¢ Ley Federal de Presupuesto y Responsablhdad Hacendarla
- D.O.F. 31-12-2008.

e Ley de Planeacion.
D.O.F. 13-06-2003

. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilfdad Hacendaraa
~ D.O.F. 05-09- 07 _ : =

e ‘Decreto del Presupuesto de. Egresos de la Federamon wgente publtcado en el Dlarlo
' Oficial de la Federamon -

‘--_m
3

e Manual de programacmn y presupuesto del ejer0|c10 flscal que corresponda em|t
por la S.H.C.P. .
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Presentacion dei procedimienio

Ihtegracién del Presupuesto Anual
Cédigo: VZG-PR-DAF-01

Referencias: _ .

s Manual de Orgamzamon del Fonart. Ver3|on abril de 2008.

o Guia para la elaboracion del Manual de Procedimientos. Version 2009 05
e Plan N_acnonai de Desarrolio 2007-2012.

_ AEcance

 Este procedimiento apilca para las etapas de mtegracnon d@l Presupuesto Anu _. Ve
FONART conforme a sus ob}etlvosyestrategias o R

) Résp’bnsabﬂiggges:

s - Del D:rector de Admlmstracson y Flnanzas ReCIbJr de la DGPP de la Sedesol el
oficio de solicitud del anteproyecto de presupuesto del ejercicio correspondlente los |
lineamientos que emita la S.H.C.P.,yla autorlzamon del Presupuesto Anual.. '

o Del Subdirector de Administracion y Finanzas.- Analizar Ias mod;ﬂcamones en ]os. _
criterios de los lineamientos del documento de planeacién para la programacion- - |\ _
"presupuestacson solicitar previsiones de gasto a las areas ‘administrativas . del A
FONART y anallzar las modrflcac:lones que deberan realtzarse af Anteproyecto de - 7/
Presupuesto. - : :

e Del Jefe del Departamento de Presupuestos y Finanzas.- Coord:nar Ia mtegraczon _ R
del proceso de programamon y presupuestacion anual del FONART o '

s Del Jefe del Departamento de Presupuestos y Flnanzas Dar segusmlento hasta Ea o
- autonzacxon del presupuesto ante la Sedesol. ~ : : N

e .Del Jefe del” Departamento de Presupuestos y Fmanzas Catendanzar ei ﬂu;o de;' |
- efectivo; asignar presupuesto por partlda enwada por las areas, capturarlo en. el
SiC PRE y archivar . e . S e
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a e Del Director de Operacion.- Elaborar el Anteproyecto del Presupuesto calendar
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FONDO NACIONAL PARA EL
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FO-DGO-002

Presentacion del procedimiento

lnfegracién del Presupuesto Anual
Caédigo; VZG-PR-DAF-01

“e. De las Areas Administrativas ejecutoras del gasto.- Participar en las etapas del
proceso de programacion del gasto, efectuando la estimacion calendarizada de las =
necesidades de recursos presupuestales para la ejecucion de los programas y

- proyectos de su responsabilidad.

-e  Del Jefe del Deparfamento de Recursos Humanos.-Elaborar el Anteproyecto de
-~ Presupuesto calendarizado del capitulo 1000 “Servicios Personales y _entregar!o' en
las fechas establecidas. ' .

e Del Jefe del Departamento de Reoursos Materiales y Servicios Generaies Eiaborar L
. el Anteproyecto de Presupuesto calendarizado de los capitulos 2000 “Recursqg’
- Materiales”, 3000 “Servicios Generales” y 5000 “ Bienes Muebles e Inmuebies y

.. 8U caso 6000 “Obra Publica” y entregario en las fechas establecidas. - ' )

- de las cuatro vertientes gue conforman el Programa FONART y entregarlo en Ias -
! 'fechas establemdas . LT
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Integracion del Presupuesto Anual
Codigo: VZG-PR-DAF-01

FO-DGO-003

Blescripcidn de Actividades

Paso ‘ - : .' ] | Nombre y clave
NGm Responsable - Actividad del documgnto
o : de trabajo
1 Subdireccion de | Recibe de! Director de Administracion y Finanzas el | Lineamientos
Administracion y| documento original gue contiene los Lineamientos _
Finanzas para el proceso de planeacion para la programacnon S
R presupuestal emttldo por la Sedesol. '
2 | Subdirector de |Analiza las modificaciones en los criterios de los | Lineamientos ‘\{ R
| Administracion y lineamientos del documento que contiene el proceso: o . L
Finanzas de planeacion para la programacnon presupuestacnon ’ .
SRR en or;glna} : S - B
-3 || Subdirector de | Elabora- memorandum’ en original y .dos “copias | Memorandum
- | Administracion y| solicitando las Previsiones del Gasto calendarizadas y. o
|Finanzas por partida presupuestal e indicando la fecha de
R entrega de la informaci6n, recaba firma del Director
de Administracion y Finanzas y lo envia a ias areas
admlmstratlvas del FONART :
-4 | Subdirector de |Recibe en original memorandum de respuesta de las Memorandum
- jAdministracion y area_s_admm:stratlva_s del FONART junto con las: Previsiones del |
Finanzas .. Previsiones de Gasto y lo turna al Jefe -del G - :
: asto
C Departamento de Presupuestos y Finanzas para Ia _
mtegracson del Anteproyecto del Presupuesto
.5 | Director de Recibe -de la DGPP. Copia del oficio- o correo | Oficio de
| Administracion y| electronico .de la solicitud del = Anteproyecto - de | Solicitud.
Finanzas. - Presupuesto y el documento original que contiene fos | ... . oo
{lineamientos ~ del = proceso - para = elaborar el L
Anteproyecto - de  Presupuesto - ‘del afio |
correspondiente, con la determinacion del techo |
| financiero autorizado para el FONART y tuma para su
anahsss ' : ‘

; \
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FO-DGO-003

Descripcion de Actividades

" lpaso - S Nombre y clave
I NGm Responsable Actividad del documento
um o de trabajo
6 | Subdirector de- | Analiza las modificaciones que deberan realizarse al | Anteproyecto
- | Administracion y Anteproyecto del Presupuesto del
| Finanzas y/o : Presupuesto
Jefe del :
_ Departamento P_EF
de - : - .
F’_resupues_tos v R\
Finanzas _ 5\
7 Jefe"d'el |Realiza las modificaciones correspondientes en los Anteproyecto
' Departamento /| formatos. del Anteproyecto de Presupuesto (flujo de | de Presupuestol - {\
Slde Efectivo y AC- 01) y elabora oficio para enwarlo a la FEujd de v
: F’_resupuestos y DGPP : S Efectivo
.- |Finanzas :
SORTSS RANEREE FO-VZG- DAFw
B 01-01
- AC-01"
Oficio de Envio
8 |Jefedel Presenta al Director de Administracién y Finanzas el Anteproyecto
. Departamento documento original del Anteproyecto de Presupuesto | de Presupuesto
de SRS para su aprobacién ‘jL.mtO con_e! oficio de envio. - Oficio de Envio
Presupuestos y : : _
Finanzas
9 |Director de. ‘ Recaba firma de autorizacién del (la) Director (a) | Oficio de Envio
Administracion .y} General del FONART, en el oficio de envio y el | Anteproyetfo'
_ F?:nangas, | Anteprqyecﬁo .de Presgpu_ez_stq_y IQ envia al la DGPP " | de Presupuesto
= ' ' ' Correo
: NOTA Lo envia tambien por correo electrémco en mecfzo_ o
. - magnetsco y ongmat h ' B
‘10' Directorde Recibe de la DGPP mediante ofécio,‘ia.'autorizépién' Oficio de
Admmestraclon del presupuesto anual y lo -turna al Jefe - de | Autorizacion
E\ \wx : . | o o | Pagina Gﬁeg-
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" Descripcion de Actividades .

Nombre y clave

Za’so Responsable Actividad del documento
am _ o _de trabajo -
y Finanzas Departamento de Presupuestos y Finanzas para
realizar la calendarizacion correspondiente. .
11 Jefe del . - Calend_ariza el flujo de efectivo y el AC-01 conforme a | Flujode
Departamento los reportes de calendario de las areas y lo envia | Efectivo _
| de-- | mediante - correo electronico al Director de Control FO-VZG-D AF—.
| Presupuestos 'y Presupuestal de Entidades de la DGF’P para SU | 51.01 . )
Finanzas . registro ‘ S _ S .
‘ ' | ACO1 R
| Correo- . W T
_ : | electrénico .\ .
12 | Jefedel - |Asigna presupuesto por partida en el formato de | SICPRE '--ﬁ_:“ L
' Departamento Calendario de Presupuesto Autorizado y captura en el Calen dano g | e
de SICPRE el presupuesto original para iniciar el controlu Presupuesto - | - W
Presupuestos_y presupuesiai del afio Correspondiente : a utorig ado
Finanzas’ SRR
13 | Jefe del ; Archlva Ia siguiente documentacion: - | Oficio de
: g)eep a.r.tamento Coptas de cada uno de los. oficios de sohcrtud -SQIEC]md__ ‘

: : recibidos de la DGPP. - ' S - | ‘Anteproyecto
Presupuestos y : de Presupuesto '
Finanzas Copia del Anteproyecto_del Presupuesto.

' Original de los Lineamientos del Anteproyecto. ggeamaentos

- Caiendario'd_el Presupuesto Autorizado. Anteproyecto
| o e Calendario de
o * FIN DEL. PROCEDIMIENTO | Presupuesto.
SR T R :| Autorizado -
" |INDICADORES: 3 SEMANAS |
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FONDO NACIONAL, PARA B
FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

FO-DGO-004

Descripcion de Docurnenios de Trabajo

Integracion del Presupuesto Anual -
CODIGO: VZG-PR-DAF-01

Clave Nombre del Documento de | Responsable | Tiempo de Tipo de
Trabajo de Retencion | Retencion | Documento

FO-VZG- Flujo de Efectivo | Subdirector de 6 afios Registfo
DAF-01-01 Administracion y
Finanzas

SIN CLAVE | AC-01 1 Subdirector de 6 afios Registro
Administracion y
Finanzas

16/01/2006 - | Calendario de Presupuesto Jefe de 6 afios - Registro
Autorizado Departamento de '
Presupuestos y : N

Finanzas ' \ A
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FO-DGO-005

Historial de cambios

Integracién del Presupuesto Ahual
CODIGO: VZG-PR-DAF-01

01 16/01/2006 Emision ____Emisién
02 11/12/2009 | Actualizacion de la descripcion  del| 1. Actualizacién del Marco
procedimiento vy migracidn  al  formato legal.
maestro  para la documentacion  de 5 Adicién de
procedimientos requerido por la Guia parai™ responsabilidades
la Flaboracion dei Manual de ponsabt '
Procedimientos, versién 2008.05 3. Modificacion de la
descripcion de
actividades.
4. Migracion al Formato
Maestro. \ 3
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