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INTRODUCCION

Con la finalidad de dar cumplimiento al Decreto que establece las Medidas de
Austeridad y Disciplina del Gasto de ta Administracion Plblica Federal, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion, el 4 de diciembre de 2006; a los
Lineamientos Especificos para la Aplicacion y Seguimiento de las Medidas de
Austeridad y Disciplina del Gasto de la Administracién Pablica Federal publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 2006; en estricta
observancia a lo dispuesto en el Acuerdo que establece las Disposiciones
Generales para el Programa de Ahotro de Energia de la Administracion Publica
Federal, emitido por la Comision Nacional para el Uso Eficiente de la Energfa y
-difundido en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de junio de 2003; y al
Protocolo de Actividades emitido por la citada Comisién Nacional para el Uso
Eficiente de la Energla (CONUEE) y publicado el Diario Oficial de la Federacion
el 30 de enero de 2009. '

El Fondo Nacional para el Fomento de las Artesanias con Fundamento en los
lineamientos aplicables, procedié a la elaboracion del presente Manual de
Integracion y Funcionamiento del Comité Interno de Eficiencia Energética,

El propoésito del mismo es que todos y cada uno de los Servidores Publicos que.
Integran el Comite de referencia, cuenten con un mecanismo que les permita
conocer las funciones que de acuerdo al cargo que ocupan deberan de realizar
en la esfera de su competencia a fin de coadyuvar en la aplicacion de las

~acciones que tiendan a fomentar la adopcién de una cultura que promueva el
uso eficiente de los recursos en las diferentes areas que integran el Fonart.

/ o
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1. GLOSARIO DE TERMINOS

Pare efectos del presente manual se entendera por:

Comité Comité Interno de Eficiencia Energética.

Conuee Comision Nacional para el Uso Eficiente de la Energia.

Decreto Decreto de Austeridad y Disciplina del Gasto de la
Administracion Publica Federal.

Fonart : Fondo Nacional para el Fomento de las Artesanfas.

Ley Ley de Aprovechamiento Sustentable de Ia Energia.

Lineamientos Lineamientos Especificos para la Aplicacion y

Seguimiento de las Medidas de Austeridad y Disciplina
del Gasto de Jla Administracién Publica Federal,
Protocoio Protocoio de Actividades.

2. OBJETIVO

E! Comité Interno de Eficiencia Energética tiene como objetivo, coordinar,  integrar y
operar todas aquellas acciones gue coadyuven a fomentar una politica de ahorro de
los recursos en las diferentes areas del Fondo Nacional para el Fomento de las
Artesanias, vigitando la aplicacion de las disposiciones gue emitan en la materia la
Comisién Nacional para el Uso Eficiente de la Energia (CONUEE), instrumentando
medidas que permitan promover la racionalidad y manejo adecuado de fa energia
eléctrica y combustible, garantizando el ahorro de estos recursos, sin afectar la
funcionalidad en los inmuebles.
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3. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F 5.11-1917
Leyes

Ley Organica de la Administracion Pdblica Federal
D.O.F. 20-12-1976

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores PUblicos.
Ley para el Aprovechamiento Sustentable de la Energia.
Décretos

 Decreto que establece las medidas de austeridad y disciplina del Gasto de la
Administracion Publica Federal.

D.O.F. 4-12-2006

Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio Fiscal
Correspondlente -

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrolio 2007- 2012
D O.F. 31-VI-2007

Acuerdos

Acuerdo que establece las disposiciones generales para el Programa de Ahorro
De Energia en la Administracién Publica Federai
D.O.F. 27-VI-2003.

Lineamientos especificos para la aplicacion y seguimiento de las medidas de
Austeridad y disciplina del gasto de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-12-20086, dltima reforma D.O.F. 14-V-2007

e
%/
FECHA: JUNIO 2008
PAGINA & DE 18
AUTORIZADO POR Ei. COMITE INTERNO DE EFICIENCIA ENERGETICA Departarento de Recursos Materiates y Servicios Generales. |
en fa 12 Sesion Crdinaria 2008, celebrade en junio de 2009 DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DICTAMINADO POR EL COMERI en Is
13 Sasion Extraordinaria 2008, celebrada e 14/08/0%



MANUAL DE INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO
DEL COMITE INTERNO DE EFICIENCIA
ENERGETICA DEL FONART

onart

TFONDO NACIONAL PARA EL
FGMENTO DE LAS ARTESANIAS

. celebracion de la sesidn.

Documentos Normativos-Administrativos

Protocolo de Actividades del Programa de Ahorro de Energia en la
Administracién Publica 2006 (vigente en 2007).
Pagina Web CONUEE .28-|1-2006.

Manual de Organizacion del Fondo Nacional para el Fomento de las
Artesanias vigentes. Abril 2008.

4. POLITICAS DE OPERACION

4.1.- Las sesiones ordinarias se llevaran a cabo cada trimestre del ejercicio fiscal
de que se frate, salvo que no existan asuntos a tratar, en cuyo caso el Secretario
Ejecutivo, debera dar aviso oportunamente a los miembros del Comité, cuando
menos -con un dia de anticipacién a la fecha que se fenia prevista para la

4.2.- Solo en caso debidamente justiﬁcac{b y a través de convocatoria emitida por
el Presidente del Comité, o en su defecto por el Secretario Ejecutivo, se podran
efectuar reuniones extraord:nanas o

4.3.- La sesién se celebrara cuando asistan como minimo el cincuenta por ciento
mas uno de los miembros con derecho a voto, y las decisiones se tomaran por
mayoria de votos, asentando en el acta de reunién, quienes emiten el voto y el
sentido de éste, excepto en los casos en que la decisién sea unanime, en caso de
empate, el Presidente del Comité, tendrd voto de calidad para tomar Ia
determinacion correspondiente :
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4.4.- En ausencia del Presidente del Comité o de su Suplente, las sesiones no
podran lievarse a cabo. :

4.5.- La carpeta de la sesion, conteniendo el orden del dia, sera entregada por el
Secretario Ejecutivo del Comité a los integrantes del mismo, en medios
magneticos, cuando menos con dos dias habiles de anticipacidon para sesiones
ordinarias y con un minimo de un dia habil para las extraordinarias.

4.6.- De cada sesion se levantara el acta correspondienie, misma que sera
enviada por el Secretario Técnico del Comité por correo electrénico, para su
revision y observaciones, diez dias habiles después de la celebracion de la sesion,
en caso de no haber comentario alguno, cinco dias después se dara por aprobada,
procediendo a recabar las firmas de todos los gue en ella hubieren intervenido.

4.7.- Tienen derecho a voz y voto los integrantes del Comité que ocupan los
cargos de Presidente, Secretario Ejecutivo y Vocales.

4.8.- Los Integrantes del Comité, con voz pero sin derecho a voto, seran los
Asesores, invitados y el Secretario Técnico.

4.9.- Los servidores publicos que ostenten los cargos de Secretario Ejecutivo,
Asesor y Vocal, designaran, mediante escrito a sus respectivos suplentes, quienes
- Tendran un nivel jerarquico inmediato inferior al titular.

-
]
FECHA: JUNIO 2000
PAGINA 8 DE 18

AUTORIZADO POR EL, COMITE INTERNO DE EFICIENGIA ENERGETICA Departamento de Recursos Maleriales y Servicios Generates.
en fa 1° Sesion Ordinaria 2009, celebrada en junio de 2009 DIRECCION DE ADMINISTRACICON Y FINANZAS
. DICTAMINADG POR EL COMERI en la

1%, Sesidn Extracrdinaria 2009, cefebrada el 14/06/08



MANUAL DE INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO

ENERGETICA DEL FONART

DEL COMITE INTERNO DE EFICIENCIA

FONDO NACIONAL PARA K1
FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

5. FUNCIONES DEL COMITE

5.1.- Nombrar al funcionaric representante, asi como constituirse en el Organo
Colegiado del Fondo Nacional para el Fomento de las Artesanias, para la
coordinacion, consulta y seguimiento de la aplicacion e instrumentacion de los
Programas de Ahorro de Combustible y Energia Eléctrica.

5.2.- Elaborar y aprobar el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité
interno de Eficiencia Energética en el Fondo Nacional para el Fomento de las
Artesanias conforme a lo dispuesto en el protocolo de actividades que establece
la Comisién Nacional para el Ahorro Eficiente de la Energia (CONUEE).

5.3.- Instrumentar y coordinar los programas y acciones que establecen los
- fineamientos y estrategias generales para fomentar el manejo de los recursos,
conteniendo todas aquellas disposiciones que arrojan los acuerdos y protocolo de
actividades, a fin de reducir los consumos de energia eléctrica y de combustible y
emitiendo, en su caso, las observaciones o recomendaciones pertinentes para el

'Iogro de objetivos.

" 54.- Venﬂcar que la informacmn requenda por la CONUEE, sea remstnda con la

oportunxdad debida.

5.5.- Designar a los funcionarios representantes para asistir a los cursos de
capacitacion sobre sistemas de manejo energético, que determine la CONUEE.,

5.6.- Emitir las direc{réces que derivadas. de la publicacién de los acuerdos,
lineamientos o protocolo de actividades, emitido por la. CONUEE, en materia de
Eficiencia Energética, deban tmplementarse en el Fonart.

5.7.- Coordinar la elaboracién y aplicacién de los programas a través de medidas
efectivas de los recursos, para mejorar los patrones de consumo de los servidores
publicos, empleados vy visitantes de los inmuebles y disminuir el impacto causado
por el consumo excesivo de recursos en las oficinas del Fondo Nacional para el

Fomento de las Artesanias.

3
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5.8.- Programar las aclividades, elaborar y revisar los reportes de indicadores de
gestion estrategicos, que realice el Secretario Técnico.

5.9.- Mantener actualizado ante la CONUEE, el Comité Interno de Eficiencia
Energética, en el plazo establecido por la misma, y en su momento notificar
cualguier cambio que sufra dicho Comité.

5.10.- Consolidar un proceso de mejora continua, que permita paulatinamente
implementar la Eficiencia Energética y mejorar el manejo de recursos mediante la
imptantacion de buenas préacticas e innovacion tecnologica, asi como la utilizacion
de las herramientas de operacién, control y seguimiento, analizando los indicadores
de cada programa, a fin de recomendar en su caso las medidas necesarias para
evitar el posible incumplimiento de las disposiciones juridicas o administrativas

emitidas al respecto. '
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6. INTEGRANTES DEL COMITE

Para el cumplimiento de sus funciones, el Comité, estarda integrado por un
Presidente, un Secretario Ejecutivo, un Secretario Técnico, dos Asesores, un
Funcionario Representante, Vocales e invitados, cuyo nimero sera determinado
conforme a la estructura y necesidades de la Entidad denominada Fondo Nacional
para el Fomento de las Artesanias, los antes sefialados, corresponden de la

manera siguiente:

CON DERECHO AVOZ Y VOTO

Presidente _

Director de Administracion
y Finanzas '

Secretal_'io Ejecutivo

Encargado de la
Subdireccion de
Administracion y Finanzas

Directora Comercial

Vocal

Vocai R _ .
Vocal Jefa de Departamento de
Recursos Humanos
Jefe de Departamento de
Vocal Presupuesto y Finanzas
Encargado de [a Direccién

de Operacion

AUTORIZADO POR EL COMITE INTERNQ DE EFICIENCIA ENERGETICA
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SIN DERECHO A VOTO, PERO CON VOZ

Secretario Técnico

Jefe de Departamento de
Recursos Materiales y
Servicios Generales

Titular del Organo Interno de

Asesor Control
Asesor de Direccion Gral.
Asesor ireccion
- r ~Juridico
Asesor Juridico Representante Legal

Funcionario
Representante ante la
~ CONUEE

Jefe de Departamento de
Recursos Materiales y
Servicios Generales

L_os titulares del Comité, podrén designar por escrito a sus respectivos suplentes,
mismos gue deberan contar con un nivel jerarquico inmediato inferior al del titular,
dicha designacion debe ser hecha del conocimiento del Presidente y Secretario

Ejecutivo.
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7. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

7.1.- Corresponde al Presidente del Comité:

. Dirigir y Coordinar las acti\_/id'ades del Comité

. Nombrar a su suplente.

. Nombrar ante el CONUEE, al funcionario representante del Fonart, mismo
que debera ser el Administrador Central de Recursos Materiales o en su
caso el Administrador de los Bienes del Fonart.

. Aprobar el Calendario de sesiones del Comite.

e Emitir opsmén sobre la mstrumentac;on de medldas Y accuones del Comite

° Coordmar ias propuestas de trabajo del Comlte

o Coordinar el seguimsento v evaluacmn de ias acciones reahzadas para el
ahorro de recursos naturales.

° Emitir, establecer directrices para el aicance de los programas.

o Definir para cada tarea: alcances, tiempos y un responsable de la misma.

° Analizar el reporte de implantacion de los programas, verificando que las
medidas operativas y tecnoldgicas para el ahorro de recursos energetacos
se apliqguen adecuadamente en ios inmuebles.

® Coordinar las propuestas de trabajo del Comité.

® Aprobar el orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias en su
caso.

® Las demas que estime necesarias.

N
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7.2.- Corresponde al Secretario Ejecutivo del Comité

Someter a consideracion del Presidente, el calendario de sesiones
ordinarias del Comité.

Someter a consideracion del Presidente, las sesiones exiraordinarias
gue se requieran.

Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité

Someter a consideracion del Presidente, el orden del dia de las
sesiones, o

Informar en el pleno del Comité el seguimiento de los programas.
Someter a consideracién del Comité las propuestas de trabajo. -
Revisar las actas de las sesiones del Comité.
" Dar seguimiento a los acuerdos del Comité.

Brindar asesoria y apoyo a los miembros del Comité que lo sbiici_ten’.

~ Remitir mediante medios magnéticos a cada integrante del Comité la
carpeta, conteniendo el orden del dia y los documentos que seran
- objeto de atencién de la sesion a celebrarse.

Fungir como suplente del Presidente del comité.

Aquellas que se deriven del Comité y que le instruya el Presidente.
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7.3.- Corresponde al Secretario Técnico del Comité

® Elaborar el calendario delsesiones.

. Proponer las sesiones que se requieran dentro del Comité.

. Elaborar el orden del dia de las sesiones.

o Informar en el seno del Comité el seguimiento de los programas.

e Someter a consideracion del Comité las propuestas de trabajo sobre los
programas.

° Elaborar la carpeta con los listados de los asuntos que seran presentados
al Comité.

. Bﬁndar asesorfa y-apoyo a los miembros del Comite q'ue lo soliciten
o Sera fUncionarEo represeﬁtanfé ante la CONUEE.

. Entace directo ante la CONUEE para la operamon y segmmmnto de las
- acciones estabiecadas

o Encargado de normar Ias acciones inherentes a los programas.
° Dar seguimiento a los acuerdos del Comité.

e Desarrollar tos programas en cumpiimieﬂto a los acuerdos, lineamientos y
manuales emitidos por la CONUEE.

. Ser responsable de atender todas aquellas observaciones generadas por
érganos fiscalizadores en cumplimiento a los programas, auditorias,
acciones de mejoras, entre ofras.

¢  Aquellas que se deriven del Presidente y del Secretario Ejecutivo.

e
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7.4.- Cor;"esponde a los Vocales dei Comité.

. Las demas que se acuerden en el seno del Comité.

7.5.-.qurresponde a los Asesores del Comite

 Asesorar en el ambito de sus competencias sobre la integracién y
funcionamiento del Comité. ' '

" Participar en las sesiones del Comité.

Asistir a las sesiones del Comiié.

Responsabilizarse en el ambito de su competencia, de la correcta ejecucion
de los programas.

Evaluar y reportar las acciones, problematica y avance de los programas.
Someter a consideracion del Comité propuestas de trabajo.

Vigilar, en el ambito de su competencia, la correcta aplicacion de las
medidas operativas y tecnolbgicas para el ahorro de recursos.

Vigilar en el ambito de su competencia, la correcta aplicacion del protocolo
de actividades, lineamientos y acuerdos, referido en las disposiciones de
los programas.

Emitir opinién sobre el informe de avance.

Las demas que se acuerden en el seno del Comité.
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7.6.- Corresponde al Funcionario Representanté del Comité ante la

CONUEE.
. Asistir a las sesiones del Comité.
. Dar seguimiento en tiempo y forma, al protocolo de actividades referido

en la disposicion del programa emitido por CONUEE.
. Coordinar la elaboracion e implementacion de medidas de los programas.

. -Nombrar un representante por cada inmueble y dar seguimiento a las
actividades que éste realice.

o Reportar al Comité los avances, problematica y resultados de las
acciones implementados en Inmuebles y Flotilla vehicular.

e Aclarar aspectos técnicos o admmtstrat!vos relacionados con !os asuntos
que se sometan a la cons&deraccon del Comité.

. Las demas que se acuerden en el seno del Comste

7.7.- Corresponde a los Invitados.
e - Asistir a las sesiones del Comité.
e Aclarar aspectos generales, técnicos o administrativos, asi como
participar en comentarios relacionados con los asuntos que se sometan a

la consideracion del Comité.

° Las demas que se acuerden en el seno del Comité.
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TRANSITORIO

PRIMERO.- El presente manual tendra una aplicacion General en los
procedimienios de ahorro de energia y es de observancza obligatoria para
todos los Servidores Publicos.

SEGUNDO.- Este instrumento legal podrd ser revisado y/d modificado,
conforme a las reformas que se generen en el marco normativo aplicable.

TERCERO.- El presente manual entrara en vigor a partir del dia 14 de agosto

de 2009, previa notificacion a los titulares de las areas, debiéndose dejar
constancia de dicha situacion en los archivos de la Entidad.

J
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