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PRESENTACION

Con fundamento en la Ley General de Bienes Nacionales, que en sus articulos
140 y 141 establece la obligatoriedad de las dependencias y entidades de
constituir Comités de Bienes Muebles, asi como la de elaborar y autorizar el
Manual de Integracién y Funcionamiento correspondiente, y de conformidad
con lo establecido en las Normas Generales para el Registro, Afectacion,
Disposicién Final y Baja de Bienes Muebles de la Administracién Publica
Federal Centralizada, emitidas por la Secretaria de la Funcion Publica, el
Fondo Nacional para el Fomento de las Artesanias (Fonart), a través de la
Direccidon de Administracion y Finanzas, elabord el *Manual de Integracion y
Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles”, con el objeto de contar con un
instrumento normativo que regule las actividades del mencionado érgano
colegiado. '

El “Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles del
Fondo Nacional para el Fomento de las Artesanias”, contiene en sus diferentes
‘apartados los principales ejes de actuacién de cada uno de los servidores
publicos que constituyen el COMITE; en él se documenta la accién organizada
del mencionado 6rgano colegiado, con el proposito de que sirva de guia en la
ejecucion de las actividades relacionadas con la enajenacion, comodato o
fransferencia y destruccién de los bienes muebles que han dejado de ser Utiles
para el Fonart. '

Ei presente instrumento normativo tendrda una aplicacion general en los
procedimientos de afectacion, baja y destino final de bienes muebles, salvo en
los casos que exista una disposicion legal o administrativa que los regule de
manera especifica, debera mantenerse permanentemente actualizado con el fin
de que esté vigente su aplicacidbn en beneficio de la operacién del area
responsable de la administracion de los bienes muebles que conforman el
activo fijo de la entidad.
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1. DEFINICION Y CONCEPTOS
1.1 DEFINICION
El Comité de Bienes Muebles es el 6rgano colegiado constituido en el ambito del
Fonart, para coadyuvar en la administracion de los bienes muebles, en
cumplimiento a lo que establece ia Ley General de Bienes Nacionales, asi como a
tas Normas Generales para el Registro, Afectacién, Disposicién Final y Baja de
Bienes Muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada.

1.2 CONCEPTOS

Pare efectos del presente manual se entendera por:

ACUERDO . Documento a fravés del cual el Director de
ADMINISTRATIVO Administracion y Finanzas © su equivalente
desincorporan del régimen del dominio publico los
bienes muebles, por lo que pterden su caracter de
inalienables.

AFECTACION La asignacion de los bienes muebles a un area,
persona y/o servicio determinado.

AVALUO Es el resultado del proceso de estimar en dinero
el valor de un bien.

BAJA DE BIENES La cancelacion del registro de un bien
MUEBLES mueble en el inventario de la entidad una vez

: consumada su disposicion final o cuando el bien
se hubiere extraviado, robado o siniestrado. '

BIENES Los bienes muebles de propiedad federal que
estén al servicio de la entidad y que formen parte
de su activo fijo.

BIENES MUEBLES NO | Los que por su uso, aprovechamiento o
UTILES estado de conservacion no sean ya adecuados
o resulte inconveniente su utlllzaCion en el
servicio por:
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+« La obsolescencia 0 grado de deterioro imposibilita su

) aprovechamiento en el servicio;

AGn sean funcionales pero que ya ne se regquieren para la prestacion
del servicio;

Se han descompuesto y no son susceptibies de reparacion;

Se han descompuesto v sU reparacion no resulia rentable;

Son desechos y no es posible su reaprovechamiento, y

Todos aquelos que no sean susceptibles de aprovechamiento en
el servicio por una causa distinta de las sefialadas.

. %

COMITE Comité de Bienes Muebles.

CONMODATO Contrato por el cual uno de los contratantes se
‘ obliga a conceder gratuitamente el uso de una
cosa no fungible y el ofro contrae la obhgacnon de
restituirla individualmente.

DESECHOS DE Son aquellos que han perdido los atributos que

BIENES los hacian utilizables en el servicio, entre ofros,
los residuos, desperdicios, resios y sobras de los

bienes.

DESINCORPORACION | La separacion de un bien del patrimohio del

PATRIMONIAL , Fondo Nacional para el Fomento de las
- - Artesanias. -

DICTAMEN DENO . | Es el documento en el que se describe el bien y se

UTILIDAD : acreditan las causas de no utilidad. Es asimismo,

un dictamen técnico en el que se indica el valor de
un bien a partir de sus caracteristicas fisicas,
utilidad, ubicacién y de una investigacion y analisis
de mercado. :

DISPOSICION FINAL. El acto mediante el cual se realiza la
| desincorporacién patrimonial de los bienes, a través
- de la venta, donacion, permuta, destruccion u otorgar
en dacién en pago.

ENAJENACION La transmision de la propiedad de un bien, ya sea
por venta, donacién, permuta o dacioén en pago de
los bienes muebles que resuitan no Utiles al
servicio del Fondo Nacional para el Fomento de las

Artesanias.
FONART - Fondo Nacional para el Fomento de las Artesanias. | |
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‘ LISTA lLa lista de valores minimos que publica
bimestraimente la Secretaria en el Diario Oficial de
la Federacion.

PRECIO MINIMO £l precio general o espéciﬁco gue fije la Secretaria o |
para el cual ésta establezca una metodologia que lo
determine.

PROCEDIMIENTOS DE Licitacién Plblica, Subasta, Invitacion a cuando

VENTA menos tres Personas y Adjudicacion Directa.

SECRETARIA Secretaria de la Funcidén Publica a través de la

Unidad de Normatividad de Adquisiciones, Obras
Publicas, Servicios y Patrimonio Federal.

VALOR MINIMO

El valor general gue fije la Secretaria o el obtenido
a través de un avallo.

VALUADOR

Las instituciones de. crédito u otfros terceros
capacitados, considerando dentfro de estos ultimos a
la Comision de Avaltos de Bienes Nacionales, a los
corredores publicos y a cualguier otra persona
acreditada para ello. '

VALOR PARA VENTA

i responsable facultado para instrumentar la venta

El  valor especifico determinado por el

de bienes muebles con apego al valor minimo o de
avalto.

VEHICULOS

.Los vehiculos ferrestres.
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2. OBJETIVO

Contar con un instrumento normativo que coadyuve en la integracion y
operacion del Comité de Bienes Muebles del Fonart, Organo Colegiado
constituido para el mejoramiento, establecimiento, analisis, autorizacién,
control y. seguimiento de las operaciones de enajenacion, comodato y
destruccion de bienes muebles que estan en servicio y que por su uso y
aprovechamiento o estado de conservacion no sean ya Utiles o resulte
inconveniente su ufilizacion en la Entidad; en apego a la normatividad
aplicable y bajo los criterios de economia, eficacia, eficiencia y honradez.

g
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3. BASE LEGAL

3.4. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
(D.O.F. 05-02-1917)

LEYES

3.2. Ley Organica de la Administracion F’ubhca Federal.

(D.O.F. 29-12-19786).

3.3. Ley General de Bienes Nacionales

(D.O.F. 20-05-2004).

3.4. Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos.

3.5. Ley de lngresos de la Federacion para el ejercicio fiscal que corresponda.
3.6. Ley de Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

REGLAMENTOS :
3.7. Reglamento de la Ley Federai de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, (D.O.F. 05-09-2007).

cODIGOS:
- 3.8. Codigo Civil Federal

3 DECRETOS
'3.9. Presupuesto de Egresos de la Federaczon para el ejermcm fiscai que
.- corresponda. _

ACUERDOS:
3.10. Acuerdo que establece las disposiciones de ahorro en la Admmlstrac:on
Pdblica Federal para el ejercicio fiscal gue corresponda.

OTRAS DISPOSICIONES NORMATIVAS '

3.11. Normas Generales para el Registro, Afectacion, Dlsposamon Final v
Baja de Bienes Muebles de Ja Admamstracron Pablica Federal Centralizada.
(D.O.F. 20 de diciembre de 2004).

3.12. Normas para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes
Muebles del Fonart.

3.13. Lista de valores minimos para desechos de bienes muebles que
generen las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal.
Publicacién bimestral de la Secretaria de la Funcion Publica.
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4. DE LA INTEGRACION

PRESIDENTE _
El Director de Administracion y Finanzas.

SECRETARIO EJECUTIVO
El Subdirector de Administracion y Finanzas.

VOCALES
El Director de Operacion.
El Director Comercial.
' EI Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Genera!es
El Jefe del Departamento de Contabilidad. - _
- El Jefe del Departamento de Presupuestos y Finanzas
'El Jefe del Departamento de Informatica y Estadistica.
El Jefe del Departamento de Recursos Humanos

ASESORES

Representante del Area Jurfdica.
Representante del Organo Interno de Control

INVITADOS
Representante del Area Proponente.

(

/
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5. DE LA VOTACION

Presidente Vozy voto
. Voto de Calidad en caso de empate
Secretario Ejecutivo Voz y voto
Vocales Voz y voto
Asesores Voz
| Invitados Voz

- Se entendera por:

Unanimidad: A la votacion favorable del 100% de los miembros presentes en la

sesion,

Mayoria de Votos: A la votacion fav
loes miembros presentes.

orable o desfavorable del 50% més uno de

AUTORIZADO POR EL COMITE DE BIENES MUEBLES
en lz 19 Sesién Ordinaria, celebrads en abiil de 2008
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6. DE LA SUPLENCIA

Los miembros titulares del COMITE podran designar a sus respectivos
suplentes, quienes deberan fener un nivel inmediato inferior al del titular,
debiendo acreditar por escrito su personalidad antes del inicio de las sesiones.

l.a suplencia de los miembros del COMITE sera como a continuacion se
indica:

6.1. Las ausencias del Presidente, seran suplidas por el Secretario
Ejecutivo.

6.2. Las ausencias del Secretario Ejecutivo, seran suplidas por el Vocal
que ostenta la titularidad de Jefe de Departamento de Recursos
Materiales y Serv:cuos Generales. : :

' 6.3. Las ausencias de los demas mlembros del COMITE seran cublertas |
por los supfentes que para tal efecto des;gnen

6.4. Cuando a las sesiones asistan los miembros suplentes y se
incorporen posteriormente los titulares, el suplente podra continuar
~participando en el desarrollo de ésta con derecho a voz,
correspondiéndole la manlfestacnon del voto a Eos titulares que gocen dei
derecho de éste.

?

7
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7. DE LAS FUNCIONES DEL COMITE

7.1. Elaborar y autorizar el Manual de Integracion y Funcionamiento
respectivo;

7.2. Aprobar el calendario de reuniones ordinarias;

7.3. Dar seguimiento al Programa Anuail de Disposicion Final de Bienes
Muebles; '

7.4. Resolver previamente sobre los casos de excepciones de licitacion
publica;

- 7.5. Autorizar la celebracion de contratos para la enajenacion de derechos
con vigencia mayor a un afio;

7.6. Autorizar la donacion de blenes cuyo valor no exceda al equivalente a
qu;mentos dias de salario minimo vigente en el Distrito Federal;

7.7. Autorizar las operacmnes que smphquen la permuta 0 ta dacién en
pago del bien, asi como los casos de fransferencias;

7.8. Analizar solicitudes de comodato y proponerias para su autonzacton al
titular de la dependencua

7. 9 Autorizar la ena;enac;on del blen a través de mwtacaon mterna a favor
de los servidores publicos; -

7.10. Nombrar a los servidores pUblicos encargados de presidik los actos
de apertura de ofertas y de fallo; X

7.11. Analizar frimestralmente, el informe de la conclusién o tramite de los
asuntos sometidos al COMITE, asi como de todas las enajenaciones
efectuadas por la dependencia, a fin de disponer las medidas correctivas
necesarias;

'7.12. Aprobar el informe anual respectivo de los resultados obtenidos de su
actuacion, mismos qgue deberan distribuirse a sus lntegrantes en la primera

)
sesion del ejercicio fiscal inmediato posterior; . B
PAGINA 13 DE 32

AUTORIZADO POR EL COMITE DE BIENES MUEBLES Dapartamento de Recursos Materfales y Servicios Generales.

en la 1% Sesién Ordinaria, celebrada en abni de 2009 DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DICTAMINADQ POR EL COMERI ¢n 1z
19 Sesibn Extraordinaria 2009, celebrada ol14/08/09



" MANUAL DE INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE
DE BIENES MUEBLES DEL FONART

onart

FONDD NACIONAL PARA EL
FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

7.13. En ningun caso podra el COMITE emitir las autorizaciones o aprobacion
a que se refiere el Articulo 141 de la Ley, cuando falte el cumplimiento de
algln requisito o no se cuente con los documentos esenciales exigidos por
las disposiciones aplicables. En consecuencia, no produciran efecto alguno
los acuerdos condicionados en cualquier sentido.

8. DE LA RESPONSABILIDAD DE LOS MIEMBROS DEL COMITE
Del Presidente

8.1. Proponer al COMITE el orden del dia de las reumones ordinarias y
extraordinarias;

8.2. Presidir, coordinar y dirigir las reuniones del COMITE;
8.3. Convocar cuando sea necesai‘io a reunion extraordinaria y

8.4, Suspender y/o posponer las reumones ordmanas por: causas de fuerza
mayor y/o caso foriuito.

8.5. Vigilar que las resoluciones y acciones del COMITE, beneficien a los
procedimientos de administracion de bienes muebles del Fonart. -
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Del Secretario Ejecutivo

8.6. Vigilar la expedicion correcta del orden del dia y de los listados de los
asuntos a tratar, incorporando los documentos de apoyo necesarios;

8.7. Remitir a cada integrante del COMITE la documentacion de los asuntos
a tratar para la reunion a celebrarse;

8.8. l.evantar el acta correspondiente a cada sesion;

8.9. Elaborar el proyecto de acta de cada sesion;

8.10. Registrar los acuerdos del COMITE y verificar su cumplimiento;

8.11. Recibir los asuntos que se someteran a consideracion del COMITE
para su incorporacion en el orden del dia, verificando su correcta integracion
conforme a los requisitos establecidos en el apartado de este manuai

denominado “De la Presentacion de ios Casos

-8.12. Resguardar fa documentac:on inherente aE funmonamlento del.-
COMITE; ‘

8. 13 Dar seguimiento a los acuerdos tomados por el COMJTE y mantener
mformado al Presidente sobre el cumplimiento de estos, Y - '

8.13. Las demas que expresa y formaimente le assgne ei COMITE o eI

Presidente.
9
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De los Vocales

8.14. Asistir puntual e invariablemente a las sesiones del COMITE ordinarias y
extraordinarias que se lleven a cabo;

8.15. Enviar al Secretario Ejecutivo, con 10 dias de anticipacién previos a la
sesion que corresponda, los documentos soporte de los asuntos que a su
juicio deban tratarse en el pleno del COMITE;

8.16. An_a]izar la documentacion relacionada con las sesiones del COMITE a
celebrarse y aprobar, en su caso, el orden del dia;

8.17. Proponer alternativas para la solucién y atencién de los casos que se
- presenten a la consideracion y resolucién del CONEITE '

8.18. Firmar la documentacién que da fe de los acuerdos tomados en el seno_ -
del COIVIITE y

8. 19 Realizar las demas funciones que le encomaende ei F’res:dente o el
| COMITE en pleno. .

Dé los Asesores
' 8.20. Prestar asesoria al COMITE en el 4mbito de su competehcia, y
~8.21. Suscribir las actas de cada sesion comd constancia de su barﬁcipécién

no deberan firmar ningin documento que contenga cualquier decision
~ inherente a las decisiones del COMITE.

De los Invitados.

8.22. Aportar durante el desarrollo de las sesiones del COMITE, la
informacion y, en su caso, la documentacion que fundamente y justifique Eos
' _asuntos que se presenten, y

8.23. Coadyuvar en la exposicion de los asuntos de su competencia gue se
'someten a consideracion y resolucion del COMITE.
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9. DE LA PRESENTACION DE LOS CASOS

Los casos se presentardn a consideracién del COMITE bajo las sugutentes
consideraciones:

9.1 Los asuntos se presentardn en forma individual y seran objeto de
analisis, evaluacion y deliberacion por parte de los miembros del
COM!TE éstos se presentaran en el formato establecido, con un breve
resumen.

8.2 Los casos a analizar se presentaran a consideracién del COMITE,
con estricto apego al orden del dia previamente autorizado.

9.3 Los casos que se sometan a la consideracion y resolucion del
-COMITE, se remitiran al Secretario Ejecutivo cuando menos con diez
dias habiles de anticipacion a la fecha en que habra de celebrarse la
sesion ordinaria y cinco dias hablles en el caso de fratarse de sesiones -
extraordinarias. '

9.4 La presentacion de cada caso debera contener todos los
documentos. exigidos en las d;spos;c;ones aplicables y presentarse en
eI formato correspond:ente

: 9.5_ La informacion correspondienté a cada caso podra ser remitida a
través de medios electronicos siempre y cuando se cumplan con los
plazos establecidos.

9.6 Se pbdré presentar en la sesién, informacién adicional de los casos
a tratar, con el objeto de que los miembros del COMITE puedan’

consultarla.
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FONDO NACIONAL PARA EL
FOMENTO DE £AS ARTESANIAS

10.DE LAS SESIONES

ORDINARIAS

10.1. Las sesiones ordinarias se efectuaran mensualmente siempre y
cuando existan asuntos a tratar.

10.2. Invariablemente se debera contar con la asistencia del servidor publico
que funja como Presidente o de su suplente;

10.3. Se entendera que existe Quérum suficiente cuando asistan como
minimo la mitad mas uno de los miembros con derecho a volo; las decisiones
se tomaran por mayoria, en casc de empate quien presnda tendra voto de
calidad,

E 10 4. Se considerara como aastencaa la participacion de los miembros del
COMITE a través de videoconferencias lo cual debera hacerse constar en el
acta respectiva y recabarse las firmas correspondientes;

- +10.5. El orden del dia junto con los documentos correspondientes de cada
' sesion se entregara a los integrantes del COMITE cuando menos con dos
dias de anticipacion para reuniones ordmanas y un dia habil para
extraordmarfas : :

10.6. De cada sesion se ievantara acta, la cual mvanablemente debera ser
fi rmada por todos los que hubiesen asistido a ésta;

10.7. No se requiere que al inicio de cada ejercicio fi scal se lleve a cabo el
protocolo de instalacion o reinstalacién del COMITE, basta que se reinicie la
. numeracion de las sesiones correspondientes:

EXTRAORDINARIAS

10.8. Las sesiones extraordinarias se celebraran exclusivamente para tratar
asuntos urgentes y se efectuaran a solicitud del Presidente del COMITE o
de la mayoria de sus miembros, y

10.9. El orden del dia para el desarrollo de las sesiones extraordinarias no
incluira la presentacién y aprobacion de las actas de las - sesiones
anteriores, ni asuntos generales; . \

4
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11. DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

Las sesiones ordinarias y extraordinarias se llevaran a cabo bajo el siguiente
procedimiento:

11.1. Al inicio de la sesion, los miembros del COMITE deberan registrar su
asistencia.

11.2. El Secretario Ejecutivo verificara la lista de asistencia e informara al
Presidente si se cuenta con el Quérum necesario.

11.3. Quién presida la sesion, debera declarar formaimente la procedencaa
+ de la sesibn, o en su caso, la canceiacién

11.4. Una vez iniciada la sesién, quién la presida someterd a consideracion
de fos miembros el orden del dia a tratar, en caso de. no haber
observaciones, se procedera a declararlo como aprobado, de haberlas el
Secretario Ejecutivo tomard nota de éstas para que se hagan las
modlfcac:onesoacilcmnes correspondrentes o :

11 5 El Presidente del COMITE sometera a consideracion del pleno el
texto del acta de la sesion anterior, de no haber observaciones se
procedera a declararla como aprobada de haberlas tomara nota de éstas
‘para proceder a reahzar las modn‘" icaciones o adlccones aque haya lugar.

- 11.6. El Secretaric Ejecutivo procedera a la formaltzacnon del acta
- aprobada recabando Ea firma de los maembros que hayan asxstado a la
sesion.

11.7. El Secretario Ejecutivo procedera a exponer Unicamente los asuntos
considerados en el orden del dia, presentandolos a la consideracién vy
' resolucion del COMITE.

11.8. Quién presida la sesidn debera someter a votacion la propuesta de
cada caso y para determinar la decision sobre -ellos, procederd a

- cuantificar los votos a favor, los votos en contra, asi como las
abstenciones; en el caso de que la decision se fome por mayoria, se
debera asentar en el acta el voto nominal de cada uno de los participantes. y
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11.9. El Secretario Ejecutivo, vigilara que se consignen en el fistado de
casos Yy en el acta, con toda claridad y precisién, las resoluciones
tomadas.

11.10. Las resoluciones con respecto a los asuntos tratados, tendran el
caracter de acuerdo y seran de caracter irrevocable, sélo a fravés de
resolucion del propio COMITE, se podra suspender, modificar o cancelar
su contenido y efectos.

11.11. Desahogado el orden del dia y registrados los hechos, opiniones y
resoluciones, quién presida la sesidn preguntara a los miembros del
COMITE, si existe algtn otro asunto general que tratar, de no haber; se
procedera a declarar formalmente concluida la sesion, precisando para
efectos del registro en el acta, la hora en que se concluye.

/ k
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TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente manual entrard en vigor el dia habil siguiente de
celebrada la sesion del Comité de Mejora Regulatoria Interna, en la cual
fue dictaminado.

SEGUNDO.-Queda sin efecto el Manual para la Administracion de
Bienes Muebles de el Fonart, aprobado el 23 de diciembre del 2005

TERCERO.- El presente manual, tendra una aplicacion General en los
procedimientos de bajas de los bienes muebles que han dejado de ser
utiles para la Entidad y es de observancia obEigatorla para todos los
servidores publicos de el Fonart

CUARTO.- Este Instrumento legal debera ser revisado y/o maodificado
conforme a las reformas que se generen en el marco normativo aplicable.
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CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS DEL

enero

febrero

MAarzo

abril

mayo

junio

julic

agosto

septiembre

octubre

noviembre

diciembre

200

COMITE DE BIENES MUEBLES
EJERCICIO FISCAL 200

Sala de Juntas de la
Direccion General.

Paseo de |a Reforma No. 333, Piso 1,
Col. Cuauhtémoc, C.P, 06500

PRESENTA

(Nombre)

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PRESIDENTE
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ANEXO N° 2

PRESENTACION DE ASUNTOS AL COMITE DE BIENES MUEBLES

COMITE DE BIENES MUEBLES DEL
FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

PARA: _ . .
CONSIDERACION DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE { 3)

_ASUNTO: (4)

ANTECEDENTES: (5)

CONSIDERACIONES: (6)

PROPUESTA DE ACUERDO: (7)

Nota: en caso de presentar listado de casos de bienes muebles, utilizar el Anexo 3

ATENTAMENTE (8)
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FONDO NACTONAL PARA EL .
FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

PRESENTACION DE ASUNTOS AL COMITE DE BIENES MUEBLES

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Anotar la fecha de formulacién.

1
Especificar sesion que corresponda: ordinaria o
extraordinaria, asi como el numero de la Sesién
2 enla jem:
gue se presenta el caso. Ejem: 01/2009.
3 Nombre del Comité al cual se presenta el asunto.
Indicar de manera breve el asunto que se
4 presenta, mforma 0 propone.

Anotar la base documental, federal vy/o
institucional, que motiva la presentacion del
5 asunto, reﬂnendo los documentos y/o acuerdos -
'-que contiene dscha base

Describir . las acciones, normatividad y/o
circunstancias  institucionales, previas Yy/o .
posteriores, relacionadas con el asunto a ftratar,

6 indicando la evidencia documenital
E | respectiva, misma que se debera adjuntar
a. esta presentaczon

Descripcién concreta - del planteamiento,
conclusion, solicitud o decision fundamentandolo en
las disposiciones legales, de la cual se solicite al -

o

7 o .
Comite, tome nota, apruebe o determine, respecto
del asunto presentado.
Nombre, firma y cargo del funcionario facultado
8 para presentar asuntos al Comité,
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ANEXO N° 3

PRESENTACI()’N DEL LISTADO DE CASOS AL
COMITE DE BIENES MUEBLES

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIiAS
COMITE DE BIENES MUEBLES

AREA SOLICITANTE: (1)

SESION: (2) a FECHA: (3)

(11) (12) _
PRESIDENTE SECRETARIO EJECUTIVO
(13) (13)
VOCAL VQCAL
(13) : (13) : (13)
VOCAL VOCAL ‘ VOCAL
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FONDG RACIONAL PARA EI, ’
FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

PRESENTACION DEL LISTADO DE CASOS AL
COMITE DE BIENES MUEBLES

INSTRUCTIVO DE LLENADO

. e
1 El area de! FONART que presenta los casos,

El ntimero de [a sesidn ordinaria o extracrdinaria en fa que se
presentan los ¢asos. .
La fecha en que se celebra la sesidn.

El nimero de hojas que corresponda.

No. de Piezas, Kilos, Kg. /litro, efc.

Elvalor determinado por perito valuador, listado de valores

minimos, de adquisicion o de inventario segtin corrésponda

El destino que se le dard a los bienes de venta, donacion,

i dacion en pago, permuta o en comodato

9 La base legal en que se fundamenta para la operacion
correspondiente. : .

10 - La procedencia que determinan los integrantes del Comité,

2
3
4
5 Describir. en forma genérica los bienes de que se fratan.
6
7
8

11 Nombre, cargo y firma del Presidente del Comité.

12 Nombre, cargo y firma de Secretario Ejecutivo def Comité.

13 | Nombre, cargo y firma de los Vocales def Comité.
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ANEXO N° 4

DICTAMEN DE LOS CASOS PRESENTADOS AL
COMITE DE BIENES MUEBLES

DICTAMEN DE CASOS

b

SESION No. _(1) FECHA: ___ (2)

HOJA (3)._DE

DESCRIPCION DEL MONTC (5) OBSERVACIONES FUNDAMENTO DICTAMEN (8}
BIiEN MUEBLE (4) : @) LEGAL (7)

PRESIDENTE (9) ' o . SECRETARIO EJECUTIVO (10)-

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

VOCAL {11} VOCAL (11} VOCAL {11}

DIRECTOR DE OPERACION DIRECTOR COMERCIAL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE

RECURSOS MATERIALES
Y SERVICIOS GENERALES

VOGAL (11) VOCAL (11) VOCAL {11) VOCAL (11)

JEFE DEL DEPARTAMENTO JEFE DEL DEPARTAMENTO DE JEFE DEL DEPARTAMENTO JEFE DEL
DE CONTABILIDAD . PRESUPUESTQ Y FINANZAS  DE RECURSQS HUMANOS  DEPARTAMENTO DE
ESTADISTICA &
INFORMATICA
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FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

DICTAMEN DE LOS CASOS PRESENTADOS AL
COMITE DE BIENES MUEBLES

INSTRUCTIVO DE LLENADO

i :
Ef ntimero de la sesién ordinaria o extraording
presentan los casoes.
L.a fecha en que se celebra la sesion.

El nimero de hojas que corresponda.

Describir en forma genérica los bienes de que se tratan.

El valor determinado por perito valuador, listado de valores
minimos, de adguisicion o de inventario segun corresponda
Comentarios especificos con respecto a los casos dictaminados,

L.a base legal en que se fundamenta el dictamen emitido.

Resolucién gue emita el Comité al caso presentado,

Nombre, cargo y firma del Presidente dei Comite.

ololN ool N als

-
=)

Nombre, cargo y firma de Secretario Ejecutivo del Comité. .

Nombre, cargo y firma de los Vocales del Comité.

—
-
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ANEXO N° 5

i
il
%
.
PN

B rasmﬁi«
¥ KMDBLASA

INFORME ANUAL DE ACTUACION DEL COMITE DE BIENES MUEBLES
DEL FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

EJERCICIO FISCAL. (1)

SESION {2) FECHA .
N°DE ACUERDOS EECHA
MOTIVG DEL
. DIFERIMIENTO Pt o
PROGRANADA REALIZADA (5) ®)
{3) {4 .
ORD EXT ) - PENDIENTES
‘ BiA MES bia MES EMITIDOS | CUMPLIDOS | be cympLir
@ G o
' ELABORO (10) - - Vo. Bo. (11)
SECRETARIO EJECUTIVO PRES?QENTE
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FONDO NACIONAL PARA EL
FOMENT( DE LAS ARTESANIAS

INFORME ANUAL DE ACTUACION DEL COMITE DE BIENES MUEBLES

INSTRUCTIVO DE LLENADO

El que corresponda

El nimero de la sesién que corresponda

Fecha del dia y mes en se programd la sesion
establecida

Fecha del dia y mes, en que se efectud ia
sesion correspondiente

La causa que motivo el cambio de la celebraczon
ola cancelao;on &N suU ¢aso.

1 NUmero de acuerdos emltzdos durante el e;ermcm
| que se reporta. ‘

Numero de acuerdos gue se cumplieron durante

| el ejercicio que se reporta.

Acuerdos pénd_ientes de cumplir.

Fecha establecida para la conclusion de los
acuerdos pendientes de atencion.

10

Nombre y Cargo del servidor pablico
que ejerce esta facultad.

11

Nombre y Cargo del servidor publico

gue ejerce esta facultad.
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FONDO NACTONAL PARA EL
FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

DIRECTORIO

.PRESIDENTE

Lic. Carlos Mucifio Arroyo y Cuevas
Director de Administracion y Finanzas

SECRETARIO EJECUTIVO

C. Salvador Salas Blas
Encargado de la Subdirecciéon de Administracion y Finanzas

VOCALES
C. Margarita Rodriguez Malpica y Coll
Directora Comercial - -
, 'LEc. Ricardo Enrigue Ruiz Romero _
_ Encargado de la Direccion de Operacion

Lic. A. Sail Montes Granados
Jefe det Departamento de Recursos Matersates y
' - Servicios Generales

Lc Ar:sbet Garcia Reyes
.Jefa del Departamento de Contabmdad

L. Emesto Sanchez Aldana
Jefe deE Departamento de Presupuestos y Fmanzas

_ . _C. Oscar Pang Molina
~ Jefe def Departamento de Estadistica e Informatica

Lic. Verénica Farfan Cervantes
Jefa del Departamento de Recursos Humanos

ASESORES

Miro. José Manuel Hermosillio Vallaria
Asesor Juridico de Fonart

Lic. José Colomo Rodriguez
Titular del Organo Interno de Control
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