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Apoyos para la Salud Ocupacional

Procedimiento

Seguimiento a la Entrega de Apoyos de Salud Ocupacional.
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NOMBRE

Seguimiento a la Entrega de Apoyos de Salud Ocupacional.

OBJETIVO

Establecer y coordinar los mecanismos para la entrega de Apoyos de Salud Ocupacional del
Programa FONART, con base en las Reglas de Operacion vigentes y los Lineamientos para la
Integracién y Funcionamiento del Comité de Validacion y aprobacion de Proyectos Artesanales
(COVAPA), con la finalidad de garantizar y transparentar los beneficios otorgados a las y los

artesanos.

ALCANCE

Personas que afecta

Servidores Publicos adscritos a la Subdireccion de Proyectos Productivos para artesanias y

de la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional.

Actividades que afecta

e Recibir los productos solicitados a la Direccion de Administracion y Finanzas
e Entregar los Apoyos a las y los beneficiarios conforme al programa anual;
e Registrar a los beneficiarios en el Sistema de Captura de Programas Sociales (SCAPS);

« Conciliar el apoyo entregado con el Departamento de Presupuesto.

Areas que afecta

e Direccidon de Operacion y Proyectos Integrales para Artesanias; Subdireccion de Proyectos
Productivos para artesanias;
e Direccién de Administracion y Finanzas, Departamento de Recursos Materiales; y el

Departamento de Presupuesto.
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Exclusién

e Solicitudes de artesanos que no retinan los requisitos y criterios de elegibilidad que marcan
las Reglas de Operacion vigentes del programa FONART; y

e Solicitudes de artesanos que ya hayan recibido un apoyo de esta Vertiente dentro del

mismo ejercicio fiscal.

REFERENCIAS
e Manual de Organizacion General del FONART, vigente;
e Lineamientos para la Integracién y Funcionamiento del COVAPA, vigente; y

e Reglas de Operacién del programa FONART del ejercicio fiscal, vigentes.

RESPONSABILIDADES

De la Direccion General

e Recibir las solicitudes de los artesanos y turnarlas a la Direccion de Operacion y Proyectos
Integrales para Artesanias para su atencién y seguimiento.

De la Direccién de Operacion y Proyectos Integrales para Artesanias

e Recibir el turno de la Direccién General, con solicitudes de artesanos pidiendo el apoyo.

e Aprobar las estrategias y mecanismos necesarios para la ejecucion de la entrega de apoyos
para la Salud Ocupacional;

e Presentar ante el COVAPA los proyectos artesanales para su validacion y aprobacion; y

e Aprobar la solicitud del material a entregar a los beneficiarios en base a la Programacion
Anual y enviar al Director de Administracion y Finanzas.
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De la Subdireccidn de Proyectos Productivos para Artesanias

e Proponer a la Direccion de Operacién y Proyectos Productivos para Artesanias, los
mecanismos necesarios para la ejecucion de la Vertiente, asi como dar el seguimiento al
Programa Anual de la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional;

e Coadyuvar con la Direccion de Operacion en la aplicacion y supervision del presente
procedimiento;

e Coordinar la integracion de los expedientes de los beneficiarios y su oportuno registro en
el Sistema de Captura de Apoyos de los Programas Sociales (SCAPS);

e Validar la informacion relacionada a metas y presupuesto programados de la Vertiente;

e Revisar y dar visto bueno a la propuesta de Proyectos Artesanales que seran presentados
en el COVAPA, previa autorizacion del Director de Operacion y Proyectos Integrales para
Artesanias;

e Presentar al Director de Operacion y Proyectos Integrales para Artesanias, las propuestas
de los productos que seran entregados a las y los beneficiarios;

e Solicitar al Director de Administracién y Finanzas, los insumos autorizados por La Direccion
General y el Director de Operacion y Proyectos Integrales para Artesanias, para su

adquisiciéon en tiempo y forma.

Del Encargado de la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional

e Recibir del Director de Operacién y Proyectos Integrales para Artesanias, los turnos
enviados por la Direccién General para su atencion y seguimiento;

e Integrar las propuestas de Proyectos Artesanales y presentarlos al Subdirector de
Programas Sociales de conformidad al Programa Anual, para su visto bueno;

e Presentar al Subdirector la propuesta de los productos que seran entregados a los
beneficiarios de la vertiente por rama artesanal.

e Informar a los Institutos y/o Casas de Artesanias la resolucion de los Proyectos Artesanales
presentados ante el COVAPA,
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Del Personal de Vertiente de Apoyos parala Salud Ocupacional

e Preparar la respuesta a las solicitudes turnadas por la Direccion General para su
seguimiento;

e Proponer los Proyectos Artesanales y presentarlos al Encargado de la Vertiente para su
visto bueno;

e Completar la documentacion necesaria para solicitar a la Direccidbn de Administracion y
Finanzas los insumos de salud para adquirirlos en tiempo y forma;

e Integrar los expedientes de los beneficiarios con la documentacién requerida por las Reglas
de Operacion vigentes;

e Entregar los Apoyos a los beneficiaros de la Vertiente conforme al programa anual;

e Comprobar en tiempo y forma al Departamento de Presupuesto, los gastos ejercidos de la
vertiente, asi como entregar la conciliacion presupuestal;

e Registrar en el Sistema de Captura de Apoyos de los Programas Sociales (SCAPS), los
beneficiarios de la Vertiente;

e Obtener los registros estadisticos propios de la ejecucidon de la vertiente, para emitir los
informes que requieran instancias internas y externas; y

e Mantener al dia, el registro, control y resguardo de los materiales que seran entregados a

los beneficiarios de la Vertiente.

De los Encargados de Vertientes del FONART

e Coadyuvar con el Encargado de la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional, para
la elaboracion de los proyecto(s) que posiblemente recibiran apoyos para la Salud
Ocupacional;

e Entregar la base de datos de los artesanos beneficiados de cada una de sus vertientes al

encargado de la vertiente de apoyos para la salud ocupacional.
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De las Casas e Institutos de las Artesanias e Instituciones Publicas

e Proponer los posibles beneficiarios y entregar los expedientes de los artesanos
beneficiados al personal de la vertiente de apoyos para la salud ocupacional para su
resguardo; y

e Apoyar al personal de la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional en los eventos de

entrega de los productos a los beneficiarios;

De la Direccién de Administracion y Finanzas

e Recibir la(s) Solicitud(es) de Recursos Financieros emitidos por la Direccién de Operacion
y Proyectos Integrales para Artesanias y canalizarlos al area correspondiente;

e Recibir la(s) Solicitud(es) de compra de los productos de salud que seran entregados por
la Vertiente y canalizarlas al area correspondiente.

e Informar a la Direccion de Operacion y Proyectos Integrales para Artesanias, la

confirmacion de la compra de los insumos solicitados.

Del Departamento de Recursos Materiales

e Recibir la(s) Solicitud(es) para la Adquisicion de los productos y darle seguimiento hasta su

adquisicion.

Del Departamento de Presupuesto

e Recibir la(s) Solicitud(es) de recursos financieros, dar seguimiento y liberar el mismo;
e Preparar el oficio de disponibilidad y/o de la liberacion presupuestal;
e Conciliar presupuestalmente con el personal de la Vertiente, los apoyos que fueron

otorgados a los beneficiarios.
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DEFINICIONES
Convenio de

Colaboracion

COVAPA

CUIS

Expediente Individual de

Beneficiario

Formato de

Otorgamiento de

Apoyos parala Salud

Ocupacional

Proyecto Artesanal

Es aquel instrumento juridico mediante el cual se plasman los
acuerdos de voluntades de distintas personas, dependencias,
organizaciones e instituciones del sector publico y privado, asi
como instituciones de educacion; esto con el objeto de
fomentar, desarrollar y apoyar al sector artesanal; y con esto

impulsar la economia de los artesanos mexicanos.

Comité de Validacion y Aprobacion de Proyectos Artesanales,
es el grupo colegiado del FONART, el cual esta integrado por la
Directora General, los Directores de Administracién y Finanzas,
Comercial y Operacion, y tres Subdirecciones de Area en donde
se reunen para revisar, validar y aprobar los proyectos

artesanales expuestos en la sesion.

Cuestionario Unico de Informacion Socioeconémica.

Expediente que contiene los siguientes documentos por
beneficiario: Constancia de ser Mexicano conforme a las Reglas
de Operacion vigentes; CURP; Folio CUIS, y; Formato de
Solicitud de Apoyo (Anexo 5).

Documento debidamente requisitado por la Vertiente de Apoyos
para la Salud Ocupacional durante la entrega del apoyo, en el

cual el beneficiario hace constar la entrega del apoyo.

Propuesta planificada de actividades destinadas a apoyar a las

y los artesanos mediante una o varias Vertientes del FONART.
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Reporte de Cierre

Mensual

ROP’S

SCAPS

Suficiencia

presupuestaria

Vertiente

INSUMOS

Documento que contiene la relacion de los artesanos
beneficiados en el periodo de un mes. Incluye los siguientes
campos: nombre completo del artesano, monto del apoyo

individual, municipio y estado en el que habita.

Reglas de Operacién del Programa del Fondo Nacional para el
Fomento de las Artesanias (FONART) del ejercicio fiscal

vigente.

Sistema de Captura de Apoyos de Programas Sociales.

El monto de que dispone la Entidad en términos de las

disposiciones aplicables.

Linea de accidn de tipo social precisa, para ayudar a desarrollar
la actividad artesanal en determinada rama especifica

(Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional).

e Programa anual autorizado de la vertiente de apoyos para la salud ocupacional.

e Insumos completos por rama artesanal, adquiridos por la Direccién de Administracion y

Finanzas.

RESULTADOS

e Entrega de los apoyos a los artesanos beneficiarios y conciliacion de la entrega con las

areas correspondientes.
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INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS
e Solicitud y Comprobacion de Fondos Aprobados en el COVAPA.

e Adquisicion de bienes, arrendamientos y contratacion de servicios del FONART.

POLITICAS

e Por ningln motivo el personal de la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional,
comprometera el otorgamiento de apoyos por parte del FONART, sin contar previamente
con el dictamen del COVAPA;

e En caso de que algun beneficiario no asista a la entrega del apoyo de salud ocupacional,
no se podré entregar el mismo a otra persona que asista en representacion del beneficiario;

e El Encargado de la vertiente debera calendarizar la entrega de los apoyos de conformidad
a la aprobado por el COVAPA;

e El armado de los productos en tiempo y forma sera responsabilidad del personal operativo
de la vertiente;

e La entrega de los apoyos en tiempo y forma sera responsabilidad del Encargado de la
vertiente;

e Se podréa reasignar el apoyo de salud ocupacional a otro artesano, siempre y cuando este
cumpla con los requisitos de elegibilidad y entregue la documentacion soporte de
conformidad con las Reglas de Operacion vigentes del programa.

e Los productos que entrega la vertiente estan clasificados de acuerdo a las ramas

artesanales, como se muestra a continuacion:

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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upa manos libres con iluminacion

Mascarilla con vélvula para polvos
organicos x2

Guantes de caucho o latex p/
Quimico x 2

Mandil de Lona Plastificada

Cuchillo CURVO para lindleo 7 ¥ x 2

Pinzas Panadero de Aluminio

Tijera forjada hoja curva x 2

Estique de plasticox 3

Lupa manos libres con iluminacion

Tijeras para corte de Tela 10"

Dedal para costura

Faja Lumbar

Lupa manos libres con iluminacion

Tijeras para corte de Tela 10"
Dedal para costura

Lupa manos libres con iluminacion

Mascarilla con valvula para polvos
organicos x 2

eto 0o mandil de ashesto

lMascarilIa con valvula para polvos
orgénicos x 2

Faja con tirantes ajustables, de malla

Guantes de caucho o latex p/
Quimicox 2

Mandil de carnaza x 2
Guantes de carnaza x 2

Guantes de asbesto

Lentes de seguridad con LED

Faja con tirantes ajustables, de malla

Lentes de seguridad con LED
Guante piel de cabra ¢/ dorso de
carnaza

andil de carnaza

Tapon de espuma de poliuretano
(protector auditivo) x 2

Tijera para hojalatero angulada 10"
Mandil de asbesto
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DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento

Seguimiento ala Entrega de Apoyos de Salud Ocupacional

VZG-PR-SPPA-110

Unidad Administrativa:

Subdireccion de Proyectos Productivos

Area Responsable:

paras Artesanias

Direccién de Operacion y Proyectos
Integrales para Artesanias

[
Descripcion de Actividades

p Unidad Actividad Documento de Duracion
as0 | administrativa/Puesto ctivida Trabajo (Clave)
Recibir las solicitudes de las y los artesanos, las
Titular de Direccién cuales seran turnadas a la Direccion de
1 General Operac@n y Proyecto§ Integra_les para solicitudes 1 dia
Artesanias, para su atencién seguimiento.
Titular de la Direccion Recibir de la Direccion General las solicitudes
de Operacion y de las y los artesanos asi como de Casas e
Insti Ar ni Institucion 3 1
p Publicas, para su seguimiento.
para Artesanias
g Recibir del Director de Operacién las solicitudes
Titular de la del | ¢ . de las C /
Subdireccién de e las y los artesanos, asi como de las Casa y/o
Provectos Institutos de Arte sabias y recopila informacion, o )
3 Produc{ivos ara | TEMItir @ instruir al Encargado de la Vertiente Solicitudes 1dia
> P para su seguimiento correspondiente.
Artesanias
Encaraado de la Recibir la instruccion del Subdirector de
Vertientg de Apoyos Proyectos Productivos para Artesanias, y
4 para la Salud procede a entregar las solicitudes al F_’grsonal Correo electrénico 1 dia
: Operativo de la vertiente para su atencion.
Ocupacional
Recibir solicitudes y validar la documentacion:
; isitos?
¢,Cumple con requisitos? Folio CUIS
Personal Operativo | Si Pasa al punto numero 6. Identificacion Oficial
de la Vertiente de i . ] IFE/INE .
5 Apoyos para la Salud No, se le informa al solicitante para que integre 5 dias
Ocupacional el expediente y lo reenvié. CURP
Anexo 5 Solicitud de
FIN DE PROCEDIMIENTO. apoyo al FONART
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Procedimiento
VZG-PR-SPPA-110

Seguimiento ala Entrega de Apoyos de Salud Ocupacional

Unidad Administrativa: Subdireccion de Proyectos Productivos
paras Artesanias

Direccién de Operacién y Proyectos

Area Responsable: Integrales para Artesanias

[
Descripcion de Actividades

p Unidad Actividad Documento de Duracion
aso | administrativa/Puesto ctivida Trabajo (Clave)
Integrar propuesta de Proyecto Artesanal para
Personal Operativo | SY presentacion ante el COVAPA y entregar ala | rormato de
de la Vertignte de Subdireccién de Proyectos Productivos para| presentacién de
6 Apoyos para la Salud Artesanias para su revision y validacion. Proyectos ante el 5 Dias
Ocupacional Se realizan adecuaciones al proyecto. COVAPA.
Analiza y revisa que la propuesta de proyecto b
cumpla con los requisitos que establecen las|® Froyecto
Reglas de Operacion vigentes, y presenta a la COVAPA
Direccion de Operacion y Proyectos Integrales |, Eqormato de
Titular de la para Artesanias para su validacion e integracion y
Subdireccion de a la carpeta del COVAPA. Presentacion
- de Proyectos :
7 P (F;roi/_ectos ¢Cumple con los requisitos? Y 2 dias
rOAlf[C IVOS para Artesanales
aa \ Si, se da visto bueno y pasa al nUmero 8. ante el
No, no se da visto bueno y regresa al paso COVAPA.
namero 6.
Titular de la Direccion
de Operacion y -
Recibir el proyecto y presentar ante el COVAPA i
8 Proyectos Integrales para su approbyacic’my P Proyecto impreso 1 Dia
para Artesanias '
Tltu(;zr g;;az'gic;'on Notificar al Encargado de la Vertiente de Apoyos
para la Salud Ocupacional, la aprobacion 0 N0 | acta de COVAPA )
9 Proyectos Integrales | " | proyectos a través del acta 1Dia
para Artesanias correspondiente.

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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Procedimiento
VZG-PR-SPPA-110

Seguimiento ala Entrega de Apoyos de Salud Ocupacional

Unidad Administrativa: Subdireccion de Proyectos Productivos
paras Artesanias

Direccién de Operacién y Proyectos

Area Responsable: Integrales para Artesanias

[
Descripcion de Actividades

Paso f .Unid_ad Actividad Documento el Duracion
Administrativa/Puesto Trabajo (Clave)
Elaborar y entregar la solicitud de recursos del
Personal Operativo |proyecto aprobado por el COVAPA a la
de la Vertiente de | Subdireccién de Proyectos Productivos para | Formato de Solicitud ’
10 | Apoyos para la Salud | Artesanias para la firma y solicitud del sello de Recursos 3 Dias
Ocupacional correspondiente.
Titular de la
Su%‘igggg{gg de Recibir y validar solicitud y  regresar al lcitud
11 Productivos para Encargado de la Vertiente de Apoyos para la Solicitu 2 Dias
. Salud Ocupacional
Artesanias
Encargado de la
Vertiente de Apoyos |Entregar al Director de Administracion vy B
12 para la Salud Finanzas para el trAmite correspondiente. Solicitud 1 Dia
Ocupacional
Titular de_ I_a Dwe_t;cnon Recibir solicitud e instruye al Departamento de
de Administracion y = . Solicitud ’
13 Finanzas resupuesto, de respuesta a la peticion 3 Dias
Titular del Recibir instruccion y notificar a la Subdireccion
Departamento de | de Proyectos Productivos para Artesanias, la| ||amada telefénica ’
14 Presupuesto autorizacion de la solicitud de recursos. 8 Dias
Titular de la
Subdireccién de
Proyectos Recibir llamada y notificar al Encargado de la Requisicién )
15 Productivos para | vertiente para continuar con el procedimiento 1 Dia
Artesanias
Recibir respuesta por parte de la Subdireccion, Formato de
Encargado de la |y validar el material, registrar en el control del inventario
Vertiente de Apoyos |inventario, y proceder a realizar la programacion Formato de ’
16 para la Salud de la entrega de los apoyos de acuerdo a lo Programacion 5 Dias
Ocupacional autorizado por el COVAPA. de entrega de
apoyos
Titular de la Direccién )
de Operacién y - 9 : . Firma de
Provectos Intearales Recibir la programacion y auForlzar las salidas a autorizacion y )
17 Y 9 las comunidades correspondientes. viaticos 1 Dia
para Artesanias correspondientes
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Unidad Administrativa:

Procedimiento

Seguimiento ala Entrega de Apoyos de Salud Ocupacional

VZG-PR-SPPA-110

Subdireccion de Proyectos Productivos

Area Responsable:

paras Artesanias

Direccién de Operacién y Proyectos
Integrales para Artesanias

Descripcion de Actividades

p Unidad Actividad Documento de Duracion
aso | administrativa/Puesto ¢ a Trabajo (Clave)
Ponerse en contacto con Institutos, Casas de
Encargado de la Artesanias o sus Equivalentes para convocar a
Vertiente de Apoyos |los artesanos, que se les seran entregados los | Correo electronico ’
18 para la Salud productos correspondientes a la rama artesanal enviado 3 Dias
Ocupacional que elaboren.
Personal Operativo Preparar los productos que seran entregados de
de la Vertiente de acuerdo a las ramas artesanales que |
19 | Apoyos para la Salud |correspondan al proyecto autorizado por el Prog“‘:tos de S? ud
Ocupacional COVAPA. cupaciona 7 Dias
Institutos. Casas de | Realizar 1a lista de los Artesanos beneficiados, %eqt’.if?ito - pa(;a lla
.8 Artesanias o cus | @i como sus localidades, localizar y convocar a L)()esl?l;llec:;ICIOn § °F n
. 1as
Equivalentes los artesanos beneficiados. beneficiados:
Lista de artesanos
e Formato de
Otorgamientos
Vertiente de Apoyos | Entregar los productos, recabando firma y huella de Apoyos del
21 para la Salud del artesano beneficiario FONART. 2 Dias
Ocupacional O WsE de
beneficiados.
Subdireccion de Recibe los otorgamientos correspondientes.
Proyectos Se firman y son remitidos a la Vertiente de| ® (':)ct)cr):nz:\tr?]iento Sg
22 Productivos para Apoyos para la Salud Ocupacional para su a Vgrtiente. 3 Dias
Artesanias captura en el SCAPS.
Personal C_)peratwo Captura el padrén de beneficiarios en el sistema Registro en 2 base
23 de la Vertiente de SCAPS de Datos del sistema 4 Dias
Salud Ocupacional ' SCAPS.
Personal Operativo S
de la Vertiente de Lleva a cabo la conciliacion de los apoyos
Salud Ocupacional / otorgados a los beneficiarios con los Solicitudes de ’
24 De artampento de otorgamientos y cruzan informaciéon con el recursos 2 Dias
F?resupuesto departamento de Presupuesto.

Fin de Procedimiento

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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DIAGRAMA DE FLUJO

Procedimiento

VZG-PR-SPPA-110

Seguimiento ala Entrega de Apoyos de Salud Ocupacional

Unidad Administrativa:

Subdireccion de Proyectos Productivos
paras Artesanias

Area Responsable:

Direccién de Operacién y Proyectos
Integrales para Artesanias

[
Descripcion de Actividades

Direcoidn General

Rocibir lax sohcitudex
1e lax v los arlesanos,
las cualos sordn
turmadnx a la Direecion
e Oparncion v
Proveotos Intograloes

Direccién de Operacian
y Proyectos Integrales
Ppara mnanias

2D

Bubdirecaidn de
Proyectos Productivos
parn Artesanias

B,

ILocibir del Director
le Operacion las

Iocibir de la Dircecion
Cieneial lus solicitudes
o las v los artesanos

il como de Casax o fo At
Institutos de

ohicitudes los v los
irtenn i como de
Institutos

Artesanias, para
s alenoidn
wepuimienio.

recopi
remite e ins lnuw_ al
Iincargado de Ia
Vertiente par s

A rtesanlos, o
Instituciones Pablicas,
Para su keguimiento.

segubmicnto
Lonrespondiente

o

\~ >
JTN-\\:-lldu _\’;«-?dﬁm
wopy 3

Casas y/o Institutos de |
tosanias o
Instituciones Potallc--

Vertionte do Apoyos
para la Salud
Ocupacianal

(e

Recibe 1o instruocidn
lel Subdirector, v
stocede o entrogar has
solioltudos ol Personal
Iperative de la
vertiente parm su

L@

N

e Recibe solicitudes
analiza e identifica o lods)
venetolorios, v valldd la ™

dacumuentacian:

Neo

Mo cumple, se le
Intormo ol solicitante
Para gque intepre el
expedie v lo
revnvid v concluye
Procedimiento.

A

Integia propuesta de
Proyecto Arte al
POra su prresentacion
anto ol COVAPA v o
entrega o la

Subdireccidn de
Froyectos Productivos
Para Artesanios para
sUrevision v
validacion

Se rwalbzan
sdecunciones al
proyecto.
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Procedimiento

VZG-PR-SPPA-110

Seguimiento ala Entrega de Apoyos de Salud Ocupacional

Unidad Administrativa:

Subdireccion de Proyectos Productivos
para Artesanias

Area Responsable:

Direccién de Operacién y Proyectos
Integrales para Artesanias

1
Descripcion de Actividades

Direcalén de
Administracién y
Flnanzas

G

IRocibe solivitud e
inatruye ol

Subdireccion de
vatobo Productivas
ars Artesanios

Direcelon de Operac|én
¥ Prayeactos lnhrmlon
Y

&S

Ruvibe ¢l proyecto y
los presenta ante ¢l
COVAPA para su
wprabacion

S

Naotificn o lo Vertiente
e Apoayos para Ia
Salud Ocupacional, la

Conan y/o Institutos de

Vertiente de Apoyos
naniow »
Instituciones POblicas

para ln Salud
Ooupncional

Flaborm y entrepn la
solicitud de recursos
el proyvecta aprabodo
ol el COVAPA O la
Subdireecion de

aprobacion o no de los
proyectos o mves del
aetn correspondiente

D

Reoibe soliciud v
valicla v 1o regresa ol
Foncargado de
vertlente

Y

royvecton Productivos
e Actesanion poara

I B v solieitud dell
sello cormespondionte,

LB

Fontrego ol Davector de
Administracion v

Finunsos para el
twimite
correspondiente.

Dopartmmento de
IProsupuesio de
eupuesta o la paticidn

Gad

Recibe instruceion y
notilica u la

D

ocibe Homodo v
ot e sl oo

Subdireceinn de
Proyoeotos Productivos
Ppara Avtesanios, ln
utorizacion de In
soliciiud de recursos

e o vertiente para
continuar con el
Pprocedimiento

Reoibe respuesta por
pte de a
Subdirecoidan, valida
ol material, registra wn
el control del

w Inventario, ¥ procede

Revibe o

Progimmae ion y
autor bz las sabidas 0
-

Tnorenlizn n
progrvmneion de In
entregn de los npoyos
de acuerdo o lo
autorizado pon el

COVAPA

Tan conmmunidades
vorrespondientes

Cantinues

g
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Procedimiento

Seguimiento ala Entrega de Apoyos de Salud Ocupacional

VZG-PR-SPPA-110

Unidad Administrativa:

Subdireccion de Proyectos Productivos
para Artesanias

Area Responsable:

Direccién de Operacién y Proyectos
Integrales para Artesanias

1
Descripcion de Actividades

Dirececién General

Direcacion de Operacion
y Proyeatos Integrales
para Artesanias

Subdireccion de
Proyectos Productivos
para Artesanios

Vertiente de Apoyos
para la Salud
Ocupacional

No pone en contaclo
con Institutos, Casas
1o Artesanios o sus
Igquivalentes para
convocoar o los
Ltesanos gque se les
et entregado el kit
orrespondiente o la
ama artesanal que
o laboren

Archiva arviginal.

Casas y/o Institutos de

Artesanios o
Instituciones Publicas

e pone en contacio
on Institutos, Casas
e Artesanias o sus
Liquivalentes pom
convoonr o los
Ltesnnos que se les
et entrepado el kit

Realizan ln Hista de los
Artesanos
honelicindos, asi como
bus loonlidades,
localizan y convocnn o
los artesanos
benelicindos,

Y

GD

cortespondiente a o
raman artesanal que
wlaboren,

Archive orviginal,

Go

i el lugar establecido
Previamente, se
trepnn los ki,
recabando firma v
huella del artesano
heneliciario, Integrn
los otorgamicntos
recabudos v los
expedientes de cada
wiesano y los envia
medlante olicio o ln
Subdireccion de
Hfroyectos Productivos
pora su validocion y

A

Recibe los
Morgamientos
correspondiontes

Se firman y son
remitidos o la
Vertionte de Apoyos
para la Salud
Ocupacional parm su
Capturm on el SCAPS,

Archive orviginal,

o on cada uno de
e | los.
Arvchiva oviginal,

Continua
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Procedimiento

VZG-PR-SPPA-110

Seguimiento ala Entrega de Apoyos de Salud Ocupacional

Unidad Administrativa:

Subdireccion de Proyectos Productivos
para Artesanias

Area Responsable:

Direccién de Operacién y Proyectos
Integrales para Artesanias

[
Descripcion de Actividades

Direcolon General

Direcoldn de Operacion
y Proyesotos Integrales
para Artesanias

Subdirecclon de
Proyectos Produativos
pors Artesanias

Vertiente de Apoyos
parsla Salud
Ooupacional

Casas y/o Institutos de

Artesanias o
Instituciones Publicas

=2

Claptura el padedn de
beneticiarios en el
sintemn SCAPS

Archiva original
Lleva o cabo la
conciliaeian de los
ioyos otorgados o los
ene e iorios con los
Morgarmientos v

izan informacion

on el departamento

lo Presupuiesto
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MEDICION

Porcentaje de Apoyos para la Salud Ocupacional entregados

Variable 1:

Numero de Apoyos para la Salud Ocupacional entregados.

Variable 2:

Numero de Apoyos para la Salud Ocupacional programados

Formula:
(Numero de Apoyos para la Salud Ocupacional entregados / Numero de Apoyos para la Salud

Ocupacional programados)*100

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS

FORMATO NOMBRE DEL FORMATO
Formato de otorgamiento para entregar productos de
Formatos utilizados por la Salud Ocupacional.

Vertiente de Salud Ocupacional.

Anexo 5, Solicitud de Apoyo

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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SEDISO o P vx

OTORGAMIENTO DE APOYOS DE LA VERTIENTE DE SALUD OCUPACIONAL
Tipo de Apoya: lm!McnulD Su.palD

No. rovuAl o l uﬁl l Fucha de omq-—.'maI

DATOS GENERALLS DEL BENEFICARD

Apali S0 paTenY Apelhco materno N e
- 0 || 0 11 0 J
Estaco Mianicip 0 Localidac
[ | | |
CURP e Ve e

Feoho de Nacimienta

| o __1lj

Cormeibo (Calle N Fxt/int, Colonia y Codpe Posta )

[ 5 = 9 | | |

Crapolmen Rama anesanal Tt atlis ce

I I Aot Beneloadas: "-l ' M I ' T I I

Teld*ono

DATOS DEC OTORGAMIENTO

| EN ESPECIC L 60 s haklles I |

Mot Cior gado Mo mbeime de camgrobacide Techa de compeobacken

[ |

Nombre OE PIOyeCD 15010 Bath ApCyaT Arupeles)

T de Ejecutume: Fowart D Cove o institiuta D [+ 100 D
l I | J

Nomin e, oo y s del respossabie dof otorgamiento Noedire, sussto y fioma cel ejecutss col otorgamsento

Ve COMPFOMET0 B COMMODAT IC2 ZASLas erogddes B¢l ANcys eLitidn pare 4ctiva e o rapital e traseio dontro del ols ro masimo ostablooro

Huella dignal def artesano Rombre y oo ded artesa no

bl v dene bl

Pase de b Keforme 133, pies 1, Colosin Cunmemecs, Delgnchd s Tusc/iter o, W ke, D5, €7 06500
Tei ANNAEIC1 0N 6002, 04 630 0000 900
Cornny, 5052 60 DO fox erL €7508
www fanart golirw
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Anexo 5 (Solicitud de Apoyo)

Fecha de elaboracion __ /__ /

Solicitud de (marque con una X)

Capacitacion Integral

Apoyos para Impulsar

la Produccion

Apoyos para Impulsar
la Comercializacion

Apoyos para la promocién
Artesanal en Ferias y

Apoyos para la Salud

y/o Asistencia Técnica o Ocupacional
0) Exposiciones 0)
) ) )
|. Datos Generales del solicitante o representante de los solicitantes™
Apellido paterno: | Apellido materno: |
Nombre(s) [ Edad: |

Calle y nlimero.

Localidad:

Municipio/Delegacion:

Entidad Federativa:

Cadigo postal

Grupo étnico:

Sexo: | Hombre | | Mujer Rama artesanal:
Correo electrénico: | Ndmero telefénico: |
CURP: | RFC (En su caso):

Padrén Nacional de Artesanos (en su caso):

1_//ICon fundamento en el articulo 21 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, en
relacion con el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, otorgo mi consentimiento y conformidad para que el FONART,
comparta mis datos personales con la SEDESOL y con el SAT.

1.1 Capacitacién Integral y/o Asistencia Técnica

¢ Para cudl de estas modalidades solicita el apoyo? [margue con una X]

[1 |

Capacitacion Integral [] Asistencia Técnica

¢En gqué momento de la cadena productiva necesita atenciéon del Programa?

Concepto [marque con una [X] Describa su necesidad

Organizacion

Materia Prima

Proceso Productivo

s | |— —

Comercializaciéon

11.2 Apoyos para Impulsar la Produccion

Margue con una X el tipo de apoyo solicitado

Apoyos Individuales para Impulsar la Produccion [ ] | Apoyos Grupales para Impulsar la Produccioén [ ]

¢ Para cudl de estos conceptos solicita el apoyo para impulsar la produccién?
[marque con una X una 0 mas de las siguientes opciones e indique el importe solicitado]

Activo Fijo para la produccion artesanal (herramienta de Insumos
trabajo o taller de produccion)

Concepto Importe Concepto Importe

Adquisicion de herramientas Materias primas

Adquisicion de taller artesanal Insumos

Construccion de taller artesanal Servicios

s s |— —

Rehabilitacién de taller artesanal Gastos de administracion

— == ——
bt f— p— }— |—

Otro

Describa las Acciones del Proyecto y Aportacion del Recurso

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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11.3 Apoyos para Impulsar la Comercializaciéon
11.3.1 Apoyos individuales para Impulsar la Comercializacién (Acopio de artesanias)
Indique la cantidad, la descripcion y el precio de las artesanias
No. Cantidad Concepto Importe
Total:
Describa las especificaciones de lo solicitado:
1.4 Apoyos para la promocion Artesanal en Ferias y Exposiciones
Marque con una X el tipo de apoyo solicitado
Apoyos Individuales en Ferias y Exposiciones [ ] | Apoyos Grupales en Ferias y Exposiciones [ ]
No. Concepto Importe
1 Alojamiento, transporte y seguros de viajero.
2 Pago correspondiente por uso de stand (espacios, mobiliario).
3 Registro de marca.
4 Disefio de logotipo.
5 Disefio de Imagen o identidad Comercial (material grafico: tarjetas, hojas membrete, etc.)
6 Disefio de empaque, envase, etiquetas y cajas.
7 Disefio de material gréafico.
8 Disefio de pagina de Internet.
9 Elaboracién de empaque envase y cajas.
10 Elaboracion de embalaje.
11 Impresion de etiquetas.
12 Impresion de material gréfico.
13 Cédigo de barras.
14 Evaluacion vy certificacion en competencias laborales
15 Certificacion de normas oficiales mexicanas
Describa las especificaciones de lo solicitado:

I1.5 Apoyos para la Salud Ocupacional

¢ Para cudl de estas modalidades solicita el apoyo? [marque con una X]

Concepto Describa su necesidad

Adquisicion de prendas, accesorios y equipo que
permitan mejorar el bienestar fisico de la artesana o
artesano.

Instrumentacion de talleres que fomenten una cultura
de salud preventiva.

Otros (especifique)

Declaro bajo protesta de decir verdad

Nombre y Firma del Artesano o Artesana
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REGISTRO DE EDICIONES

e Primera edicion (Febrero de 2015), elaboracién del Procedimiento “Entrega de Apoyos de

la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional”.

e Segunda edicion (Julio de 2016), elaboracion del Procedimiento “Seguimiento a la

Entrega de Apoyos de la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional”.

DISTRIBUCION

El original del Manual de Procedimientos se encuentra en resguardo de la Direccion de

Administracion y Finanzas.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:
e Subdireccion de Apoyos Productivos para Artesanias

e Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional.

APROBACION
El Manual de Procedimientos “Entrega de Apoyos de la Vertiente de Apoyos para la Salud
Ocupacional” VZG-PR-SPPA-110, es aprobado y validado en la Tercer Sesion Extraordinaria
del COMERI de fecha de 04 de julio de 2016.
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FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS




PROCEDIMIENTO DE LA SUBDIRECCION DE | VERSION: SEGUNDA
PROYECTOS PRODUCTIVOS PARA CODIGO: VZG-PR-SPPA-110
'(}‘ FONART ARTESANIAS HOMOCLAVE: FONART-NIS-0029
T Seguimiento ala Entrega de Apoyos de Salud PAGINA: V-3 27 de 27
Ocupacional
VALIDO

M. en A. P. Liliana Romero Medina
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Lic. Francisco L. Garcia Ferreyra.

Director de Operacion y Proyectos Integrales para Artesanias

Lic. Adrian Mejia Gonzélez

Encargado del Despacho de la Direccién
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