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NOMBRE

Seguimiento y Control al Acopio de Artesanias

OBJETIVO

Establecer y normar los mecanismos de seguimiento y control al acopio de artesanias del
Programa FONART dentro de la Vertiente de Apoyos para Impulsar la Comercializacién, a fin
de cumplir con los acopios autorizados en el COVAPA, y responder a las necesidades de
mercancia en las Tiendas de la Entidad, mediante la aplicacién de los apoyos a los artesanos

gue cumplan con los requisitos y criterios de las Reglas de Operacion vigentes.

ALCANCE

Personas gue afecta:

Personal adscrito al Departamento de Adquisicion de Artesanias

Areas gue Afecta:

Direccion Comercial; Subdirecciéon de Adquisicion y Comercializacion de Artesanias;
Departamento de Almacén de Artesanias; Departamento de Centro de Venta Local (Tiendas
FONART); Departamento de Promocion Internacional de Artesanias; Direccion de

Administracion y Finanzas; y Area de Presupuestos y Finanzas.

Actividades que afecta:

Acopio de artesanias en campo o en oficinas centrales, a los artesanos que se ubican en
diferentes localidades y municipios de la Republica Mexicana, y que se encuentran por
debajo de la linea de bienestar, asi como la autorizacion de los proyectos en las Sesiones del

Comité de Validacion y Aprobacion de Proyectos Artesanales (COVAPA).

Exclusion:

e Area de Consignacion
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REFERENCIAS

Manual General de Organizacion del FONART, vigente;
Lineamientos para la Integracion y Funcionamiento del COVAPA del ejercicio fiscal
vigente; y

Reglas de Operacion del Programa FONART, vigente.

RESPONSABILIDADES

De la Direccién Comercial de Artesanias

Aprobar el Plan Anual de Acopio de Artesanias del Programa FONART;

Aprobar los mecanismos necesarios y suficientes para la ejecucion del presente
procedimiento;

Instruir al Titular del Departamento de Adquisicion de Artesanias (Vertiente de Apoyos
para Impulsar la Comercializacidon) que se lleve a cabo de manera eficiente y confiable la
atencién a los artesanos para el acopio de las artesanias;

Coordinar con la Titular del Departamento de Adquisicién de Artesanias, el Plan Anual de
Acopio de Artesanias en funcion a la demanda de las Tiendas FONART y con los
encargados de los Departamentos de Almacén General de Artesanias y Promocion
Internacional de Artesanias;

Presentar los proyectos de Acopio de Artesanias ante el COVAPA para su validacion
aprobacion; y

Solicitar ante la Direccién de Administracién y Finanzas, los recursos para la ejecucion de

los proyectos de acopio.

De la Subdireccién de Adquisicion y Comercializacion de Artesanias

Coadyuvar con la Direccion Comercial en la aplicacion y supervision del presente
procedimiento;

Coordinar con las diferentes unidades administrativas de la Direccion de Administracion y
Finanzas, Direccion Comercial de Artesanias y Direccion de Operacion la revision y

aprobacion del Plan Anual de Acopios de Artesanias;
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Supervisar el cumplimiento del Plan Anual de Acopios de Artesanias y el desarrollo de
éste en apego a la normatividad de las Reglas de Operacién vigentes; y
Coordinar con la Direccion Comercial de Artesanias la integracion de los proyectos que

seran presentados ante el COVAPA, para su validacién y aprobacion.

Del Departamento de Adguisicién de Artesanias (Vertiente de Apoyos para Impulsar a

la Comercializacion)

Elaborar el Plan Anual de Acopios de Artesanias;

Integrar los proyectos Artesanales que son presentados por la Direccibn Comercial, ante
el COVAPA para su validacion y aprobacion;

Resguardar la informaciéon generada durante la ejecucion del procedimiento;

Notificar los proyectos artesanales aprobados en el COVAPA a los artesanos, Casas e
Institutos de Artesanias y en su caso a los enlaces FONART en los estados a efecto de
gue se puedan ejecutar;

Emitir los informes que requieran las instancias Internas con respecto a las acciones
llevadas a cabo por la vertiente;

Solicitar por correo electronico al Departamento de Almacén General de Artesanias, el
apoyo del personal que estara comisionado para realizar los acopios en campo;

Informar mediante correo electronico al Almacén General de Artesanias el tipo y la
cantidad aproximada de piezas que se acopiardn en campo para que se prevea el
material de empaque y embalaje;

Verificar que los artesanos cumplan con los requisitos que establecen las Reglas de
Operacion, vigentes, antes de otorgarles el apoyo;

Efectuar el acopio de artesanias desde la oficina, o bien, directamente en campo, con
estricto apego a las Reglas de Operacion vigentes y al procedimiento establecido;
Entregar las artesanias acopiadas al Departamento de Almacén General de Artesanias
fisicamente y con la respectiva documentacion de ordenes de compra (copia legible del

original);
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Comprobar los recursos economicos de los apoyos entregados ante la Direccion de
Administracion y Finanzas, una vez que el almacén general haya recepcionado la
mercancia,

Llevar un control de los acopios aprobados y ejecutados; y

Supervisar que se realice en tiempo y forma la captura en el SCAPS de los artesanos

beneficiados por esta vertiente.

Del Personal Operativo del Departamento de Adquisicion de Artesanias (Vertiente de

Apovos para Impulsar la Comercializacion)

Apoyar en el proceso de acopios dentro de la oficina y directamente en la Comunidad con
estricto apego a las Reglas de Operacién vigentes y al procedimiento establecido;

Revisar que las piezas a acopiar se encuentren en buen estado;

Capturar los Cuestionarios de Informacion Socioecondmica (CUIS);

Capturar las oOrdenes de compra en el sistema informatico correspondiente para la
entrega de las artesanias fisicamente y con documentos al Almacén General

Capturar en el sistema informéatico Padron de Beneficiarios (SCAPS) a los artesanos
atendidos durante el mes; y

Elaborar el expediente del proyecto autorizado y aprobado en el COVAPA.

Del Departamento de Almacén de Artesanias

Programar y designar al personal que apoyard al Departamento de Adquisicion de
Artesanias (Vertiente de Apoyos para Impulsar la Comercializacion) para la ejecucion de
los acopios directos en comunidad conforme al calendario mensual enviado por correo
electronico al Almacén General;

Prever y suministrar el material necesario para el empaque y embalaje de la mercancia
gue se acopiara en campo conforme al tipo y cantidad de piezas aproximado conforme al
correo recibido por parte del Departamento de Adquisicién de Artesanias (Vertiente de

Apoyos para Impulsar la Comercializacion);
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Empacar, embalar y trasladar la mercancia cuando esta se acopie directamente en la
comunidad y la misma se entregue en las instalaciones fisicas del Almacén General;
Recibir la mercancia que se acopie por el Departamento de Adquisicion de Artesanias,
fisica y documentalmente en campo o en oficinas, siempre y cuando este en buenas
condiciones, y en su caso, se realizaran las aclaraciones pertinentes;

Dar recepcion a la mercancia y liberar los embarques, para que el Departamento de
Adquisicion de Artesanias, pueda realizar la comprobacion del recurso ante la Direccion
de Administracion y Finanzas; y

Registrar en el sistema informatico las entradas y salidas de la mercancia acopiada por el
Departamento de Adquisicion de Artesanias, asi como distribuir la mercancia a los
diversos Centros de Venta Local FONART.

Del Personal Operativo del Almacén de Artesanias:

Apoyar en el proceso del acopio dentro de la oficina y directamente en la Comunidad con
estricto apego a las Reglas de Operacion vigentes, procedimiento establecido;

Llevar el material necesario y adecuado para el empaque y embalaje conforme al tipo de
piezas que se acopiaran en campo;

Revisar e identificar la mercancia y la orden de campo del acopio que se realiza dentro de
la oficina o directamente en la Comunidad, asi mismo hay que empacar y embalar la
mercancia que se acopia directamente en la comunidad y trasladarla al Almacén General,
Resguardar la mercancia empacada dentro de la unidad maovil y ser corresponsable de la
mercancia cuando el acopio se realiza directamente en la Comunidad, durante y en el ,
traslado de la misma hasta el ingreso al Almacén General,

Dar recepcién a la mercancia acopiada por el Departamento de Adquisicion de Artesanias
mediante la identificacion de piezas y la orden de compra; y

Etiquetar y preparar embarques para la distribucion de las piezas en las Tiendas
FONART.
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De la Direccién de Administracion y Finanzas:

Recibir la solicitud de recursos por parte de la Direccion Comercial de Artesanias;
Gestionar los recursos econdémicos solicitados por la Direccion Comercial de Artesanias
y aplicar la suficiencia presupuestal para las solicitudes;

Gestionar los requerimientos de viaticos del personal comisionado para ejecutar la
entrega de apoyos para impulsar la comercializacion con la presentaciéon de la
documentacion que avale lo anterior;

Generar los cheques o transferencias econdmicas para tener la disponibilidad del recurso
econdmico en el momento de la entrega de los apoyos para impulsar la comercializacion;
Recibir las comprobaciones de los recursos econémicos con la recepcion de la
mercancia generada por el Departamento del Almacén General; y

Supervisar la conciliacion de los recursos econdémicos solicitados contra lo comprobado.

Del Personal Operativo de la Direccion de Administracion y Finanzas:

e Elaborar los cheques o transferencias de los recursos econémicos solicitados;

e Concentrar, revisar y dar seguimiento a las comprobaciones de los recursos

solicitados; y

e Conciliar los recursos solicitados contra lo ejecutado.
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DEFINICIONES

Almacén General

Acopio en Comunidad

Acopio en Oficina

CONEVAL

COVAPA

Es el lugar o espacio en donde se resguarda, custodia,
administra y se distribuyen las artesanias acopiadas por el
FONART.

Recoleccion de las artesanias realizada por el encargado del
Departamento de Adquisicion de Artesanias fuera del domicilio
gue ocupan las oficinas de la Entidad, de conformidad con los
requisitos y criterios establecidos en las Reglas de Operacion

vigentes.

Recoleccion de artesanias realizada por el encargado del
Departamento de Adquisicion de Artesanias dentro del
domicilio que ocupan las oficinas de la entidad, de
conformidad con los requisitos y criterios establecidos en las

Reglas de Operacion.

Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo

Social.

Comité de Validacion y Aprobacién de Proyectos Artesanales.
Es la instancia ultima de decision en el Fonart, integrada por la
Direccion General, Direccion de Administracion y Finanzas,
Direccion Comercial, Direccion de Operacion, Subdireccion de
Administracion y Finanzas, Subdireccion de Adquisicién y
Comercializacion de Artesanias y Subdireccién de Programas
Sociales, el cual se reune para la revision y validacion de

proyectos artesanales de las seis vertientes del FONART.
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CUIS

CURP

Entidades Federativas

Expediente del
Beneficiario

Matriz DAM

Cuestionario Unico de Informacién Socioeconémica, es el
instrumento autorizado por SEDESOL que permite conocer la
situacion socioeconomica del artesano, y es de aplicacion
obligatoria, de conformidad a las Reglas de Operacion

vigentes.

Clave Unica de Registro de Poblacion.

Division Politica de la Republica Mexicana, son los 31 Estados

y el Distrito Federal.

Listado de pruebas documentales que evidencian el apoyo a
un Artesano, el cual se integra con: formato de presentacion
de proyectos artesanales ante COVAPA, anexo de ejecucion
(en su caso), solicitud de recursos a la DAF, solicitud de apoyo
al FONART, credencial de elector, CURP, acta de nacimiento
(en su caso), matriz DAM y CUIS (Caratula del folio), formato
de Acopio de Artesanias, orden de compra y comprobacion de

la ejecucion del recurso.

Diferenciacion entre Artesania y Manualidad. Herramienta que
permite evaluar de manera sencilla las caracteristicas de un
producto en su conjunto para determinar si este es artesania,
manualidad o hibrido, evaluando los siguientes puntos: origen
de la materia prima principal o inicial, obtencion de la materia
prima principal o inicial, forma de elaboracion, disefio del
producto, representatividad, uso del producto, division del

trabajo y transmision del conocimiento.
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Movimiento de Almacén

Formato de Acopio de

Artesanias

Orden de Compra

Padréon de Beneficiarios

Plan Anual de Acopio de

Artesanias

Documento de control que emite el Departamento de Almaceén
de Artesanias para dar constancia al Departamento de
Adquisicion de Artesanias que se dio la entrada a la
mercancia de conformidad con la orden de compra

presentada.

Documento que comprueba y ampara el acopio de la artesania
al productor, el cual describe el acopio y contiene la firma o
huella digital del artesano beneficiario.

Documento emitido por el Departamento de Adquisicion de
Artesanias, a través del Sistema Informéatico, en el que se
detalla ampliamente el acopio de la artesania y la cual
requiere el Departamento de Almacén General para ingresar la

mercancia.

Lista o relacion oficial de datos de los beneficiados que
reciben utilidad o provecho de un bien o servicio otorgado por
un programa social que permite conocer quién, qué, como,
cuando y donde (a nivel de localidad) recibié un determinado

beneficio.

Disefio de acopios anualizado que elabora el encargado del
departamento de compras con la finalidad de establecer en él,
las metas de acopios por nimero y por monto a ejercer en un

afo de calendario y los artesanos beneficiados del programa.

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS




>4z FONART
>SH
20N R N s

VERSION: TERCERA

PROCEDIMIENTO DEL DEPARTAMENTO DE |- —— —
ADQUISICION DE ARTESANIAS DICO: V2G-PRDCO4

HOMOCLAVE: FONART-NIS-0021

Seguimiento y Control al Acopio de Artesanias

PAGINA: V-1 11 de 57

Reporte de Cierre

Mensual

ROP’S

SCAPS

Secretario Técnico del
COVAPA

Sistema Informéatico

Solicitud de Apoyo

Informe oficial que contiene la relacion de los artesanos
beneficiados en el periodo de un mes, el cual incluye los
siguientes campos: nombre completo del artesano, monto de

apoyo individual, municipio y estado en el que habita y sexo.

Reglas de Operacion del Programa del Fondo Nacional para el

Fomento de las Artesanias del ejercicio fiscal vigente.

Sistema de Control de Apoyos de Programas Sociales.

Servidor Publico designado por el Secretario Ejecutivo del
COVAPA (Direccion de Operacion) que convoca a los
participantes al COVAPA, coordina la integracion de la
informacion antes, durante y después de las sesiones del
COVAPA y coadyuva al funcionamiento del mismo, entre otras
atribuciones y responsabilidades, de conformidad con los
lineamientos para la Integracion y Funcionamiento del
COVAPA vigentes.

Herramienta tecnoldgica de informacion utilizada por la entidad
mediante la cual se lleva a cabo el registro, almacenamiento,

procesamiento y control de datos.

Formato oficial “Solicitud de Apoyo al FONART” presentado
por el artesano o su representante, incluido como anexo en las

Reglas de Operacion del ejercicio fiscal vigente.

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS




VERSION: TERCERA

PROCEDIMIENTO DEL DEPARTAMENTO DE
-:é‘ FONART ADQUISICION DE ARTESANIAS CODIGO: VZG-PR-DCO-430
TEN . ovoveouim HOMOCLAVE: FONART-NIS-0021

EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

Seguimiento y Control al Acopio de Artesanias -
PAGINA: V-1 12 de 57

INSUMOS:
e Plan anual de acopios de artesanias; y

e Solicitud de Apoyo que cumpla con requisitos y criterios de las ROP’s;

RESULTADOS:

e Acopio de las Artesanias.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

e Procedimiento de Centro de Venta Local (Tiendas FONART);

e Procedimiento del Departamento de Promocién Internacional de Artesanias;

e Procedimiento del Departamento de Almacén de Artesanias;

e Procedimiento de Solicitud y Comprobacion de Fondos Aprobado en COVAPA; y

e Procedimiento de Seguimiento y Control de la Adquisicion de Artesanias para Pedidos

Especiales

POLITICAS:

e La Direccion Comercial de Artesanias aprobara el plan anual de acopio de artesanias;

e El Departamento de Centro de Venta Local (Tiendas FONART) asi como el Departamento
de Promocién Internacional de Artesanias, deberan solicitar por oficio los pedidos

especiales para su cotizacion, previa autorizacion del Director Comercial de Artesanias.
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DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

Unidad Administrativa:

Procedimiento

Seguimiento y Control al Acopio de Artesanias

VZG-PR-DCO-430

Departamento de Adquisicion de

Area Responsable:

Artesanias

Direccién Comercial de Artesanias

]
Descripcion de Actividades

Unidad Documento de Duracién
Paso Administrativa/Puesto Actividad Trabajo (Clave)
Elabora plan anual de acopio de artesanias a
Titular del Departamento | través de analisis de existencias en el sistema | pjan anual de acopio
1 de Adquisicion de informatico y necesidades de los puntos de de artesanias 10 a 15 dias
Artesanias venta FONART.
Revisa el Plan anual de acopio de artesanias
para dar su aprobacion en funcibn a las
Titulares de la Direccion | necesidades comerciales de las tiendas
Comercial y Subdireccion | FONART. .
"y . . . Plan anual de acopio .
2 de Adgquisicion y ¢ Cumple con las necesidades comerciales? de artesanias 1 dia
Comercializacion de -
Artesanias Si:irapaso5
No: ir al paso 3
Titular del Departamento | Adecua el Plan anual de acopio de artesanias
3 de Adquisicion de conforme a las observaciones realizadas por la | Plan anual de acopio 2 a4 dias
Artesanias Direccién Comercial y la Subdireccién. de artesanias
Titulares de la Direccion
Comercial / Subdireccion
de Adquisicion y \ J
Comercializacion de Presenta ante las diversas unidades
4 Artesanias / administrativas involucradas de la Direccion | Plan anual de acopio 1 dia
Departamento de Comercial, el Plan anual de acopio de de artesanias
Adquisicion de artesanias.
Artesanias y
Coordinacion de Tiendas
/ Almacén General.
Integra el Proyecto Artesanal para su
. | h | Formato de
presentacion ante el (COVAPA) conforme a Presentacion de
Titular del Departamento | Plan anual de acopio de artesanias con Proyectos
5 de Adquisicién de anticipacién al mes de ejecucion, el cual artesanales ante 1 a5 dias
Artesanias considera los siguientes documentos: COVAPA.
e Formato de presentacion de proyectos
artesanales ante (COVAPA)
Titulares del
Departamento de o i )
Adquisicién de Requisita el Formato de Envio de Proyecto y lo | Formato de Envio de
g | Atesaniasydela remite via correo electrénico al Secretario Artpg;’gre];tgss al 1 dia
Subd!rgc_qon de Técnico del (COVAPA). COVAPA.
Adquisicion y
Comercializacion de
Artesanias
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Unidad Administrativa:

Procedimiento

Seguimiento y Control al Acopio de Artesanias

VZG-PR-DCO-430

Departamento de Adquisicion de

Area Responsable:

Artesanias

Direccién Comercial de Artesanias

|
Descripcion de Actividades

Paso

Unidad
Administrativa/Puesto

Actividad

Documento de
Trabajo (Clave)

Duracién

Titular del Departamento
de Adquisicion de
Artesanias

Entrega a la Subdireccion de Adquisiciones y
Comercializacion de Artesanias el proyecto y
este a su vez lo entrega a la Direccion
Comercial para que lo presente ante el
COVAPA para su dictamen.

Formato de
Presentacién de
Proyectos
artesanales ante
COVAPA.

1dia

Sesion del COVAPA

Analiza el proyecto presentado y determina su
viabilidad.

¢ Se aprueba proyecto?

Si:irapaso 9

No. Concluye Tramite.

Resolucién de
COVAPA

1dia

Titular del Departamento
de Adquisicién de
Artesanias

Envia mediante correo electronico a sus
homélogos en Casas e Institutos de Artesanias,
Enlaces FONART de las Entidades Federativas
y/o contactos de artesanos en comunidad la
notificacion de que el proyecto ha sido
autorizado por COVAPA, para la confirmacion
del acopio con los artesanos y la integracion de
expedientes individuales.

e Solicitud de apoyo.

e Caratula impresa del CUIS en donde es
elegible el artesano, el cual sustituye el
formato de: Matriz DAM, y constancia
de no adeudo

e Copia de credencial de elector

e Copia de CURP

Correo electronico

1 a5dias

10

Titular del Departamento
de Adquisicion de
Artesanias

Acuerda con su homoélogo en la Casa e Instituto
de Artesanias, Enlaces de FONART de las
Entidades Federativas y/o contacto de
artesanos sobre la ejecucion del proyecto, para
lo cual solicita el listado de los posibles
artesanos que participaran en el acopio,
cumplan con los requisitos de elegibilidad
conforme a las Reglas de Operacion vigentes
de la Entidad y acuerdan la fecha y lugar para
el acopio:

En oficina, Pasa No. 13

En campo, Continta 11

Correo electrénico /
Llamada Telefénica

1 a5dias
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Unidad Administrativa:

Procedimiento

Seguimiento y Control al Acopio de Artesanias

VZG-PR-DCO-430

Departamento de Adquisicion de

Area Responsable:

Direccién Comercial de Artesanias

Artesanias
‘Descripci(’)n de Actividades
Unidad Documento de Duracién
Paso Administrativa/Puesto Actividad Trabajo (Clave)
Envia mediante correo electronico  al
Departamento de Almacén General con copia a
la Subdireccion de Adquisicion y
, Comercializacion de Artesanias el calendario | Correo electrénico
Titular del Departamento | \yangia|  de  Apoyos para Impulsar la |  Concalendario )
11 de AquIISIClon de Comercializacion | . . d mensual de apoyos 1dia
Artesanias para la asignacion e para impulsar la
personal de apoyo, vehiculo e indicando el tipo comercializacion
y cantidad de piezas aproximadas a acopiar en
campo.
Asigna al personal operativo de adquisicién de
Titular del Departamento | artesanias, los proyectos de apoyos para
12 | de Adquisicion de impulsar la comercializacion que ejecutara en | Correo electronico 1 dia
Artesanias campo y oficina durante el mes.
Da seguimiento a los apoyos de impulsar para
la comercializacion, solicita viaticos para acudir
al lugar del acopio, y prepara papeleria para el
acopio.
- Formato de Acopio de Artesanias en 3
Personal Operativo del tantos; Formato de Acopio
13 | Departamento de - Formato de contraloria social; y digﬁ:&”&?- aa-Ediiae
Adquisicién de - Solicita al homologo de la Casa e Instituto | contraloria Social
Artesanias de Fomento Artesanal y /o Enlace FONART
de las Entidades Federativas el listado de
artesanos que participara en el acopio y que
cubre con los requisitos de elegibilidad de
las ROP’s, vigentes.
Titulares de la Direccion | Solicita ante la Direccion de Administracion y
Comercial / de la Finanzas mediante el Formato de Solicitud de
Subdireccién de Recursos con el sello de Disponibilidad
Adquisicién y Presupuestal el recurso autorizado por | Formato de Solicitud
14 | Comercializacion de COVAPA para los proyectos de Apoyos para de Recursos. 1 a 15 dias
Artesanias / del Impulsar la Comercializacién conforme al
Departamento de calendario mensual, por lo menos con 15 dias
Adaquisicion de de anticipacion al acopio.
Artesanias
Titular de la Direccion de | Radica el recurso en la cuenta de la Vertiente
15 | Administraciény de Apoyos para Impulsar la Comercializacion.
Finanzas
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Unidad Administrativa:

Procedimiento

Seguimiento y Control al

Acopio de Artesanias

VZG-PR-DCO-430

Departamento de Acopio de
Artesanias

Area Responsable:

Direccién Comercial de Artesanias

[
Descripcion de Actividades

Unidad Documento de Duracion
Paso | Administrativa/Puesto Actividad Trabajo (Clave)
Solicita mediante oficio la elaboracién de cheque o
i cheques del apoyo a ejecutarse con 7 dias de . .
Tiwlar del anticipacion del acopio Oficio para solicitar
16 Departamento de p pio. cheque o 1a7dias
Adquisicién . . . Requerimiento de
Artesanias En caso de requerir camion de valores se solicita | ,mion de Valores
mediante requerimiento a Recursos Materiales.
El personal operativo de Adquisicion de Artesanias
y Almacén General acude al lugar del acopio
Titul de | donde se retne con el homdlogo de la Casa e
D'E%Z:gsmeemgz_ de Instituto de Fomento Artesanal, Enlace FONART
17 | Adquisicion de ylo contacto directo con los artesanos 1 a5 dias
Artesanias y Almacén . - .
General En caso del acopio en oficina se entrega directo en
Almacén General donde esta presente el personal
operativo de Adquisicidn de Artesanias y Almacén.
Entrega al Personal Operativo de Adquisicion de
Homblogos de las Artesanias expedientes de los artesanos que
Casas e Institutos de pammp_ar:_ en los fapoyosI |c').arad mpulse&r_ la Formato de Solicitud
Fomento Artesanal o | Comercializacion conforme al listado que dio a de Apoyo
1g | Enlaces FONART de conocer previo al acopio. Formato de CUIS y 1 a5 dias
las Entidades e Solicitud de apoyo; Matriz DAM
Federativas y/o e Caratula impresa del CUIS;
g(r’tgtsa‘;t]gsde e Copia de credencial de elector; y
e Copiade la CURP
Titular y Personal del » i ]
Departamento de Integra el Comité de Contraloria Social con los Formato de
19 ﬁ(rjtglsj:;ci:sn de artesanos que participaran en el acopio de campo. Contraloria Social lab5dias
_ Ejecuta el acopio en campo: revisa cada una de
Titular y Personal ;
Operative del las piezas artesanales que ofrece el artesano, _
perativo de verifica que se encuentre en buen estado, acuerda | Formato de Acopio )
20 Departamento de : . de Artesanias. 1la5dias
Adquisicion de los precios y documenta el acopio en el Formato
Artesanias de Acopio de Artesanias.
Titular y Personal
Operativo del
ggpartgmenctjo de Entrega la mercancia al personal de Almacén
21 Artg:[as;?;osn € General las piezas que ampara el Formato de | Formato de Acopio 1 a5 dias
Personal O’pyerativo Acopio de Artesanias para su empaque. de Artesanias
y del AlImacén
General
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Procedimiento

Seguimiento y Control al Acopio de Artesanias

VZG-PR-DCO-430

Unidad Administrativa: Departamento de Adquisicion de

Area Responsable:

Artesanias

Direccién Comercial de Artesanias

|
Descripcion de Actividades

Unidad
Paso Administrativa/Puesto

Actividad

Documento de Duracién
Trabajo (Clave)

29 Personal Operativo
del Almacén General

Verifica la cantidad de piezas y firma de haber
empacado la mercancia que se menciona en el
Formato de Acopio de Artesanias. Una vez
verificada la mercancia empaca, embala y la
resguarda en el vehiculo asignado para su traslado
al Almacén General.

Titular y Personal
Operativo del

23 Departamento de
Adquisicién de
Artesanias

Recaba la firma y huella del artesano en el formato
de Acopio de Artesanias, entrega una copia al
artesano, otra al almacén general y el original lo
resguarda.

Recaba la informacién del Formato del
Cuestionario para obtener el indice de satisfaccion
de los beneficiarios de las Vertientes del Programa
FONART asi como el de Contraloria Social.

Formato de Acopio
de Artesanias.

Formato de 1 a5 dias

Contraloria Social

Titular y Personal
Operativo del

Realiza el pago de la mercancia contra Formato de
Acopio de Artesanias a cada artesano en efectivo

Formato de Acopio

— Rggs{ir%iné%de o mediante cheque. de Artesanias a5 das
Artesanias
Genera las Ordenes de Compra mediante la
captura del formato “Acopio de Artesanias” en el
Sistema Informatico y entrega al Departamento de
2353{;&%?}”;06‘16 Almacén de Artesanias, durante los 15 dias Fo”;‘:tgodr‘n*p?;de”
25 | Artesanias hablles_ posteriores a !a compra en campo Memorandum 5 a 15 dias
(Capturista) dependiendo de la cantidad de proveedorgs y
articulos. Entrega las 6rdenes de compra mediante
memorandum al Almacén General
. Identifica e ingresa la mercancia fisicamente
Titular del contra las 6rdenes de compra y libera el embarque
26 Departamento de . g
Almacén General posterior a la recepcion de los documentos de
Ordenes de Compra.
Libera el acopio y entrega el movimiento de
Titlr Depariamento | AMeCén _ (recepciGr) sl - Departamento _de | foretsde e,
27 de Almacén General AdQUISICIOH_,de Artesanias para su posterior de recepcion.
comprobacion,
Departamento de Genera el reporte de beneficiarios mediante la
Adquisicién de captura de los artesanos atendidos en el sistema .
28 Artgsanl'as infgrmético (SCAPS) en el mes y archiva en Reporte SCAPS 1a30dias
(Capturista) electrénico.
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Unidad Administrativa:

Procedimiento

Seguimiento y Control al Acopio de Artesanias

VZG-PR-DCO-430

Departamento de Adquisicion de

Area Responsable:

Artesanias

Direccién Comercial de Artesanias

|
Descripcion de Actividades

Unidad Documento de Duracién
Paso | Administrativa/Puesto Actividad Trabajo (Clave)
Lleva a cabo el procedimiento de Comprobacién
de Fondos Aprobados en el COVAPA” para Oficio de
Titular del integrar en el expediente la Comprobacién de los comprobacién. 5 a 10 dias
Departamento de Recursos con los siguientes documentos, mismos _ posteriores
ﬁdtqwsu;on de gue deberan tener una copia fotostatica para el Foég‘itge‘izggzp'o Z |a,egtrega
rresanias y H TeiniA . e oraenes
29 Subdireccién de arch|vo, dgl Departamento de Adquisicion de | ;o de Orden de compra
Adguisicién y Artesanias: _ ) de Compra con sello. | con sello del
Comercializacién de e Formato de Acopio de Artesanias; Formato de Solicitud | Almacén
Artesanias e Recepcion de la orden de compra con sello de Recursos. General
del Almacén correspondiente; y
e Solicitud de recursos.
Integra  los  expedientes individuales de
beneficiarios con copia de los documentos Formato de
correspondientes y archiva. Presentacion de
e Formato de solicitud de apoyo individual Proyectos
iginal) artesanales ante
(origina _ COVAPA.
e Proyecto COVAPA (copia); Formato de Acopio
Titular del e Solicitud de recursos (copia); CdetAflteS,ans'aS-_ |
. , S\, ontraloria Social
30 Departamento de e Formato de Acopio de Artesanias (copla?,, Formato de Solicitud | 15 a 30 dias
Adquisicion de e Orden de compra con sello de recepcion de Recursos.
Artesanias (copia); Solicitud de Apoyo
e Copia de la credencial de elector y CURP | Formato caratula de
(Copia)' CulIs
’ . Formato de Orden
e Caratula de la captura de CUIS (copia); y de Compra con sello.
e Oficio(s) de comprobacién de recursos con Oficio de
sello de recibido por parte del Area de comprobacion.
Dpto. de Presupuestos y Finanzas (copia).
Eltulartdel 0 d Envia mediante correo electronico el formato de
épartamento de Acta de Hechos de Contraloria Social a la Formato de .
31 | Adquisicion de . s e ; ) 1 a 10 dias
Artesanias Direccién de Operacion. Escanea los formatos y | Contraloria Social
resguarda en archivo electrénico vy fisico.
Titular del
Departamento de Concilia el presupuesto ejercido en el mes y firman
32 | Adquisicion de de conformidad, ambas areas Formato de 1a5dias
Artesanias / Area de ' . Conciliacion
Presupuestos y
Finanzas
Titular del
33 | Departamento de Integra expediente y archiva. 15 a 30 dias

Compras / Personal
Operativo

FIN DE PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO

Procedimiento
VZG-PR-DCO-430

Seguimiento y Control al Acopio de Artesanias

Unidad Administrativa: Departamento de Adquisicion de

h Area Responsable: Direccion Comercial de Artesanias
Artesanias

1
Descripcion de Actividades

Sequirniere y Conirol al Acepio de Artesanias
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Procedimiento

Seguimiento y Control al Acopio de Artesanias

VZG-PR-DCO-430

Unidad Administrativa: Departamento de Adquisicion de

Artesanias Area Responsable:

Direccién Comercial de Artesanias

1
Descripcion de Actividades
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Procedimiento

Seguimiento y Control al Acopio de Artesanias

VZG-PR-DCO-430

Unidad Administrativa: Departamento de Adquisicion de
Artesanias

Area Responsable:

Direccién Comercial de Artesanias

]
Descripcion de Actividades
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Procedimiento
VZG-PR-DCO-430

Seguimiento y Control al Acopio de Artesanias

Unidad Administrativa: Departamento de Adquisicion de

. Area Responsable: Direccién Comercial de Artesanias
Artesanias

]
Descripcion de Actividades
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MEDICION

La medicion de este procedimiento se hara en funcioén a:

“Porcentaje de Acopios realizados de conformidad con el Plan Anual de Acopio de

Artesanias Aprobado”

Variable 1:

Numero de acopios realizados en el afio calendario

Variable 2:
Numero total de Acopios a realizar de acuerdo al Plan Anual de Acopio de Artesanias del afio

calendario

Formula:
(Numero de acopios realizadas en el afio calendario / NUmero total de acopios a realizar de
acuerdo al plan anual de acopio de artesanias del afio calendario)*100

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS

FORMATO

NOMBRE DEL FORMATO

Formatos utilizados por el
Departamento de Compras
(Vertiente de Apoyos para
Impulsar la Comercializacion)

Plan Anual de Acopio de Artesanias

Formato de solicitud de apoyo Fonart

Formato de presentacion de proyectos artesanales

Matriz de Diferenciacion entre Artesania y Manualidad

Cuestionario de Informacién Socioecondmica

Formato de envio de proyectos artesanales

Formato de Acopio de Artesanias

Formato de contraloria social

Formato de Orden de Compra (captura)

Formato de Orden de Compra con sello de Recepcion

Caratula CUIS
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Plan Anual de Acopio de Artesanias

>4z FONART

Y
’/ AN - FONDO NACIONAL PARA

EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

No. de

Rama Lugar Mes de Propuesta de

. - Artesanos a ;
Nombre del acopio Estado Municipio parala q A monto para Sl compras por Observaciones
No.(1) CO;/ZA;PA @) arte(i?nal ) ®) compra elec(;;:lén compra ben(ifll;:lar e (13)
@ (10) (12)

Promedio de
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No. Instructivo del Plan Anual de Acopio de Artesanias
1 | Colocar el consecutivo de los proyectos que se prevé realizar durante el ejercicio fiscal.
2 | Una vez que el proyecto ha sido autorizado ante COAPA se coloca el nimero que se le asigné durante la
sesion.
3 | Describir a grandes rasgos el nombre de la compra que se realizara.
4 | Colocar la rama o ramas artesanales que se atendera con el acopio.
5 | Colocar el nombre de la (s) entidad (es) federativa (s) donde se realizara el acopio.
6 | Colocar el nombre del (os) municipio (s) que se atendera con el acopio.
7 | Colocar el nombre del lugar donde se concentraran los artesanos para el acopio.
8 | Colocar el mes en el que se realizara el acopio.
9 | Colocar el monto total que se tiene programado para el acopio.
10 | Colocar el nimero promedio de artesanos que se pretende atender con el acopio.
11 | Colocar el monto promedio por artesano.
12

Realizar algin comentario con respecto al acopio.
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Formato de Solicitud de Apoyo FONART

>4z FONART

— ,/ \. FONDO NACIONAL PAR

A
EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

Fecha de elaboracion __/__ /

Solicitud de (marque con una X)

Apoyos para Impulsar | Apoyos para Impulsar | Apoyos para la promocién
la Produccién la Comercializacion Artesanal en Ferias y Apoyos para la Salud Ocupacional
Exposiciones ()

) () 0 0)

Capacitacion Integral
y/o Asistencia Técnica

|. Datos Generales del solicitante o representante de los solicitantes1

Apellido paterno: | Apellido materno: |

Nombre(s) | Edad: |
Calle y nimero. Localidad:

Municipio/Delegacion: Entidad Federativa:

Cadigo postal Grupo étnico:

Sexo: | Hombre | [ Mujer Rama artesanal:

Correo electrénico: | Namero telefénico: |

CURP: | RFC (En su caso):

Padrén Nacional de Artesanos (en su caso):

1_//Con fundamento en el articulo 21 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, en relacion con
el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién, otorgo mi consentimiento y conformidad para que el FONART, comparta mis datos
personales con la SEDESOL y con el SAT.

1.1 Capacitacioén Integral y/o Asistencia Técnica

¢ Para cudl de estas modalidades solicita el apoyo? [marque con una X]

[1 1 Capacitacion Integral [ 11 1 Asistencia Técnica
¢En qué momento de la cadena productiva necesita atencién del Programa?
Concepto [marque con una [X] Describa su necesidad

Organizacion

Materia Prima

Proceso Productivo

Comercializacion

— f———
ot f—t f— f—

I1.2 Apoyos para Impulsar la Produccion

Marque con una X el tipo de apoyo solicitado

Apoyos Individuales para Impulsar la Produccion [ ] | Apoyos Grupales para Impulsar la Produccién [ ]

¢ Para cudl de estos conceptos solicita el apoyo para impulsar la produccion?
[margue con una X una o mas de las siguientes opciones e indique el importe solicitado]

Activo Fijo para la produccién artesanal (herramienta de Insumos
trabajo o taller de produccién)

Concepto Importe Concepto Importe

Adquisicion de herramientas Materias primas

Adquisicion de taller artesanal Insumos

Construccion de taller artesanal Servicios

s f— |— |—

Rehabilitacién de taller artesanal Gastos de administracion

,_,,_,,_,,_,,_,

Otro

Describa las Acciones del Proyecto y Aportacion del Recurso

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS




FONART PROCEDIMIENTO DEL DEPARTAMENTO DE VERSION: TERCERA

ADQUISICION DE ARTESANIAS CODIGO: VZG-PRDCO-430
FONDO NACIONAL PARA HOMOCLAVE: FONART-NIS-0021

-(?-

FLTOMINTOPELSARTEANS | sequimiento y Control al Acopio de Artesanias —
PAGINA: V-1 28 de 57

I1.3 Apoyos para Impulsar la Comercializacion
11.3.1 Apoyos individuales para Impulsar la Comercializacién (Acopio de artesanias)
Indique la cantidad, la descripcion y el precio de las artesanias
No. Cantidad Concepto Importe

Total:

Describa las especificaciones de lo solicitado:

1.4 Apoyos para la promocion Artesanal en Ferias y Exposiciones
Marque con una X el tipo de apoyo solicitado
Apoyos Individuales en Ferias y Exposiciones [ ] | Apoyos Grupales en Ferias y Exposiciones [ ]

No. Concepto Importe
1 Alojamiento, transporte y seguros de viajero.

2 Pago correspondiente por uso de stand (espacios, mobiliario).

3 Registro de marca.

4 Disefio de logotipo.

5 Disefio de Imagen o identidad Comercial (material gréafico: tarjetas, hojas membrete, etc.)

6 Disefio de empaque, envase, etiquetas y cajas.

7 Disefio de material gréafico.

8 Disefio de pagina de Internet.

9 Elaboracién de empaque envase y cajas.

10 Elaboracion de embalaje.

11 Impresion de etiquetas.

12 Impresion de material gréfico.

13 Cadigo de barras.

14 Evaluacion vy certificacion en competencias laborales

15 Certificacion de normas oficiales mexicanas

Describa las especificaciones de lo solicitado:

I1.5 Apoyos para la Salud Ocupacional
¢ Para cudl de estas modalidades solicita el apoyo? [marque con una X]
Concepto Describa su necesidad

[ 1 | Adquisicion de prendas, accesorios y equipo que
permitan mejorar el bienestar fisico de la artesana o
artesano.

[ 1T | Instrumentacion de talleres que fomenten una cultura
de salud preventiva.

[ 1 | Otros (especifique)

Declaro bajo protesta de decir verdad

Nombre y Firma del Artesano o Artesana
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z
o

Instructivo del Formato de solicitud de Apoyo FONART

Colocar la fecha en la que se realiza la solicitud.

Marcar con una "X en la Vertiente de Apoyos para Impulsar la Comercializacion

Colocar los datos generales del artesano en cada uno de los cuadros donde lo solicita.

No anotar

No anotar

Colocar los datos de que ofrecen para la compra, describir las piezas, cantidad e importe.

No anotar

No anotar

O | N| o g | W N P

Marcar con una “X” si ha recibido algun apoyo de los programas que se enuncian en el cuadro.

=
o

Colocar nombre y firma del artesano o en su caso huella digital del pulgar derecho.

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS




FONART

FONDO NACIONAL PARA
EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

PROCEDIMIENTO DEL DEPARTAMENTO DE
ADQUISICION DE ARTESANIAS

Seguimiento y Control al Acopio de Artesanias

VERSION: TERCERA

CODIGO: VZG-PR-DCO-430

HOMOCLAVE: FONART-NIS-0021

PAGINA: V-1 30 de 57

Formato de Presentacion de Proyectos Artesanales

Presentacion de proyectos artesanales ante el COVAPA

Numero Unico de Proyecto:

Fecha de elaboracion:

Partida Presupuestal

43107

Vertiente
[margue con una X]

Capacitacion Int. y Asist.

Apoyos a la Produccién

Concursos de Arte

Apoyos para Impulsar la

Apoyos para la

Téc. () Popular Comercializacién promocion artesanal en
() () () Ferias y Exposiciones
@)
Tipo de Apoyo: Individual ( ) Grupo Organizado ( )
1. Datos de quien elabora el proyecto
Nombre:
Cargo:
Institucion (en su caso):
11. Datos generales del Proyecto
Nombre:
Tipo: Nueva(pr(;puesta Cont(ml)udad
Linea de Ejecucion: Trad(lc)lonal Re(sc?te Innczva;uon
Namero Unico de Fecha de - y
Solicitud de la elaboracion de la Medio d.e .rece'puon
: . TR de la solicitud:
vertiente: solicitud:
Solicitud de Artesanos Solicitud de Grupo de Propuesta externa Propuesta FONART
Origen de la Individuales Artesanos (Concursos)
Solicitud: O
Q) Q) ()
Objetivo
Costo del Proyecto: Artesanos a beneficiar:
Rama Artesanal: Grupo étnico:
Tipo de Artesania:

Localizacion Geograéfica:

Estado

Municipio

Localidad

Comentarios
Adicionales:

Fecha de inicio

Fecha de término

Jefa de Departamento

11. Datos especificos del Proyecto

Director Comercial
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111.1 Capacitacion Integral y Asistencia Técnica
[margue con una X los conceptos para los que se solicité el apoyo]
Tipo: [ ] Capacitacién Integral [ 1 Asistencia Técnica
Concepto [margue con una X] Describa brevemente la solucién (anexar plan de trabajo)
[1] Organizacion
[1] Materia Prima (Materiales)
[] Proceso Productivo
[1] Comercializacién
Nombre de los Técnicos:
Gastos del Proyecto (Anexar Honorarios Viéticos Materiales Otros Gastos Total
memoria de célculo):
111.2 Apoyos a la Produccion
[margue con una X los conceptos para los que se solicitd el apoyo]
Activo Fijo para la produccion artesanal Capital de Trabajo para la produccion artesanal
Concepto [margue con una X] Concepto
[1] Adquisicién de herramientas [1] Materias primas
[1] Adquisicion de taller artesanal [1] Insumos
[] Construccién de taller artesanal [1] Servicios
[] Rehabilitacion de taller artesanal [] Gastos de administracion (No contempla mano de obra o pago de salarios)
[] Otro
111.3.1 Apoyos para Impulsar la Comercializacion
Existencias (nimero de piezas y
costo):
[ 1Al [ 1Baja [ 1Nula
111.3.2 Apoyos para la promocion artesanal en Ferias y Exposiciones
[margue con una X los conceptos para los que se solicité el apoyo]
Concepto Concepto
[1] 1. Alojamiento, transporte y seguros de viajero [1 4.4 Material gréfico (folletos, catélogos, revistas o publicaciones)
2. Pago correspondiente por uso de stand L
[l (espacios, mobiliario, exhibidores, etc.) (] 4.5 Pagina de Internet
[1] 3. Registro de marca [1] 4.6 Embalaje
[1] 4. Disefio y produccion de: [1] 4.7 Etiquetas
. 5. Cédigo de barras (cuota asociacién mexicana de estandares
[ 4.1 Logotipo [] para el comercio electrénico AMECE)
[1 4'2. Imagen_o identidad comercial (material grafico: [] 6. Evaluacion y certificacion en competencias laborales
tarjetas, hojas membrete, etc.)
[1] 4.3 Empague, envase y cajas [1] 7. Certificacion de normas oficiales mexicanas
111.3.4 Concursos de Arte Popular
Tipo de Concurso [ 1 Nacional [ ]Estatal [ 1Regional
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No. Instructivo del Formato de Presentacion de Proyectos Artesanales
1 Colocar el nimero de COVAPA que asigne el Secretario Técnico del Comité de Validacion de
Proyectos Artesanales.
2 Colocar la fecha en la que elabora el proyecto de compras.
3 Colocar la partida presupuestal que afectara dicha compra, (43107).
4 Colocar una “X” en la Vertiente de Apoyos para Impulsar la Comercializacion y marcar el tipo de
apoyo individual.
5 Colocar los datos de la persona responsable de la elaboracion del proyecto, nombre, cargo e
institucion.
6 Colocar los datos del proyecto, nombre y sefialar con una “X” el tipo de proyecto si es nueva
propuesta o continuidad, Linea de ejecucion si es tradicional, rescate o innovacién, colocar el nimero
Unico de la solicitud de la vertiente, fecha de elaboracion de la solicitud y medio de recepcién, cual fue
el origen de la solicitud, enunciar el objetivo del proyecto de compra, a cuanto asciende el costo total
de la compra, la rama artesanal que se atendera asi como el nimero de artesanos y grupo étnico.
7 Colocar el nombre de la entidad (es) federativa (s), municipio (s) y localidad (es) que se atendera con
el proyecto.
8 Colocar algunas observaciones cuando se tengan para el proyecto.
9 Colocar la fecha de inicio de la compra y su finalizacién.
10 Colocar nombre y firma del Jefe del Dpto. de Compras y de la Subdireccion de Distribucion y
Adquisicion de Artesanias.
11 No anotar
12 No anotar
13 Colocar el nimero de existencias de las piezas que se adquiriran y marcar si es nula, baja o alta.
14 No anotar
15 No anotar
16 Colocar el nombre (s) del (0s) artesano (s) que se atenderan con la compra, municipio y localidad, asi
como la rama artesanal que desarrolla y el monto propuesto para el apoyo.
17 Colocar la descripciéon del producto, tamafio, precio, cantidad propuesta y monto propuesto para la

adquisicién de artesanias.

Matriz de Diferenciaciéon entre Artesania y Manualidad
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Programa del Fondo Nacional para el Fomento de las Artesanias
Matriz de Dlferenciacion entre Artesanfay Manualidad (Matriz DAM)
Cuestionario Complementario 2016 VL 18

Folio CUIS 1|1 1| Cuestionario|___|de|_|
Fecha:  Dia Mes__|_ | Anol__|_J_|_|

|. Datos de la persona interesada

1. jQuién es la persona interesada en recibir el apoyo por parte del Programa Social?
ANOTAR CORRECTAMENTE EL RENGLEM Y NOMBRE CON BASE ENEL CUIS.

NOMERD DE PRIMER APELLIDO SEGUNDDAFELLIDD NOMBRE(S)
RENGLON
05 Pdad: || Fechadenacimiento:  Dfa|_ | | Mes|_| | Afo|_|_ | | |
Correo electronico: | 18] CINO THENE Teléfono: | |1 | |1 _1 || COnomese
Omo Ocelwar  ORECADOS
2. Nombre de su organizacion o taller: | | 3. Grupo étnico | |
4.Entidad: | | Clave Entidad: |__|_ | 5. Municipio: | | Clave Municipio: |__|__|_ |
6. Localidack | | Clave Localidad: |__|__|_|_ | 7-CoRP: ||| b
Il. Diatos del producto Ill. Modalidad de apoyo
8. Nombre del producto a evaluar: 11.Indicar la modalidad de apoyo que solicita.
(€] MARCAR LA ORI QUE LE INDIQUEN.
1 I Capacitacion Integral y/o Asistengia Técnica 1
Apoyos para Impufsar la Produccion..... 1
9 Materia ori incipal | : prospardmwptlélslaar la Comercializac] ,
.Materia prima principal: ONCursos o) .
primaprinci poyos paraela ﬁromo%ﬂ’mtesanal en Feriasy Exposiciones g
Apoyos a la Salud Ocupadional ... &
10. Rama artesanal principal: | | Acciones EJ'FEJ Desarrollo de Espacios Artesanales en
Destinos Turlsticos...... 1
Apoyos para Proyectos Artesanales EStrategicos. .o a{

IV. Datos de apoyos recibidos

12. ;Tiene comprobaciones pendientes de apoyos obtenidos en afios anteriores con el 13. Bajo protesta de decir verdad, manifiesta usted que no ha recibido, ni solicitara
FOMART? apoyos de otros programas federales para los mismos conceptos que se recibirin de este
[I] MARGARLA ORCIEN GUE LE INDIGEN. Programa.
(] A rcar LA cROIGH QUE LENDIQUEN.
. .1 — TERMMAR CUESTICNARD. G 1
No.... wd .7 = TERMINAR CLESTIOMARID.
Contacto:
: . Av. Paseo de |a Reforma 333, ler Piso,
MEXICO Mt& .;( Z FONART Colonia Cuauhtémac
R Bt N e México, Distrito Federal CP. 06500,

Pagina 1de 2
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Bed|®

2| (=) @

B26% |~

EBleZ|l

Herramientas Relle

V. Caracteristicas del producto

[3¢] MaRCARLA OPCICH QUELE INDHQUEN
I . R R
del Product
‘ 4 1 2 1
Origen de la MP. Natural i
(Princial o Incial) Naturel O (Procsdondistriaments) [] Artifical 0
Obtencién de la Materia Prima ) I . . -
{Principal nricial) Siembra/ Cria / Manejo 0 Recoleccitn/ Bxtraceibn 0 Reciclaje 0 Compra 0
Farma de elboracin Creacifn total Engarzado o cosida Engarzado o cosido Enmﬂﬁi&ﬂ:ﬁgﬁ? ridl
de la pieza de |a pieza 0 manualmente 0 con méaquina 0 y sblo decorado) 0
Manualmente (Incluye agujas
tradicionales, telares, urdidores de
hamacas, méquina de padal, tomas, .
Heramientas makdes Frad icionales :I;rgwrn:aj ;‘i:ﬁt:edla: rl?g: ;r|1 Maquinaria eléctrica Hemamientas comerciales
y herramientas hechas
por &l productor o un
especialista local) 0 0 O0 |
Colorantes, pigmentos
Tefiido/Pintado naturales / al natural y Material adquirido con color Pinturas industriales
esmalte paravidriada O O
Tiempo de elaboracién (Incluir
e 3 Mas de 24 horas 0 De 95 24 horas 0 De 5 al horas 0 Hasta 4 horas 0
Tradicianal (Respetando forma,
Disefio del producto color e konografia de Tradicional con innovacién Muevo / Meoartesanfa Estilos
augnpe) 0 0 O 0
Representatividad Localidad /Regitn O Estada O Pals O Mo s rapresentativa 0
Usa del producto Ceramanial O Utilitario O Decorativo-Utilitario O 5blo decorativo O
o Individual (Todo &l proceso o realiza L
Divisibn del trabajo Por género o por edad 0 Por especialidad 0 unasolapersona) 0 Sin divisibn 0
Capacitacinimpartida por una
Transmisién del conocimiento Herenci farilir/ tural institucién o persona externa Autoaprendizaje (Incluye cursos en Cursos (En tiendas, ferias,
JC6mo aprendib a hacerlo? erencia famifar / Legado cultura (diseRiador, comercializador o escuelas con duracion de hasta 1 aho) exposiciones y revistas)
0 desarrollador de productas) [ O 0
5l &l productor petangce a un grupa éonico que elabara un producta Traddonal deradiclonal con Innovaciin, agregar 20 puntes mas
[De 100 a 220 puntos De 221 2279 puntos De 280 a 420 puntos )

MEXICO

Direccibn General de Geoestadistica y Padrones de Beneficiarios, que garantizard la proteccibn de los datos a:

Proporcionar informacitn socioecondmica falsa, con el propésito de recibir indebidamente los apoyas y servicios contenidos en los Programas de Desamollo Social, serf objeto de suspensitn o baja de los Programas.

Lainformacién proporcionada serd concentrada por la Secretarfa de Desamollo Social (SEDESOL) e integrada en el Sistema de Focalizacifn de Desarrallo (SIFODE)Y, en su casa, &l Padrén Onico de Beneficiarios, adminstrados por
irsona]es ‘g sean incorporados, en cumplimienta con l Ley Federal de Transparenciay Acceso a la Informacion Plblica
ubemamental.

Firma o huella digital de la persana interesada

Firma del entrevistador

"Este programa es plblico, ajeno a cualquier partido polftico. Queda prohibids el usopara fines distintos al desarrollo social”.

R SEDESOL 2,
) TS

FONART

NI HACKTNAL FARA
L HWAIRTES I LS ARTTSANIA

Contacto:

Av. Pase de |2 Reforma 333, 1er Fiso,
Colonia Cuauhtémoc

Méxica, Distrito Federal C.P. 06500,

Pagina 2de 2
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No. Instructivo de la Matriz de Diferenciacion entre Artesania y Manualidad
1 | Anotar el folio CUIS.
Colocar la fecha de la aplicacién de la Matriz de Diferenciacion entre artesania y manualidad Matriz
? DAM.
Anotar los datos personales del artesano, como es su hombre completo, edad, fecha de nacimiento, en
° caso de tener correo electrénico y numero telefénico anotarlo.
4 | Anotar el nombre en caso de pertenecer a un grupo de trabajo o taller.
5 | Anotar a que grupo étnico pertenece el artesano.
6 | Anotar el nombre y clave del Estado al que pertenece el artesano.
7 | Anotar el nombre y clave del Municipio al que pertenece el artesano.
8 | Anotar el nombre y la clave de la Localidad a la que pertenece el artesano.
9 | Anotar el CURP
10 | Anotar el nombre del producto que se va a evaluar (adquirir).
11 | Anotar la materia prima principal con la que se elabora la artesania.
12 | Anotar la rama artesanal a la que pertenece la artesania.
13 | Marcar con una X Apoyos para Impulsar la Comercializacion
Indicar con una X si el artesano percibe alguno de los apoyos mencionados y en caso de contestar que
H si, anotar el monto.
Marcar con una X segun corresponda a la respuesta de si se tiene comprobaciones pendientes de
* apoyos obtenidos con FONART.
16 | Marcar con una X segun la respuesta sobre veracidad.
17 | Marcar con una X el origen de la materia prima principal.
18 | Marcar con una X el como obtienen la materia prima.
19 | Marcar con una X sobre la forma de la elaboracion de la artesania.
20 | Marcar con una X el tipo de herramientas que se ocupan para la artesania.
21 | Marcar con una X el tipo de pintura que se utiliza para la elaboracién.
22 | Marcar con una X el tiempo de elaboracion de la artesania.
23 | Marcar con una X el tipo del disefio del producto.
24 | Marcar con una X la representatividad de la artesania
25 | Marcar con una X el tipo de uso de la artesania.
26 | Marcar con una X la forma de trabajo.
27 | Marcar con una X la forma de como se aprendio a realizar la artesania.
28 | Firma o huella del digital de la persona interesada (artesano).
29 | Firma de quien realiza la entrevista.
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Cuestionario de Informacién Socioecondmica
Cuestionario Unico de Informacion Socioecondmica
W1t
FalioCUS || | | | | [ | FolioPrograma/Proyecto || || || | | | | | ]
Longitud - ||| .|| || || Latitd || [ ||| ||
Datos del encuestador Fechay hora de levantamiento Tipa de proceso Punto de recoleccidn
ESCRER CONLETRASHAT LA EGES Horadeinice: |__|__J:[__|__| | dentficacién 1 Resvaluaten 4 | Vita e ]
e ||| Recertcactn.... ] Eyaacin @ Solt.uwuna S | Uridad Ererae/
Cavedelencestador || | | [ [ [ [ [ [ [ [ [ L1 L[] o L] Ve g g |NEaceein.....
Nombre del ncuestador: | R g‘;ﬂgggﬁi; 7 Modfcacén 7 | Unidd permanente.....3
Mo |||
Claves INEGI Para viviendas ublcadas en localidades con amanzanamiento Egggtamn@mndaseenmem?
Eutidad Federstia | | Chedefotad ||| , 13 & U3 CATETa 0 AU amine:
) _ CededCll | | | | | cweo Carmeterd ... 1 =3 CoNTHLAR BN LA
Muniigioo Dekgackn | | ClavedeMunicpn ||| | CitiNaon 13 ASRANE
lociltad | | Chedelovitad | | | | | CavedMarzne|__|_|_| ool g, 33 msane

Henticary [ marcar eltipade adminstracidn e b cametera a b que estd referida lavivd: | | Identficar 8 marcar o térming genirio con ) queseidantfica ol cami ol cunl st referda | | UMUGARR. CALOGO X RO DEVIATEAR LBCADCATOMEA ANTTRIL OO CORZP0A.

[aviienda: Hentificary regstrar eltipo de validad a b que st efrida o vivienda
bt ] Fetdod Wisicpld Patiuhr..d e , gl e il i |_|_|
fea.......] Gmm....l Timeh...d Vee....d Identificary registrar el nambre de laviafdad a 2 que esth refera lavidenda:
Hentficar y [ marcar f derecho de trinsito dela carretera a laque st referida lovivienda: | | Idetificary anotar el trama (origen-desting) del domidlia geogrificn de b vienda: | | suazo
\ Identifcary registrar elflos) ntrmerols) extesior{ss) e interiar del domidia geogrifics:
Gt d e 1 Crigen | | | | cmecorence Mim Ecteriar || Letm|__| DML NI
Wentficary anctar o cidigo de  cameteraalaque st eferid videnda: || || | | Destivg| | Nim e Anerir|__| - convdurmnceNim erior || Letm|_|
‘ } . y : P " ChalgoPastal || | ||| cowoee
Henticar y anatar el trama (Crigen- Desting) del domiciia geogrdfico de fviiend: |dentificar y @ marcar el margen scbre &l que se wbiza el domiclio gogrificn de faviviend: — —
| | [t 1 qum ) LTREZAR AL CATALCECHF TG ASENTAME T LBCAC ABRID AR A4 CTARL CHVGD (L CORREENA
DfiFﬂ Lo T . Lot |_L|
Lr-tlne | l
Dt | || dentfcaryanatar el adenamiznta (Kimetr + Metros) del doricliogesgriin de  iviende —

dentificar y registrar elnambre del asentamienta:
Wbmere | ||| Metm|_ ||| meomenrm | [
Hentificar y anctar  cadenamientn (Kikbmetro + Metros) del domiciio gecgrific dela

viviendz: UTLIZAREL CATALCH0 08 RO DE IALIAD LICAD A BAIC AL ANCTAREL CAGO QUE [OGREPONEA,

e[| Merw|_ ||| waasivorms dentficary regetrar el tpoy nombredelas entre viakdadesy i viakdad pestericr el domidlo geegrific.
— — : Etrevialiad ] Tipa:|__|_[Mombre: |orer

Ertrevididad ] Tipa: || [MNombre: B
Vidldadposterir Tipa: || [Nomntre: B

| cnwiezen

AT o0 GBS NG J) F-oocdd ViediD..2]
[T e T
=y il 18

..... 0 - TNL O - |dentificary registrar ladescipeitn d ubicacibn (referenci) el domicia peogrifico

WAoo 4 OO (B BVl M. 19

i 0 P K - | |
Em;tmd I3 Reforma 116, Cal. Juirez
W, FaSE0 08 Mma 114, Lol !
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Identificacién del hﬁ antes del ho,
L. Mdentifiqne si = curmpla con 4 Suviviendams.?|_ || —3 CODIGOSOGSAL10PARA THNGODE RESLITADD Nombre completo de todos las integrantes del hogar
- wum(m'.rmmmqmmmwvm Mo, 11
'GRANTE DEL HOGAR: o vALIDA. - =
? ?‘L‘E‘“"‘.‘_""""" Yoconaco como habkiaaro i on fa v i vied focusniemoncs dad e wmnmmm:mzsnrxmm Digame el rambrey apellidos de todas las personas que forman parte de este hagar,
psias m?nm Wamﬂﬁmﬁﬁﬂmmzm (R GO SEAS GREIONES E R SPUETTA ¥ AMTAR LA DF L ol GUECE NNGLES. empezando por el jefe(a) del hogary lusgo delrmayor al mence de acuerdo 2 2 Py
n o o st ﬂ%ﬂ anas e por CRANTES DEL 53' EMCLESTA EM LA VIVENDA Mo olvide inclur a los nincs pequencs, a los adultos mayores y a las personas con
;)&E;ré%nsu asauma asrsumwns MDGM CONALNENGE 13 Mic DE ACLERDO.A SU OSERVACTION, AMOTAR LA OFCIGN QUE CORRESFONDA. dizcapacidad.
Casa mnepznd.enu . roers01 Local noconstruido para habitacién .06 [EIMARCAREL INTEGRANTE D&l
¥3 QUE NO'SE ENCLENTRE B4 JOEL NFLLITODE ALCCH ““'““""“Sm Dep en edifcial Wivienda en temna farrdar cormpartide ... 07 ADECLADO
PARA LGS PROCE S03DE RECERTIFICAC i, S VALLIACION, VERIPCAL)CN PERMANEN T 0 02 Vivienda ot 08 OTAR EL MOMERE COMPLE TO DE TEDASLAS FERSONAS.
W) EL INFORMANTE SE ENCUENTRE ENEL LISTADD CRIGNAL DEL HOGAR 04 Viienda o construcciin s habitada .. 10 VERFICAR GUE EL A FEGLNTAT.
5 Asila, arfanats o comvents. 1 z
[EIMARCAR L4 OFCISN GUE CORRESFONDA. 5 3
N . “Corsideranda que la_vivienda es_un g deimitado mente z
iB infarrante e adecuado? por paredes y . teches de | cus :Jqul!r g, e mdependlam.: 3
S ] 3 CONTINUAR CONEL CLESTIONARIC, que = cortuyb o adopts para o slopmionio de  personas S
Ma... 2 > msca chocoremwamoore LAma ey Y z
CFCICN £4: INFORMANTE INADECLADO iCudntas personas habitan en suvivienda? [__|__| @&
muomausﬁﬁwswummnmoﬂomnumﬂmrnu g
ESTAN TEMPLSALMENTE CACIONES, TRABATOU OTROMOTVG
2 FORMANTE) para itar su identidad. & “Corsideranda que el hogar es un conjunta de personas que hacen vida en comiin
AMCITAR LA CFCIEN QUE CORRE SFONDA, dentro e upa s v enda Pt parentesco, que comparten
'ANOTAR &L FOUIO DEL DOCLMENTO, EN G oz gastos de manutenc preparan laz alimento: tn B misma ocRa.
- R X = ADA HOGAR
Cartilla del Servicia Miftar Nacicnal . Cudntes hogares hay en su vivienda? incluyendo o suyo |
apal
Constancia de identidad, sdad y residencia con fotagrafia,
E‘gg"‘" B ABTAMTES) g ) EEAL 7. jCudntas personas farman parte contando a los nifs | Frimar apdifido Mombrofs)
EEs paquenﬂ; o maparey po pqmn:s s |;t=p=(|d=d?
. a5 EL NOMIERID QUE LE| | CEROS A LA [ QUIERDA. oL
Céduta persomal. 06 S’m ammmsmmmuﬂmmmmmrm
G h i i it NEA 02
Maycres (IMAPAM) 07 & rman part= ar, [Comp
Cécuia profesianal 08 EMARCAR LA mmcusmsmm o2
HNinguno. 99 Si.._. 1 [T
e | TET o4
5. Las perconas que forman parte reguarmente 3 misma
vivienda en la que dusrmen, preparany (Dmpﬂﬂm parig -
[N A Y A A e s gk 05
3. Docimento shidal que precenta UNFORMANTE) para acreditar su sdad. Stoorooeend 06
AHETAREA PO QLE NETA. 1L SPLESTA ESHOENE A PRECUNTA 5105, VERRICALA SESPLETA D
AMOTA R EL FOU O DEL DOCUMENTO, EN CA S0 DE N EXISTIR FOUD, I MARCAR "NO TENE LAS PREGUINTAS 677 DENDOA QUE LOS INTEGRANTES MO
Clave nica de Regietro de Poblacisn (CURF) . 10. fTiene teléfans propic @ alguna an ol gus b= pusdan dejar recada? o7
Acta d= imient ANOTAR TRLEFOND
Hinguno. 08
5
[eemes = e 09
Ma sabe.Na respande.
[ [ B i 0
Contacto:
= Av. Paseo de la Reforma 116, Col. Judrez,
MEXICO Delsgacién Cununtimo:
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Inﬁnms del hﬁ

Condicién de residencia Parentesca Tiere CURF =1 Fecha de nacimienta Ecad Sexc Lugar de nacimiento
Mo, 12. 13. 14. 15, 1é. 17. 18. 19,
HNOMERE)._? Qi parenteca H(NOMERE} il e la CURP de (NOMEBREF? iEn qué dia, mesy aRo nacib iCuintos afes HNOMBRE)Y %uﬁ estado de la Replblica Mexicana
LEER CADA LINA DE LA S DPCICNES. tiere (NOMERE) tiene CURPZ 5 LA CURP N CLLUYE CERD, ANGTARL D CONEL SGUENTE FORMATE (NOMBRE? cumplida; tizne &5 haml (HOMBRE}?
OPCIONES A 8 5610 ARICA con (JEFE (A) DEL ANOTARLA OPCION EM CASD DE QUE ESTEM (HOMEBRES muger? ANOTAR LA OPCION QUE CORRESFOMDA.
%smm‘ﬁﬁ"“% HOGAR? R . b USR5 A CTh DE FACRIENTS i | rerasorcones: A 32 s A PrecuvTA 20,
AMOTAR LA OPCION QUE OCEAL | DOCUMENTO OFICIAL. (CORRESPOMDM. | EN CASO/DE QUE ESTEN DISPOMBLES
CORRESPONDH. i 1 Mencres de CORARLOS DATOS DE LA CURF
—— un ana .00
:;:udumiu.. lefetaldel hogar..... 0L | oabeg "l 8 sfics omés... 98
7 | T B
5 | cporowaran
3 wieete
a | enel domiciio parque na
5 tiere ot hugar donde
B | vier.
B | wive en & domicio,
£ | aunque parahera
esti en ckra lugar
noexiste
ez perzama..
yanavies enelhogar.
- ﬁﬂomnk'l:m_?de
CURP oA MES Ao EDAD OCODNGO ESTADO DE NAOMIENTD  ARO RESIDENCIA
01 (- Jefe(a) del Hogar () S S N e S - I L I I -
0z (] - (] I | | Y Y Lt (- i I
03 L Ll L S Iy e Y I ) I Ll (I} L1 I I B |
o4 (- - (- S S N S - I - IS -1
05 (- - () S S N e - I L I I -
06 (] - (] I | | 1 Y Lt (- L I
o7 (- - () S S N - ! Ll I I -
o (- - (- S S N - I - IS -1
o8 (- - () S S N e I - I L I I -
10 (] - (] I | | Y Y Lt (- i I
E“E'lmd |2 Refo 116, Col. Judrez,
MEX[CO SEDESOL e L LSRN
—- Distriea Federal CP. DE600.
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o Padreen el hogar | Madre en el hoga i Miativa i Lengua Cultura | Alfabetisma Novel de =scolaridad isterei ™
Mo, 20. 2L 22, 23 24, 25, 26. 27 28. 29. 30.
AMOMERE) | MVive elpadre de | jVive la madre de . o I td affiadoo | &0 alguralengua | NOMBRE) | Deacuerdo | ZNOMERE) | ;Cuil fue o dltimo rively grado que | jActusimente
Fiene acta de L’:"::_EKE! eneste | eneste | afliado nim_;;:?mhlﬂu! para inscritoa (MSTTUCIGN) | indigenal ¥ tarrbién habla| con la cutiral :::;E”u: (NOMBRE} aprabd en la escuela? g‘g’:ﬂ‘g adstea
nacimiento? (3 Togart redbir atendén medica? por..? de (NOMBRE) recado? :m“:mr.&go?n:?m . "
AiopRs, LR TODASLAS OO CNES Y ANDTARLAS dElla_:ﬂ)u uwm“m“mm NEMERD MNU“" CFCICN
CORRESPONGA considera | aNOTALA CORRESPONDA.
5 —3 jQuinesel | S —3 [Quinesia |ACEFTAHASTA 2 RESFUESTAS. indigena?
re? madre? Popula ANOTARLA
Mo aoTAREL | Mo ANOTARE ?r_sd““’ il GROCN QUE
MUMERG DE NLMERG CE i e (CORRESFOMDA.
z RENG EnG misdicn para u
g DONDE ESTA DOMCE ESTA runagmem:ﬂn) 01 —3 MSEAR
3 UTADO USBDA  [|cc 02 . o
8 1SS5TE.. —
& S
T E‘.’f‘u.ﬁ.‘”‘““ MS/MR._ OB Dﬂmlmns:nﬂdﬂnamplm
- Cameratéx
i —— AT o arataia . 08
g privada.o...........08 Frafe oo
A NiREUNE oo 09— AR, g
L I GRADOD
01 (| L1 1 1 1 Ll I
02 [ L1 1 1 1 |- -
LE] (| L1 1 1 1 Ll I
04 (-] L1 1 1 1 |- -
0s 1 1 il L1 il LI [ —
06 1 1 il L1 il [— I—
o7 1 1 il L1 il LI —
oa 1 1 il L1 il [— I—
oo 1 1 il L1 il LI —
10 1 1 il L1 il [ — I—
Contacto:
- Av. Paseo de |a Reforma 116, Col. Judrez,
MEXICO SEDESOL e fin CoaitAmne
— = S Distrite Federal CP. 06600,
Paginadda O
-antes del hogar
Abardeno escalar Estado civil Comyuge en of hagar | Condickdn d actividad Verificacin de candician de actividad Posicidn enla acupacitn Tiempea de trabaja
Me. 31 31 EEN 34, a5, 6. 7. 38,
Cull fue el motive principal por o que | Actualmente, jCull = Enestehogar, grivela | Elmes pasado Durante o mes pazado (NOMBRE) | jCusdl €3 la razin de En su trabaje principal del mes pasade {(NOMBRE) e | Consideranda =l trabaja
(MO MBRE) dejé la escuela? el estade r-wil(,;irt’\l“:l;-;i;:Er;T pareja o esposafe) de | (NOMBRE).. realizh actividades coma... 3!;!1;%15“! na haya desermpedib coma..? p:in(ip:] que realizd
y (NOMEBRE}? ¥ ANOTAR LA OCL elmes pasada
ESFONTANEA Y ANCTARELMOTIVO PRNCIPK. | cran 1 a ccre cee COPE DELA LSTA DE LEERTEOASLAS s Lt o it chnsesponpa. | ANDTAR LA OPON QUE ~ i(NOMBRE}
CORRESPONDA. FERSOMASEL NOMERD GUE X sl 01 | 5e dedica a trabajar..
SPORCE A LA PARETA jwender o hacer algin PARATODASLASOPLIONES | Jrtemame. 02 | amoranea arciew que
Se necesich su ayuda en ol trabaip o Vive enunién libre..01 s suenen productaa reazar AT e e od |C -
enlacasm 03 |k d 02 £luien 25 Se enfermd i h i iflar sin retribu 05
plameria, carpinizia e gt Uy
gl b S i Es separadala). o ANEREE L sl Faajers o carga) ¢ | unes
il ety - o e e
oonEE mbiode it " s del
3 Esvisdoa) e e {iorcar o cabel, dor st o sector privade,
a E i o
z Es sahterafa) - :‘ﬁ,?',‘”""“""‘ 02 {rifios/as jor _L la -
realzar actividad mayans, persoas can i Frupa L o
a Sopenaae e fih enferrraz.... 03 | i
T A - X abrers.
= Mo vive s o arior 04| patrén o empieador de un negaci...
enelhogar..... 77 anirales?. 03 réni s o b
Gayudar e s profie | promtrde e
R 0 | T
ﬁ;m? Vivibde b renta de Ne sabe
No habio trab alguna propiectad.
Otracausa...
o1 { B | I — L1 I { B | I — { B | { I |
0z I — I — L I — I — I — I — I——
LE] L L L1 I L1 L1 I (I |
04 I — I — L I — I — I — I — I——
05 L L L1 I L1 L1 I (I |
0s I — I — L I — I — I — I — I——
o { -] I — L I — { N -] I — { N -] i
0 I L L1 I - I I — | -
L { -] I — L I — { -] I — { N -] i
10 __L_| I__L__| L_L_| __L_| __L_| | |
— — — — — — ——
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ntes del h
Tiempa detrabaje | Trabaj Ingresc par trabaja Seguros vohintarics Jutilacién
Mo, 39 40. 41 42, 43 44, 45, 46. 47. 48, 49, 50.
- o En zu trabaj E o NOMERE) En =u trab En s trabaja | Cuinto d {(NOMERE) | {Tiene (NOMBR FNOMER J(NOMBRE) recibe | j(NOMER] Z(NOMBRE) rech
‘ﬁ,ﬁ,ﬂm,u'f:'- p:‘i:‘ipal o m](:p:r:( al .(;nmpai d’:ln:pa:i)un p:‘i:ip:]d:lq Lecibe (NOMBRE) i:auamsnd)u 5n|.$::(auu 9 ijubﬂ:dqnp e porE.,_un {'gqnaddalr?;:‘t:tn agnemporz."n "
et el | mes pasada del mes pas e dieron las siguientes mespasada | POr 4 trabajo redbe esa i Nollonai gz 13
X tuve aunque no las I prindpal defmes | cantidad? LEER.DELA ORCION A" A LA E*. . lublacitna Pe #&lﬂ;‘" taRCaR L4 CeEIEN
unta) jefe(a) o jse dedich a haya utilizada? recbibun | P09 ANCTRLA | EMARCARLA CPOON QUE frero | Mayores R oA
Stlotrbia superviscr{a)? un negocio o LEERDELA OPCION A“ALAF* | pago? ANCTARLA CPOMNGUE | CORRESPONDA del pais? RESPLESTAS
fuandek kein anoraRLa ooy | Actividadparsu | sy scuesa croow gue ANoTRL | Sewcnaa CORRESFINDR | rpT v RIA S RESFLUESTAS. B. lubiacitn rograra Pensién
b 01 | e anoTaReA oraew | 27 coRREsPORD. | TOMERORERSCS | Diars....... 1 ;ﬁg";‘“, e F""“d ultos
g m;ﬂa QUE CORRESPONDN, | ATEFTA VARIA S RESRLESTA 5. Cad A. SAR, AFORE o fondo otros paises? Mayares?
£ m“::rd_;‘m Si o 01 —3 PASAR A Incapacidad par 1 | ancragssooos | ¥R | de persicnes? B. Campanerits
3 N az enfermedad, accidante 2 4 F5e00 0 E. Segurn privado de fy skt
El " © maternidad? rra— Cada gartaz midicas] Adultos Mayar=z
B | o o SARo Afore? b | Shosamomo  |15dis...3 e delPrograma
3 | S . Cridita para vivienda? vl [ T Catames. g | O STErOderHE
n:é- s o. Gu:rderp:’ﬂ ) e ) Cadaah,. s | O SeBuro deimvalidez? e I?:,',“;';’,‘,’,m,w‘ h
= | She € Agaiakia? E. Otro tipw de segurc? = Giat
- " uricip;
F. Seguro devida? F. Ninguno de los o
’ criares - Ninguna
& :‘2:‘:"_':1“;25 8. Nosabe/No E. Na zabe/No
et responde respande
H. Mo saba/No responde
Ctra... 08
Mo sabe/Na responds. 9B
A B C D E F G H A B C D E F G A B A B C D E
01 I - L L |O0O0o0O0O0oo0r e e e e |Op0O0Oy00,08 | I | | —— O,0y0,0;0
02 L L L |Oooooooof e L (OjO|0|ojo|oio I [ | gojojojo|a
LE] L - L |OOO0OoOoooOp —— e e e e ([OjOjOjooy ot I — I I — Oojojojoixo
04 [ - [ . |OooOoooon) e e L [gioigioiolioigl e S |- S — olgiaioio
05 (- L L ([OOoooooo e ey L (Ojggojooia) e [ L |(Ojgjojojio
06 [ L [N o o o o o o oy | Ll [ oliolotolio
o7 I - L Ly | o | o Y |y I o o { o o o o | LN | —— Oojo|ojojc
08 L L L |Oooooooof e L (OjO|0|ojo|oio I [ | gojojojo|a
09 I L1 I o S A L1 0000000 I — I | I — O,0y0,0,0
10 I - | I - [ | | | o o Y ) S I o o | o i o | —— L  —— ojo|ojojoa

Datos del hogar
L xmsedw | *
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SL jA algn integrante d.r:‘zgwlem;im diagnosticada alguna de las sguientes 53 Cuando i de salud jen db 57 Regu o ez evinte gasta cu hogar e
enfermedades por un médico? ANOTARHASTA 2 RESFUESTAS, n A
LEER TODAS LAS CPOIOMES. [IMA |—|—‘ I—I—‘ (CORRESPOMDA PARA CADA MOS0,
oui Mo gasts. 0
SI Quitn? m'm“ moglmwnm::'r ro Ganrode sale, Hospital o Insstuo de a Secrotaria de Salud o1 Mo zabe/MN o 20009
e mssmnspsu o3 la bekidas?. L L L | peses
= Ll L ) 2 IS TE oo oo o4 (cereales, cames, pescados y markcas, Bohe, Rieva,
- O O 2 05 acete, verduras, legumbres, frutas, azlicar, chocolate)
) ° 06 ™ i4n d= vestida o calrada? S L L L L1
s o2 Cnruu\mru‘ f; o7 + | COMPra B Eparackin e vestice o — pests
=Y O Y | c b crona, b o8 €. Ia campra de articulos y servic L Ll L L peses
s 2 % (inszripcidn, colegiatura, itiles escolares, ete.)
- L 2 o =& dherdsn 11
= I Sy Iy I 2 Na sabesNa respende. o8
2 58, {Cubntas corridas al de (desayuna,
C SS SR EE | e I | B e
ANOTAR LA CANTION D DE COMIDAS AL DVA. EN CASO\DE MO 54 BER (K] MARCARLA CASILA
- Iy L 4 & larmente la siguientes actividades? CORFE
O AR SRR FEERERTE Y ao sotw comesronnn. acom
K Obesidad. - L 2 | " | cantidad Mo sabe/No respands.
52. jAlgin i hagar i A, Cuidar sin p:gp'f de manera exclusia a nifics, nfermas, 59, jCon que frecuencia consume por semana..?
LEER TODAS LAS CPCIONES Emm:amasmuﬂm adultcs I N LERTODMSLA S¥ ANCTAR FARA CADA INTS0.
5l NO B. Trabaja o L 17
A bir o bajar escaleras? 2 c 2 lavivienda, icul L L 28 et b v
B ver, 2 D\ Realizar el quebacer de su hogar. 1 i Neunca o cael e
€ habhr, 7 3 = imentos
0. cir, aiin usando ap: itivo ! 3 E.Acarmar agua olefia. Ll o
E verarae, bon i A —— 3 Tadoslos " o5 A, Cereales y tubreulos.. E Came yhusvo
F. perr atenc 2 Na 3e realiza b atthdad o E. Verd F Lact
1 Fersana qusna pertenect i RGgar o C Fruta G
Ha s D. Legumningsas .....
R B _
el mf&m 40.En Ios (ihtimos tres meses, . por alta de dinero s recurzos {alguna vez usted @ algin
adulta (integrante de 18 afios o mas).
i e o™ ez s S ARCAR L4 ORI GUE CORTESF QDA PATA CADA NS @ no
TENCLOM DL | GRADODE | ORIGEN CELA FARA CADW INCISO. iQuitn? *‘C:maﬂ;?
|| moecasTe |canTacgim | emeTa ANOTAREL 5 bazada en rruay p & 2
L Al L] L L FENGLON L u d:]:rnn e desayunar, comer o cenar?. 2
C. comieron menos de b que ustsd piensa debiercn comerl.. ... 2
Bl L L L_L_| ge excucts (o cvennil}de nier 1] I
Limstacon parcit 1 [C cm:h1d= TS O L s | |R i . :
Limttacian ] Os s e E sl una vez ol dia o defarn de comer $3d3 un A 3
{no puede haceria) ... 2 E e — s C duefi Ll 2L 1L =l | | | | I
v n d SL L Jsl L0 61. Enlos (itimos tres meses, por falta de dinera o recursos jalgunaves algln menor de

ORIGEN DE LA LIMITACION

Pargies nack as|

For oém causa.
No sabeifio respande .

r

umdephgmoaun:pu Sy v
P Rl Bl

G ringura de s anteriams ...

0
L w1

56 Almien en el ogar recibe diner proveniente de otros paises?

[ m[e[n[=[=]

e i

18 afios en su by
QUE CORRESFONDA PARA CADH INCISOL
HO HAY M ENORES DE 18 ARDS — MsRAG

1] NO
A. tuvo unaaimentacién bazada enmuy poca variedad de almentas? 2
B. comid m:nus de Iu qu= debia? . 2
C [ 2
0. sirtié hamb o comié? 2
E se acosts con hambre?, H
F. comié | dia o d=ji de 2

MEX[CO
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62 desayunar los & 12 aii hogar?
[l MARCAR L4 OFTCN QUE CORRESFONDA
NO HAY MENORES DE 12 ARIOS —3 msaRAs

)

01— jEndinde? —3 Enelhogar propia o con algin famifar a conacido.. 01
En la escucla, estancia, o guardera.

Datos del hogar

70, jDe qué material e la mayor parte del techo de su vivienda?
(] MARCARLA OPQION QUE CORRESPOMNDA.

Material de desecha (cartén, hule, tela, llantas, stc).....
Limina de cartén
Limina metilica
Limina deasbesta.

N les akarza el tiempo..

P Palma o paja 05

ogr-- Madera o tejarmard] 08
L ;

023 jPorque?  —3 Me 0 Te 08

Ma lzs da hambre. boreadilla (]

71 Al mencs un techa de los cuartos presenta flexibn y/o fracturas, o esth en riesgo de

77. En esta vivienda tienen ..
QRCIEN

[KMARCAR L4 QUE CORRESPOMDA.
lavivienda.
.aguz entubada fuer: de \amgndﬂ.p:m dentro del terreno....
B rant=)

Agua de i
Aguade mlm.rfn.lagu. arraye
\gua captac de lluvia u otra medi

0 le danal beberla?
EMCM‘IM OPCION QUE CORRESPOMDA. ACEFTA VARIAS RESPLE STAS.

Na les akanza el dinero.... casree? A La beben sin ringtin P O
5] MARCARL A DRCION QLE CORRESPONDA B La hierven. L]
5i 1 €. L= chan clorc. O
63. jCulntos cuartos tiene en total esta vivienda contanda la cocina? Mo 2 0. Usan un fitro L
(o cuente ni pasillos ni bafios) E.C © =ngarmafén L
72. jDe qué material s la mayor parte de las paredes o muros de su vivienda? F.Otro.
o :
&4, jCuantos cuartos usan para dormir? ~ Especificar | |
Material de desecha fcartén, hule, tela, llantas, lefia, etc)... 79. ;Qué tipo de dreraje o desagile de aguas suchas tiene su vivienda?
Lémina de cartén 0z Qud tipo riaj agie de ag
Limina metilica o de asbesta 03 ) PASAAT, B MARCAR L& GFCIEN GLE CORRESFONDA.
5. Enel cuarte donde cochan jtambitn duermen? Carriza, bambd o pakra 04 Ala red plili 01
[F] MARCARLA OPOION QLE CORRESPONDA Embarra obi 05 A una fosa skptica o2
S 1 Miad, 08 A una tuberia que a3 iata o barranca 03
Adabe o7 A una tuberia que daa unrie, liga omar. 04
Ma 2 Tabique. lackilla, block, piedra o ConCreta .......—o.coeoocereeecreeeer oo OB Mo ti=ne d o7

6. jDe qué material ex la mayor parte del pisa de 2 vivienda?
[ e ACAR LA DPTCN QUE CORRESFONDA.

Tierra 01 —3 PASARA 69
Cemento ofrme .02

Masaizo, madera u otra .03 —3 PASARA 6B
&7, El pizo frme de suvi gado per algin programa
gubemamental (Fede:] Estatal o Mumr.lpﬂ]!”

[E] MARCARLA OPOON QUE CORRESPONDA

5 1

™

73. Algiin muro de lavivienda prasenta grietas o feuras mayores a 1 cm. de grazor, o
esth enriesgo de caerse?

MARCARLA OFCION QUE CORRESPONDA.

5i 1
Na 2

74. jQué tipo de bafo o escusads tiene su vivienda?
[¥] MARCARL A OFQION QUE CORRESPOMDA.

[= 40 de aguarc
Le =chan agua con cubeta
Sin adrmisiin de agua (letrina s=ca o homeda)..

directa de agua o1

PASARA TS,

80. En su vivienda j Qué hacen con labasura?
OFCICN QUE CORAESFONDA.

X MARCARLA

La tiran en a recoge carrite de basura 01
L2 querman o
La enti 03
La tiran en ei & 04
La tiran 2 un Ealdia o cal 0s
La tiranal ric, lags, mar ¢ bamanca ¢

81 jCusdl e5 o combustible que més usan para cocinar?
[ MARCAR LA OPCICN QUE CORRESPOMDA.

Pozo u hoya neg 04 Gas de cilindra o tanque oL
Na tiene 97 3 msana7. Gas natural a de tubert LT
8. jLamayor parte del pisa de la vivienda presenta hundimientos o - - icida.... 03
mayores a 1 cm. de groser? 75. jEl bana o escusada de fue atorgads por alginp _ 04
[ M4 RCAR LA DFOCN QUE CORRESFONDA. (Federal, Estatal o Muricipal? Lefa o carkén
E] MARCARL A OPCIEN QUE CORRESPONDA.
s 1 o 1 2. jQué aparato usa para cocinar?
Ma 2 = MARCAR LA CPCIEN QUE LE TNDIGLEN. ro de la. Fuera de la
Ha 2 wivienda vivienda
£9. Alguno de los cuartos donde dusrmen o cocinan jtiene piso de tierra? PPy
iE| bafo o escusada es para delos I
5 MARCAR LA OPOCN QUE CORRESPONDA. 5] MARCARLA OPCION QUE CORRESPOMDA Fogdnde lefia chimenea O O
s 1 Fogénde keiia i 0 O
5 1 " . 0O O
™ 2 o 2 delefia o carbén
Contacto:
Av F'aseo de la Reforma 116, Col. Judraz,
Delegacion
Distrito Fedeal CF' 06600
Pagna @ de &
Datos del hogar
83 jEnsu tieney sirve? BB, jAlguna persona del hogar paseeo utilizh en los dltimas 12 meses tieras para la i P ive ode servici?
mﬁmsm BNOTAS DA LML Mlgunap i 2,.“‘,]7 par wctive g de
(TIENEZ sl aEr [E| MARCARLA OPCION QLE CORRESPONDA ut (|G$Egz?qlp'u:r::!g ot e
i i
) 02
. S noosoNo N i o } MRASL
B L i 1 2 1 2 39.2Lax th It adh :
ilas algimi ogar (propias)?
g i Sm S S S B [ < st oty
o Teltans i 1 2 1 2 Integrante
F. Ha eliéctricn) 1 2 1 2
&. Compt T S L L Transparte ) O
i i i Servicics i y/a thenicas (oficios). O —1—
Estatal 1 2 ;lu pem'ednznen a ningin int=grant= gﬁ Sarvicios Y |
H. Estufa/ parlla de gas. 1 2 1 2 M i o =1 o7 i ¥ ickacha o O i
L Calentador de agual bailer (gas o schr). -1 2 1 2 d imierta, culturales y departivas, y [
d- Ineernet H 2 ! 2 90.;Qué productos cultiva? i I N v O
K. Teléf: dud ik poraly = |
L 1 2 1 2 cu Serviciasde I I |
M 1 2 1 2 Maiz Jitamate. Otro, [
f:nhe:l::pﬂﬂbbitl, B i par cabled oo 1 2 1 2 Frijel Chile L E————————————————————.
. Tinaco. 1 2 1 2 Careales. Ll Limén. L L
arato. l=s apa —3PASAR A FL
Y e 1 2 1 2 E’.'Ede zzcar......] Lﬁ . La informacién de la encuesta fus obtenida a travis deun traductor?
E MARCARLA Dn:rm CORRESFIMDA.
B4 En En;&::lmda!hluz eltctrica la obtienen.. PN e —— . 2
del 0 B MARCAR LA OPCICN QUE CORRESFCIDA PARA CADA INCISCL o CHDIGO DERESULTADO DE L& ENCUESTA
4 e 02 s o
e 2 N ; [
de otra fuente? 04 E thum:na(tl:r_mr'p‘uuuusl.. 2 ™
no tienen 57 2 '
85, jLavivienda que habita ... B. c“'"P‘“"' 2 1
[E MARCARL A OPCION QUE CORRESPONDA F Paucs 3 = 2
propia y totakrente pagadal 01 i
Pw:r?‘;ﬂ;n?‘;m g; 92, jEnel ruganumplealahu-upuﬁ;qh traspatic o L1 L L
Bropisy seti b P cultive de productes I Y I I |
prestada s lnacts eusianded 05 ) PsARAST. 1 MARCAR LA GPOIEN mmm OESTRYACIONES.
witestada o estd en litigio? 06 s 1 :
86, Indique ol integrante del = tiene 2 s nombre |as escrituras.. Ma 2
ACEFTABAS A AEERES A A "NOMERD DE RENCLON (LA CPOON QUE
Asmciacién midal % 3. {Tienen en este hogar para trabaje y/'o consuma...
saciacin
Asaciaciin ej: 2% MO TENE T
Integrante: pen
—L I Ll A. caballos?, o MO TIENE z
| I B.. burnas y mulas? . oo frhatn
7. La viviendatiene C. bueyes? sna o et
[EIMARCARLA OPOION QUE CORRESPOMNDA PARA CADA INOSD D. chives, cabras y bomegas? O MO TIENE IO Crsmtat
9 MO AT E. resesy vacas? oo
A Dlos o vk rivelen 2 g O F. galinasy guajolates (aves)? oo
B. Espacio disponible para construcsibn ouza.. 1 2 AREAL ||| |me G eerdost, £ MO TEE
€. Local 1 2 AREAl ||| |m* H. conejos? W0 TIENE
Contacto:
SEDESOL Av. Paseo de la Raforma 116, Col. Judrez,
MEX[CO e Deelegacifn Cuaul

Distrito Faderal CD DSSCO
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No.

Instructivo Cuestionario de Informaciéon Socioeconémica

se indican en el propio cuestionario.

El Cuestionario Unico de Informaciéon Socioecondémica se llena respecto a la lista de preguntas que
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Formato de envio de proyectos artesanales
~G= FONA
>4z FONART
e . -
/ \ EL
Nombre
del
Proyecto
@ ’ NE"".‘E"’ Origen @ Monto Fecha Fecha Modalidad q
Ejecutante | Tipo | goen e | G0° | dela | Estado | Mumicpio | pEt R | AIEROR | el | FETR | GRS | de | ZoRSen | 0o | gecueon | 9 | presupuestl
@) (4) Sol(ig;tud S°'('g;‘“d @ ®) ©) (10) A(pl"f;" 12 @) | (15) SD('fé‘)“d an e'}‘{gfa (19)

(20)
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No. Instructivo Formato de envio de proyectos artesanales
1 Anotar el nombre del proyecto.
2 Anotar el nombre de quien ejecutara. (Matriz-FONART).
3 Anotar sobre el tipo del apoyo. (Continuidad, nueva propuesta.)
4 Anotar la linea de ejecucion del apoyo. (Rescate Tradicional).
5 Es el nimero consecutivo de la solicitud.
6 Anotar el origen de la solicitud. (Solicitud grupo artesanos), (solicitud del artesano).
7 Anotar el Estado a donde se realizara el acopio.
8 Anotar el Municipio de donde se realizara el acopio.
9 Anotar si los artesanos estan por debajo de la linea de bienestar.
10 Anotar el nUmero de artesanos a los que se les va a beneficiar.
11 Anotar el monto del apoyo que se solicitara para el acopio.
12 Anotar la rama artesanal de las piezas que se acopiaran.
13 Anotar el grupo étnico al que pertenecen los artesanos.
14 Anotar la fecha que se pretende iniciar el acopio.
15 Anotar la fecha que se pretende terminar el acopio.
16 Anotar la fecha en que se realiza la solicitud.
17 Anotar el mes de ejecucion.
18 Anotar la forma en que se realizara el pago a los artesanos.
19 Anotar la partida presupuestal que corresponde a la vertiente de Apoyos para Impulsar la
Comercializacion, (43107).
20 Anotar si existe alglin comentario sobre el proyecto.
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Formato de Acopio e Artesanias

7
e Acopio de Artesanias -Eé < FONART

. . qe . FONDO NACIONAL PARA
Vertiente de Apoyos para Impulsar la Comercializacion 70\ ]

EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

No. COVAPA CuIs

Folio Fecha de Acopio _/__ /2016

DATOS GENERALES DEL BENEFICIARIO

Apellido paterno Apellido materno Nombres

CURP Dia Mes Afio

Fecha de Nacimiento

Estado Municipio Localidad

Domicilio (Calle No. Ext/Int, Colonia y Cédigo Postal) Teléfono / Correo electrénico

Grupo Etnico Rama artesanal Estado civil
H: ‘ ‘ M: \ \ T: \
Recibié (Nombre y Firma) Empacador (Nombre y Firma) Personas Beneficiadas
DATOS DEL ACOPIO
Cédigo Descripcion Cantidad Precio Unitario Importe

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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TOTAL DE PIEZAS
Total
Huella digital del
artesano Nombre y firma de conformidad del artesano
[indice
derecho]
Nombre, puesto y firma del responsable del acopio Tipo de Ejecutante
Fon
X art
Casao
Instituto
Otro

Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el
uso para fines distintos al desarrollo social
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No. Instructivo del Formato de acopio de artesanias

1 Colocar nimero de COVAPA aprobado.

2 Indicar nimero de folio CUIS.

3 Numero consecutivo de la orden de campo.

4 Anotar la fecha de elaboracion del acopio.

5 Escribir el nombre completo del artesano empezando por apellido paterno, materno y nombre (S)

6 Anotar el CURP del artesano.

7 Fecha de nacimiento del artesano dia, mes y afo.

8 Colocar el Estado de donde radica el artesano.

9 Escribir el municipio de donde pertenece el artesano.

10 La localidad de donde es el artesano.

11 El domicilio del artesano (calle, No externo o interno, colonia y cédigo postal).

12 Anotar el numero de teléfono en caso de tenerlo.

13 Grupo étnico donde pertenece el artesano.

14 Rama artesanal sobre el articulo que se esta acopiando.

15 Estado civil del artesano.

16 Nombre y firma del responsable por parte del Almacén General, quien trasladara la mercancia
acopiada en campo hasta el lugar del resguardo.

17 Nombre y firma del responsable del empaque de la mercancia.

18 Numero de beneficiarios del acopio tanto hombres como mujeres y total.

19 Se anotara el cédigo empezando con NOO_ y el nUmero consecutivo segun los articulos que se
tengan en el programa Netzen.

20 Se describira el articulo que se esta acopiando.

21 Numero de piezas que se acopian.

22 El costo de la pieza.

23 El importe que resulte de la cantidad de las piezas por el precio.

24 Anotar el nUmero de piezas que se acopiaron.

25 Anotar el importe total a pagar al artesano

26 El artesano colocara su huella del dedo indice derecho de conformidad.

27 El artesano firmara de conformidad del acopio.

28 Firmara el responsable del acopio por parte de FONART.

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS




FONART PROCEDIMIENTO DEL DEPARTAMENTO DE VERSION: TERCERA

ADQUISICION DE ARTESANIAS CODIGO: VZG-PRDCO-430
FONDO NACIONAL PARA HOMOCLAVE: FONART-NIS-0021

FLTOMINTOPELSARTEANS | sequimiento y Control al Acopio de Artesanias —
PAGINA: V-1 47 de 57

Formato de contraloria social

SEDESOL

SECRETARIA DE
DESARROLLO 50CIAL

~&= FONART

/ N, FONDO NACIONAL PARA

EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

Acta de Hechos de Contraloria Social

En la ciudad de (1) , siendo las _(2) del dia_(3) de (4) del afio__(5) , Se
integran en Comité de Contraloria Social los siguientes beneficiarios:

C._(6) #

C. "

C. .

C. Y
C. ¥

quienes se identifican con credencial para votar anexa a la presente, con la finalidad de observar y dar fe
que el acto de entrega de apoyos del Fondo Nacional para el Fomento de las Artesanias (FONART) a traveés
de su vertiente de (7) se realice con estricto apego a la
normatividad que le rige, asi como la calidad y eficacia en el servicio prestado por los responsables
designados a este evento.

En este hecho los integrantes del Comité sefialan que: (8)

Dado lo anterior y concluido el acto de entrega de apoyos siendo las (9) del dia, mes y afio de su
inicio firman al calce para legal constancia, los integrantes del presente Comité de Contraloria Social.
(10)
Integrante del comité de Contraloria Social Integrante del comité de Contraloria
Social
Integrante del comité de Contraloria Social Integrante del comité de Contraloria
Social

Integrante del comité de Contraloria
Social

Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico.
Queda prohibido el uso para fines distintos al desarrollo social.
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No.

Instructivo del Formato de contraloria social

Anotar el Municipio donde se esté realizando el acopio de artesanias.

N

Anotar la hora donde se integra el Comité de Contraloria Social, quien sera el que de acta sobre la

realizacion de la compra.

Anotar el dia que se esta integrando el Comité de Contraloria Social.

Anotar el mes que se esta integrando el Comité de Contraloria Social.

Anotar el afio que se esta integrando el Comité de Contraloria Social.

Anotar los nombres de los artesanos que integran el Comité de Contraloria Social.

Anotar Acopio de Artesanias.

0| N| O O M| W

Mencionar en que acuerdos se realiz6 la compra, que monto fue el designado, asi como a cuantos

artesanos fueron los beneficiados.

Anotar la hora en que se terminé el acopio.

10

Firma de conformidad y de acuerdo de los artesanos que conforman el Comité de Contraloria
Social.

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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Formato Orden de compra (Captura)

FONART

FONDO NACIONAL PARA
EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

ORDEN DE COMPRA 52507 PAGINA 1/1
DIA: 13 MES: 05 ANO: 2014

FECHA

NOMBRE DE USUARIO

NUMERO DE PROVEEDOR 49353
DESCUENTO 1
DESCUENTO 2
DESCUENTO 3

PEDI

MENTO

0.00 %
0.00 %
0.00 %

ALMACEN GENERAL

ARLET FAVIOLA JUAREZ PERALTA

COMPRA MICHOACAN COVAPA 2014 - 124/ 1

INFORMACION DEL PROVEEDOR

RPT:MA GUADALUPE GQMEZ VARGAS
ART:MA GUADALUPE GOMEZ VARGAS GOMEZ VARGAS

MIC

HOACAN

CHARAPAN

TEL:

ALM

100
100
100
100
100

CLAVE

49353N001
49353N002
49353N003
49353N004
49353N005

CONCEPTO

BLUSA DESHILADA MANGA CORTA
BLUSA DESHILADA MANGA 3/4 PUNTO FINO

BLUSA DESHILADA MANGA CORTA PUNTO GDE.

BLUSA DESHILADA MANGA 3/4 PUNTO GDE.
HUANENGO P/BEBE DESHILADA P/FINO

INFORMACION DE ENTREGA

CANTIDAD COSTO NETO TOTAL ENTREGAS

1.00 1,400.00 1,400.00 1,400.00 1.00
1.00 1,500.00 1,500.00 1,500.00 1.00
1.00 600.00 600.00 600.00 1.00
1.00 1,000.00 1,000.00 1,000.00 1.00
1.00 400.00 400.00 400.00 1.00

GRAN TOTAL $4,900.00
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No.

Instructivo del Formato Orden de compra

La orden de compra se obtiene al vaciar los datos de la orden de campo al sistema informatico,

donde se captura los datos del artesano como sus productos y se obtiene una orden de compra, la
cual recepciona el almacén general.
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Caratula CUIS

‘ http://www.sipso.sedesol.gob.mx/pls/sips02013/catalogo PKG_CUIS2013 fs2pi_c_programa_social=408tpi_num_integracion=08&pi_tipo_cuis=40018uc_plaza=-5604&pi_modalidad=18wI_csc_portada=-12950176&T5=20130521192217 P-Bex ‘

Portada I Hogares I Integrantes I Salud I Fducacién I EdoCivilLaboral I Condiciones Hogar I Vivienda I Cierre I FONART
CUESTIONARIO UNICO DE INFORMACION SOCIOECONOMICA FOLIO CUIS: -12950176

CUESTIONARIO COMPLEMENTARIO 2013

PROGRAMA DEL FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

LTSRS UNA VFZ GUARDADO BL ANEXO SE ACTIVARA FL BOTON DE ENVIAR CUIS

Hogar 1

= EL HOGAR SI ES ELEGIBL

DATOS DE LOS INTEGRANTES DEL HOGAR

| Consec. Integrante Edad Sexo [Estado civil ¢Es artesano?|;Es interesado?]
1 GUADALUPE LUCERO SANDOVAL[31 MUIER [ES CASADO (A) @
2 ANGEL CESAR BUGARINI SOTO 29 HOMBRE[ES CASADO (A) [ )
i VANESA BUGARINI LUCERO § | HOMBRE| [ @

Guardar Anexo

m
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No.

Instructivo de Caratula CUIS

Dicha caratula se obtiene a través de la pagina web, http://www.sipso.sedesol.gob.mx, la cual nos

proporcionara si el artesano es elegible al acopio o0 no, esto se da a través del llenado de la Matriz
de Diferenciacion entre Manualidad y Artesania, después de esta captura, el sistema arroja el
llenado del Cuestionario Unico de Informacion Socioeconémica (CUIS), donde se realizara el

llenado y el propio sistema dir& si es susceptible de ser apoyado o no.
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Formato de Orden de

INETZEN:

L
Q“:‘

Compra con sello de recepcion

FONART

&7 =

/ N El H')"-‘ﬁt
Numero de Adquisicion
Folio

Folio Fonart

Numero de Orden de Compra

Fecha de Elaboracion
Usuario

Proveedor

Registro Fiscal
Moneda Origen
Moneda Destino
Factor Paridad

Notas

O NACTONAL PARA
O E LAS ARTESANTAS

89602

7395

o]

61513

2015-NOV-03

350 LUIS ALBERTO GUERRERO RUIZ
41400 SARA PEREZ SANCHEZ

MXD

MXD

1.0000

LACA CHIAPAS 168

03/11/15 16:30

Direccion del Proveedor
SARA PEREZ SANCHEZ

29160

BELISARIO DOMINGUEZ 864

Telefono1 01.961.15.309.74

Telefono2 045 961 173 70 50

Alm Clave Concepto Cantidad Costo Total
100 41400NOO1A8 CRUZ DE LACA DE 40CM 1.00 150.00 150.00
100 41400NO02A8 CRUZ DE LACA DE 30 CM 5.00 120.00 600.00
100 41400NOO3A8 CRUZ DE LACA DE 25 CM 7.00 100.00 700.00
100 41400NO04A8 CRUZ DE LACA DE 20 CM 7.00 80.00 560.00
100 41400NOO5A8 CRUZ DE LACA DE 15 CM 8.00 60.00 480.00
28.00 2,490.00
TOTAL $ 2,490.00

/7 V&= O )

AUTORIZG ‘ {3 NORECEHS;

- —c e

Pagina 1de 1
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Simbologia a utilizar en el diagrama de flujo

Simbolo

off *lHN[S

SIMBOLOGIA

Representa

Inicio o final del procedimiento: Sefiala el principio o terminacién de un
procedimiento. Cuando se utilice para indicar el principio del procedimiento
se anotard la palabra INICIO y cuando se termine la palabra FIN.

Entrada/Salida: Cualquier tipo de introduccién de datos en la memoria
desde los periféricos “entrada” o registro de la informacion procesada en
un periférico “salida”.

Proceso: Cualquier tipo de operaciéon que pueda originar cambio de valor,
formato o posicion de la informacion almacenada en memoria,
operaciones aritméticas de transferencia.

Decision: Indica operaciones légicas o de comparacion, dando como
posible respuesta “si” 0 “no”, segun sea el caso.

Salida: Por impresora, se utiliza también como documento.

Conector: Sirve para enlazar dos partes cualesquiera de un ordinograma
a través de un conector en la salida y otro en la entrada.

Linea de guiones: Es empleada para identificar una consulta, cotejar o
conciliar la informacién; invariablemente, debera salir de una inspeccién o
actividad combinada; debe dirigirse a uno o varios formatos especificos y
puede trazarse en el sentido que se necesite, al igual que la linea continua
se termina con una pequefia linea vertical.

Linea continua: Marca el flujo de la informaciéon y los documentos o
materiales que se estan realizando en el area. Su direccion se maneja a
través de terminar la linea con una pequefa linea vertical y puede ser
utilizada en la direccion que se requiera y para unir cualquier actividad.
Inspeccién: El cuadro es utilizado como simbolo de inspeccion,
verificacion, revision o bien, cuando se examine una accién, un formato o
una actividad, asi como para consultar o cotejar sin modificar las

caracteristicas de la accién o actividad.
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REGISTRO DE EDICIONES

e Primera edicion (Septiembre de 2011), elaboracion del Procedimiento Adquisicion de

Artesanias.

e Segunda edicion (Julio de 2014), actualizacion del Procedimiento Adquisicion de

Artesanias con Recursos Fiscales.

e Tercera edicion (Marzo de 2016), actualizacion del Procedimiento Seguimiento vy

Control al Acopio de Artesanias.

DISTRIBUCION

El original del Manual de Procedimientos se encuentra en resguardo de la Direccién de
Administracion y Finanzas.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:

e Departamento de Adquisicion de Artesanias (Vertiente de Apoyos para Impulsar la

Comercializacion).

APROBO

El Manual de Procedimientos “Seguimiento y Control al Acopio de Artesanias” VZG-PR-
DCO0-430, es aprobado y validado en la Segunda Sesién Ordinaria del COMERI de fecha 23

de mayo de 2016.
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