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Apoyos para la Salud Ocupacional

Procedimiento

Elaboracion del Programa Anual para la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional.
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NOMBRE

Elaboracién del Programa Anual para la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional.

OBJETIVO

Elaborar el Programa Anual de Trabajo de la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional,
gue contenga el monto presupuestal estimado para cada uno de las entregas a realizarse,
teniendo la finalidad de ejecutarlos con las diferentes Casas y/o Institutos de las Artesanias de
los Estados y Dependencias Federales para poder optimizar los recursos aprobados a la
Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional y trasparentar la entrega de estos apoyos a

las y los artesanos beneficiarios.

ALCANCE

Personas que afecta

Servidores Publicos adscritos a la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional; Encargados

de Casas e Institutos de Artesanias y Enlaces de las diferentes Dependencias Federales.

Actividades que afecta

Programacién de metas por beneficiarios y presupuesto a ejercer de los Apoyos a entregarse

en el Programa Anual de la vertiente;

Areas gue afecta

Direccion General; Direccion de Operacion y Proyectos Integrales para Artesanias,
Subdireccion de Proyectos Productivos para Artesanias y con todas las vertientes que integran
el programa FONART.

Exclusion
e Solicitudes de artesanos que no reunen los requisitos y criterios de elegibilidad que marcan

las Reglas de Operacion vigentes.
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REFERENCIAS

Manual de Organizacion General del FONART, vigente;

Reglas de Operacion del programa FONART, vigentes.

RESPONSABILIDADES

De la Direcciéon General

Recibir las solicitudes de los artesanos y turnarlas a la Direccién de Operacion y Proyectos

Integrales para Artesanias para su atencién y seguimiento.

De la Direccién de Operacion vy Proyectos Integrales para Artesanias

Autorizar el Programa Anual de la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional;

Instruir al Titular de la Subdireccion de Proyectos Productivos para Artesanias, la
supervision de la elaboracion del Programa Anual de la Vertiente de Apoyos para la Salud
Ocupacional.

Autorizar los productos que seran entregados a los beneficiarios en base al Programa Anual
y enviarlos al Director de Administracion y Finanzas para su consideracion en la elaboracion

del presupuesto anual.

De la Subdireccién de Proyectos Productivos para Artesanias

Presentar al Director de Operacion y Proyectos Integrales para Artesanias la propuesta de
los productos a entregar a los beneficiarios de la Vertiente;

Dar su Visto Bueno a la informacion contenida en el Programa Anual de la Vertiente de
Apoyos para la Salud Ocupacional,

Coadyuvar con la Direccion de Operacion y Proyectos Integrales para Artesanias en la

aplicacion y supervision del presente procedimiento;
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Del Encargado de la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional

Recibir de la Direccion de Operacion y Proyectos Integrales para Artesanias las solicitudes

de apoyo de los artesanos turnadas por la Direccion General para ser atendidas.

Recibir de las Casas y/o Institutos de las artesanias las solicitudes de apoyo y canalizarlas

al personal operativo para su atencion y seguimiento en el programa anual;

Instruir al Personal Operativo de la Vertiente para la inclusion de las solicitudes de apoyo

recibidas y elaborar con ellas la propuesta del Programa Anual;
Programar y calendarizar las metas conforme al presupuesto asignado;

Revisar y validar el Programa Anual de la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional;

Del Personal Operativo de la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional

Recibir del Encargado de la Vertiente las solicitudes de apoyo para su inclusion, atencion
y seguimiento;
Elaborar el nuevo Programa Anual de la Vertiente, en base al programa del ejercicio

inmediato anterior; y

Mantener comunicacion constante con el personal de las Casas y/o Institutos de Artesanias
e Instituciones Publicas, para coordinar y ejecutar conjuntamente la entrega de los apoyos

a los artesanos.

De los Encargados de las Vertientes del FONART

Coadyuvar con el Encargado de la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional, para
la elaboracién de los proyecto(s) que posiblemente reciban apoyos para la Salud
Ocupacional;

Entregar la base de datos de las y los artesanos beneficiados de cada una de sus

vertientes.
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De las Casas y/o Institutos de Artesanias e Instituciones Publicas

e Enviar las solicitudes al FONART para su posible inclusién en el Programa Anual de la

Vertiente.

DEFINICIONES

Programa Anual

Convenio de

Colaboracion

COVAPA

CUIS

Es un instrumento de gestion que viabiliza la ejecucion de los
recursos anualmente. Contiene un conjunto de acciones
calendarizadas que se realizaran en los diferentes estados de
la Republica Mexicana para alcanzar los objetivos y metas
propuestas a la Vertiente en el plazo de un afio, se trata de un

plan operativo.

Es aquel instrumento juridico mediante el cual se plasman los
acuerdos de voluntades de distintas personas, dependencias,
organizaciones e instituciones del sector publico y privado, asi
como instituciones de educacion; esto con el objeto de
fomentar, desarrollar y apoyar al sector artesanal; y con esto

impulsar la economia de los artesanos mexicanos.

Comité de Validacion y Aprobacion de Proyectos Artesanales,
es el grupo colegiado del FONART, el cual esté integrado por la
Directora General, los 3 Directores de Area y tres
Subdirecciones de Area en donde se relnen para revisar,
validar y aprobar los proyectos artesanales expuestos en la

sesion.

Cuestionario Unico de Informacion Socioeconémica.
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Expediente Individual de Expediente que contiene los siguientes documentos por

Beneficiario

Formato de
Otorgamiento de
Apoyos para la Salud
Ocupacional

Proyecto Artesanal

Reporte de Cierre

Mensual

ROP’S

SCAPS

Suficiencia

presupuestaria

beneficiario: Constancia de ser Mexicano conforme a las Reglas
de Operacion vigentes; CURP; Folio CUIS, y; Formato de
Solicitud de Apoyo (Anexo 5).

Documento debidamente requisitado por la Vertiente de Apoyos
para la Salud Ocupacional durante la entrega del apoyo, en el

cual el beneficiario hace constar la entrega del apoyo.

Propuesta planificada de actividades destinadas a apoyar a las
y los artesanos mediante una o varias Vertientes del FONART.

Documento que contiene la relacion de los artesanos
beneficiados en el periodo de un mes. Incluye los siguientes
campos: nombre completo del artesano, monto del apoyo
individual, municipio y estado en el que habita.

Reglas de Operacion del Programa del Fondo Nacional para el
Fomento de las Artesanias (FONART) del ejercicio fiscal

vigente.

Sistema de Captura de Apoyos de Programas Sociales.

El monto de que dispone la Entidad en términos de las

disposiciones aplicables.
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Vertiente Linea de accidn de tipo social precisa, para ayudar a desarrollar
la actividad artesanal en determinada rama especifica

(Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional).

INSUMOS
e Solicitudes de artesanos enviadas a la Direccion General del FONART.
e Solicitudes de las Casas y/o Institutos de Artesanias e Instituciones Publicas, para su
inclusion en el Programa Anual de la Vertiente.

e Programa del ejercicio inmediato anterior.

RESULTADOS

Programa Anual de la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional aprobado y validado.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

e Seguimiento a la Entrega de Apoyos de la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional.

POLITICAS

e Por ningin motivo el personal de la Vertiente, comprometerd los apoyos por parte del
FONART, sin contar previamente con el dictamen del COVAPA,;

e Los encargados de las vertientes deberan entregar a Salud Ocupacional, mensualmente la

base de datos de las y los artesanos beneficiados, para que esta pueda ser utilizada por la

vertiente en mencion.
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DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

Unidad Administrativa:

Procedimiento

“Elaboracion del Programa Anual de la Vertiente de Apoyos

para la Salud Ocupacional”

VZG-PR-SPPA-120

Subdireccién de Proyectos Productivos

Area Responsable:

paras Artesanias

Direccién de Operacién y Proyectos
Integrales para Artesanias

[
Descripcion de Actividades

Unidad

Documento de

ikl Administrativa/Puesto Actividad Trabajo (Clave) DI
Recibir las solicitudes de las y los artesanos asi
como de Casas e Institutos de Artesanias e
Titular de la Direccion Instituciones Pl]bl'icas,_, las cuales .s,erén
1 General turnadas a la Direccion de Operacion y Solicitudes 1 dia
Proyectos Integrales para Artesanias, para su
atencion seguimiento.
Recibir las solicitudes de las y los artesanos asi
como de Casas e Institutos de Artesanias e
Titular de la Direccién | Instituciones Publicas, para que sean tomadas
de Operacion'y en cuenta para la elaboracion del Programa o i
2 Proyectos Integrales |Anual, las cuales seran canalizadas a la solicitudes 1dia
para Artesanias Subdireccién de Proyectos Productivos, para
su atencion.
Recibir las solicitudes de las y los artesanos,
Titular de la asi como de las Casas y/o Institutos de
Subdireccion de Artesanias y recopila informacion, remite e o i
3 Proyectos Productivos | instruye al Encargado de la elaboracién del Solicitudes 15 dias
para Artesanias Programa Anual de la Vertiente.
Encargado de la . .
Vertiente de Apoyos | Entregar las solicitudes al Personal Operativo Correo
4 para la Salud de la vertiente para que se incluyan en la electrénico 1dia
Ocupacional propuesta de Programa Anual de la Vertiente.
_ Revisar las solicitudes, y en su caso, actualizar Listado
Personal Operativo de | e listado de responsables de las Casas y/o
5 la Vertiente de Apoyos | nstitutos de  Artesanias e  Instituciones Correo > di
para la Salud Publicas, para solicitar informacion acerca de electronico 1as

Ocupacional

las propuestas de proyectos y remitir al
Encargado de la Vertiente para su seguimiento.
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Unidad Administrativa:

Procedimiento

“Elaboracion del Programa Anual de la Vertiente de Apoyos

para la Salud Ocupacional”

VZG-PR-SPPA-120

Subdireccién de Proyectos Productivos

Area Responsable:

paras Artesanias

Direccién de Operacién y Proyectos
Integrales para Artesanias

Descripcion de Actividades

Paso f .Unid_ad Actividad DA E de Duracion
Administrativa/Puesto Trabajo (Clave)
Solicitar la informacion a las Casas e Institutos
Encargado de la de Artesanias e Instituciones Publicas para la
Vertiente de Apoyos | elaboracién de la propuesta del Programa Listado .
6 para la Salud Anual de la Vertiente de Apoyos para la Salud 1 dias
Ocupacional Ocupacional.
Recibir solicitud, y remitir informacion: (Listados
de los posibles proyectos, Tipo de Rama Li
Ciggirgal‘g(s)tsitgteo lsage Artesanal,, Fechas tentat.iv.as' de entrega del Cstado
7 Artesanias apoyo, nimero de beneficiarios por proyecto, | orreo 15 dias
Instituciones Pablicas etc.) al Encargado de la Vertiente de Apoyos electronico
para la Salud Ocupacional.
Recibir informacion y planifica el Programa
Encargado de la An_ual de !a Vertiente _conformg} al presupuesto
Vertiente de Apoyos asu_:;nac%o junto con la mformamon recibida en el
3 para la Salud paso nimero 1, y remitir al Personal _Qperatlvo 2 dias
Ocupacional para que continle con la elaboracion de la
Propuesta del Programa Anual
Preparar propuesta del Programa Anual de la
Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional
Personal Operativo de |y |a envia al Encargado de la Vertiente para su
la Vertiente de Apoyos | aprobacién. .
9 para la Salud Propuesta 5 dias
Ocupacional _ _
Realizar adecuaciones al Programa Anual.
Revisar y enviar la propuesta del Programa
Encargado de la Anual de la Vertiente al Subdirector de
Vertiente de Apoyos | Proyectos Productivos para Artesanias para su i
10 para la Salud seguimiento con la Direccion de Operacién y | Programa Anual 1 dia
Ocupacional Proyectos Integrales para Artesanias.
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Unidad Administrativa:

Procedimiento

“Elaboracion del Programa Anual de la Vertiente de Apoyos

para la Salud Ocupacional”

VZG-PR-SPPA-120

Subdireccién de Proyectos Productivos

Area Responsable:

paras Artesanias

Direccién de Operacién y Proyectos
Integrales para Artesanias

Descripcion de Actividades

p Unidad Actividad Documento de Duracion
as0 | aAdministrativa/Puesto ctivida Trabajo (Clave)
Titular de la Recibir y revisar el Programa Anual de la
. - Vertiente y remitir a la Direccién de Operacién
Subdireccion de .
11 : y Proyectos Integrales para Artesanias para su 1 dia
Proyectos Productivos NN
. validacion.
para Artesanias
Recibir el Programa Anual de la Vertiente, y
) o revisar:
Titular de la Direccion )
de Operacién y ¢ Se valida y aprueba Programa?
para Artesanias i
No pasa al numero 08
Titular de la Direccién | Firmar el programa e instruir al Encargado de la
de Operacion y Vertiente de Apoyos para la Salud ocupacional ;
13 Proyectos Integrales |y ejecutarlo de inmediato. Programa Anual 1dia
para Artesanias
Recibe el Programa anual firmado y procede a
Encargado de la ejecutarlo durante el ejercicio fiscal.
Vertiente de Apoyos }
14 Programa Anual 1 dia

para la Salud
Ocupacional

Archiva original.

Fin de Procedimiento
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DIAGRAMA DE FLUJO

Procedimiento

Entrega de Apoyos de la Vertiente de Salud Ocupacional

VZG-PR-SPPA-120

Unidad Administrativa:

Subdireccion de Proyectos Productivos

paras Artesanias Area Responsable:

Direccién de Operacion y Proyectos
Integrales para Artesanias

Descripcion de Actividades

Direcalan General
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O
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Procedimiento

VZG-PR-SPPA-120

Entrega de Apoyos de la Vertiente de Salud Ocupacional

Unidad Administrativa:

Subdireccion de Proyectos Productivos
paras Artesanias

Area Responsable:

Direccion de Operacién y Proyectos
Integrales para Artesanias

]
Descripcion de Actividades

Direcolén General

Direcoléon de | Subdireccién de

Opearaclon y Proyactos
Proyectos Integralos Productivos para
para Artesanias Artesanias

Canan y/o Institutos
de Artesanias o
Instituciones
Pablicas

Vertlante de Apoyons
para la Salud
Qoupaclonal

-

Revibe nlormuacion v
plonifica o Programa
Anual de la Vertieme
contorme ol
Prekupesbo s nncdo
funto con o

oo ldn recibida
el paso pdomero 1y

D
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ropimma Anunl de o
Vortiente ¥y remite o ln
Diveveidm de
Cperaeion y
Mroyvecton itepranles
P Adrtesanion parn
it vk idae lan

Realizn
ndecunciones al
Programn Anunl,

No

Gz

S [ T T A
Peograma?

el Vet y oo el
Sl I Clontinum |

remite al Personal
CIPra i ver s gpue
continae con la
wlnborneidn de In
Propuaestn del
Preogiarma Anual

Froepara preopuesta dlel
rogrome Anul de b
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rava ln Sodod
Youpeional v In
savin al Eneorgado de
I Vertiente para s
yprobne ion
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Programn Anual,

G

Rovisn vy vnvin In
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Procedimiento

Entrega de Apoyos de la Vertiente de Salud Ocupacional

VZG-PR-SPPA-120

Unidad Administrativa:

Subdireccion de Proyectos Productivos
paras Artesanias

Area Responsable:

Direccion de Operacién y Proyectos
Integrales para Artesanias

[
Descripcion de Actividades

Direcclon General

Direcclon de
Opeoaraclén y
Proyectos Integrales
para Artesanias

D

Farmm el proginmn o
nstruye ol Subdirecton
Tor s pvonoeer nln
Veartiente de Apoayon

Subdirecalon de Vertlante de Apoyos

Proyectos para la Salud
Praductivos para Oaoupaaianal
Artesanias

CiD

Ievibe of Progimman
il Fieeando v

Pprovede o ajecotarlo

e o Solud
O ol y
wlovutarho de
nmedinto

Turante el glorcivio
Hiseul

Avchibvia onbpinnl

( Fin

Canan y/o Institutos
de Artonanians o
Instituclones
Publicas
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MEDICION

Porcentaje de solicitudes atendidas de la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional

Variable 1:

Numero de solicitudes Atendidas de Apoyos para la Salud Ocupacional.

Variable 2:

Numero total de solicitudes Recibidas de Apoyos para la Salud Ocupacional

Formula:

(Numero de solicitudes Atendidas de Apoyos para la Salud Ocupacional / Namero total de

solicitudes Recibidas de Apoyos para la Salud Ocupacional)*100

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

FORMATO

NOMBRE DEL FORMATO

NO APLICA
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REGISTRO DE EDICIONES

e Primera edicion (Junlio 2016), elaboracion del Procedimiento “Elaboracion de la

Programacion Anual de la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional”.

DISTRIBUCION

El original del Manual de Procedimientos se encuentra en resguardo de la Direccion de

Administracion y Finanzas.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:
e Subdireccion de Apoyos Productivos para Artesanias

e Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional.

APROBACION
El Manual de Procedimientos “Elaboracién de la Programacion Anual de la Vertiente de
Apoyos para la Salud Ocupacional” VZG-PR-SPPA-120, es aprobado y validado en la

Tercera ——Sesion Extraordinaria del COMERI de fecha de .04 de julio de 2016.
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Mtro. Héctor Franco Gutiérrez

ELABORO

Subdirector de Proyectos Productivos para Artesanias
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M. en A. P. Liliana Romero Medina

VALIDO

Directora General del Fondo Nacional para el Fomento de las Artesanias

Lic. Francisco L. Garcia Ferreyra.

Director de Operacion y Proyectos Integrales para Artesanias

de Administracion y Finanzas y Secretario Técnico

del Comité de Mejora Regulatoria Interna (COMERI)

Lic. Adrian Mejia Gonzélez

Encargado del Despacho de la Direccién

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS




