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Obietivo:

Establecer y normar los mecanismos de ejecucion de la vertiente de Capacitacién Integral y
Asistencia Técnica, a fin de cumplir con las Reglas de Operacion vigentes y con el Contrato
de Fideicomiso para el establemmlento def Fondo Nacnonai para ei Fomento de las
Artesanlas (Fenart) o

Glgsarior— -

e ASISTENCIA TECNICA. La asistencia técnica se orienta a atender una necesidad
especifica vinculada al mejoramiento de la condicién productiva de los artesanos.

e CAPACITACION INTEGRAL. Tiene por objeto crear un proyecto integral enfocado al
mejoramiento de la condicidén productiva de los artesanos, a través de la transmision
de conocimientos en organizacién, materias primas, proceso productivo,
comercializacion y valoracion cultural, que podran complementarse en aspectos de
salud ocupacional, proteccidn juridica y sustentabilidad.

» COVAPA. Comité de Validacion de Proyectos Artesanales. Es la instancia Gltima de
decision del Fonart, integrada por Direccidén General, Direccién de Administracion y
Finanzas, Direccion Comercial y Direcciéon de Operacién del Fonart, el cual se retine
para la validacion y revision de proyectos artesanales de las cuatro Vertientes del
Fonart. También acuden expertos externos al Fonart.

e CUIS. Cuestionario Unico de Informacién Socioecondmica.

s CURP. Clave Unica de Registro de Poblacion.

» DIAGNGSTICO FOCALIZADO. Proceso de rnvestfgacaon gue se efectlia a través de
un dialogo estructurado entre el capacitador y los artesanos, quienes describiran el
entorno que afecta la produccidn artesanal; con el fin de detectar los problemas de la
condicion productiva artesanal. El diagnéstico da pauta al desarrollo de un proyecto
artesanal y atiende el requerimiento de los artesanos sin ser motivo de autorizacion
por parte del COVAPA.

¢« CONSTANCIA DE TRANSMISION DE CONOCIMIENTOS: Documento gue acredita
al técnico la imparticién de la Capacitacion integral o Asistencia Técnica, asi también,
constata la asimilacidn del conocimiento por parte del artesano durante el desarrolio
del curso. Se emite al concluir el proyecto.

® FONART F/Qngg Nacional para el Fomento de las Artesanias.
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€% Una nerramienta gue permie evaiuar ge manera sencila 1as caraciersicas ge un
producto en su conjunto para determinar si éste es Artesania, Manualidad o Hibrido,
evaluando los siguientes puntos: origen de la materia prima principal ¢ inicial,
obtencién de [a materia.prima principal o inicial, forma de elaboracién de la pieza,

- proceso de elaboracion, tefiido/pintado, tiempo de elaboracion, disefio del producto,
_representat:v&dad USO dei producto dfwsnon dei trabajo j=y= transmssmn dei
gonocimiento: e ‘

s PROYECTO ARTESANAL Propuesta piamﬁcada de aotawdades destinadas a apoyar

a los artesanos mediante una o varias Vertientes del Programa de! Fonart.

¢ R.O. Reglas de Operacién del Programa del Fondo Nacional para el Fomento de las
Artesanias.

« SECRETARIO EJECUTIVO DEL COVAPA. Servidor Publico adscrito a la Direccién
de Operaciéon que convoca a los integrantes del COVAPA, asegura y supervisa el
cumplimiento de los acuerdos tomados en las reuniones celebradas, e informar al
Comite de su avance y cumplimiento coadyuva al funcionamiento del mismo, entre
otras afribuciones y responsabiiidades detalladas en el Manual para la Integracion y
Funcicnamiento del COVAPA.

« SOLICITUD DE APOYO. Formato denominado “Solicitud de Apoyo al Fonart’

- presentado por el artesano o su representante, incluido como anexo en las Reglas de
Operacion.

« TECNICO ARTESANAL. Especialista contratado bajo el régimen de Servicios de
Prestaciones Profesionales (Honorarios) por el Fonart o mediante coordinacion
interinstitucional para la imparticion de las capacitaciones integrales o asistencias
técnicas.

e MEMORIA DE CALCULO. Documento que contiene la informacion desglosada de los
conceptos de honorarios, viaticos y materiales.

¢« TABULADOR: Es el documento gue contiene las categorias por concepto de
honorarios y viaticos, que se pagan a los técnicos capacitadores.

Marco legal:

Leyes
« |ey Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Vigente.
¢ Ley General de Desarrollo Social. Vigente.
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Reglamentos
¢ Reglamenic de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Vigente.

- Reglamento de ia i_ey General de Desarrollo Social. Vigente.,

’"":'_.Otras dssposnmones : e

e Contrato de Fideicomiso para el esi‘ableCimiento del Fondo Nacsonal para el Fomento”
de las Artesanias. 14 de junic de 1974.

e Convenio Modificatorio de! Contrato de Fideicomiso por el que se constituyd el Fondo
Nacional para el Fomento de las Artesanias. 28 de noviembre de 1988.

» Convenio Modificatorio al Contrato de Fideicomiso denominado Fondo Nacional para
el Fomento de las Artesanias. 26 de agosto de 1997.

e Reglas de Operacion del Programa Fondo Nacional para el Fomenio de las Artesanias
vigentes.

Referencias:

¢ Manual de Organizacion del FONART. Vigente.
¢ Guia para la elaboracion del Manual de Procedimientos. SEDESOL. Vigente.
¢ lineamiento para la Integracion y Funcionamiento de COVAPA. Vigente.

Alcance:

Este procedimiento es aplicable en la ejecucion de la vertiente de Capacitacion integral vy
Asistencia Técnica del Programa del Fonart, para los diagnésticos y talleres implementados,
y su apego es de caracter obligatorio para los servidores publicos que participan en su
ejecucioén de la Direccidn de Operacién.

Resnonsabilidades:

Del Director de Operacion .
e Vigilar el cumplimiento de la ejecucion del presente procedimiento.

Del Subdirector de Programas Sociales
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Coadyuvar con el Director de Operacion en la aplicaciéon y supervision del presente
procedimiento.

Coordinar la operacién de las éreas encargadas de la ejecucidn del Programa en la
vertiente de Capacitacion integral y Asistencia Técnica,

informar a su superior jerdrquice  la- ejecucién de las acciones y resultados

institucionales e mteﬂnstitumonaies en materia de Capacltacaon mtegra% y Asas’tamia

- Técnica.-

“Someter al COVAPA para’ su” dictamen los pmyectos correspondientes ala

Capacitacidn Integral y Asistencia Técnica.

Coordinar la elaboracidn de los proyectos artesanales en materia de Capacitacion
integral y Asistencia Técnica.

Definir la viabilidad tecnica y metodologia de los proyectos de Capacitacion Integral y
Asistencia Técnica.

Disefiar e implementar acciones de vinculacion institucional e interinstitucional para la
ejecucion de la vertiente de Capacitacion Integrai y Asistencia Técnica.

Generar la informacion estadistica correspondiente a la operacion de la vertiente de
Capacitacién Integral y Asistencia Técnica.

Implantar las actividades de Contraloria Social en la vertiente de Capacitacion integral
y Asistencia Tecnica.

Notificar a los grupos de artesanos, casas y/o institutos de artesanias, la resolucion de-
los Proyecios Arfesanales presentados a COVAPA.

Soiicitar la elaboracién de Convenios de Colaboracion y Anexos de ejecucién cuando
asi lo requiera la Capacitacion y/o Asistencia Técnica.

Revisar y autorizar fa memoria de célculo conforme al tabulador de honorarios vy
viaticos.

Politicas Generales:

Los criterios de seleccidn de los proyectos seran:

Los artesanos solicitantes deben estar organizados en grupos de por lo menos diez
integrantes, para recibir los beneficios de la Capacitacion Integral y Asistencia
Tecnica. .
Se detecte por medio del Diagnéstico Focalizado gue el grupo solicitante requiere la
atencion dei FONART para resolver una problematica especifica asociada a la
produccion artesanal.

[
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¢ (ue las problematicas detectadas puedan ser resueltas por el FONART o mediante la
coordinacién interinstitucional.
e La Vertiente de Capacitacion Integral y Asistencia Técnica contemple la aportacién
economica por parie de gobiernos estatales o municipales o de terceros.
e Los ejecutores de la Vertiente de Capacitacion Integral y Asistencia Técnica, por
~ ningdn motivo, comprometan el apoyo por parte de la’ Entidad, 'sin haber recibido

instruccién expresa por la Sude‘ECCiOﬂ de Programas Socsales y @n atencion a% Lo

dictamen previo del COVAPA.
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Descripcion de Actividades

Paso Mambre v clave del
nim, Responsable Actividad documents de
' ' trabajo
Racibe la scliciud de apoyo procedente del
Artesanc, Casa - y/o -instiiuic de Artesamas 0
o _ 1 Direccion General, por las siguientes vias: . '
Subdireccién de - 1 - Presentandose directamente en oﬁcma zg";‘ﬁi'gﬁ‘;?;i“
1 Programas Sociales | - Correo postal,. R Solicitud de Apoyo al
- Pagina Web. Fonart POy
- Las demds vias adecuadas para el envio de '
la solicitud, .
Se asigna numero de control Gnico.
e Rl Gl g estidad AR 61 | vz P SDPS.
Subdireccién de . e ' 421-01 Formaio de
2 B i ¢ Cumple con los criterios? L
rogramas Sociales Si- Ir a paso 4. Solicitud de Apoyo al
No.- Ir al paso 3. Fonart.
FO-VZG-PR-SDPS-
Rechaza la solicitud de apoyo e informa al soficitante giﬁ;?;gg;m:;g d§a§
3 Subdireccién de ios motivos del rechazo Eonart Y
Programas Sociales égz:é\;zye rémite EQ.VZG-PR-SDPS-
' £21-02 Formato de
rechazo.
4 Subdireccién de Informa de manera escrita al solicitante, la viabilidad
Programas Sociales | de su solicitud.
5 Subdireccion de Selecciona e informa al Técnico Artesanal con base
Programas Sociales | en las necesidades del proyecto,
Elabora memoria de célculo, incluyendo el costo de i%‘gahf&spis'
6 Técnico Artesanal | honorarios vy viaticos o presenta a la Subdireccion L emeria de
. o Célculo.
de Programas Sociales para su autorizacion,
Verifica costos de honorarios y vidticos contenidos
en la memoria de calculo en base al tabulador
7 Subdireccién de carrespondiente.
Programas Sociales ..Se autoriza?
Si-Ir al paso 8.
No.- Ir al paso 6.
‘ . . Programa los pagos del Técnico Artesanal, con base
8 Subdireccion de al costo para el desarroflo del Diagnéstico

Programas Socizles

Focalizado autorizado.
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Descripcion de Actividades

Pasc : Nombre v clave del
THHT: Responsable Actmcﬁad documenio de '
' ’ trabaijo
Registra Dlagnostico Focal zado en 1a base de |FO-VZG-PR-SDPS-
. Técnico Artesanal Control de Diagnosticos de lja Subdireccion de 421-0% R_egistro de
9 o Programas Sociales, para-la as;gnacmn dei namero | Diagnastico -
unico de Diagnostice. Focalizado.
§ -1 Solicita a la Direccion de Administracién y F:nanzas_' B
la.contratacion del Técnico Arfesanal.. TR
El contrato debe contener:
- Objetivo del Diagndstico Focalizado
- Plazo en el que realizara el Diagndstico
Focalizado
. e - Monto y forma de pago (el primer pago sera
10 g?c?;gi?::sogggales un anticipo por concepto de viaticos y los ?ﬁgSG"OM"HON'
demas de acuerdo a los entregables
durante la capacitacion).
- Responsable de revisar el Diagndstico
Focalizado. '
- Entregables y plazo de entrega.
Firma de Contrato por parte del Técnico Artesanal.
Archiva,
41 Subdireccion de Solicita a la Direccion de Administracion v Finanzas
Programas Sociales | los recursos de acuerdo al contrato.
12 Eg;ﬁ;ig{: adceiac')n y Efectia depésito al Técnico Artesanal de los
Finanzas recursos solicitados.,
FO-VZG-PR-SDPS-
421-05 Diagnostico
Focalizado.
Acude a la comunidad a realizar el diagnéstico | FO-V2G-PR-SDPS-
Focalizado. Elabora el Diagnéstico Focalizado en |421-06 Lista de
campo. artesanos
- Desarrolla Diagnostico Focalizado y elabora participantes en el
13 Téconico Artesanal lista de artesanos participanies en el | diagnostico.
diagnostico, FO-VZG-PR-SDPS-
- Aplica Matriz D.AM, y C.ULLS. 421-07 Matriz D.AM.
- Recaba copia de Credencial de Elector y FO-VZG-PR-SDPS-
C.URP. 421-08 Cuestionario
Unico de Informacién
Socioecondmica.
{CU.LS)
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Descripcion de Actividades

Paso N Nombre y clave del =
rdm. Responsable Actividad documento de
e : : trabajo
integra la documentacion obtenida de los artesanos | FO-VZG-PR-SDPS-
para su revision y auterizacion por la Subdireccion | 421-05 Diagnostico
de Programas Sociales. ... ... . Focalizado. .
- Diagnéstico Focalizado SR FO-VZG- PR-SQPS-
WL s e LD T Credencial de electory C U R. P dei 421-07 Matriz D.AM,
14 | Tecnico Adésanal artesano, FO-VZG-PR-SDPS-
- Matriz D.AM. 421-08 Cuestionario
- Resultado del Cuestionario Unico de Unico de Informacién
nformacion Socioecondmica (C.U.1LS.). Socioecondmica
(C.ULS)
Revisa y autoriza documentacion recibida
15 Subdireccion de i 5e autoriza?
Programas Sociales Si-1Ir al paso 16.
No.- ir al paso 14.
Solicita a la Direccién de Administracian y Finanzas
16 Subdireccidn de se finiquite el costo del Diagnostico Focalizado al
Programas Sociales | Técnico Ariesanal,
Archiva
Determina si procede una Capacitacion Integral o
Asistencia Técnica de acuerdo a ias necesidades
. Subdireccion de qgﬁeetzata:iuaesbzn ?cl) D;igorlostlco Focatlizado.
Programas Sociales | ¢ Sp proyecto:
i-Iralpaso 19
No.- Ir al paso.18
Archiva,
Subdireccion de lnforma al solicitante las motivos del rechazo,
18 Programas Sociales Archiva.
Concluye tramite.
FO-VZG-PR-SDPS-
421-09 Proyecio de
Elabora Proyecto de Capacitacién Integral o | Capacitacion Integral
Asistencia Técnica (Plan de Trabajo vy Presentacion i o Asistencia Técnica
de Talier) y elabora fa memoria de calcuio | (Plan de trabajo).

19 Técnico Artesanal | incluyendo los costos de viaticos, materiales y | FO-VZG-PR-SDPS-
honorarios a partir del Diagnéstico Focalizado y o | 421-10 Presentacién
envia a la Subdireccion de Programas Sociales para |del Taller de
su revision y autorizacion. Capacitacion.

FO-VZG-PR-SDPS-
421-03 Memgria de
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Descripcién de Aclividades

Paso . j 1 Nombre y clave del
i, Responsable Actividad documento de
g L . - trabajo
Céiculo
Revisa Plan de Trabajo vy co_stos del proyecto en FOVZG-PR-SDPS-
e . base al tabulador correspondiente, y determina si
. s 424-09 Proyecto de
S Subdireccidh de esta de acuerdo con el proyecto de Capacztaczon
.20 . : . Capamtacnon integral.
= Programas Seciales | integral o Asistencia Técnica. - - .. - .
. o Asistencia Técnica
‘ : .. 8i-~1rapaso 22. (Plan de trabajo)
No.- Ir al paso 21. 19).
FO-VZG-PR-SDPS-
Corrige de acuerdo a lo establecido por la |421-09 Proyecto de
21 Técnico Artesanal | Subdireccidn de Programas Sociales. Capacitacion Integral
Ir a paso 22. o Asistencia Tecnica
(Plan de trabajo).
FO-VZG-PR-SDPS-
59 Subdireccion de integra Proyecto Artesanal para su presentacion gf;;lltzgg?‘aé; de
Programas Sociales | ante el C.O.V.AP.A.
Provectos artesanales
ante el C.OV.APRPA
. . FO-VZG-PR-SDPS-
Subdireccion de | ~eduisita el Formato de Envio de Proyecto | 4oy 49 r0imaio de
23 Proaramas Sociales previamente lo difunde via correo electrénico a los envio de provectos
9 miembros del C.O.V.AP.A. proy
artesanales.
FO-VZG-PR-SDFS-
Subdireccion de Presenta el proyecto ante el C.OV.AP.A. para su 421-11 For [nato de
24 : . o Presentacion de
Programas Sociales | dictaminacion.
Proyecios ariesanaies
anteel COV.APA
Analiza el proyecio presentado y determina su
viabilidad.
25 C.OV.APA. ¢ Se aprueba proyecto?
Si.-lrapaso 27,
MNo.- Ir al paso 26.
Informa al artesano gque su proyecio no fue
. o aprobado, explicando las causas y archiva en su | FOVZG-PR-SDPS-
26 Subdireccion é? expediente ei formato de rechazo. 421-02 Formato de
Programas Sociales .
Archiva. rechazo.
Concluye tramite,
. . Programa los pagos dei Técnico Artesanal, con base
27 g:jc?drlgif:;ogfgales al costo del Proyecto autorizado ante el
9 C.OVAPA.
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Descripcién de Actividades

Paso S Nombre y-clave del
N, Responsable Actividad documento-de
. o ' _ _irabajo
Solicita a la Direccion de Administracion y Finanzas
la contratacidn del Técnico Artesanal.
| El contrato debe contener:
- Objetivo del Proyecto
. - Plazo en el que realizara el Proyecio 7. oo s
_ - Monto y forma de pago, el primer pago sera DRMSG-041-HON .-
' 28.” | Subdireccionde un anticipo por concepto de viaticos y los 2012. Formato de
Programas Sociales demas de acuerdo a los entregables envio de proyectos
durante ia capacitacion) artesanales.
- Responsable de revisar y verificar €
Proyecto
- Entregables y plazo para entregarlos
Firma de Contrato por parte def Técnico Artesanal.
Archiva,
Solicita a 1a Direccion de Administracion y Finanzas,
los recursos de acuerdo al contrato, para realizar el
59 Subdireccion de prayecto.
Programas Sociales | Nota: Si el proyecto se ubica deniro del area de
atencion de los Centros Regionales se coordinan las
actividades de atencion al grupo.
30 Egi?g:gﬂ aci:eic')n y Efectia depdsito de los recursos solicitados al
) Técnico Artesanal.
Finanza
FO-VZG-PR-SDPS-
Imparte la Capacitacion Integral o Asistencia Técnica :rzt.‘é-sqailt;lss‘[a de
de acuerdo al Pian de Trabajo autorizado. o
o Presentacion del plan de irabajo, objetivos y metas. par’umpan‘tgs enla
31 Téenico Artesanal i : pan 038j0, 0b) y capacitacion.
enado de lista de asistencia.
Aplica formato de Registro del Comité de Contraloria FO-VZG-PR-SDPS-
Social 421-@4 Formato dg
; Registro del Comité de
Contraloria Social,
FO-VZG-PR-SDPS-
Supervisa al  Tecnico Ariesanal durante ia |427%-15 Fichas de
30 Subdireccion de Capacitacién Integral o Asistencia Técnica. supervision
Programas Sociales | Elahora fichas de supervision. FO-VZG-PR-SDPS-
Archiva. 421-16 Informe
Supervision.
33 Téchico Arfesanal | Elabora informe mensual de actividades v recaba  FO-VZG-PR-SDPS-
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FO-DGO-003

Descripcidn de Actividades

Paso - Nomibre v clave del
nom. Responsable Actividad . documento de
- » ' trabisjo
autorizacion de ta Subdireccidn de Programas |421-17 Informe
Sociales para su entrega. mensual del proyecio.
FO-VZG-PR-SDPS-
421-18 Constancia de | -
e S Lo {transmision de
Concluye la Capacitacién integral o Asistencia | conocimientos
Tecnica a los artesancs y les enfrega la Constancia | FO-VZG-PR-SDPS-
de Transmision de Conocimientos. 424-18 Ficha técnica.
Del producio resultade de la capacitacion elabora | FO-VZG-PR-SDPS-
ficha téenica con la informacién para su réplica v | 421-20 Formato de
o comercializacion. Cédula de Vigilancia
34 Técnico Artesanal - Aptica formaio de Cedula de Vigilancia de de Contraloria Social
Contraloria Social FOVZG-PR-SDPS-
- Apiica formate de Informe Anual de 421-21 Formato de
Contraloria Social. Informe Anual de
- Aplica Anexo de Medicion de Indicadores Cantraloria Social
FO-VZG-PR-SDPS-
421-22. Anexo de
Medicion de
Indicadores
FO-VZG-PR-SDPS-
421-06 Lista de
Eiabora Informe Ejecutivo con el resumen de metas arte;;gnos %
alcanzadas, resultados obtenidos y conclusiones. partic:ipan‘tfes enia
Entrega a la Subdireccién de Programas Sociales: ;%)%pz%écgg.smﬂ
- Lista de artesanos para soporte del Padron 42 ,; 17 I“ ~SDPS-
o -17 Informe
de Artesanos y reporte de estadisticas. mensual del provecto
- Informe mensual del proyecto FO-VZG-*PR-%@;S- '
35 Técnico Artesanal - Formato de Cedula de Vigilancia de

Contraloria Social.

- Formato de Informe Anual de Contraloria
Social.

- Anexo de Medicion de Indicadores.

- Informe Ejecutive del proyecto

421-20 Formato de
Cédula de Vigilancia
de Contraioria Social
FO-VZG-PR-SDPS-
421-21 Formato de
Informe Anual de
Contraloria Social.
FO-VZG-PR-SDPS-
421-22. Anexo de

)
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FO-DGO-003

Descripcién de Actividades

Paso
11171139

Responsable

Actividad

Nombre y clave del
documento de
trabaio

 Contraloria Social

Medicion de
Indicadores,
FO-YZG-PR-SDPS-
421-14 Formato de
Registro del Comité de

FO-VZG-PR-SDPS-
421-23 Informe
Eiecutivo del Provecio.

36

Subdireccion de
Programas Sociales

Revisa y autoriza los entregables vy os resuitados del
proyecto.

. Se autoriza?
Sl.-r ai paso 37.
No.- Ir al paso 35.

FO-VZG-PR-SDPS-
421-06 Lista de
artesanos
participantes en la
capacitacion.
FO-VZG-PR-SDPS-
421-17 Informe
mensual del proyecto.
FO-VZG-PR-SDPS-
421-20 Formato de
Ceédula de Vigilancia
de Contraloria Social
FO-VZG-PR-SDPS-
421-21 Formato de
informe Anual de
Contraloria Social.
FO-VZG-PR-SDPS-
421-22, Anexo de
Medicion de
Indicadores.
FO-VZG-PR-SDPS-
421-14 Formato de
Registro del Comité de
Contraloria Social
FOVZG-PR-SDPS-
4214-23 Informg
Ejecutivo del Proyecto,

37

Subdireccion de
Programas Sociales

Solicita a la Direccion de Administracion y Finanzas
se finiquite el cosio del Proyecio al Técnico que
realizd el Proyecto de acuerdo al conirato.

SUBDIRECCION

e
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Descripcicn de Actividades

CAPACITACION INTEGRAL Y ASISTENCIA TECNICA

Paso Nembre ¥ clave del
i, Responsable Actividad documento de
: o trabajo .
Subdireccién de integra el expediente del proyecto con todos los
38 Programas Sociales formatos.
9 Archiva.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
' o o TIEMPO TOTAL: -
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Cédigo: VZG-PR-5DPS-421

FO-DGEC-004

Descripeidn de Documentos de Trabajo

CAPACITACION INTEGRAL Y ASISTENCIA TECNICA

Documentos de trabajo
" Clave Nombre del Documento de Responsable de | | Tiempo de . Tipo de
. Trabajo Retencion o Retencidn "Deocumento’
T S o -Subdireccion de - : T
FO-VZG-PR-1 Formato de Solicitud de Apoyo al N e Ch R ST
SDPS-421-01! Fonart. e e - Programas | Saflos .. Registro
Sociales
Subdireccion de
FO-VZG-PR- . .
SDPS-421-02 Formato de rechazo. Progr'amas 5 afios Registro
Sociales
Subdireccion de
FO-VZG-PR- . . . .
SDPS-421-03 Memoria de Calculo Programas 5 afios Registro
Sociales
FO-VZG-PR- | Registro de Diagnostico Sug?lrizﬁ;oar;de 5 afios Reqistro
SDPS-421-04 Focalizado. g o
Sociales
Subdireccion de
FO-VZG-PR-| . . . . :
SDPS-421-05 Diagnéstico Focalizado. Progr.amas 5 afios Registro
Sociales
FO-VZG-PR- | Lista de artesanos participantes Sug?cl)rerz%t);sde 5 afios Registo
SDPS8-421-06| en el diagnéstico. g 9
Scociales
Subdireccion de
FO-VZG-PR- . . .
SOPS-424-g7) Matriz D.AM. Programas 5 afios Registro
Sociales
. s . Subdireccidn de
FO-VZG-PR-| Cuestionario Unico de Informacion - .
SDP3-421-08| Socioecondmica (C.U.1.S.) Programas 5 afos Registro
Sociales
g _p. | Proyecto de Capacitacion Integral Subdireccion de
ggp}gfﬁf. §9 o Asistencia Técnica Programas 5 afios Registro
(Plan de trabajo). Sociales
o Subdireccidn de
FO-VZG-PR~ | Presentacion del Taller de . )
SDPS-421-10| Capacitacion. Programas 5 afios Registro
Sociales
rormato de Presentacion de Subdireccion de
gr?i;g%gi ?'-I Proyecios artesanales ante el Programas 5 afos Registro
COVAPA Sociaies
FO-VZG-PR~| Formato de envio de proyectos Subdireccion de 5 aff Redistro
SDPS-421-12| artesanales. Programas anos eg
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FO-DGO-004

Descripcidn de Documentos de Trabajo

CAPACITACION INTEGRAL Y ASISTENCIA TECNICA
Cédigo: VZG-PR-SDPS-421

Clave N.omﬁb-re def Documento de Responsable de Tiempo de Tipo de
: Trabajo ' - Retencidn Retencion Documento
Sociales
. - .1 Subdireccion de S :
FO-VZG-PR- | Lista de artesanos participanies _ o .

SDP3-421-13| en la capaciiacion. . Progfamas 5 afios Registro

E : T - i Socfa]es .. .

. : . "y Subdireccion de _ . R
FO-VZG-PR- | Formato de Registro del Comiié N C
SDPS-421-14| de Contralorta Social, Programas 5 afos Registro

Sociales
. e Subdireccion de
FO-VZG-PR- | Fichas de supervisién (inicial, . .
. . . Programas 5 afios Registro
SDP8-421-15| intermedia y final) Sociales
: Subdireccion de
FO-VZG-PR- | | ¢rme Supervision. Programas 5 afios Registro
SDPS.421-16 :
Sociales
Subdireccion de
FO-VZG-PR- informe mensual del proyecto. Programas 5 afios Registro
SDPS-421-17 \
Sociales
. e Subdireccion de
FO-VZG-PR- | Constancia de transmision de = .
SDPS-421-18| conogimientos. Programas S afios Registro
Sociales
Subdireccion de
FO-VZG-PR-| . o . .
SDPS-421-19 Ficha técnica. Progr'amas 5 afios Registro
Sociales
. - . Subdireccion de
FO-VZG-PR- | Formato de Céduia de Vigiancia - :
SDPS-421-20/ de Contraloria Social. Programas 5 afos Regsstro
Sociales
Subdireccién de
FO-VZG-PR- | Formato de Informe Anual de . ,
; . Programas 5 afios Registro
SbPE-421-21| Contraloria Social. Sociales
e Subdireccion de
FO-VZG-PR- ! Anexo de Medicion de = .
SDPS-421-22| Indicadores. Programas 5 afios Registro
Sociales
Subdireccion de
FO-VZG-PR- informe ejecutivo del proyecto. Programas 5 afios Registro
SPPS-421-23 Sociales

I
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FO-DGO-002

Presentacion del Procedimiento

CAPACITACION INTEGRAL Y ASISTENCIA TECNICA
Codigo: VZG-PR-8DPS-421
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Anexo. 1 FO-VZG-PR-SDPS-4214-01

ﬁmaxgt SOLICITUD DE APOYO AL FONART
B  D as AFYESAR S
" soficitud defmargue con una Xk
o Apoyo ala Adquisicion de

Capacitacion Integral Produccion Artesania y Apoyos a la Fecha de
[1 y Asistencia Técnica [ - i1 kA Elab - ! /

[conteste secain LIL1 y 17 [conteste seccidn LIL2 v Comercializacién aboracion

' 11} lconteste seccién L1L3 v i1

L Datos Generalés del solicitante o representante de los solicitantes’

Apellido paternc: ] Apeliide materno

Nombre (s): Edad:
Estado Municigio/Delegacion

Localidad: ] Grupa éinico:

Sexor - ] ] Hombre j 1] . [ Mujer Rama artesanal;

Direcciér:

ey Capac pjﬁfeg_;_afi_y’.ﬁsi_'fsi;g_r_;éia:_fécﬁi{:é

i Para cudl de estas modalidades solicita el apoyo a la produccién? [marque con una X]

Il Capacitacién integral I [1] ! Asistencia Técnica

&¢En qué momento de la condicion productiva necesita atencion del Programa?

Concepto [margue con una Xj Describa su hecesidad

f ] | Organizacion

[ ]} Materia Prima

[ 11 Proceso Productivo

[ ] 1 Comercializacién

¢Para cual de estos conceptos solicita el apoyo a la produccion?
[marque con una X una o mas de las sigulentes opciohes ¢ indique el importe solicitado}

(ﬁ:f:;’;is:ftg 5::;Lz}grfiiif;?pfgﬁiig?:) Capital de Trabajo para ia produccion artesanal
Concepto imporie Concepto importe
[} | Adguisicion de herramientas [ ]| Materias primas
[ § | Adguisicidn de {alier artesanal [7 1} insumos
f 1 | Construccion de talier artesanal [1 ] Servicics
[ 1 | Rehabilifacidn de taller artesanal {11 Gastos de administracién
i{1] Otro

Describa las especificaciones de lo solicitado;

Pagina 1 de 2
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1.3 Adquisicién de Artes i
iPara cudl de estas modalidades de la vertiente solicita el apoyo?
fmargque con una X}
Adguisicidn de Artesanias Apoyos a la Comercializacién
[1 {indique la cantidad, la descripcion y ef precio de las I [marque con una X una o mas de las siguientes opciones e
artesanias} indigue el importe solicitado]
Cant., Concepio lmporte Concepto Importe
i Asistencia 2 espacios y eventos
artesanales
Pl Registro de mar¢a,
11 Disefio de logotipo
Pl Disefo de imagen identidad corporative
1 Disefio de empague, envase, etiquetas y
1} cajas, 5
{1 | Disefio de material gréfico
il Disefio de pagina de Internst,
Il Elaboracion de empague
{1 | Elaboracién de embalaje.
{3 | impresion de etiguetas
[1 ]| Impresién de material grafico
{1 | Codigo de baras
[ I { Rentade espacios para comercializar
0 Adguisicion de espagios para
comercizlizar
[ Construccién de espacios para
comercializar
i3 Acondicionamientc de espacios para
camarciglizar
Total [] | Otp
Describa las especificaciones de o solicitado:
lii. ¢ Solicitd o ha recibido apoyo de alguno de estos programas, por el mismo concepto que solicita ef presgnte?
:{%%ﬁ':ra de ia Muler en Programa Joven ;?;‘G;c&asr?ﬁigﬁi{;: an Fonde Macional de Apoyoes
[1 ] Agrario(PROMUSAG) L] | Emprendedor Ruraiy Fondo | [} | (HEPEY T (FaPPay, | [} | para Empresasen
SRA ’ de Tierras (PJER), SRA SRA ’ Solidaridad (FONAES), SE
Programa Opcicnes Programa de Coordiracion Programa de Fomento y Programa de Organizacion
[ ]} Preductivas (POP), i1 para et Apoyo 2 la Produccion 1 [} Desarrolio de Tas Culturas 1] Productiva para Mujeres
Sedesgl tndigena (PCAPI, DI Indigenas (PFDCILCD! Indigenas, CDI
Especifigue detalladamente el tipe y monio de apoyo solicitado o recibido:

Este programa es plblice, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos al desarrolio sociat

-

L
.

ey
e

P

Declaro hajo protesta de decir la verdad

Nombre y Firma del Artesano
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Anexo. 1 FO-VZG-PR-SDPS-421-01

INSTRUCTIVO DE LLENADO
SQLICITUD DE APOYO

1.- Capacitacién Integral y Asistencia Técnica.- Marcar en el () con un “X" si la solicitud es para Capacitacion
Integral v Asistencia Técnica.
2.- Apoyo a la Produccion.- Marcar en el () con un “X” si la salicitud es para Apoyo g la Produccion.
3.- Adguisicion de Artesania y Apovos a la Comercializacién.- Marcar en el { Jocon un “X" si la solicitud es
para Adquisicion de Artesania vy Apoyos a al Comercializacion.
4.- Fecha de Eiaboracién.- La fecha en que se esta elaborando la Solicitud.
" Dia dos digitos numéricos

Mes tres digitos aifabéticos

Afio dos digitos numéricos

Ejempio:

12fulf12 {(doce de jutio del 2012)

dd/mmm/aa
5.- Apeilido Paterno.- Apellido paterno del Solicitante o Representante del Grupo, con el que esta registrado
en su credencial de efector o CURP.
6.- Apeliido Materno.- Apellido materno del Solicitante o Representante del Grupo, con el que esta registrado
en su credencial de elector o CURP.
7.- Nombre{s).- Nombre o nombres del Solicitante o Representanie del Grupo, con el que esta registrado en su
credencial de elector o CURP,
8.- BEdad.- Edad del Solicitante o Representante def Grupo con nimero.

Ejempto:

Edad 30
8.- Estado.- Nombre del Estado al que pertenece el Soficitante o Representante del Grupo.

Ejemplo:

Estado: Puebla
10.- Municipio/Delegacién.- Nombre del Municipio o Delegacion Politica, segin sea el caso, al que pertenece
el Solicitante o Representante del Grupo.

Ejemplo:

Municipio: Zautla

Delegacion Politica: Benito Juarez

11.- Localidad.- Nombre de la Localidad a la que pertenece el Solicitante o Representante del Grupo
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Ejemplo:

Locatidad: Oxpantla
12.- Grupo Etnico.- Grupo étnico al que pertenece el Solicitante o Representante del Grupo
13.~ Sexo.- Marcar con un “X” si es Hombre o Mujer
14.- Rama Artesanal - Rama artesanal de la cual solicitan el apoyo

Ejemplo:

Texiil, ceramica, cartoneria, joyeria, etc.
15.- Direccion.- La direccién del Solicitante o Representante del Grupo (Calle, nUmero interior y exietior,
cofonia y Codigo Postal)

_ Ejemplo: S

Los Manantiales No. 3 Int. A

Col. Nuevo Amanecer

C.P. 03185
16.- Capacitacién Integral - Marcar con una X si la solicitud es para implementar procesos o realizar nuevos
disefios,
17.- Asistencia Técnica.- Marcar con una X si la soficitud es para mejorar o corregir una técnica. _
18.- Organizacidén.- Marque con una X si es el caso y una breve descripcion del tipo de organizacion que se
esta solicitando.

19.- Materias Primas.- Marque con una X si es el caso y una breve descripcion del tipo de materia prima que
se estfa solicitando.

20.- Procesos Productivos.- Marque con una X si es el caso y una breve descripcion del tipo de procesos
productivos que se estan solicitando.

21.- Comercializacidn.- Marque con una X si es el caso y una breve descripcion del tipo de comercializacion
que se solicita.

22.- Adquisicién de Herramientas.- Marque con una X y el importe que se requiere para la adquisicién de las
herramigntas.

23.- Adquisicion de Taller Artesanal.- Marque con una X y el importe que se requiere para la adquisicidon de
tatler artesanal,

24.-Construccion de Taller Artesanal.- Marque con una X y el importe que se requiere para la construccion de
taller artesanal.

25.- Rehabilitacion de Taller Artesanal Marque con una X y el importe que se requiere para la rehabilitacion
de taller artesanal
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26.- Materias Primas Marque con una X y el importe que se requiere para la compra de materias primas para

procesos artesanales.

27.- Insumos Marque con una X vy el imporie que se requiere para la adquisicion de insumos que se requieren
para los procesos artesanales.

28.- Servicios Marque con una X y el importe que se requiere para el pago de servicios para procesos
artesanales.

29- Gasto de Administracidn Marque con una X y el importe que se requiere para el pago de gastos de
administracion para procesos artesanales.

30.- Otros.- Margue con una X y el importe que se requiere para ofros gastos, que tengan que ver con
procesos artesanaies. _ ' - ' ' _
31.- Describa las especificaciones de lo solicitado.- Describa brevemente que las especificaciones de lo'
solicitado en el punto 11.2 de Apoyos a la Produccion.

32.- Cantidad.- Cantidad con nimero.

33.- Concepto.- Describa la artesania.

34.- importe.- Monio en pesos del total de la artesania de acuerdo a la cantidad.

35.- Concepto.- Margue con una X ia opcién que se esta solicitando.

36 — Importe.- Monto en pesos de acuerdo a la apcidn seleccionada.

37.- Total.- Suma total del importe de acuerdo a lo solicitado.

38.- Describa las especificaciones de lo solicitado.- Describa brevemente lo solicitado de acuerdo a io
seleccionado.

38.- Bolicitd o ha recibido apoyo de alguno de estos programas, por el mismo concepto que solicita el
presente?- Marque con una X segun sea el caso

40.- Especifique detalladamente el tipo y monto de apoyo solicitado o recibido.- Describa brevemente tipo
y monto de apoyo.

41.- Nombre v Firma del Artesanc.- Nombre completo v firma, o en su caso huella digital, del artesano o
representante que elabora la solicitud.

Pagina 25 de 100

. DIRECCION DE OPERACION

SUBDIRECCION DE PROGRAMAS SQCIALES
CAPACITACION INTEGRAL Y ASISTENCIA TECNICA

DICTAMINADC POR EL COMER! en la
Primera Sesion Extracrdinaria 2012, colebrada el 29 de marzo da 2012




PROCEDIMIENTO DE LA
DIRECCION DE OPERACION

rt

- FONDO NACEONAL PARA EL
FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

Anexo. 2 FO-VZG-PR-SDPS5-421-02

:_ f@ aft FORMATO DE RECHAZO

1.-Fecha
2.-Estimado:  (Nombre de! solicitante]

Por medic del presente, le informo que su solicitud fue rechazada por el Comité de Validacion de
Proyectos Artesanales (COVAPA) del Fondo Nacional para el Fomento de ias Ariesanias (Fonart} ala
cual se le asignd el siguiente nimero de Proyecto: . .

3.-{# Proyecto de COVAPA]

4.~ l.os motivos para el rechazo, fueron los siguientes:

Sin méas por el momento, le envio un cordial saludo.

5.~ Atentamente

iNombre y firma del Subdirector de
Programas Sociales

Anexo. 2 FO-VZG-PR-SDPS-421-02
INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO DE RECHAZO

1. Fecha: Lugar, dia, mes y afio en que se redacta el oficio.
2. Estimado: Nombre de la persona, apellido paterno, apellido materno, a la que se le da esta dando ia
respuesta de su solicitud de apoyo, cargo que ocupa en la institucion, Comité, grupo u otros.
Namero de COVAPA: Ndmero asignado por el Comité de Validacion de proyecios.
l.os motivos para el rechazo: Descripcion del rechazo de 1a solicitud de apoyo.
Mombre y firma del Subdirector de Programas Soclales: Nombre y firma de |a persona que avala el

rechazo.
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Anexo. 3 FO-VZG-PR-SDPS-421-03

MEMORIA DE CALCULO PARA DIAGNOSTICO Y PROYECTO DE CAPACITACION

1. Namero Unico de
Provecto:

2. Fecha de elaboracién:

LOCALIZACION GEOGRAFICA
3. Estado 4. Municipio 5. Localidad
DATOS GENERALES DEL PROYECTO
6. Nombre del
Froyecto
;f‘p};gg de Capaclacién Integral { ) Asistencia Técnica ( )
i HONORARIOS
8. Periodo a
GDJ’MMJ"IAIS\ Nive' de DDMMM/AA
8. Nu;?go de asignacion de 11. Total
acuerdo a tabuiador
VIATICOS = i s e
. 13. Cuota de
12&:’;?;?0 asignacion de 14. Total
acuerdo a tabulador
S s 15. MATERIALES - :
Anexar formato de desglose de materiales Total
16. Costo total/Contrato
17.
[Nombre y firma de guien presenta el proyecto] {Nombre y firma del Subdirector que autorizal

[Puesto] [Puestc]
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INSTRUCTIVO DE LLENADOC

MEMORIA DE CALCULO PARA DIAGNOSTICO Y PROYECTO DE CAPACITACION

1. Ndmero Gnico del proyecto: Nimero asignado por la Vertiente de Capacitacion y Asistencia Técnica.

L

Fecha de elaboracion: Fecha en la que se elabora la memoria de calculo para diagnostico vy proyecto
de capaciacién.

Estado: Nombre del estado donde se lleva a cabo la capacitacion.

Municipio: Nombre del municipio donde se lleva a cabo la capacitacicn.

L.ocalidad: Nombre de la localidad donde se Hleva a cabo la capacitacion.

R

Nombre del proyecto: Nombre asignado por la Vertiente de Capacitacion y Asistencia Técnica al

proyecto. .. ..

o

Tipo de apoyo: Sefalar con una “X” si es capacitacion integral o asiétencia técnica.

Periodo (honorarios): Determinar la fecha de inicio y de término de la capacitacién.

Numero de dias: Determinar el total de dias en los que se llevara a cabo la capacitacion.

10. Nivel de asignacién de acuerdo a tabulador: Poner la clave que corresponda al nivel asignadc al
técnico capacitador.

11. Total: El total del monto de ios honorarios del téenico por el periodo del proyecto.

12. Namero de dias (viaticos): Dias de viaticos que trabajo en campo el técnico.

13. Cuota de asignacion de acuerdo al tabulador: Monto asignado para viaticos de acuerdo al tabulador
autorizado.

14. Total: Total del monto de vidticos, de acuerdo a los dias que el técnico estuvo en campo y de la
asignacion del monto correspondiente.

15. Materiales: Anexar formato de desglose de materiales.

16. Costo total/ Contrato: Suma de el total de honorarios, viaticos y otros gastos (supervisiones,

17. Recuadro de firmas: Recabar las firmas correspondientes para la debida revision v autorizacion de los

encargados correspondientes,
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Anexo. 4 FO-VZG-PR-SDPS-421-04

REGISTRO DE DIAGNOSTICO FOCALIZADO

1 Fecha de elaboracion

2. Numero de solicitud

| 3.Folio de diagnostico

Datos Generales

4. Nombre del Técnico

Otro

1 Fonart instituto

5. Tipo de Ejecutante

6. Nombre del grupo {en su |

cago) o

Municipio

7. Estado

8. Localidad g

9. Periodo . ; Del Al

10. Grupo: {marcar con una X} Nuevo Continuidad

11. Justificacién

Hncluir los datos que se brinden en [a solicitud del artesano, asi como los datos con los gue cuente la
institucion; a modo de introduccion (un parrafo ideaimente). En un segundo parrafo redactar la justificacion de
reafizar el diagndstico, es decir, ef por qué se va a realizar, asi como los resultados gue se desean alcanzar]

Planeacién de actividades

12. Cronograma del Diagnéstico

Conceptc S {del XX al XX ) {del XX al XX}
1 2 3 4 1 2 3 4
Campo
Gabinete
[Rellenar la semana en ia que se realizara la actividad]
[Ejemplo]:
R o Febrero. - i Marzo 0 5
. Concepto . {del martes 1 al viernes 25} {del lunes 1 al viernes 26 )
i ' 1 2 3 4
Campo
Gabinete
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Costo de! Diagnéstico

13. Honorarios del (de los) técnico (s}

Nombre del técnico

Honorarios

Periodo
mensuales

Total

[Especificar el nombre del técnico que realizara el diagndstico, asi como los honorarios mensuales (de acuerdo
al tabulador de la Direccion de Operacién), el periodo de contratacion y el monto total de la contratacion]

14. Viaticos

Destino

Periodo

Monio

[Anexar cuadro de Cosieo de Vidticos y especn‘lc;ar el destino, el penodo y el monto de los v:ajes necesarios

para realizar el diagnostico]

156.

Eiaboro

“¥isto Bueno Artesanal Visto Bueno Metodoldgico

Nombre vy Firma

Nombre y Firma Nombre y Firma

Vlsto Bueno Encargado de ia
Vertiente -

Mombre y Firma
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Anexo. 4 FO-VZG-PR-80DPS-421-04

I

© B NS

1.

12.

13.

4.

15.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
REGISTRO DE DIAGNOSTICO FOCALIZADO

Fecha de elaboracidon: Fecha en ta que se elabora el regisiro.

Namero de solicitud: Nimero asignado por la Vertiente de Capacitacién vy Asistencia Técnica.

Folio del diagnostico: NUmero asignado por la Vertiente de Capacitacion y Asistencia Técnica.
Mombre del téenico: Nombre de quien elabora e registro.

Tipe de Ejecutanie: Marcar con una “X” para determinar a la institucion résponsable de ejecutar &
regisiro. _ _ _ _ ~ _

Nombre del grupo (en su caso): Nombre del grupo o los grupos que solicitan el apoyo a la Institucion.
Estado v Municipio: Nombre del estado y municipic donde se va a Hevar a cabo el diagnostico.
Localidad: Nombre de la localidad donde se va a llevar a cabo el diagnostico.

Periodo: Determinar ja fecha de inicio y de termino para elaborar el diagnostico.

. Grupo: Marcar con una “X” si el grupo con el que se va a trabajar es de primera vez o si ya se les ha

impartido capacitacién y se les va a dar seguimiento.

Justificacién: Incluir los datos que se brinden en la solicitud del artesano, asi como los datos con los
que cuente la insfitucién, a moedo de introduccién (un parrafo idealmente). £En un segundo parrafo
redactar la justificacion de realizar el diagnostico, es decir, el por qué se va a realizar, asi como los
resultados que se desean alcanzar. '

Cronograma del diagnostico: Rellenar dentro del recuadro la semana (s) en la que se realizara la
actividad.

Honorarios del técnico: Especificar el nombre del técnico que realizara el diagnéstico, asi como los
honorarios mensuales (de acuerdo al tabulador de ia Direccidn de Operacion), el periodo de
contrataciony el monto total de la contratacidn . |

Viaticos: Especificar el destino, el periodo y el monto de los vigjes. n’eée’sarids para realizar el
diagnéstico. o '

Cuadro de firmas: Recabar las firmas comrespondientes para la debida revisién y autorizacion de los

encargados cofrespondientes.
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CUADRO DE COSTED DE VIATICOS

{1} NOMBRE DEL TECNICO:
{(2) NOMBRE DEL PROYECTO:
{3) NUMERO DEL COVAPA:

(4) PERIODO DEL PROYECTD DEL AL

200 20

BCoMUNIDAD T MUNICIEIS T 1§ {73 (8) j

CESTEDD ' MES | PECHA | DIAS oS si?nmr ”» méz—:igms

o - = {11) .
i ‘ TRASLADOS (e} TOTAL
POR | TOTAL | POR | TOTAL .
NA F DA
{13} TOTAL GENERAL
{11} {12} {13} Vo. Bo.
Mombre y Firma Nombre y Firma Encargado de la Yertiente
Elabord Coordinador Kombre ¥ Firma

{14) Autoriza

Subdirector de Programas
Sociales
Mombre v Firma
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VIATICOS REGQUERIDOS PARA FL DIAGNOSTICO Y PARA LA CAPACITACION

CAMPO CONCERYO INDIC ACIONES

1 Nombre del Técnico Nombre compieio del técnico responsable def
provecto, gue solicita los vidticos

2 Nombre del Proyecto Nombre del proyecto en donde se van a aplicar
dichgs viaticos.

3 Nimero de COVAPA Namero gue se le asigno a través del COVAPA

4 Periode del Proyecto Periodo de duracion del proyecto

del Dia y mes en que inicia &l proyecto
al 200 Dia y mes en que concluye &l proyecto, asi como el
afio

5 Comunidad, Municipio, Estado | Comunidad, Murnicipio y Estado donde se realiza la

: - o : capacitacion I _

6 Mes Ei mes correspondiente a su estancia en la
comunidad {enero, febrero, etc.}

7 Fecha Los dias del mes que permanecera en la comunidad
impartiendo ja capacitacién
EFiempio:

3,10,12 ¢ Del 3a8l8 etc.

8 Dias El nimero de dias que cubren su estancia en la
comunidad
Ejemplo
Fecha Dias
3,10,12 3
Del3al9 7

g Hospedaje El costo de hospedaje de acuerdo a los dias de
pernocta (con base a tabular de PRODAR)

10 Alimentos | costo por concepto de alimentos, de acuerdo a los
dias de su estancia en la comunidad {con base a
tabutar de PRODAR)

11 Traslados Costo por concepto de autobis, avion, taxis, gasoling,
casetas, etc. segdn sea el caso. Con base a las
distancias y recorridos gue se realicen durante ia
capacitacion,

12 Total . Suma de cada uno de los conceptos: Hospedaje,
Alimentos y Traslados

13 Total General Es la suma de todos los Costos totales

14 Técnico Nombre compieto y firma dei Técnico que solicita ios
viaticos

13 Coordinador de Proyecto Nombre completo y firma del Coordinador del
Proyecto, el cual avala que dichos viaticos se
utilizaran en la capaciiacion

16 Encargado de ia Vertiente Nombre y firma del Encargado de la Vertiente, el cual

‘ de el Vo.Bo. del costo que es avatado por el
Coordinador dej Proyecto
17 Subdirector de Programas Nombre vy firma del Subdirector, el cual autoriza.
Sociales
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Anexo. 5§ FO-VZG-PR-5DPS5-421-05

DIAGNOSTICO FOCALIZADO

1. Fechs de Elaboracidn

Z. Mamero de solicitud

3. Nomero de diagndstion

Capiiuio 2 Datos Generales

4, Hombre del Téenico

| 5. Tipo de Ejecutante Fonart. | . Instituto Otro

&. Rama artesanal Tipo de Producto

7. Nombre del grupo {en
i CAS0)

g, Mamero de artesanos

9. Estado - Municipio

10, Localidad

11. Periodo . - Del Al

12. Grupo: Nuevo Continuidad

13. Contenido
[Agregar Tabia de Contenido, con indice]

Aspectos Generales de la Localidad

14. Ubicacién

[incluir formas de arribo desde la Ciudad de México, ¢, Coémo llegar?, Tipo de Transporte, Corridas Y costos
aproximados de cadz traslado]

15. Clima

[Describir el tipo de clima del municipio en cada época del afio, temporada de lluvias, sequias, entre otros
elementos]

16. Recursos naturales

IDescribir los recursos naturales presentes en la comunidad, lo cuales abarcan los elementos presentes en la
naturaleza, tales como el agua, el suelo, el clima, la fauna, la vegetacion y los minerales, es importante
describirios ya que los recursos naturales estan esirechamente ligados con la actividad econdémica de la region]
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17. Caracteristicas v uso de suelo

[Existen dos clasificaciones para los tipos de suelo, segin su funcionaiidad v de acuerdo a sus caracteristicas
fisicas, describir las caracteristicas fisicas del suelo y el usc de que se tiene en la region {ganaderia, agricultura,
értil, no fertil, entre otras))

18. Demografia
fincluir nimero de habitantes, vivienda, migracién (general y def grupo)}

18. Grupos éinicos

IMencionar los grupos étnicos existentes en el municipio, ias etnias son grupos gue comparten practicas
culturales, idioma o religionj

20. Religién
_ [Mencionar las refigiones existentes dentro de la comunidad].

21. Principales Sectores Econbmicos, Productos vy Servicios

IMencionar los sectares economicos principales de la comunidad, asi come los producios representativos y los
servicios basicos con los que cuenta la comunidad]

22. Gobierno

fincluir el partido politico que gobierna el estado, municipio y localidad; v el tipo de gobierno del grupo (usos y
costumbres)]

23, Instancias Federales
[Describir las instancias y programas federaies presentes en la comunidad]

24. Infraestructura
[Bancos, Hospitales, Carreteras, Educacion, Luz, Agua, Drenaje; en la comunidad]

25. Contactos

Nombre del representante del Grupo | - Direccién Teléfono [ e-mail

"'Nombre de ia autoridad / cargoi Co s Direceion ) Teléfono § e-mail
~dependencia RRRITUREN IR SRR A T

[Especificar los contacios en la comunidad, tanto del grupo de artesanos, como de las autoridades]

26. Condician Productiva Artesanal

[En este apartado se podra incluir una breve retatoria o cronica del métedo empleado para realizar &l
diagndstico con jos artesanos]

Organizacion

27. Organizacién artesanal
[Describir brevemente las formas o tipos de organizacién en la localidad y en el grupo diagnosticado]
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28,

Nembre del Grupo :; Antigliedad Familiar (SUNG)

[Especificar el nombre del grupo de ios artesanos, la antigledad, y si es famifiar; en caso de que exista]

29. Otras actividades econémicas de los arfesanos

Actividad Temporada Finalidad Mionte percibido
Autoconsumo
Apoyo al gasio familiar
[Eiemplo]:
Actividad Temporada Finalidad Monto percibido
Agricultura gneaﬁ:lf;;} ril (cosecha Apoyo al gasto familiar | $ 1,000.00 semanales

30. Organizacion Social
[Generalidades de la zona, describir la importancia de la ariesania para el grupo de artesanos; asi como los

usos v costumbres) '
: Catendario de Festividades de la Localidad

Wes Dia{sj Festividad

Materia Prima

31. Principales insumos

Concepto Wlaterias Primas
-Nombre
comun
Nombre local
“Mombre - | {Unicamente para
cientifico materia primal
Lo  imateria primad
S producto
Clasificacion | semielaborado
' S jproducto
-1 lindustrial]
Tipo de | fvegetal/ animai/
materia prima | mineral]
. | [colectal cosecha
Orig eni-' fextraccion/
compra(en
localidad, en ofra
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- 1 {ocalidad,
1 proveedor)]

Disponibilidad

| [abundante/
1 escaso/ muy

raro/ @s comun
que se sustituya
por otro(cual)]

Uso mensual

Costo

[Lienar el cuadro con la materia prima que es necesaria para ia elaboracion del producto]

[Ejemplo]:
Loncepto Materias Primas
Nombre .
comiin Falo de brasil: Jonote
MNombre local | ltza
Nombre Haematoxylion Trema micrantha
cientifico brasiletto
Clasificacion | Materia prima Materiz prima
Tipo de
materia prima Vegetal Vegetal
Origen Colecta Coiecta/compra
. Escasal es
Disponibilidad | Escaso comun gue se
sustituya por
: : otras cortezas
‘Uso mensual | 800g a 1kg 100 kg
~Costo "1 sin costo $500.00
32.
Utensilios /. S Uso . “Precio Proveedor | ~ Obtencién
Herramientas R L :

[Lienar el cuadro con las herramientas necesarias para la elaboracién del producto]

[Ejemplo]: _
Utensilios ] . Precio . | Proveedor. | - Obtencién -
.-H-er{amientas A R : WEE
Moldes de yeso vaciado $120.00 clu Tienda de Compra
Moldes

33. Proceso productive

Descripcion

[Describir brevemente 1os generales del proceso productivo, mencionando si es tradicional ¢ innovacion o
adecuacion; asi como, el proceso de extraccion, cosecha o colecta de materia prima las herramientas

P
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empleadas, distancia de la comunidad, tipo de ambiente, personas encargadas, transporte a la comunidad y
sitios de aimacenamfento]

34. Proceso (incluye cadena productiva)

Actividad insumos Responsables Tiempos
1
3
[Ejemplo Produccion de barre vidriado (cazuela)]
~Actividad Insumos ! Responsables Tiempos
Extraccion de las materias . Proveedor o .
1 primas Pico y pala artesano 1dia
‘ Maiino o. Proveedor o
2 | Beneficio de ia materia prima paleadores, | ... |.3a5 dias -
: ariesano
cernidores
Moldes para
torteado de
barro o yeso,
3 | Formado del producto tornos de pie ¢ Artesano 1 dia
eléctricos,
tarrajas,
fornetas.
Plasticos y
4 | Secado del producto tablas de Artesano 3a5dias
madera
Pinceles y
Decoracidn bajo vidriado vy otras | colores .
5 tecnicas } g ceramicos, Artesano 1 dia
oxidos
6 : Coccion de primer fuego Horho, fefia, gas | Artesano 1 dia
Esmaties, tinas,
7 | Aplicacion de vidriados {amices, Artesano idia
cernidores
8 | Coccidn de vidriados Horno, lefia, gas | Artesano .Sdias
35. lconografia
lcono {o imagen) Significado {do
(Tamafio maximo 9 cm de ancho v alio)
[Ejemplo]
3 icono (o imagen} - | Significado | Uso
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Pajaros vy flores En blusas

36. Productos

s .?.té:;-d'acto P_Eé#:iéé i . Tiempo fi'e Uso Proéuccmn__ <
e ~-Elaboracién mensual
{Ceremonial
Utilitario
Decorativo)
[Ejemplo]:
- . o4 Tiempo de _ . ‘Produccién
Producto Precio Elaboracién Uso S mensual
Caz“%': ;’zzogera $25.00 3 dias Utilitario 200 piezas

Comercializacion

37. Canales de venta

[Enlistar los principales canales que usan los artesanos para vender sus productos, es decir el trastado, v el tipo
de venta directo al consumidor o por medio de intermediario}

38. Puntos de venta
[Enlistar los principales puntos de venta y/o clientes donde los artesanos comercializan sus productos]

39. Productos mas vendidos

Ventas semanales 0

Producto Precio " (o por temporada) |
[Ejemplol:
Producto _:.;_ | Precio | | _.__.;_.__::.___.:._i:_vs_s_n_tas semanaies .. _. .
- : " {o por temporadal
Jarras de 1 litro $50.00 $2,000.00 semanales
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Probiematica Artesanal

40. Declarada
iEniistar los principales problemas declarados por los artesanos, durante &l diagnostico]

41, Organizacién

[Dificultades para organizarse, para el trabajo en equipo, falia de compromiseo del grupo, no existe un
comité, reglas internas det grupo)
a)

42. Materia Prima

[Dificultad de obtencién de materia prima, no esta disponible en la region, no es suficiente para la
produccidn, la calidad no es Ia adecuada, el precio es alto]
a) :

43, Produccion
[Problemas técnicos, calidad en el producto, deficiencias en el disefio]
a)

44, Comercializacidn

[Problemas para la comercializacion, acaparadores, competencia]
a)

45. Detectada
[Enlistar Jos principales problemas detectados por €l técnico, distintos a los enlistados en el apartado anterior]

48, Organizacion
a)

47. Materia Prima
a)

48. Produccion

49, Comercializacién
a)

50. Otro tipo de probiematicas que afecten ia vida de los artesanos

{ldentificar y describir los problemas que puedan afectar la vida de los artesanos y puedan resolverse por
complementariedades interinstitucionales]

51. Propuestas de soluciones

iProponer las soluciones generales que el Programa Fonart v sus vertientes pueden darle a la probiematica en
cada componente]
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Organizacién

Materia Prima
Produccion
Comercializacion

52. Detalles de Iz posible capacitacién

{Incluir lugares que se podrian ocupar para la capacitacion, asi como los horarios en gue los artesanos pueden
-recibirla, indicar con cuantos artesanos podria iniciarse la capacitacion]

Fuentes

53. Bibliograficas

[Enistar las fuentes bibliograficas utilizadas para la elaboraciéon del diagndstico, utilizar el sistemma Harvard-APA
para referencias bibliograficas: Apellidos del autor, nombre (afio). Titufo del fibro. Lugar de la publicacion: Editor.
Para fuentes electrénicas: Apellidos del autor, nombre (afio). Titulo de la pagina. Lugar de la pagina: Encargado
de la pagina, disponible en: direccion electronica (consultado en: fecha de consuita).)]

54. Presenciales

[Enlistar las primarias, es decir las personas entrevistadas para recopilar informacién: Nombre del entrevistado, -
entrevista personal o grupa, fecha de la enfrevista)

55. Anexos al diagnéstico:

Salicitud de Apoyo al Fonart

Lista de Artesanos participanies en el Diagnostico
CUIS por artesano

Acta de Nacimiento del artesano

Credencial de Elector de cada artesano

CURP de cada artesano

Matriz DAM de cada artesano

e & 8 € @ 9 @

56.
e Elaboré

' Yisto Bueno Artesanal Visto Bueno Metodoldgice

Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre v Firma

Visto Bueno Encargado de la
Vertiente

Nombre y Firma
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Anexo. 5 FO-VZG-PR-SDPS-421.05

INSTRUCTIVO DE LLENADO

DIAGNOSTICO FOCALIZADO

1. Fecha de elaboracion: Fecha en la que se elabora el diagnostico.

2. Namero de solicitud: Nimero asignado por la Vertiente de Capacitacién y Asistencia Técnica.

3. Ndmero de diagndstico: Nimero asignado por la Vertiente de Capacitacion y Asistencia Técnica.

4. Nombre del técnico: Nombre de quien elabora ef diagnostico.

5. Tipo de ejecutante: Marcar con una “X” para determinar a ia institucion responsable de fa gjecucién al
diagnostico. '

6. Rama Artesanal: Nombre de 1a rama artesanal a la que se dedica el grupo con el que se llevara a cabo e -
diagnostico.

7. Nombre del grupo: Nombre del grupo o 10s grupos que solicitan el apoyo a la Institucién.

&. Numero de artesanos: Nomero de artesanos atendidos.

9. Estado y Municipio: Nombre del estado y municipio donde se va a llevar a cabo el diagnostico.

10, Localidad: Nombre de |2 localidad donde se va a llevar a cabo el diagnostico.

11. Periodo: Determinar la fecha de inicio y de termino para elaborar el diagnostico.

12. Grupo: Marcar con una “X” si el grupo con el que se va a trabajar es de orimera vez o si ya se les ha
impartido capacitacion y se les va a dar seguimiento.

13. Contenide: Agregar Tabla de Centenido, con indice

14. Ubicacidn: Incluir formas de arribo desde la Ciudad de México, ;Como llegar?, Tipo de Transporie,
Corridas y costos aproximados de cada traslado

15. Clima: Describir el tipo de clima del municipio en cada época del afio, temporada de lluvias, sequias, entre
ofros elementos

16. Recursos naturales: Describir los recursos naturales presentes en la comunidad, lo cuales abarcan log
elementos presentes en la naturaleza, tales como el agua, el suelo, el clima, la fauna, ia vegetacion y los
minerales, es importante describirlos ya que los recursos naturales estan esirechamente ligados con a actividad
econdémica de la regidn

17. Caracteristicas y uso de suelo: Existen dos clasificaciones pars los tipos de suelo, segin su
funcionalidad y de acuerdo a sus caracteristicas fisicas, describir las caracteristicas fisicas del suelo y €l uso de
gue se tiene en la regidn (ganaderia, agricultura, fértil, no fértil, entre otras.

18. Demograffa: Incluir nimero de habitantes, vivienda, migracién {(general y del grupo).

_{,—ﬁw\-».\‘
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18. Grupos éinicos: Mencionar los grupos étnicos existentes en el municipio, las etnfas son grupos que

comparten practicas culturales, idioma o religién.

20. Religidén: Mencionar las religiones existentes dentro de la comunidad

21. Principales Sectores Econdmicos, Productos y Servicios: Mencionar los sectores econémicos
principales de la comunidad, asi como los productos representativos v 1os servicios basicos con los que cuenia
fa comunidad

Z2. Gobierno: Incluir ef partido politico que gobierna el estado, municipio y localidad; y el tipo de gobierno del
orupo (usos y costumbres

23. Instancias Federales: Describir ias instancias y programas federales presentes en la comunidad

24. Infraestructura: Bancos, Hospitales, Carreteras, Educacion, Luz, Agua, Drenaje; en la comunidad.

25. Contactos: Especificar los contactos en la comunidad, tanto de grupo de artesanos, como de las
autoridades

28. Condicién Productiva Artesanal: En este apartado se podra incluir una breve relatoria o cronica del
método empleado para realizar el diagndstico con los artesanos

27. Organizacion artesanal: Describir brevemente {as formas o tipos de organizacién en la localidad y en e
grupo diagnosticado.

28. Recuadro de Organizacién Artesanal: Especificar el nombre del grupo de los artesanos, Ia antigliedad, v
si es familiar; en caso de que exista

29. Otras actividades econdémicas de los artesanos: Lienar el recuadro que se presenta indicando ia
actividad, temporada en que ia llevan a cabo, finalidad con la que Ia realizan y monto percibido: si es el caso.
30. Organizacién Social: Generalidades de la zona, describir ia importancia de la arfesania para el grupo de
artesanos; ast comao los usos y costumbres

31. Principales insumos: Llenar el cuadro con la materia prima que es necesaria para la elaboracion del
producio.

32. Utensilios/ herramientas: Lienar el cuadro con las herramientas necesarias para la elaboracién del
producto

33. Proceso Productivo (Descripcién): Describir brevemente los generales del proceso productivo,
mencionando si es tradicional o innovacién o adecuacion; asi como, el proceso de extraccion, cosecha o
colecta de materia prima las herramientas empleadas, distancia de la comunidad, tipo de ambiente, personas
encargadas, fransporte a la comunidad vy siios de almacenamiento.

34. Recuadro del proceso productive: Llenar el cuadro indicando las actividades, insumos {todo lo que
necesita ef artesano para llevar a cabo un proceso productivo o una etapa del proceso), responsables {(nombre

de quien Hleva a cabo las actividades), tiempos {determinar la duracién de cada una de las actividades).
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35. lconografia: Ejemplificar con imégenes los simbolos, figuras, teiidos, etc; que Utilizan los artesanos en sus

productos, asi como e! significado de esto y el uso, es decir en que producios lo plasman.

36. Productos: Llenar el cuadro indicando el o ios producios que elaboran, cofocando el precio ge cada uno, el
tiempo que tardan para su elaboracion, el uso que le dan, ya sea utilitario, decorativo, etc: y cuantas piezas
producen mensualmente.

37. Canales de venta: Enlistar los principales canales que usan los artesanos para vender sus productos, es
decir el iraslado, y el tipo de venta directo al consumidor o por medio de intermediario

38. Puntos de venta: Eniistar los principales puntos de venta yio clientes donde los ariesanos comercializan
sus productos

39. Productos més vendidos: Llenar el recuadro indicando nombre del producto (s}, preono de este, y ia
cantidad que perciben de estas ventas (ya sea semanal o por temporada). -

43, Problematica Artesanal (deciarada}: Enlistar los principales problemas declarados por los ariesanos,
durante el diagndstico con respecto a la organizacién, materia prima, produccién y comercializacion.

41. Organizacién: Dificultades para organizarse, para el trabajo en equipo, falta de compromiso del arupo, no
existe un comité, reglas internas del grupo.

42. Materia Prima: Dificultad de obtencion de materia prima, no esta disponible en la region, no es suficiente
para la produccion, la calidad no es la adecuada, &l precio es afto

43. Produccién: Problemas técnicos, calidad en el producto, deficiencias en el disefio.

44. Comercializacion: Problemas para la comercializacion, acaparadores, competencia.

45. Problematica Artesanal (detectada): Enlistar los principales problemas detectados por ef técnico, distinfos
a los enlistados en el apartado anterior.

46. Organizacién: Dificultades para organizarse, para el trabajo en equipo, falta de compromiso del ‘grupo, no
existe un comité, reglas internas del grupo.

47. Materia Prima: Dificultad de obtencién de materia prima, no esta disponible en la regidn, no es suficiente
para {a produccion, ia cafidad no es |a adecuada, ef precio es aito.

48. Produccidn: Problemas técnicos, calidad en el producto, deficiencias en el disefo.

48. Comercializacién: Problemas para la comercializacion, acaparadores, competencia

§0. Otro tipo de problematicas que afectan Ia vida de los artesanos: Identificar y describir ios problemas
que puedan afectar la vida de los artesanos y puedan resolverse por complementariedades interinstitucionales.
51. Propuestas de soluciones: Proponer las soluciones generales que el Programa FONART vy sus vertientes
pueden darle a la probiematica en cada componente

52: Detalle de la posible capacitacién: Incluir lugares que se podrian ocupar para la capacitacién, asi como
los horarios en gque los artesanos pueden recibirla, indicar con cuantos artesanos podria iniciarse la

capacitacion.
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53! Bibliografias: Enlistar las fuentes bibliogréficas utilizadas para la elaboracién del diagndstico, utilizar el

sistema Harvard-APA para referencias bibliogréficas: Apeliidos del autor, nombre (afio). Titulo def libro. Lugar
de fa publicacion: Editor. Para fuentes elecirénicas: Apefiidos del autor, nombre (afio). Titulo de /a pagina. Lugar
de la pagina: Encargado de fa pagina, disponible en: direccion electrénica {consuitado en; fecha de consulta).
54: Presenciales: Enlistar fas primarias, es decir las personas entrevistadas para recopilar informacion:
Nombre def entrevistado, entrevista personal o grupa, fecha de ia entrevista,

§5: Anexos al diagndstico: Enlistar todos aquellos documentos que fungen como entregables de ia
elaboracion del diagnostico.

56 Recuadro de firmas: Recabar ias firmas correspondientes para la debida revisidn v autorizacion de los

encargados correspondientes
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Anexo. § FO-VZG-PR-SDPS-421-08.

LISTA DE ARTESANOS PARTICIPANTES EN EL DIAGNOSTICO

2. Sexo I 4~ Interés en

ST A~ Fechade recibir Is
# 1. Nombre del Artesano | Mujer QM Nacimiento capacitacién
Hombre: H] |
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Anexo. 6 FO-VZG-PR-SDPS-421-06.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

LISTA DE ARTESANOS PARTICIPANTES EN EL DIAGNOSTICO

1.~ Nombre del Artesano.- Apellido Paternc, Materno y Nombre(s) del artesano que participd en el Diagndstico.
2.- Sexo.- Cuando es Mujer se pondra M, cuando es Hombre H.

3.- Fecha de Nacimiento.~- Fecha de Nacimiento del Artesano
Dia dos digitos numéricos
Mes dos digitos numéricos
ARo dos digitos numéricos
Ejempla: . .
12/06/11{doce de julio del 201 1)
dd/mm/aa

4.- interés en recibir la capacitacién.-
Si cuando este de acuerdo en recibir capacitacion
WO Si no desea recibir capacifacion

5.- Firma.- Nombre del artesang, firma o huella digital que aparece en su identificacién oficial correspondiente.
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Anexo. T FO—VZG~PR~SDF’S—421—GT

SEETHOMARIO COMPLEMENTARIO 2042 .
ﬁ} M&{’S.%ii}g’nmh P&ﬂﬁx B FOME LA J&@%T‘KS&NU&E‘

PsERA EL RO 3
RTESANIA Y MAMUALIDAD (MATRIZ DAM)

BAf F?x 2O IHPERENCIACION BNT

Folic CNS | _

Fechar | [ [ ¢
oA

| AnITAR L0 BATOS CORRESPOMMENTES

i 1.Mombre dal interesador | 1L e [

i BRRINE R AFELL DT SECLNDCT ARELL DO NOMERESS]
{ 2 Nambre do si: organizacion o fatler: | I
i 3. Bstador | } 4. icipio: | 1 5. Locali I 6. Grupe étnico: | |

| 7. Tetsfono: { ) 1 8. Correo slostranice: | H
i LARA

i, DTS L, FRODUGTS L RMODALINAR BRLAROY D © Ty

12 Bor faver indique ta medalidad de apoye gue solicita.

8. Nombre del procucts 3 evaiuar:
K] mmcaar LA GREIIN QUE LE INDIGUEN

H i

L2 itagidn integrel y asivlencia tecnica ..
Apoyos @ te produccien .

Adquisicion de anasanize y Apoyo a la corr\ermallzaca)n
Concurso de arte poputar (No apticar CUTS) .,

0. Materia peima principal: |

ER TR

1. Rama artesanal princlpat | I

SR DATOS HE APOVOS RECIBIDOR

! 14, L Tiene adeute por concepto de apoyos stargados
en afios anteriores con el FONART?
; B8] maRealy 14 QRSN QUE LE INGUEN

Mz recibido apoyc de alguns de los siguientes programas?
MARCAK LA QPG OUE LE INDIQUERN. [GUEPTA VARIAS RESFUESTAS) ¥ EXFECIFICAR EL MONTO DI A0 SECHIDGD DURANTE Bt P

WTE ARD

MONTO

Programa de la Mujer en s! Sector Agrarie (PROMUSAG), SRA.
Programa Joven Emprendeder Rurel y Fondo ae Tierras (FAER), SRA..
Fondo para &l Apoyo a Proysctes Froductivos en Nucleos Agrarins (FAPPA), SRA. .

3 R S N W, M JOOW
0 N SN R A JOV A
[ T O O A P |

15, Bejo protesta de derir verdad, manifiosts usted que
| o e ractbido ni selicier apoyos de otros programas
it O SR E HE R fodersies para Ios MISMOS GORCEPIOS que ¢ recibiran de
ET) b4t sste Prog
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PROYECTO DE CAPACITACION O ASISTENCIA TECNICA
- (PLAN DE TRABAJO)

Capitulo 3 Datos Generales

' 4. Fecha de Elaboracidn

2. Namers de COVAPA

3. Namero de diagndstice

4. Nombre del provecto

1 & Nombre del téonico

&. Tipo de Ejecutante

Fonart

Instituto

Otro

7. Rama artesanal

8. Tipo de apoye

Capacitacion integral

Asistencia técnica

8. Nombre del grupo {en su
caso} Co

11. Grupo Etnico

10. Nimero de artesanos

| 12. Estado Municipio
' 13. Localidad
14. Periodo Del Al
15. Nombre del -
representante del Grupo Teléfono

18. Contenido

[Agregar Tabla de Contenido, con indice]

17. Introduccién

[En este apartado se planteara la problematica detectada en el diagnostico]

18. Objetivo General

[El objetivo general debe ser claro en su redaccién, medible y alcanzabie. l.os objetivos deben mostrar una
refacion clara y consistente con fa solucién de la problematica artesanal detectada en el diagnostico. El objetivo
debe redactarse con un verbo en infinitivo al principio que denote la bisqueda de un conocimiento, por ejemplo:
determinar, evaluar, analizar, describir, desarroilar, descubrir, clasificar, enumerar, establecer, experimentar,
observar, obtener, proponer, comparar, intuir, percibir, capturar, acopiar, desarroliar, discuiir, elaborar,
recolectar, concentrar, discutir, comprobar, comparar, apiicar, probar, inferir, aclarar, acoger, actualizar, abatir,
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comprender, adecuar, adquirir, debatir, afirmar, advertir, afrontar, agotar, ahondar, definir, generar, guiar,
diferenciar, comentar, estudiar, estructurar, sugerir, reforzar, explicar, etcétera.)

19. Objetivos Especificos

[Los objetivos especificos son los que conduciran a lograr el objetivo general y que son alcanzables a corto
plazo. Los objetivos especificos, deben de ser claros en su redaccidn, medibles y alcanzables; y redactarse en
infinitivo]

Capitulo 4 Planeacion de actividades

20. Detalles de la Capacitacién

Sede de ia Capacitacion [
1 Dias de la semana [marque con una X]

L M | W J vV T 8 5] - Consideraciones

" Horario

[Describir la sede de ia capacitacion, asi como los horarios en que se impartira la capacitacion y los dias; deben
de manifestarse las consideraciones, gue pudieran afectar los horarios establecidos]

[Eiemplol:
Sede de fa Capacitacién Taller del artesano Juan Gomez, domicilio conocido
s/n Capula, Michoacan
. Dias de la semana [marque con una Xj oy .
Horario N " W 3 v s 5 Consideraciones
8:00 a2 13:00 horas X X X

21. Cronograma General de la Capacitacién

R Mes 1 Mes1 | Mes1 Mes 1 Mes1. .| = Mes1
sl {det XX al | (del XX al | {del XXal | {del XX ai {del XX al {del XX a
Concepto | " xx) | xx) XX ) XX ) Xx) | oxx)
1121314111213/ 4(1]213/4(1]2]314i1]273]411[213]a
Campo
Gabinete

[Rellenar ta semana en |a que se realizara la actividad]

[Ejemplol:
L Mbes i Mes1 | Mes1 CHMes 1 Mest -] Mes1

(dei XX al | (delXXal | (delXXal | (delXXal | {delXXal .| (del XX al
XX ) XX} Xy XL R0

213141112134

Canm';:'rté»__ ' _

Gabinete

Organizacion

22. Cronograma

Actividad Responsable Vinculacion Lugar / Fecha
Institucion o Vertiente
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[kstablecer las actividades a realizar en la Organizacion, responsables, las posibles vinculaciones v el lugar y
fecha]

iEiemplol:
Actividad Responsable | Vinculaci i Lugar ! Fecha
Convocar asamblea Técnico Presidente Salén de usos
munkcipat mHiples de la
comunidad de
San Pabilito

23. Enfregables
[Enlistar los entregables comprometidos al concluir las N actividades]

Materia Prima

24. Cronograma

Actividad Respornsabie Yinculacion Lugar f Fecha

[Establecer las actividades a realizar en la Materia Prima, responsables, las posibles vinculaciones y el lugar y
fecha]

IEjempiol:

Actividad Responsable Vinculacién Lugar [ Fecha

Formar los bancos de materia prima Técnico Area de Apoyos Saldn de usos
a la Produccion multiples de la
comunidad de

San Pablito
25, Entregables
[Enlistar los eniregables comprometidos al concluir las N actividades]
Proceso Productivo
26. Cronograma
Actividad ' Responsable | Vinculacién Lugar / Fecha

[Establecer las actividades a realizar en la Proceso Productivo, responsables, las posibles vinculaciones y el
lugar y fecha]

27. Entregables

[Enlistar ios eniregables comprometidos al concluir las N actividades, incluir si se compromete la entrega de un
prototipo)

\\ /\
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Comercializacion

28. Cronograma
. Actividad Responsable Vinculacion. Lugar [ Fecha

[Establecer las actividades a realizar en la Comercializacion, responsabies, las posibles vinculaciones v el lugar
y fecha]

29. Entregables
[Entistar los enfregables comprometidos al concluir fas N actividades]

Capitule 5 Costo del Provesto

30. Honorarios del (de log) téenico {s)

_— Honorarios .
Momdbre del tdonico Periods Total
mensuales

{Especificar el nombre def técnico que realizara el proyecto, asi como los honorarios mensuales {de acuerdo al
tabulado de la Direccion de Operacion), ef periodo de contratacion y et monto total de la contratacion]

31. Viaticos

Destino Periodo Monto

[Especificar el destino, el periodo y &l monto de ios viajes necesarios para realizar el proyecto]

32. Otros gastos

Concepto S - Einalidad Wonto

[Anexar Cuadro de Materiales Requeridos para Etapa la Capacitacién especificar otros gastos que sean
inherentes vy puedan afectar a la capacitacion, los cuales se cotejaran y evaluaran en el Area]

33. [Anexar la Presentacion del taller de capacitacién]

34,

Elaboréd Visto Bueno Artesanal Visto Bueno Metodolégico

Nombre vy Firma Mombre y Firma Nombre y Firma

Visto Bueno Encargado de ja
Vertiente

Mombre y Firma
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

PLAN DE TRABAJO

1.Fecha de elaboracién: Fecha en la que se elabora el diagnostico.

2. Mimers de COVAPA: Numero asignado por el Comité de Validacidn.

3.Niémero de diagnéstico: Numero asignado por Ia Vertiente de Capacitacién y Asistencia Técnica.

4. Nombre del Proyecto: Nombre asignado por la Vertiente de Capacitacion y Asistencia Técnica al proyecio.

5.Nombre del téenico: Nombre de guién gjecuta la capacitacion.

6.Tipe de Ejecutante: Marcar con una “X” para determinar a la instifucidn responsable de la eiecucién el

diagnostico. -

7.Rama Artesanal: Nombre de ta rama artesanal a la que se dedica el grupo con el que se llevara a cabo el

diagndstico.

8.Tipo de Apoyo: Sefaiar con una “X" si es capaciiacion integral o asistencia técnica.

9.Nombre del grupe: Nombre dei grupo (s} con los que se lievara a cabo el proyecto.

10.
1.

MNamero de artesanos: Nimero de artesanos beneficiados con la capacitacion.

Grupo étnico: Determinar el nombre del grupo étnico al que pertenecen los artesanos con los que se

itevara a cabo ef proyecto.

12.
13.
14,
15.
16
17.
18.

Estado y municipio: Nombre del estado y municipio donde se llevara a cabo la capacitacion.
Localidad: Nombre de la localidad donde se lievara a cabo la capacitacion.

Periodo: Determinar ia fecha de inicic vy de termino en la gue se lfevara a cabo la capacitacion.
Nombre del representante del grupo: Escribir el nombre del representante del grupo.
Contenido: Agregar Tabla de Contenido, con indice.

Introduccién: En este apartado se planteara la problematica detectada en el diagnostico.

Objetivo General: El objetivo general debe ser claro en su redaccion, medible y alcanzable. Los objetivos

deben mostrar una relacion clara y consistente con la solucién de ia problemética artesanal detectada en el

diagnéstico. El objetivo debe redactarse con un verbo en infinitivo al principio gue denote la basqueda de un

conocimiento, por ejemplo: determinar, evaluar, analizar, describir, desarrollar, descubrir, clasificar, enumerar,

establecer, experimentar, observar, obtener, proponer, comparar, intuir, percibir, capturar, acopiar, desarrollar,

discutir, elaborar, recolectar, concentrar, discutir, comprobar, comparar, aplicar, probar, inferir, aclarar, acoger,

actualizar, abatir, comprender, adecuar, adquirir, debatir, afirmar, advertir, afrontar, agotar, ahondar, definir,

generar, guiar, diferenciar, comentar, estudiar, estructurar, sugerir, reforzar, explicar, etcétera.
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18. Objetivos Especificos: Los objetivos especificos son los que conduciran a lograr el objetivo general y que

son aicanzables & corto piazo. Los objetivos especificos, deben de ser claros en su redaccion, medibles v
alcanzables; y redactarse en infinitivo

20. Detalles de la capacitacién: Describir la sede de la capacitacion, asi como los horarios en que se impartira
la capacitacion y los dias; deben de manifestarse las consideraciones, que pudieran afectar los horarios
establecidos.

21. Cronograma general de la capacitacién: Rellenar la semana en la que se realizara iz actividad.

22. Organizacidn {Cronograma): Establecer las actividades a realizar en la Organizacién, responsables, las
posibles vincuiaciones y el lugar y fecha.

23. Entregabies: Eniistar los entregables comprometidos al conciuir ias N actividades.

24. Materia Prima (Cronograma): Establecer las actividades a realizar en la Materia Prima, responsables, las
posibles vinculaciones'y el lugar y fecha. '

25. Entregables: Enlistar ios entregables comprometidos al concluir tas N actividades.

Z6. Proceso Productivo (Cronograma): Establecer las actividades a realizar en la Proceso Productivo,
responsables, las posibles vinculaciones y el lugar y fecha. k

27. Entregables: Enlistar los entregables comprometidos af concluir las N actividades, incluir si se compromete
fa entrega de un prototipo.

28. Comercializacién {Cronograma}: Establecer las actividades a realizar en la Comercializacion,
responsables, las posibles vinculaciones y el lugar y fecha.

29. Entregables: Enlistar los eniregables comprometidos al concluir las N actividades.

30. Honorarios del (de los) técnico (8): Especificar el nombre del técnico que realizara el proyecto, asi como
los honorarios mensuales (de acuerdo al tabulade de fa Direccién de Operacion), el periodo de contratacion vy el
monto total de la contratacion.

31. Viaticos: Especificar el destino, el periodo y el monto de los viajes necesarios para realizar el proyecto.

32. Otros gastos: Especificar otros gastos que sean inherentes y puedan afectar a la capacitacidn, los cuales
se cotejaran y evaluaran en el Area.

33. Anexar la presentacion del taller de capacitacion: Tabulador de actividades que se llevaran a cabo con
respecto a la capacitacion.

34. Cuadro de firmas: Recabar fas firmas correspondientes para la debida revisidn y autorizacion de los
encargados correspondientes. '
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CUADRO DE MATERIALES REQUERIDOS PARA ETAPA LA CAPACITACION

{1)Nombre dei Técnico:
{2)Nombre del Proyecto:
{(3) Nimero de COVAPA:
{4 Periodo det Proyecto: del al 200 (5) Num.DeAresanos
N (MPRECIC | {8) (9) COSTO
(6): MATERIALES UNITARIO | CANTIDAD TOTAL

{10)TOTAL | GENERAL

{11} {12) {13) Vc. Bo.

Mombre y Firma

Nombre v Firma
Elaboré

Encargado de la Vertiente
Coordinador

Nombre v Firma

{(14) Autoriza

Subdirector de Programas
Sociales
Nombre y Firma
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

MATERIALES REQUERIDOS PARA ETAPA DE CAPACITACION

CAMPO CONCEPTO INDICACIONES
1 Nombre del Técnico Nombre completo del técnico responsable del
proyecto, gue solicita los materiales
2 Nombre del Proyecio Nombre del proyecto en donde se van a aplicar
dichos materiales.
3 Numero de COVAPA Numero que se le asignoé a través del COVAPA
4 Periodo del Proyecto Periodo de duracién del proyecto
del Dia y mes en que inicia el proyecto
al 200 Dia y me3s en que concluye el proyecto, asi
como el afo
5 NUmero de Artesanocs Numero de artesanos a los cuales se les va a
entregar el material, para etapa de capacitacién.
8 Materizies Tipo de materiales que se van a adquirir para la
capacitacion (telas, hilos, oxidos, esmaltes, efc.)
7 Precio Unitario Costo unitario en pesos y unidades
Ejemplo:
$1400kg, $ 3.00pza., $ 2500 mt.
8 Cantidad La cantidad que se va a adquirir, especificando
la unidad.
Ejemplo:
3 mts., 3 kgs., 500 pza., efc.
9 Costo Total Costo total de acuerdo a la cantidad y precio
unitario
Ejemplo:
Precio Unitario $ 10.00 pza. por la cantidad
i Cantidad 50 pzas. lguala
Costo total $ 500.00
10 Total General Es la suma de todos los Costos fotales
11 Técnico Nombre completfo y firma de! Técnico que
solicita los materiales
12 Coordinador de Proyecto Nombre completo y firma del Coordinador del
Proyecto, el cual avala que dichos materiales se
utilizaran en la capacitacion
13 Encargado de la Vertiente Nombre y firma del Encargado de la Vertiente, el
cual de el Vo.Bo. del costo que es avalado por el
Coordinador del Proyecto
14 Subdirector de Programas Nombre y firma del Subdirector de Programas
Sociales Sociales el cual autoriza.
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Anexo. 10 FO-VZG-PR-3DPS-421-10

PRESENTACION DEL TALLER DE CAPACITACION

Datos Generales

2. No. de

1. Tipo de Proyecto Ci AT COVAPA

3. Nombre del
provecto

4. Nombre de! téonico

5. Tipo de Elecutante Fonart Instituto Otro

6 Estado Municipio

7. Localidad

8. Lugar donde se
imparte Ia
Capacitacién

@, Fecha:

10. Nombre del Taller

11. Nombre del Modulo 01; |

12. Actividades 13. Duracién en dias

=3O OO DO P [ DB

fand

14, Total de dias

[Eiempio):

: Nombre del Taller Eiaboracién de productos con fibra de pita

Nombre del Module 01: | Transformacion de materia prima

Actividades Duracion en dias

Raspado de hojas 2 dia

Desprendimiento de fibras 1 dia

Remojo de fibras i dia

Blangueado de fibras ' 2 dias

G —

Tefiido de fibras 3 dias

Total de dias | 9 dias
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Anexo.

10.

11,

12.

13.

14.

10 FO-VZG-PR-5DPS-421-19

INSTRUCTIVO DE LLENADO

PRESENTACION DEL TALLER DE CAPACITACION

Tipo de proyecto: Sefialar con una “X” si es un proyecto de Capacitacion o de Asistencia técnica.
No. de COVAPA: Nimero asignado por la Vertiente de Capacitacion v Asistencia Técnica.

Nombre del proyecto: Nombre designado por ta Vertiente de Capacitacion Integral y Asistencia
Técnica al proyecio.

Mombre del técnico: Nombre de dq-ien ejecuta la capacitacion.

Tipo de ejecutante: Marcar con una "X" para determinar a la institucién responsable de brindar el
apoyo para llevar a cabo el proyecto de capacitacidn.

Estado y Municipio: Nombre del estado y municipio donde se llevara a cabo |a capacitacion.
Localidad: Nombre de ia localidad donde se llevara a cabo la capacitacion.

Lugar donde se imparte la capacitacién: Nombre del lugar especifico donde se capacitara a los
artesanos.

Fecha: Periodo en el que se llevara a cabo la capacitacion.
Nombre del taller: Nombre asignado al lugar donde se capacitara a los artesanos.
Nombre del moduic: Nombre asignado de acuerdo al Plan de Trabajo previamente realizado.

Actividades: Lista de actividades a realizar por modulo de acuerdo al Plan de Trabajo previamente
realizado.

Duracién en dias: Listado donde se especifican los dias de duracion de cada actividad,

Total de dias: Cantidad total de ia sumatoria de todos los dias de capacitacion.

- ™
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Anexo. 11 FOVZG-PR-SDPS-421-11

PRESENTACION DE PROYECTOS ARTESANALES ANTE EL COVAPA

{1iNGmere Unico de
Proyecto:

{Z)echa de elaboracidn,

{(IPartida Presupuestal

{diVertisnte
frargue con una X

Capacitacidn ind. y Apoyos ala Concursos de Arle Adguisicion de Apoyos ala
Asist, Tée, Produccién Popular Artesanias Comercializacion
() ) () {) ()
1 {5iTipo de Apoyor individual { } Grupo Crganizade ()
b atos de guien elabors of proyects (§)
Mombre:
Cargo:

Institucién {en su casol

H. Batos generales del Proyecto

{7Nombre:
(8Tipo: Mueva Frc)}puesta Cont(sm;ndad
 (9) Linea de Tradicional Rescate Innovacian
Ejecucion; () () ()
{10 INGmero {11} Fecha de . {12} Medio de
Unico de Solicitud elaboracion de ta . recépcion de la
de ia vertients: soliciud: | solicitud:
(13)Crigen de la Solnc:tud_ r.!e Artesanos Soficitud de Grupo de Propuesta externa Propuesta FONART
SolicHud: Individuales Artesanos {Concursos)
olicifad:
{1 {3 {.) (3
{14}Objetive
{15} Costo det (16} Artesanos a
Provecto: heneficiar:
{17y Rama gt
Artesanal: {18¥Grupo étnico:
- {18YTipo de
Artesania;
{28}Localizacién Geograficar
Estado Municigio L.ocalidad
(2N Comertatios
Adicionales:
{22 Fecha de _ ~ {23} Fecha de B
inicio dd —mm - &2 termine dd - mm - az
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{(24)Nombre y firma de gulen presenta el proyecio] {25)[Nombre y firma del Subdirector gue autorizal
[Puesto] {Puesto]

1. Batos especificos del Proyecto

HL1 Capacitacion integral v Asistencia Técnica
prrargue con una X los conceplos pare los que se solicid of apovo]

{26)Tipo: {f ] Capacitacion integral [ ] Asistencia Técnica
Concepte {margue con una X Describa brevemente la solucion {anexar plan de frabajo)
[] Crganizacion

Materiz Prima
{Materiales)

[ Proceso Productve

[] Comercializacion

(27) Nombre de los Técnicos:

(28) Gastos del Proyecto Honorarics Viaticos Materiales Otros Gastos Total
{Anexar memoria de calculo):

- dIL2 Apoyos a ta Produccion (28}
fmarque con una X ios conceptos para los gue se solicitd el apoyo]

Activo Fijo para la produccion artesanal Capital de Trabajo para la produccién artesanal
Concepto [marque con una XJ Concepto
[1 Adquisicion de herramientas [ Matertas primas
[ 1 Adquisicion de taller artesanal [} insumcs
[1] Construccion de taller artesanal i1 Servicios
[] Rehabilitacion de talier artesanal (] Gaslos Qe administracion (No contempla mano de obra o pago
de salarios)
il Ofiro

HE3.1 Adguisicion de Artesanias (30)

Existenicias {(namero de piezas

y cosio}:
[ 1Al [ ]1Baja [ 1Nuka
H.3.2 Apoves & Iz Comercializacion {31}
| Jmargue con una X los conceptos para los que se solicits ef apoyo)
Concepto Concepio
X . ) Disefio y preduccion de pagina de Internet.
[1] Asistencia a espacios y evenios aresanales [

0] Renta, construccidn o acondicionamiento de
espacios ariesanales

[1] Elaboracion de empaque
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i Registre de marca

Elaboracién de embalaje

[ 1 [Msefio de logotipo

Impresion de etiquetas

Disefio y produccién de imagen identidad
[i corporativo (material grafico: tarjetas, hojas,
membrete, etc.)

impresién de material grafico {folleios, catdlogos, revistas o
publicaciones)

i Disefic y produccion de empague, envase,
efiguetas y cajas.

Cadigo de barras (cuota Asociacién Mexicana de Estandares
para el Comercio Electronico - AMECE)

0 Bisefio y produccion de material grafico (folletos,
catalogos, revistas o publicaciones)

Evaluacion y certificado en competencias laborales

.3.4 Concurses de Arte Popular (37)

Tipe de Concurso [ 1Macional

[ 1Estatal i 1Regional

Copatrocinadores {en su cago)

Anexar el Historial def concurso {montos aportados por ef Fonart, Bolsas totales y porcentajes} e informacién det concurso para & ejercicio

en curso.
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Anexo. 11 FO-VZG-PR-5DPS-421-11

16.

1.

12.

13.

14.

15.

6.

i7.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
PRESENTACION DE PROYECTOS ARTESANALES ANTE EL COVAPA
Nimero Gnico de proyecto.- NOmero asignado por el Comité de Validacion de Proyectos (COVAPA)
Fecha de elaboracién.- Fecha en la que se elabora el registro. (dd-mmm-aa).

Partida Presupuestal.- Numero de la pariida presupuestal a la cual se va a cargar el gasto del
proyecto (proporcionado por la Direccion de Operacion).

Vertiente.- Marqgue con una X ia verliente a la pertenece ¢l proyecio.
Tipo de apovyo.- Marque con una X segun sea el caso

Datos de quien elabora el proyecto.- Nombre, apeliido paterno y apellido materno de la persona que
esta presentado el proyecio anie el COVAPA, Cargo de |z persona gue esta presentado el proyecto,
Institucidon (en su caso) que esta presentando el proyecio. Ejemplo: Instituto de Ariesanias, Casa de las
Artesanias, efc.

Nombre.- Nombre del Proyecio que se presenta.

Tipo.- Marque con una X segdn sea e caso. Continuidad cuando ya se haya presentado ofro proyecto
anteriormente; Mejora para la mejora de algun procesc; Nueva Propuesta si es la primera vez que se
presenta el proyecto.

Linea de Ejecucidn.- Marque con una X segGn sea el ¢caso.
Némero Unico de Solicitud de la Vertiente.- NOmero asignado por la Vertiente

Fecha de elaboracidon.- Fecha en que se recibid la sdlicitud por parte del artesano u ofra instancia
(dd/mmm/aa) Ejemplo: 13/jul/2011

Medio de recepcidn de la solicitud.- A través de: solicitud por escriio, correo postal, correo
electronico, teléfono, personaimente e institucional.

Origen de la Solicitud.- Marque con una X, segln sea el caso

Obletive.- Descripcion del objetivo esperado. Ejemplo: “Disefiar nuevos productos para una mejor
comercializacion”

Costo del Proyecto.- Costo total del proyecto, incluyendo honorarios, vidticos, materiales y ofros
gastos.

Artesanos a beneficiar.- NUmero de artesanos directos que se beneficiardn con el proyecto.

Rama artesanal.- Mencionar fa rama ariesanal a la gue pertenecen los productos. Eiemplo: Textiles,
alfareria, fibras vegetales, cartoneria, joyeria, etc.
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18.

18.

24

21.

22,

23.

Grupo Etnico.- Etnia a la que pertenecen los artesanos participantes.

Tipo de artesania.- Descripcion de los productos. Ejempio: Textiles: Blusas, huipiles, caminos de
mesa, alc.

Localizacién Geografica.- Nombre del Estado, Municipio y Localidad que se va g atender
Comentarios adicionales.- Describir caracteristicas de la localidad que se va g atender

Fecha de inicio.~ Fecha del inicio de |la capacitacion de acuerdo al programa de trabajo. (dd-mm-aa)
Ejemplo: 15-03-12 (15 de marzo del 2012}

Facha de término.- Fecha de la conclusién de la capacitacion, de acuerdo al programa de trabajo. (dd-

- mm-aa). Ejemplo: 30-06-12 (30 de junio del 2012)

24,

28,

26.

27.

28,

29,

30.

31.

32,

33.

Mombre y firma.- Nombre(s), apellido paterno, apellidoc materno y firma de la persona gue esta
presentando el proyecto (encargado de la vertiente).

Nombre y firma.- Nombre(s), apeliido paterno, apellido materno y firma del Subdirector de Programas
Sociales, que es &l gue autoriza.

Tipo.- Marque con una X segun sea el caso y breve descripcién.

Nombre del técnico.- Nombre, apellido paterno, apellido materno del técnico o los técnicos que van a
llevar a cabo la capacitacion.

Gastos del Proyecto.- Incluir el monto total de los honorarios (incluyendo el [VA), que se le van cubrir
al técnico, viaticos, materias primas y otros gasio, asi como |a suma total de los mismos.

Apoyos a la Produccién.- Elegir una o varias opciones, segin sea el caso.

Adguisicién de Ariesanias.- Para uso exclusivo de |la Direccidon Comercial

Apoyos a la Comercializacién.- Elegir la opcion correspondientes de acuerdo a sus necesidades.
Concursos de Arte Popular.- Elegir la opcion correspondiente.

Copatrocinadores.- Nombre del copatrocinador.
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LISTA DE ARTESANOS QUE RECIBIRAN EL APOYO

{5¥fonto propuesto

# “): Mombre del Ar?esane (Z)MUT\ECIPEO {3YLocalidad {4} Rama Artesanal del Apoyo

W =

11

12

13

14

15

16

7

18

19

20

21

22

23

24

25

{8} Total
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LISTA DE ARTESANOS QUE RECIBIRAN EL APOYO

Nombre del Artesano.- Nombre del artesano que va & participar en la capacitacion.

Municiplo.- Nombre del municipio al que pertenece el artesarno que va a recibir ia capacitacion.

Localidad.- Nombre de la localidad a la que pertenece el artesano que va a recibir la capacitacion.

Rama artesanal.- Nombre de la rama artesanal a ia que se dedica el artesano.

Monto propuesto del apoyo.- Prorrated del costo total del provecto entre cada uno de los artesanos

que va. partlclpar en Ia capacitacion,

Total.- Suma total del monto por artesano.
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Anexo. 12 FO-VZG-PR-8DPS-421-12

FORMATO DE ENVIO DE PROYECTOS ARTESANALES.

iy

Fomb | B

X

: 12— U ArtesAnD et
Crmdel Munici | s Pastida
Proye i

g Bensficia_ |
4 dog

Hlidte
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g

16.

17.
18.
18.
20.
21.

22,

INSTRUCTIVO DE LLENADO

FORMATO DE ENVIO DE PROYECTOS

Clave Unica: Nimero asignado por el Comité de Validacidn de proyectos.

Sesidn COVAPA: Ndmero de la sesidon en gue se realiza

cardinales.

la validacion de proyectos en niimeros

Fecha: Fecha en gue se presenta el proyecto para su validacion,

Vertiente: Nombre de la Veriiente que presenta &l proyecto al COVAPA.

Nombre del Proyecto: Nombre que se le dio al proyecto por la Vertiente.

- Ejecutante: Nombre de l2 persona que llevara acabo el proyecio.

Tipo: Dar a conocer si ef proyecto es: Nueva propuesta, Continuidad y/o Mejora

Linea de ejecucion: Poner si el proyecto es: Innevacion, tradicional o rescate.

Humero Unico de Solicitud: Namero asignado por {a Vertiente que recibe a soliciiud.

. Monto del Apovo:

el diagnostico.

. Origen de la Solicitud: Poner si el apoyo es grupal, individual, propuesta interna o externa.
. Estado: Nombre del estado donde se lievara a cabo ia capacitacion.
. Municipio: Nombre del municipic donde se fievara a cabo {a capacitacion.

. Artesanos Beneficiados: Ndmero de artesanos que se atenderan dentro del proyecto.

. Rama Artesanal: Nombre de la rama artesanal a fa que se dedica e grupo con el que se llevara a cabo

Grupo étnico: Determinar el nombre del grupo étnico al que pertenecen los artesanos con los que se

llevara a cabo el proyecto

Fecha de inicio: Fecha en la que inicia el proyecto.

Fecha de terminacién: Fecha en la que finaliza el proyecto.

Fecha de solicitud: Fecha en la que se solicita el apoyo.

Fecha de ejecucién: Fecha de inicio del proyecto.

Partida presupuestal: Nimero de la partida presupuestal a la cual se va a cargar el gasto del proyecto

{proporcionado por la Direccion de Operacion).

Observaciones: Hacer énfasis de algo que se quiera hacer notar o considerar para la aprobacién del

proyecto.
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Anexo. 13 FO-VZG-PR-SDPS-421-13 )
ILISTA DE ARTESANOS PARTICIPANTES EN LA CAPACITACION

Datos Generales

1.-Tipo de Proyecto ci | I AT | | 9.-No. de COVAPA |

Z.-Nombre del provecio

L-Nombre del téenice

4. -Nombre del Taller

&.-Tipo de Ejecutante Fonart | Instituto I Qtro
&.-Estado Municipio
7. -Localidad

8.-Lugar donde se imparte
ia Capacitacion o

- 10.- Periodo Del 1 | Al |
# | - 11.-Nombre dei Artesano | '1£;ci:§i2§t§a- . 13.-Firma ... [ A::ﬁiﬁigéaf por.
1 11213415
2 11213]4)s
3 112131 4{5
4 112]3,4!s5
5 1123415
6 1121345
7 112131415
8 1121345
9 11213415
10 11231415
1 11213145
12 11213]4!5
13 112i3,4!5
14 112(34]5
15 11213145
15.- Téonico
Nombre vy Firma
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Anexo. 13 FO-VZG-PR-SDPS-421-13

INSTRUCTIVO DE LLENADO
LISTA DE ARTESANOS PARTICIPANTES EN LA CAPACITACION

Tipo de proyecto: Marcar con una X si el apoyo es una capacitacion Integral o una Asistencia Técnica.

o

Nombre del proyecto: Nombre designado por la Vertiente de Capacitacién Integral y Asistencia
Técnica al proyecto.

Nombre del téenice: Nombre de quien ejecuta la capacitacion.

Nembre del taller: Nombre asignado al lugar donde se capacitara a los artesanos.

Estado: Nombre del estado donde se llevara a cébo la capacitacion,

3

4

§

6. M'unicipiaz Nombre nﬁun?cifﬁio donde se llevara a cabo la capacitacion, -

7. Localidad: Nombre de la localidad donde se levara a cabo la capacitacion.

8. Lugar en donde se imparte la capacitacién.- Domicilio donde se esta llevando acabo |a capacitacion.

8. Namero de COVAPA.- Numero asignado por el Comité de Validacion.

10. Periodo.- Fecha en la que se imparten los médulos para la capacitacion alfanumérica.

11. Nombre del Artesano.- Apellido Paterno, Materno y Nombre(s) del artesano que participd en la
capacitacion.

12. Fecha de Nacimiento.- Fecha de Nacimiento del Artesano

Dia dos digitos numéricos

Mes dos digitos numéricos

Afio dos digitos numéricos

Ejemplo:

12/06/11(doce de julio del 2011)

dd/mmy/aa

13. Firma.- Nombre del artesano, firma o huella digital que aparece en su identificacion oficial
correspondiente,

14. Asistencia por moduleo.- Marcar el moduio correspondiente de acuerdo a su plan de trabajo de la
persona que ejecuta el proyecto. '

19. Firma del técnico.- Nombre firma o huella digital de la persona que imparte la capacitacion.
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Anexo. 14 FO-VZG-PR-SDPS-421-14

FORMATO DE REGISTRO DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL

Hlanaddo sxclugivaments po il 2.~ Fecha de /
1. N° de Regisiro del Comité Constitucion {20
3.~ Nombre def Programa FPrograma del Fondo Nacional para el Fomento de las
Federal Artesanias 4.~ Estado
5.~ Municipio &-Localidad
7 .- Bomicilio de Localizacién
8.-No. de Provecio de COVARA
&.-Miembros del Comité de Contraloria Social
11.- - .
1 12 13.-Firma
10.-Nombre Sexo Edad
H B
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
a.
16.
1.
i2,

kste programa es piblico, ajeno a cualguier partido poiftico.
Queda prohibido el uso para fines distintos al desarrolio social.
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Anexo. 14 FO-VZG-PR-8DPS-421-14

10.

11.

12.

13

INSTRUCTIVO DE LLENADO

REGISTRO DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL

N° de Registro del Comité: Ndmero asignade por la Vertiente de Capacitacion Integral y Asistencia
Técnica.

Fecha de Constitucién: Fecha en la que se establece y se acuerda la eleccién del Comité.
Nombre del Programa Federal: Nombre de | Institucion que otorga el servicio.

Estado: Lugar donde se llevara a cabo la capacitacion.

Mdhicipio: Lugér donde se llevara a cabo la cép.'a.éi.%ééién'.

L.ocalidad: Lugar donde se llevara a cabo la capacitacién.

Domicilio de Localizacién: Ubicacion del lugar donde se impartira la capacitacion.

No. de Proyecto de COVAPA: Numero a'signado por el Comité de Validacion de Proyectos.

Miembros del Comité de Contraloria Social: Son los integrantes que aceptan representar al grupo vy
gue son elegidos por votacion,

Nombre: Relacion de los artesanos gue representan al grupo.
Sexa: Determinar si es hombre o mujer,
Edad: Afos cumplidos de cada uno de los artesanos enlistados.

Firma: Nombre del artesano firma o huella digital que aparece en su identificacion oficial.
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Anexo. 15 FO-VZG-PR-SDPS-421-15

FICHAS DE SUPERVISION (INICIAL)

{1} Lugar donde se aplica ia
encuesta

{2Fecha

Datos Generaies

{3 Tipo de Proyecta

=

Al

{4} No. de COVAPA

{5} Hombre det proyacto

{6} Mombre del téenics L ¢

{7¥Tipo de Ejscutants |

Fonart

instituto

Otro

i i8)Estade

(SMunicipio

{10 ocalidad

(11)Grupe Etnico 1

(12)Rama arfesanal

{13)Lugar donde se imparie Ia
Capacifacién

Datos Generales del Beneficiario encuestado {14) ~ ~ 0 -

Apeltido paterno

Apellido materno

Nombres
Sexp Edad
Escolaridad: Teléfono

Preguntas al artesano

{1 SyPregunta

st | .nO

1. ¢El técnico le indicéd el horario y lugar de imparticién del taller de capacitacion?

2. ;5e harespetado el horario del taller de capacitacion?

3. ¢Ma asistido a fodas las sesiones de capacitacion?

4, ;Se promueve el trabajo en equipo?

5. gEltécnico les presentd les disefics que se pretenden desarroliar?

6. ¢Cuentan con la materia prima necesaria para la capacitacién?

7. il.a pueden conseguir con facilidad?

8.  ¢Maincorporado nuevas técricas y herramientas a su proceso productivo?
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Pregunias al artesano

[18}Pregunta 8 HO

9. ¢le ha sido atl & conocimiento adquirido en |z capacitacion?

10. ¢le ha gustado el trato que recibe por parte def técnico?

*En esta pregunta el supenvisor cuestionara al artesano acerca del ndmero de dias que ha acudido a la capacitacion y lo reportaré en
porcentaje aproximado

Preguntas al aresano

{18 Pregunta RN ' Mucho Poco Mada

11, ¢Elcurso ha despertado su interés?

12, ¢Cuanto interes notd en el capacitador para que usied aprendiera?

13. ¢El técnice le resueive sus dudas?

14, ;Ma tenido dificultad para aprender las técnicas imparfidas 4,

Cudles?:

15. ;Los conocimientos impartidos son aplicables & su labor artesanal?

16, ¢la materia prima es de su agrado?

{17}Comentarios Finales del] Artesano
INegativeos/Sugerencias : i

(18)Datos del Supervisor

Hombre del supervisor

Cargo del supervisor

{19)Comentarios finales del Supervisor

{Z20)Ariesanc {21)Supervisor

Firma Flrma
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Anexo. 15 FO-VZG-PR-SDPS-421-15

INSTRUCTIVO DE LLENADO

FICHAS DE SUPERVISION (inicial)

1.- Lugar donde se aplica la encuesta.- Estado y municipio donde se aplica la encuesta
Cjemplo: Morelia, Mich., Jatapa, Ver.

2.- Fecha.- Dia mes y afio en que se aplica ia encuesta
Ejemplo: 13/MAY/2012

3. Tipo de Provecto.- Marcar con una X segin sea sl caso.
Cl Capacitacion Infegral AT Asistencia Técnica

4.~ Ndmero de COVAPA - Nomero asignado por et Comite de Validacion de Proyecios. N

5.- Nombre def Provecto.- Nombfé dé% prbyecto al qué se e aﬁiica la encuesta.' -

6.- Nombre del Téenice.- Nombre de la persona que llevo a cabo el proyecto,

7.- Tipo de Ejecutante.- Marca con una X segdn sea el caso.

8.- Estade.- Nombre def estado al que pertenece el proyecto al que se le esta levantando ia encuesta.
§.- Municipio.- Nombre del municipio al que pertenece el proyecto que se le esta levantando la encuesta.
10.- Localidad.- Localidad a la que pertenece el proyecte gue se le esta levantando la encussta.

11.- Grupo Etnico.- Etnia a2 ia que pertenecen los artesanos que parficipan en el proyecto.

12.- Ramna artesanai.- Mencionar ia rama artesanal a la que pertenece ef proyecto de la encuesta.
Ejemplo: Textiles, alfareria, fibras vegetales, cartoneria, joyeria, etc,

13.~ Lugar donde se imparte la capacitacién.- Direccién donde se imparte la capacitacion.

i4- Datos generales del beneficiario encuestado.- Apeliido paterno, materno, nombre(s}, sexo (muferfhombre), edad,
escolaridad y tetéfono, del artesano que se esta encuestando.

15.- Preguntas.- Marque con una X, segln sea la respuesta del artesano (Si o NOJ.

16.- Preguntas.- Marque con una X, de acuerde con ta respuesta del artesano (Mucho, poce 0 nada).
17.» Comentarios finales del artesano.~ Comentarios emitidos por & ariesano.

18.~ Datos del supervisor.- Nombre y cargo de a persona que levanto ia encuesta de supervision.
18.- Comentaric final del supervisor.- Comentarios emitidos por el supervisor que reatizo la encuesta.
20.- Artesano.- Nombre y firma del artesano gue proporciond fa informacion de la encuesta.

21.- Supervisor.- Nombre y firma de la persona que levanté la encuesta.
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Anexo. 16 FO-VZG-PR-3DPS-421-16

INFORME DE SUPERVISION

1. Nombre del proyecto: Fecha de la supervision:

2. Nombrs del Téenico:

3. Lugar del proyecto:

Mom. Diagnostico: Mam. COVAPA:

Estado: Municipio:

Gumunidadl!ocaﬁdad {es):

4. Modalidad def provecto:

Capacitacion Integral { )
Asistencia Téonica { )

5. Institucién que solicitd el proyecto:
Gubernamental {(Federal, Estatal, Municipal y/o Comunitario) { )
No Gubernamental (ONG's, Organizaciones productivas e Iniciativa privada) {
Sociedad Civil (Grupo de artesanos no organizados)

Turno Direccién General o Atencién Ciudadana { ) Ndm. Turno:

6. Politica Institucional a la que coniribuy6 el proyecto: (podra elegir méas de una opcién)

Fortalecimiento y desarrollo de capacidades artesanales { )
Generacidn de empieo

Equidad de género

Participacion de la mujer

Desarrollo de la competitividad en su ambito local
Fortalecimiento organizacional

Manejo sustentable de jos recursos

Innovacion tecnoldgica

Preservacion de valores culturales

Salud Ocupacional

N N i W e NI N
T L e N

7. Poblacién beneficiada:

Nombre del grupo o localidad beneficiada:

Grupo Etnico:

Total de beneficiarios: Hombres; Mujeres:

Rangos de edad:
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18 2 25 afgs —-- personas

26 2 40 ahos ~-~ personas
41 a 59 afiog - personas
60 o mas —- personas

Numero de personas con capacidades diferentes atendidos en el proyecto:

Mencionar ofras actividades econémicas de los capacitados:

8. Antecedentes del proyecto: (como surgid el proyecto}

8. Periodo del proyecto: (especificar en qué etapa se encuentra)
Del al de de 2011.
1% Etapa{ ) 28 Etapa{ ) 3% Etapa{ )

10. Aspectos que contemplé el proyecto.

& onentes d PP BN " L S
omp . & Aspectos < Descripcion de {a Actividad e
Matriz
.. | Organizacion o
Organizacion . consolidacion del
SO grupo
Materia prima Herramientas
_ Innovacién
Lo olbai
Produccion tecnolégica
“) Disefio
ol Seguimi la
Comercializacidn 9 gntoa
T produccion

11. Costo del provects erogacién FONART: §

12. Entidades gue parficiparon en el financiamiento del provecto v compromisos ejecutados.

Entidad | ' Actividad |\ Tipo de aporte Costo $
Ayuntamiento | $
Estado ' $
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Otros [

Subtotat %

13. Costo total del proyecto {suma de ios dos puntos anteriores): $

A continuacion se presentan los criterios que debe considerar para evaluar los provecios de
capacitacion 2008. Estos se encuentran divididos por conceptos generales que tienen un porceniaje
total y el cual se distribuira por los criterios gue contenga cada concepto.

14. CRITERIOS DE EVALUACION

14.1. Objetivo del proyecio (valor 20%)

Expresa la solucion al problema que se planted en el proyscto. Las variables a tener en cuenta para la
calificacién son:

14.1.1. Prioridad

Establecié la relacion entre el objetivo dei proyecto y los objetivos de FONART. Considers la influencia del
proyecto sobre un probiema cuya soiucion responde a una necesidad relevante de |a actividad artesanal.

Medicion: Alta= 5 Media= 3 Baja=0
14.1.2. Pertinencia

Cumplié con la totalidad de los objetivos del proyecto, mediante las actividades, los recursos y el tfempo
programado.

Medicion: X Alta= 5 Media= 3 Baja=0
14.2. Necesidades y beneficiarios (valor 20%;)
El proyecto atendio un problema directamente relacionado con la problematica artesanal del lugar o del grupo.
Medicion: X Alta= 5 Media= 3 Baja= 0
Los beneficiarios fueron ubicados e identificados. Se ajustd a la poblacion objetivo de FONART.
Medicion: Cantidad, ubicacion y perfil preciso {indice de marginalidad) 5
Pébilmente cuantificados vy ubicados 3
Sin cuantificar ni ubicar 0

14.3. Coherencia del proyecto {valor 20%)

Establecio la relacion entre el objetivo general, objetivos especificos, resultados y actividades, verificando que el
planteamiento de solucion respondid al problema.

Medicion: Alta= 5 Media= 3 Baja=0

- .
e 7 |
- LA

=
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El proyecto de capacitacion logro los productos esperados.

Medicion: Alta=5 Media= 3 Baja=0

14.4. Fomento a la auvtogestion y participacion (valor 5%}

indico la forma en que se contribuye a Ja participacion comunitaria y fortalecimiento de la asimilacién, adopcian
y autonomia de los grupos.

Medicion: Alia= 5 Media= 3 Baja= 0

14.5. Seguimiente v evaluacion {valor 10%}

Permitio llevar el control de cada una de las etapas del proyecto, mediante la presentacion de informes
mensuales y finales que muestran los avances y resuliados de los objetivos propuestos.

Medicidn; Alta= 5 Media= 3 Baja=0
14.6. Costo del provecto (valor 10%)

Los gastos previstos se aplicaron racionalmente dentro de los costos comerciales de los productos y servicios
para cada actividad,

Medicion: Dentro de los parametros de racionalidad=5 Inaceptables= 0

Nota: :

Si el proyecto incrementa sus cosios verificar que sea por factores externos (siniestros, alza de precios en
combustibles, insumaos, materiales didacticos v materias primas) y no por motivos atribuibles a la inadecuada
planeacién.

14.7. Financiamiento del proyecto (valor 5%)

E! proyecto se gjecutd mediante la combinacion de los recursos econdmicos, materiales v humanos de las
Instancias participartes.

Medicion: Combinacion de recursos=5
Sin combinacion de recursos=3
14.8. Asistencia a las Capacitaciones {valor 5%)

El nimero de artesanos programados que iniciaron el proceso de capacitacion versus el nimero de artesanos
gue terminaron.

Medicidn: Permanecieron ylo aumentaron los artesanos programados= 5
Disminuyeron en el franscurso del proceso=3
La mayoria {(mas del 50%) desertd =0

15. Resultados extras de la capacitacién (valor 5%)
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15.1. Dentro de su proyecto considerd el componente de Dignificacién de la vida artesanal v ejecutd
alguna accion propia o de vinculacion con otras instituciones para incidir en:

Escolaridad
Salud
Alimentacion
Migracidn
Servicios

Pl e s =

15.2. Tomé en cuenta el componente de Aprovechamiento v manejo de recursos nafurales

Si{ ) No( )
Problematica detectada:

Acciones desarrolladas:

16.3. Como resultado de la capacitacion jse generd vy eniregd a los artesanos capacitados un manual,
guia, memoria de la capacitacion o documento de referencia para consulta posterior?

Si{ ) No{ ) ;Cusles?

16. Resultado del andlisis y evaluacién.
17. Puntaje:
Entre 100 y 70%

{ ) Proyecto satisfactorio

Recomendaciones y sugerencias

Entre 69 y 40%
() Proyecto insatisfactorio

© Elabord

Coordinador - - Encargado de la Vertiente

Firma Firma
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Anexo. 17 FO-VZG-PR-SDPS-421-17

INFORME MENSUAL DEL PROYECTO

. . 2. Momero de

1. Reporte nimersp: COVAPA

D Mes(es) Afo
3. Periodo -

: Dal Al
4, Fecha de Elaboracion ' 5. Fecha de Recepcidn

6. Nombre del proyecto

7. Nombre del tééhi#ﬁ:f;- R — e
8. Tipo de Ejecutante Fonart Instituto Otro
9, Rama artesanal '
‘5(_}'. Tipo de apoyo B *__-: : Capacitacién integral Asistencia técnica

11. Nombre del grupo {en .
SU Caso) SRS

13. Grupo Etnico

12. Nimero de artesanos

14. Estado Municipio

15. Localidad

1. 16. Contenido
{Agregar Tabla de Contenido, con indice]

2. 17 Introduccidn
[Resumen de actividades realizadas]

a. 18, Avance del Objetive General
Describa el grado del avance respecto a los objetivos, argumentado con fos entregables.

b. 19. Avance de los Obietivos Es;ﬁeciﬁces
Describa el grado de! avance respecto a los objetivos, argumentado con los entregables.
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3. Reporte de actividades

a. Organizacidn

. 20. Cumplimiento de Actividades

Actividad Lugar / Eecha Resultado

[Se pueden citar foos en las actividades]

. 21. Entregables
[Enlistar los entregables gue se han generado]

fit. 22. Consideraciones
.. [Describir las consideraciones importantes o sobresalientes de tas actividades realizadas]

b. Materia Prima

i. 23. Cumplimiento de Actividades

Actividad Lugar f Fecha Resultado

[Se pueden citar fotos en las actividades]

ii. 24. Entregables
[Entistar los entregables gue se han generado]

. 25. Consideraciones
[Describir fas consideraciones importantes o sobresalientes de ias actividades realizadas]
c. Produccion

i. 26. Cumplimiento de Actividades

Actividad e  Lugar ! Fecha Resultado

[Se pueden citar fotos en las actividades]

ii. 27.Entregables
[Eniistar los entregables gue se han generado]

iti. 28. Consideraciones
[Describir las consideraciones importanies o sobresalientes de las actividades realizadas]

Pégina 83 de 100

DIRECCION DE OPERACION

SUBDIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES
CAPACITACION iINTEGRAL Y ASISTENCIA TECNICA

DICTAMINADBO POR EL COMER! en la
Primera Sesion Exiraordinaria 2012, celebrada el 29 de marzo de 2012




PROCEDIMIENTO DE LA
' DIRECCION DE OPERACION

vt

: FOND AONAL PARA 1,
¥ FOMENTO DE LAS ARTESANTAS

d. Comercializacion

i. 29. Cumplimiento de Actividades
Actividad

Lugar / Fecha Resultado

{Se pueden citar fotos en las actividades]

ii. 30. Entregables
[Enlistar los entregables gue se han generada]

iii. 31. Consideraciones
{Describir las consideraciones importantes o sobresalientes de las actividades realizadas]

4. Gastos del provecto generados al periodo

a. 32. Honorarios del (de los) téonico (s)

Nombre del téonico QT Honorarios Periodo Total
mensuales
b. 33. Vidticos
. _ SRR I Monto B oo b esrdod
Destino Periodo - Autorizado | Monto Ejercido
¢. 34. Otros gastos
R s Cob o Monto P
- Concepto Finalidad - Autorizado #Monto Ejercido

5. 35. Material fotografico
[Todas las fotos deberan incluir pie de foto sin retoque digital y méximo des por paginal
3a.

Elabors Visto Bueno Arfesanal Visto Bueno Metodolégico

Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma

¥isto Bueno Encargado de la Verliente

Nombre v Firma
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R R

INSTRUCTIVO DE LLENADO
INFORME DE MENSUAL DEL PROYECTO

Reporte nimero: Numero asignado por la Vertiente de Capacitacion Integral y Asistencia Técnica.
Mamero de COVAPA: NUmero asignado por la Vertiente de Capacitacion Integral y Asistencia Técnica.
Periodo: Determinar mes, afio y dfa correspondiente a la etapa en la gue se encuentra el proyecto.
Fecha de elaboracidn: indicar fecha en la que se elabora el informe.

Fecha de recepcién: Indicar fecha en la que se recibe el informe.

Nembre de! pmyecto Nombre asngnado por fa Verttente de Capacitacion y Asistencia Tecntca ai

' proyecto

ol

10
11.
12.
13.

14,
15.
16.
17.
18.

19.

20.

21.
22.

Nombre del téconico: Nombre de quién ejecuta ia capacitacion.

Tipo de ejecutante: Marcar con una “X" para determinar a la institucion responsable de la ejlecucién de
la capacitacién,

Rama artesanal: Nombre de la rama artesanal a [a que se dedica el grupo con el que se lleva a cabo la
capacitacion. '

Tipo de apoyo: Sefialar con una “X” si es capacitacién integral o asistencia técnica.

Nombre del grupo: Nombre del grupo (s} con los que se lleva a cabo la capacitacion.

Namero de artesanos: Ndmero de artesanos beneficiados con la capacitacion.

Grupo étnico: Determinar el nombre del grupo étnico al que pertenscen los artesanos con los que se
Heva a cabo la capacitacion

Estado: Nombre del estado y municipio donde se lleva a cabo la capacitacion.

Localidad: Nombre de la localidad donde se lleva a cabo la capacitacion.

Contenido: Agregar Tabla de Contenido, con indice

introduccion: Resumen de actividades realizadas.

Avance del Objetivo General: Describa el grado del avance respecto a ios objetivos, argumentado con
los entregables.

Avance de los Objetivos Especificos: Describa el grado del avance respecto a ios objetivos,
argumentado con ios enfregables.

Cumplimientc de actividades {Organizacidon}: Establecer las actividades a realizar en la

Organizaciéh, lugar y fecha y resultados.

Entregables: Enlistar los entregables que se han generado.
Consideraciones: Describir las consideraciones importantes o sobresalientes de las actividades
realizadas.
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£3.

24.
25.

28,

27.
28.

29,

30,
3.

32.

33.

34.
35.

36.

Cumplimiento de actividades (Materia Prima): Establecer las actividades a realizar en la Materia
Prima, lugar y fecha y resultados.

Entregables: Enlistar los entregables que se han generado.

Consideraciones: Describir fas consideraciones importantes o sobresalientes de las actividades
realizadas.

Cumplimiento de actividades, (Produccién): Establecer las actividades a realizar en la Produccién,
lugar y fecha y resultados.

Entregables: Enlistar los enfregables que se han generado

Consideraciones: Describir las consideraciones importantes o sobresalientes de las actividades
realizadas.

Cumplimiento de actividades {Comercializacién): Establecer las actividades a realizar en la
Comercializacidn, iugar y fecha vy resultados.

Entregables: Enlistar ios entregables que se han generado.

Consideraciones: Describir las consideraciones importantes o sobresalientes de ias actividades
realizadas.

Honorarios del (de los) técnico (s}): Especificar el nombre del técnico que realizara el proyecto, asi
como los honorarios mensuales (de acuerdo al tabulado de la Direccidn de Operacion).

Viaticos: Especificar el monto de los viaticos autorizados y ejercidos, el periodo al que corresponden y
el desting; si es el caso.

Otros gastos: Especificar el concepto, finalidad, monto autorizado y ejercido, sie es el caso.

Material Fotografico: Todas las fotos deberan incluir pie de foto sin retoque digital y maximo dos por
pagina.

Recuadro de firmas: Recabar |as firmas correspondientes para la debida revision y autorizacion de los
encargados correspondientes.
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Anexo. 18 FO-VZG-PR-8DPS-421-18

CONSTANCIA DE TRANSMISION DE CONOCIMIENTOS
‘ 1.-Fecha:

Datos Genegrales del Proyecto

2.-Tipo de Provecto Cl AT | 9.-No. de COVAPA
3.-Mombre del proyecto

4.-Nombre del téenico

&.-Tipo de Ejecutante Fonart instituto Otro
6.-Estado 7.-Municipio
g.-Locatidad

7 40.-Datos Generales del Beneficiario

Apeliido paterno

Apellido materno

Mombres .-

11.-Grupo Etnico 16.-Rama artesanal

12.-Domicilio

13.-Personas )

Beneficiadas: Hombres Mujeres Total
14.-Taller impartido:

15°-Per§od'o de ! Del A

aprendizaje

A 18.-Encargado de la Vertiente
i7.-Artesanc 18.-Técnico de Capacitacion Integral y
- o Asistencia Técnica

Nombre y Firma Kombre y Firma Nombre y Firma
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Anexo. 18 FO-VZG-PR-SDPS-421-18

12

13.
14,
18,
6.
17.

18,
16.
20.

INSTRUCTIVG DE LLENADO

CONSTANCIA DE TRANSMISION DE CONOCIMIENTOS

Fecha de elaboracion: Indicar fecha en fa gue se elabora el informe.

Tipe de proyecto: Marcar con una "X” si el apoyo es una capacitacién integrai o una Asistencia
Técnica.

Mombre del proyecto: Nombre designado por la Vertiente de Capacitacion Integral y Asistencia
Técnica al proyecto.

Mombre del tecmco Nombre de quien ejecuta la capamtac:son

?:po de ejecutante: Marcar con una “X” para determinar a la mstsiucxon responsable dela ejecucmn de
la capacitacion.

MNombre del {aller: Nombre asignado al lugar donde se capacitara a los artesanos.

Estado: Nombre del estado donde se Hevara a cabo la capacitacian.

Municipio: Nombre del municipio donde se llevara a cabo la capacitacion.

Leocalidad: Nombre de la localidad donde se ilevara a cabo la capacitacion.

. Mamero de COVAPA: Numero asignado por e Comité de Validacion.

. Datos Generales del beneficiario: Nombre del Artesano Apellido Paterno, Materno y Nombre(s) del

artesano que participd en [a capacitacion.

Tipo de ejecutante: Marcar con una “X” para determinar a la institucion responsable de fa ejecucién de
la capacitacion.

Domicilio: Direccion del lugar donde vive el beneficiado.

Personas Beneficladas: Tachar con una "X’ si se trata de un hombre o una mujer.

Tatier Impartido: El nombre del curso.

Periodo de aprendizaje: Fecha en la que se imparten los modulos pars |a capacitacion alfanumérico.
Rama artesanal: Nombre de la rama artesanal a la que se dedica el grupo con el que se lleva a cabo la
capacitacion. '
Artesano: Nombre firma o huelia digital de la persona que recibe la capacitacion.

Técnico: Nombre firma o huella digital de la persona que imparte la capacitacion.

Encargado de la Vertiente de Capacitacién Integral y Asistencia Técnica: Nombre firma o huella

digital de la persona que autoriza la capacitacion.
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Anexo 18 FO-VZG-PR-SDPS-421-19

FICHA TECNICA
' Datos Generales
. {2} No. de
{1} Tipo de Proyecto | (i AT COVABA
{3} Nombre del
proyecto

{4} Nombre del técnico

Datos Generales de la Pieza
{6} Nombre
- L{T) Rama :
P Rescate
- {8) Tipo Tradicional
: Innovacién
(S)FOE.O | Ceremonial
: {Q)Funcién Utilitario
Decorativo
(1D)Informacmn
adicional
Datos de los Artesanos Participantes : S
{11) Nomhre (12}Funcion
H ._Costo de Produccion {13)
Concepto {mclu:r mano de cbra) Costo Umtano Importe Total

- Datos Generales de Ia Produccian

{17) Pedido Minimo
{unidades)

{14} Capacidad de

produccién mensual (15) Tamafio {en cm) {16) Precio

{18} Datos del contacto

N'oi'ﬁbre

Domncii;o

Yeiefono | Correo slectrénico
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Anexo. 19 FO-VZG-PR-8DPS3-421-18

INSTRUCTIVG DE LLENADQ

FICHA TECNICA

1. Tipo de Proyecto.- Marcar con una X segun sea el caso

Cl Capacitacion Integral AT Asistencia Técnica
2. Namero de COVAPA.- Nimero asignado por el Comité de Validacién de Proyectos
3. Nombre del Proyecto.- Nombre del proyecto que generd el producto.
. 4, Nombre del "‘F’écnico.? Nombre del técnico que llevo a cabo el proyecto.
5. Foto.- Folografia del producto. | | |
6. Nombre.- Nombre que se le esta dando al producto
7. Rama.- Rama artesanal a la que pertenece el producto. Ejemplo: Textil, ceramica, joyeria.
8. .Tipo.- Marque con una X segun sea ei caso: Rescate, Tradicional o Innovacion.
8. Funcidn.- Marque con una X segln sea el caso: Ceremonial, Utilitario, Decorativo
(]

al producto.

[T N §
By e

e
(2

total del producto.

C. informacién Adicional.- Mencione en caso de alguna aclaracién o comentario con respecto

. Nombre.- Nombre de los artesanos(as) que hayan participado en la elaboracion del producto..
. Funcion.- Parte del proceso en el que participo el artesano(a)

. Costo de Produccidn.- Considerande los gastos por mano de obra, costo unitario e importe

14. Capacidad de produccidén mensual.- Cuantas piezas pueden producir mensualmente

15. Tamadio (en cm).- Medida de! producto.

16. Precio.- Costo del producto.

17. Pedido Minimo (unidades}.- NOmero de piezas que se puedan elaborar como minimo

18.Datos del contacto.- Nombre, domicilio, teléfono y correo electronico de la persona con la

que se puede contacia para dar informacion del producto.

Pagina 90 de 100

. DIRECCION DE OPERACION

SUBDIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES
CAPACITACION INTEGRAL Y ASISTENCIA TECNICA

DICTAMINADO POR EL COMER! en la
Frirmera Sesion Extraordinaria 2012, celebrada ef 29 de marzo de 2612



PROCEDIMIENTO DE LA
DIRECCION DE OPERACION

&  FONDO NACIONAL PARA EL
# FOMENT( DE LAS ARTESANIAS

Anexo. 20 FO-VZG-PR-SDPS-421-20

FORMATOC DE CEDULA DE VIGILANCIA DE CONTRALORIA SOCIAL

1.-N° de Registra del 1 5¢y B o ¢l
Comité 2.- Fecha de Elaboracién / {20
3.-Mombre del Programa del Fondo Nacional para el

Programa Federal Fomenio de las Artesanias 4.-Estado

S-Municipio 8.-Localidad
7.-MNo. de Proyecto de
COVAPA

. BeApoyos ala Cﬂm_efciaﬁzacién Apovos a la Produccion Capac;tacmn;giigl;aé( y Asistencia

D 1° Trimestre {Enero — Marzo) L—_i 3° Trimestre {Julio - Septiembre}

9.-Periodo que Comprende fa Cedula de Vigilancia o ot
D 2° Trimestre {Abril - Junio) D gégﬁgi? (Octubre -
11.-Expligue”

10.- 8§ O {en su caso)
1. s Recibieron toda la informacion necesaria para ejercer las actividades de contraloria
social por parte del Fonan?

2. & Se cumplieren las metas del Fonart en los tiempos establecidos y con apego a las reglas
de operacidon del mismo.

3. ¢Los beneficiarios cumplen ios requisitos para acceder al heneficio, establecidos en las
reglas de operacion?

4, ¢ Detectaron que el Fonart ulilizd e apoyo con fines politicos, eleciorales, de iucro U ofros
distintos a su objeto?

5. ; Detectaron que el Fonart aplico el apoyo por igual entre mujeres y hombres?

8. ¢ Recibieron qusjas y denuncias sobre fa aplicacion y ejecucion del apoyo?

a. ¢Realizaron investigaciones al respecto?

b, ¢ El Comité turnd las quejas y denuncias a fa autoridad competente, que pudieran dar
jugar at fincamiento de responsabilidades admiristrativas, civiles o penales
relacionadas con el Fonart?

c. ¢ Tienan pruebas o documenics para apoyar su queja o denuncia?

7. ¢Desean presentar usted esta cédula a la autoridad competente como una gueja ¢
denuncia sobre el apoyo recibida?

8. ZLa atencion que les dio el smpleado del Fonart fue buena?

8. 2Algin empleade del Fonart, los ha tratado mal o se ha negado a atenderlos?

Anexar docurnentacion e informacion gue se disponga referente a los puntos anieriores,
*Si fo requiere puede ocupar la parte de atras de esta cedula
Resuitados o Comentarios adicionales relevantes

12, 13.-
Hombre y firma del integrante dei Comité gue slabord Nombre vy firma del servidor pablico gue recibe el
el informe o la cédula de vigifancia informe o la cédula de vigilancia.

Este programa es publsco ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos al desarrollo social.
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Anexo. 20 FO-VZG-PR-SDPS-421-20

16.

11.

12.

13.

INSTRUCTIVC DE LLENADQO

CEDULA DE VIGILANCIA DE CONTRALORIA SOCIAL

No. Registro de Comité: Numero asignado por la Vertiente de Capacitacion Integral y Asistencia
Técnica.

Fecha de elaboracidn: Fecha en la que se elabora el registro dia dos digitos numeéricos, mes tres
digitos alfabéticos vy afio dos digitos numéricos 08/Julio/1967.

Nombre del Programa Federal: Nombre de fa Institucion que otorga el servicio.

Estado: Lugar donde se llevara a cabo la capacit.acién.

Municipio: Lugar donde se lievara a cabo la capacitacion.

Localidad: Lugar donde se lievara a cabo la capacitacion.

Neo. de Proyecte de COVAPA: Ndmero asignado por ef Comité de Vaiidacion de Proyectos.
Marque con una X el tipo de apoyo otorgado,

Margue con una “X” el periodo en que se realizo ef apoyo.

Realizar una serie de preguntas al integrante del Comité parz saber si se cumplié con o
esperado dentro dei proyecto.

Resultados o Comentarios adicionales relevantes: Lo que el integrante del Comité desee manifestar
0 agregar.

Firma del integrante del Comité: Nombre del artesano firma o huella digital que aparece en su
identificacion oficial.

Firma del servidor plblice que recibe el informe: Nombre de ios integrantes firma o huella digital
gue aparece en su identificacion oficial.
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Anexo. 21 FO-VZG-PR-5DPS-421-21

FORMATO DE INFORME ANUAL DE CONTRALORIA SOCIAL

1.-N® de Registro del

Comité o i 2.-Fecha de Ejaboracion f 120
3.-Nombre del Programa del Fondo Nacional para el
Prograima Federal Fomento de {as Artesanias 4.-&stado
S.-Municipio 6.-Localidad
7.-Mo. de Proyecio de
COVAPA
Capacitacitn Integral v Asistencia
8.-Apoyo vigilado Técnica : Apoyos a la Produccion
&.-Ejercicic Fiscal '
evaluade: 20__
11.-Explique
16.- St NO {en su caso)*
1. iRecibieron toda la informacidn necesaria para ejercer las actividades de coniraloria
social por parte det Fonart?
2. ¢ Se cumplieron las metas del Fonart en los tiempos establecidos y con apegs a las reglas
de operacién del mismg,
3. ¢Los beneficiarios cumplen los requisitos para acceder al beneficio, establecidos en las
reglas de operacién?
4. ¢Detectaron que el Fonart utilizé el apoyo con fings politicos, electorales, de lucro u otros
distintos a su objeto?
5. ¢Detectaron que el Fonart aplico el apoyo por igua! entre mujeres y hombres?
6. ¢Recibleron quejas y denuncias sobre la aplicacion y ejecucion del apoyo?
a. ¢ Realizaron investigaciones al respacto?
b, (Bl Comité furnG las quejas y denunclas & 1a autoridad competents, que pudieran dar
tugar al fincamiento de responsabilidades adminisirativas, civiles o penales
relacionadas con el Fonart?
c. gTienen prugbas o documentos para apoyar su queja ¢ denuncia?
Anexar documentacion e informacidn gue se disponga referente a los puntos anteriores.
*Si o requiere puede occupar la parte de atras de esie informe
Resultados o Comentarios adicionales relevantes
12.- 13.
Mombre y firma del integrante del Comité qus Mombre y firma del servidor piblico que recibe el
elaboré el informe o la cédula de vigitancia informe o la cédula de vigilancia.
Este programa es pablico, ajeno a cualquier partido politico.
Queda prohibideo el uso para fines distintos al desarrollo social,
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Anexo. 21 FO-VZG-PR-SDPS-421-21

10.

11.

12.

13.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

INFORME ANUAL DE CONTRALORIA SOCIAL

No. Registro de Comité: Nimero asignado por la Vertiente de Capacitacién Integral vy Asistencia
Técnica.

Fecha de elaboracion: Fecha en fa que se elabora el registro dia dos digitos numéricos, mes tres
digitos alfabéticos y afio dos digitos numéricos 08/Julio/1967.

Nombre del Programa Federal: Nombre de la Institucién que otorga el servicio.

. Estade: Lugar donde se llevara a cabo la capacitacion.

Municipio: Lugar donde se lfevara a cabo la capacitacidn.

Localidad: |.ugar donde se llevara a cabo la capacitacion.

No. de Proyecto de COVAPA: Numero asignado por el Comité de Validacion de Proyectos.
Marque con una “X” el tipo de apovo otorgado.

Ejercicio Fiscal evaluado: Fecha del afio que se otorgo el apoyo.

Realizar una serie de preguntas al integrante del Comité sobre el cumplimiento de io que se
establecid en el proyecto.

Resultados o Comentarios adicionales relevantes: Lo que el integrante del Comité desee manifestar
0 agregar.

Firma del integrante del Comité: Nombre del artesano firma o huella digital que aparece en su
identificacidn oficial.

Firma del servidor pablico que recibe el informe: Nombre de los integrantes firma o hueila digital
que aparece en su identificacion oficial.
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ANEXO DE MEDICION DE INDICADORES

i ANEXO: MEDICION DE INDICADBORES

0 U N O U S O A O

1.-Nombre completa y firma del encusstador

DRETURTEE
ENCUESTA
atal]

Dia Mes Afio
3.-Area o Dependencia 4.-Cargo 2,-Fecha de levantamiento
5-RATOS GENERALES DEL SOLICITANTE
Apeliklo paterno Apetiido matermo . Mombres
6.-Estado 7 -Municipio &.-Localidad
1 N U O N O T O O A T I
. &.-CURP Dia Mes Afo

10.-Fecha de Nacimiento

11.- MEDICION DE INDICADORES .
L INDICADORES DE PROPASITO {preguntas a nivel mensual, se deben responder TODAS las pregunias)

1. En el 2041, ¢ recibic alguna Capacitacion Integral o Asistencia Técnica por Fonart? Si No
{en caso negativo, pase a la pregunta 2}

1.1 ¢ En que fue la capacitacion?

1.2 ¢ Produce con las técnicas y/o ensefianzas aprendidas durante fa capacitacion? g4 No
2. En el 2010, ;se le otorgd algln Apoyo a la Produccion por Fonart? (en caso negative, pase 2 la pragunta 3) 5i No
2.1 ¢ Qué adguirid con ese apoyo?

2.2 jAumenté su produccidn después de ese apoyo?

Si No
3. En el 2010, ¢ se e Adquirid sus Artesanias o se le otorgé algtin Apoye a la Comercializacién? )
(en caso negativo, pase a la pregunia 4) Sl No
3.1 s Después del apoyo del Fonart, incrementd su venta a otros compradores?

St No

3.2 ; Cusintas piezas le vendié al Fonart? 2 Cudntas plezas les vendié a otros compradores?

4. En el 2010, ;Fue premiado en algin Concurso de Arte Popular en &l que haya participado Fonart?

(en casc negativo, pase a ia seccidn (1} Sl No

4.1 ; Mejord la calidad de sus piezas para paricipar en &l concurso? 5| No '

4.2 (La participacion en el concurso le servird para mejorar g calidad de sus productos? s No

12.- ii. NDICADOR DE FIN (INGRESOS Y EGRESOS)
$ $
(Cuanto gasta al mes? LCuanto gana ai mes por su actividad artesanal?
$
;Cuénio gana al mes por otra actividad? L Gué tipo de actividad?
13.- H1. {NDICADORES DE CALIDAD DEL SERVICIO

1 ¢Conoce los cuatro apoyos gue brinda Fonart? St No 6 ;Fue fact obtener este apoye? St _iNej |

2 ¢ Participd o recibis algln apoye del Fonart en Si No 7 ¢Lle serd il el apoyo del Fonart, para la G No
20107 produccion de sus artesanias? T T

4 &Le explicaron o conoce ios requisitos para st D No D g ¢legus@ el rato de las personas det sl D No D
obiener este apoyo? Fonart?

4 ;Fue faci enterarse de este apoyo? 5i Mo :Voiveria a solicitar este apoyo? Si] | Nof
¢ El tiempo de respuesta a su soliciiud fue : St No 18 Recomendaria a Fonart con otros St No
menar a 45 dias? artesancs? B o
Bajo protesta de decir la verdad declare gue todos ios datos proporcionados son veridicos.

14.- Huella digital Nombre y firma
findice derecho)
Este programa es pdblico, ajit;agwgﬂcualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos al desarrollo social
s . Péagina 95 de 100
o L DIRECCION DE OPERACIGN

* SUBDIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES
CAPACITACION INTEGRAL Y ASISTENCIA TECNICA

DICTAMINADO POR El. COMERI en fa
Primera Sesion Extracrdinaria 2012, celebrada ef 29 de marzo de 2012




PROCEDIMIENTO DE LA
DIRECCION DE OPERACION

onart

FONDO NACIONAL PARA EL
FOMENTO DY LAS ARTESANIAS

Anexo. 22 FO-VZG-PR-SDPS-421-22

© oI oo R W

—h
=]

1.

12

13,

14,

INSTRUCTIVO DE LI.LENADOD

ANEXC DE MEDICION DE INDICADORES

Nombre completo y firma del encuestador: Apellido Paterno, Materno y Nombre(s) del encuestador.
Fecha de levantamiento: Fecha en la que se elabora el registro de manera numeérica.
Area o Dependencia: Institucidén: Nombre de la Institucion que otorga el apoyo.

Cargo: Puesto que ocupa el encuestador dentro de fa dependencia que labora.

Datos generales del solicitants:

Estado: Lugar donde se Yevara a2 cabo la capacitacion.

Municipio: Lugar donde se llevara a cabo la capacitacion.

Localidad: Lugar donde se lievara a cabo la capacitacion.

CURP: Datos que contiene la cédula Unica del registro de poblacion.

. Fecha de Nacimiento.- Fecha de Nacimiento del Artesano

Dia dos digitos numéricos

Mes dos digitos numericos

ARo dos digites numéricos

Ejempio:

12/06/11(doce de julio del 2011)

dd/mm/aa

i. Medicion de Indicadores: Realizar una serie de preguntas al encuestado tachando con una “X *, si la
respuesta es Si o No segln considere el encuestado.

il. indicador De Fin Ingresoes y Egresos: Solicitar al encuestado el monto de ingresos y egresos
(monto de dinero que gana y cuanto gasta).

I indicadores De Calidad Del Servicio: Realizar al encuestado una serie de preguntas sobre los
apoyos y servicios que ofrece el FONART a los artesancs, tachando con una “X *, si la respuesta es Si
0 No segun considere el encuestado. 7

Firma: Nombre det artesano firma y huella digital que aparece en su identificacion oficial.
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Anexo. 23 FO-VZG-PR-5DPS-421-23.

INFORME EJECUTIVO DEL PROYECTO

Foto Representativa del Proyecto

Datos Generales

1. Tipo de Proyecto Cl AT 2. No. de COVAPA

3. Nombre del proyectc

4, Nombre del técnico

5. Tipo de Ejecutante Fonart instituto Ciro

&. Rama artesanal ="

7. Tipo de apoyo Capacitacion integral Asistencia técnica

8. Nombre del grupo {en su
casp} - i

9. Numero de artesancs 10. Grupo Etnico

11. Estadeo

12. Municipio 0

13. Localidad
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14. Introduccion
[Resumen de.la capacitacion]

15, Cumplimiento de! Objetive General
Redaccion en porcentaje del avance respecto a los objetives, argumentado con ios entregables.

16. Cumplimiento de los Objetivos Especificos
Redaccion en porcentaje del avance respecto a los objetivos, argumentado con los entregables.

Cagpitulc 6 Desarrclio de la Capacitacién

17. Organizacién

[Describir brevemente las actividades reatizadas y los resultados (entregables) obtenidos. Incluir maximo 3 fotos
intercaladas en el desarrollo del texto y que sean congruentes con el mismo] '

18. Materia Prima

{Describir brevemente las actividades realizacas y los resultados {entregables) obtenidos. Incluir maximo 3 fotos
intercaladas en el desarrollo del texto y que sean congruenies con el mismo)

18, Produccion

[Describir brevemente |as actividades realizadas y los resultados (eniregables) obtenidos. Incluir maximo 3 fotos
intercaladas en el desarrollo del texto y que sean congruenies con &l mismo]

20. Comercializacion

[Describir brevemente ias actividades realizadas y los resultados (entregables) obtenidos. incluir maximao 3 fotos
intercaladas en el desarrollo del texto y que sean congruentes con el mismo]

21.-Gastos del proyecto generados al periodo

" Honorarios Viaticos Otros gastos Total
22 .- o
Elabord Visto Bueno Arfesanal | Visto Bueno Metodoaldgico
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma
Visto Bueno Encargado de la | Visto Bueno de Ia Autoridad
' Vertiente Local - =
Nombre y Firma Nombre, Firma y Sello
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15.

16.

i7.

18.

23 FO-VZG-PR-SDPS-421-23.
INSTRUCTIVO DE LLENADO

INFORM EJECUTIVO DEL PROYECTO

Tipoe de Proyecto: Especificar con una “X”, si es de Capacitacion Integral o Asistencia Técnica.

No. de COVAPA: Nimero asignado por la Vertiente de Capacitacion Integral vy Asistencia Técnica.
Nombre del Provecto: Nombre asignado por la Vertiente de Capacitacion y Asistencia Técnica al
proyecio.

Nombre del Técnico: Nombre de quign ejecuta la capacitacion.

Tipo de Ejec.utantieﬁ Marcar cén una “X” para deterrﬁinar ala instit.ucié.n resbohsable de la ejecucion de
la capacitacion.

Rama Artesanal: Nombre de {a rama artesanal a la que se dedica el grupo con el que se fleva a cabo
ta capacitacion.

Tipo de Apoyo: Sefalar con una “X" si es capacitacion integral o asistencia técnica.

Nombre del grupo: Nombre del grupo (s) con los que se lleva a cabo a2 capacitacion,

Nimero de artesanos: Nimero de artesanos beneficiados con la capacitacion.

Grupo étnico: Determinar el nombre del grupo étnico al que pertenecen los artesanos con los que se
lleva a cabo la capacitacion.

Estado: Nombre del esiade donde se Heva a cabo la capacitacion.

Municipio: Nombre del municipio donde se lieva a cabo la capacitacion.

Localidad: Nombre de |a localidad donde se lleva a cabo la capacitacion.

Introduccion: Resumen de la capacitacion.

Cumplimiento del Objetive General: Redaccion en porcentaje del avance respecto a los objetivos,
argumentado con los entregables.

Cumplimiento de los Objetivos Especificos: Redaccion en porcentaje del avance respecto a los
objetivos, argumentado con los entregables.

Desarrollo de la capacitacion (Organizacién): Describir brevemente las actividades realizadas y ios
resultados (entregables) obtenidos. Incluir maximo 3 fotos intercaladas en el desarrollo del texto y que
sean congruentas con el mismo.

Desarrollo de la capacitacién {Materia Prima): Describir brevemente las actividades realizadas y los
resultados (entregables) obtenidos. Incluir méaximo 3 fotos intercaladas en el desarrolio del texto y que

sean congruentes con e mismo
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18,

20,

21.
22.

Desarrollo de la capacitacion (Produccion): Describir brevemente fas actividades realizadas y los

resultados (entregables) obtenidos. Inciuir maximo 3 fotos intercaiadas en el desarrolio del texto y que
sean congruentes con & mismo

Desarrclio de la capacitacién {Comercializacion): Describir brevemente las actividades realizadas y
los resultados (entregables) obtenidos. Incluir maximo 3 fotos intercaladas en el desarrollo del texto y
gue sean congruentes con el mismo

Gastos del proyecto generados al periodeo: Especificar los honorarios, vidticos, ofros gastos v el total.
Recuadro de firmas: Recabar las firmas correspondientes para la debida revision y autorizacion de los
encargados correspondientes.
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