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FO-DGO-002

Presentacion del procedimiento

Recuperacion de Artesanias Danadas y Baja por Roturas
Cédigo: VZ35- PR-DO/DC/DAF-601

Objetivo:

Establecer el marco normativo interno, que sirva de fundamento para el registro, control
y disposicion final de las artesanias dafiadas y baja por roturas, gue por su condicidon
fisica ya no puedan ser comercializadas a través de su forma habitual.

Glosario:

e Acta Administrativa.- Documento emitido por la Direccion de Operacion en el cual
se da fe de la destruccion de las artesanias que causaron baja del inventario.

e Constancia de Hechos.- Documento emitido por el Responsable de Almacén en el
cual se da fe, de los hechos o sucesos que originaron que la artesania sea reporiada
como Daflada o Rota, identificando o senfalando los posibles responsables que
intervinieron en el acto.

» Expediente de Baja por Roturas.- Soporte documental integrado por el
- Responsable de Almacén con la documentacidn generada previa al proceso de
destruccion y desalojo, complementado con evidencia fotografias y video del evento.

s FExpediente para Recuperacion de Articulos Danados.- Soporte documental
integrado por el Responsable de Almacén, con la documentacion generada previa al
proceso de venta, complementado con los resultados del mismo.

¢ FONART.- Fondo Nacional para el Fomento de las Artesanias.

« Inventario Tedrico.- Es el reporte que emite el Sistema de Inventarios, el cual detalla
la existencia de la artesanias en cada uno de los almacenes.

= Artesanias Dafadas.- Arlesanias despostilladas, maltratadas o en mal estado.

« Oficio de Notificacidn Contable.- Documento emitido por la Direccion de
Administracion y Finanzas donde notifica que ia afectacion para la baja del registro
contable fue efectuada.

« Propuesta para Recuperacion de Articulos Dahados.- Documento generado por la
., Direccion Comercial, en el cual se fija un precio de venta a las artesanias dafiadas y
. la estrategia de venta.
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Frasentacién def procedimiento

Recuperacion de Artesanias Dafadas y Baja por Roturas
Cadigo: VZG- PR-DO/DC/DAF-601

s Responsable de Almaceén.- Responsables y Encargados de Centros Regionales,
Almacenes, Puntos y Unidades de Venta.

« Responsable de Almacén Recuperacion por Dafios.- Responsable designado por
la Direccion Comercial para operar temporaimente el proceso de venta, de acuerdo a
la Propuesta para la Recuperacion de artesanias dafiados.

s Responsable de Almacén de Roturas.- Responsable designado por la Direccion de
Operacion ylo Direccién Comercial para implementar el procedimiento para la Baja
por Roturas.

 Rotura.- Artesanias inutilizables.

« Sistema informatico.- Programa utilizado en la entidad, mediante el cual se lieva a
cabo el control de entradas, salidas y existencias en los Almacenes, Puntos y
Unidades de Venta, y Centros Regionales.

¢ Solicitud de validacion.~- Formato mediante el cual el Responsable de Almaceén
solicita a su Director de Area, el visto bueno para proceder a la recuperacion de las
Artesanias Danadas y/o Baja por Roturas.

¢« Informe de Recuperacion por Dafo.- Documento emitido por la Direccidn de
Operacion y/o Direccion Comercial, con el visto bueno del Titular de la entidad,
mediante el cual se hace del conocimiento al Comiié Técnico, de las acciones
realizadas para la comercializacion de las artesanias dafiadas.

s Informe de Baja por Rotura.- Documento emitido por la Direccion de Operacion y/o
Direccion Comercial, con el visto bueno del Titular de la entidad, mediante el cual se
hace del conocimiento al Comité Técnico de la baja de artesanias por rotura.

e Traspaso entre Ailmacenes.- Documento emitido por el Responsable de Almacén en
el gue se detalla el control sobre las entradas y salidas en el sistema informatico.

s Venta Especial.- Evento en el cual se ofertan las artesanias dafados al ptiblico en
general en espacios predeterminados de acuerdo a la Propuesta para recuperacion
de articulos dafiados.
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Presentacion del procedimiento

Recuperacién de Artesanias Danadas y Baja por Roturas
Codigo: VZG- PR-DO/DC/DAF-601

Marco legal:

« [ineamientos Generales para la administracion de Aimacenes de las Dependencias y
Entidades de la Administracion Pablica Federal. D. O. F. 11-11-2004.

¢ Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos de la
Administracion Pablica Federal. D. G. F. 28-05-2009

Contrato de Fideicomiso para el establecimiento del Fondo Nacional para el Fomento
de las Artesanias. 14 de junio de 1974,

« Convenios Modificatorios del Contrato de Fideicomiso del Fondo Nacional para el
Fomento de las Artesanias. 28 de noviembre de 1988 y 26 de agosto de 1997,

]

Referencias:

» Manual de Organizacién del FONART. Abril de 2008.
¢ (uia para la Elaboracion de Manuales de Procedimientos de Version 2009.05

+ Manual de Procedimiento de Baja de Mercancia por Roturas del 30/09/2005.
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FO-DGO-002

Presentacion del procedimiento

Recuperacién de Artesanias Dafiadas y Baja por Roturas
Caédigo: VZG- PR-DO/DC/DAF-801

Responsabilidades:

Del Responsable de Almacén

« Establecer los mecanismos de comunicacion entre el personal a su cargo para realizar,
de manera eficiente, el reporte de las artesanias dafiadas y la ba;a por roturas, vigilando
el cumplimiento del proceso.

¢ Elaborar la Constancia de Hechos para sustentar el dafio, hacer la baja en el Sistema
de Inventarios, e informar al Area de Contabilidad y al Organo interno de Control, para
proceder a su desalojo.

« Elaborarla Solicitud de baja por rotura de las Artesanias.

« Realizar los Traspasos entre Almacenes de las Artesanias dafiadas, a través del
Sistema de Inventarios.

« Controlar el Aimacen y la logistica del proceso de venta de Artesanias dafiadas.
Del Director de Operacion y/o Director Comercial:

« Coordinar las areas a su cargo para integrar el expediente de las artesanias dafiadas y
baja por roturas, con la documentacién que soporta la gestidon efectuada.

e La Direccidbn de Operacion informara a la Direccion Comercial la existencia de
artesania dafiada para su recuperacion.

Del Director Comercial:

e Elaborar la propuesta de acuerdo para la comercializacién de las artesanias dafadas
que se presentara al Comité Técnico.

Del Director de Administracion y Finanzas:

+ Realizar la Baja del Registro Contable, previa solicitud de la Direccion de Operacion y/o
Direccién Comercial.

Del Prosecretario del Comite Técnico:

= Informar a la Direccion de Operacion y a la Direccién Comercial el Acuerdo tomado por
\ el Comité Tecnico, conforme a la Solicitud presentada a éste.
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Presentacion del procedimiento

Recuperacion de Artesanias Dafiadas y Baja por Roturas
Caédigo: VZG- PR-DO/DC/DAF-601

Politicas de Operacion:

» ki Responsable de Almacén, tendra bajo su cuidado el control vy custodia de las
artesanias dafiadas y baja por roturas.

« El Responsable de Aimacén, reforzara los mecanismos de supervision y los controles
hacia el personal a su cargo, para evitar el dafo de las artesanias.

¢« El Responsable de Almacén, determinara si la artesania esta danada o rota.

e la Direccidn Comercial, realizara la propuesta ante el Comité Técnico de las
maodificaciones a los precios de venta por debajo del costo de las artesanias dafadas
para su comercializacion.

= La Direccion de Operacion y/o Comercial, presentara ante el Comité Técnico un informe
de |la Baja por Rotura de las Artesanias y las acciones realizadas en el caso de las
artesanias dafiadas.

» La Direccidén de Operacién y/o Comercial, informaréa y solicitara la participacion del
Organo Interno y de Control.
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FO-DGO-002

Presentacion dei procedimiento

Recuperacidn de Artesanias Dafiadas y Baja por Roturas
Cédigo: VZG- PR-DO/DC/DAF-601

Generales:

La aplicacion del procedimiento para Baja por Roturas sera a ritmo de operacién.

La aplicacién del procedimiento para Recuperacién de Artesanias Dafadas se hara
maximo dos veces al afio.

La propuesta para recuperacion de artesanias dafiadas, indicara la vigencia, descuento
y logistica de la venta para empleados o Venta Especial y el destino final de aguelias
artesanias no vendidas.

Quien en la manipulacién de las artesanias que se encuentre en los Centros
Regionales, Almacenes, Puntos y Unidades de Venta, cause dafios o roturas a éstas,
sera responsable y por ende debera pagar el importe de la artesania rota o dafada
(clientes, personal del almacen, personal de limpieza, etc....) quien sera determinado y
ejecutado a criterio del Responsable de Almacén. Se debera elaborar una Constancia
de Hechos, firmada por el Responsable de Almacén con dos testigos.

Alcance:

bste procedimiento es aplicable a las Direcciones de Operacion, Comercial y de
Administracion y Finanzas, asi como al Responsable de Almacén en los eventos de
recuperacion de artesanias dafiadas y baja por roturas.
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Cédigo: VZG- PR-DO/DC/DAF-601

FO-DGO-003

Descripcién de Actividades
Recuperacion de Artesanias Danadas y Baja por Roturas

Nombre y clave

[:!E:]Sr:]) Responsabie Actividad del documento
de trabajo
y Responsable de | Revisa, selecciona y separa las ariesanias dafladas asi
Almaceén como as roturas.
5 Responsable de | Elabora Ia Solicitud de Vaiidacién y ramite. FOVZGE-102-001
Almacen
3 Direccion de Revisa la Soticitud de ia Validacion. FO-VZG-102-01
Operacién o
- Comercial,
Direccion de Determina
4 Operacion o ¢ La Solicitud de Validacién es correcta?
Comercial, Si, pasa a la actividad No. 6
No, continta con |a actividad No. 5
Direccion de Realiza las correcciones correspondienties a la Solicitud de | FO-VZG-102-01
5 Operacion o Validacion en coordinacion con el responsable del Almacén
Comercial, y continua con la actividad No. 6
6 Direcciéon de Autoriza {a solicitud de Validacion. FO-VZG-102-03
Operacion y FONVZG-102-04
Direccion
Comercial
v Determina
Direccion de ¢ La solicitud contiene Artesania por Rotura?
Operacion y Continua con la actividad 8
Direccion ¢La solicitud contiene Artesania para Recuperacion por
Comercial Dano?
Pasa a la actividad 15
8 Direccion de Envia al Responsable de Almacén la solicitud de Validacién | FO-VZG-102-03
Operacion y autorizada.
Direccion
. Comercial
Responsable de | Genera la salida del sistema informatico del respectivo| FO-VZG-102-02
9 Almaceén Almacén.
Responsable de ; Coieja la salida del sistema informatico contra la Artesania| FO-VZG-102-02
10| Almacen fisica y valida. FO-VZG-102-03
11 Responsable de | Efecta el desalojo fisico de la Artesania rota. FO-VZG-102-02

Almaceén
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FO-DGO-003

Descripcion de Actividades
Recuperacion de Artesanias Dafiadas y Baja por Roturas

Paso N Nombre y clave ‘
| NGm Responsable Actividad del documento
| de trabajo L
| 19 Responsabie de | Efabora vy envia la Saliciiud de Baja por Roturas para su i FO-VZG-102-07
- Almacen afeciacion confable.
13 Direccion de Recibe y realiza la afectacion en fos registros contables. y| FO-VZG-102-14 .
Administracion y | nolifica mediante oficio al Responsable de Almacén.
Finanzas
14 Responsable de |Integra Expediente de Baja por Roturas para su archivo.
Almacen FIN DE PROCESO BAJA POR ROTURA FO-VZG-102-10
!
Direccion de Envia al Responsable de Almacén la Solicitud de Validacion | FO-VZG-102-11
5 Operacién y por Recuperacion por Dafio. :
Direccién ‘
Comercial
16 | Responsable de | Implementa la Propuesta de Recuperacion de Articulos | FO-VZG-102-12
Almacén Dafiados
Responsable de | Determina
17 Almacen ;. Es venta para empleados?
Continta con ia actividad 18
. Es Venta Especial?
Pasa a la actividad 25 i
Responsable de | Genera la salida de almacén a través de "Traspaso entre FO-VZG-102-02
18 Almacén almacenes’ en el sistema informatico. )
Responsable de | Solicita por escrito al Aimacén de Distribucion de Artesanias | FO-VZG-102-12
19 | Almaceén la recoleccion fisica de los articules para dar cumplimiento a
la Propuesta de recuperacion de artesania dafiada
Responsable de ; Cotejan la documentacion contra las piezas fisicas. FO-VZG-102-02
20 Almacen y
Direccion
Comercial
Direccion Genera la entrada a su Almacén a través del traspaso entre | FO-VZG-102-02
21 Comercial Almacenes del Sistema informatico.
Direccitn Ejecuta la Propuesta de Recuperacion de artesania dafiada | FO-VZG-102-12
22 Comercial para la venta a empleados
«{ T »
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FO-DGO-003

Descripcion de Actividades
Recuperacion de Artesanias Danadas y Baja por Roturas

Nombre y clave

il?;;) Responsable Actividad i del documento
| de trabajo
] 3 | Direccién Integra el Expediente e informa para su afectacion contable. | FO-VZG-102-11
" | Comercia!
24 Direccion de Recibe y realiza la afectacion en los registros contables y
Administracién v | notifica mediante oficio al Responsable de Almacén.
Finanzas }
i FIN DEL PROCESO DE RECUPERACION POR DANC
{(VENTA EMPLEADOS)
25 Responsable de | Genera la salida de almaceén a través de “Traspaso entre FO-VZG-102-02
Almacen almacenes” en el sistema informatico.
5 Responsabie de | Solicita al Almacén de Distribucién de Artesanias la _
Almacén recoleccion fisica de los articulos para dar cumplimiento a fa | FO-VZG-102-12
Propuesta de recuperacion de artesania dafiada
57 Direccion Genera la entrada al Almacén predeterminado para la venta | FO-VZG-102-02
Comercial especial a traves del Traspaso entre Almacenes
8 Direccion Ejecuta ia Propuesta de Recuperacion de artesania dafiada | FO-VZG-102-12
_ Comercial para ia Venta Especial ;
29 Direccion Integra el Expediente e informa para su afectacion contable. | FO-VZG-102-11
Comercial
30 Direccién de Recibe y realiza la afectacion en los registros coniables y
Administracion y | notifica mediante oficio ai Responsable de Almacén,
Finanzas |

FIN DE PROCESO RECUPERACION POR DANG (VENTA ESPECIAL)

Pagina 10 de 17

DIRECCION DE OPERACION

DIRECCION COMERCIAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DICTAMINACO POR EL COMERI en la
Primera Sesién Ordinaria 2610, celebrada ef 16 de Julio de 2010




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA

DIRECCION DE OPERACION Y
DIRECCION COMERCIAL ‘
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

onart

FONDO NACIONAL PARA EL

FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

CODIGO: VZG- PR-DO/DC/DAF-601

FO-DGO-004

Descripcion de Documentos de Trabajo
Recuperacion de Artesanias Dafiadas y Baja por Roturas

Clave

Nombre del Documento de
Trabajo

Responsable
de Retencién

 Tiempo de

Retencion

Tipo de
Documento

FO-VZG-
102-02

Traspaso entre Almacenes

Responsable de
Almacén

5 afios

Reporte

FO-VZG-
102-05

Solicitud de Validacién para Baja por
Rotura

Direccion de
Operacian
Direccion
Comercial
Rasponsable de
Almacen

5 afios

Oficio

FO-MZG-
102-06

Solicitud de Validacion para
Recuperacion por Dafio

Direccion de
Operacién
Direccién
Comercial
Responsabie de
Almacen

5 afios

Oficic

FO-VZG-
102-07

Solicitud de Baja por Rotura

Direccibn de
Operacion
Direccion
Comercial

Direccion de

Administracion y
Finanzas
Responsabie de
Almacen

5 afios

Oficio

FO-VZG-
102-08

Acta Administrativa

Direccion de
Operacion
Direccion
Comercial
Responsable de
Almacén

5 afics

Acta

FO-VZG-
102-10

Expediente de Baja por Rotura

Responsable de
Almacén

5 afos

Expediente

FO-VZG-
102-11

Expediente para Recuperacion por
Dafic

Responsable de
Almaceén

5 afios

Expediente
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FO-DGO-004

Descripcion de Documentos de Trabaje
Recuperacion de Artesanias Dafiadas y Baja por Roturas

CODIGO: VZG- PR-DO/DC/DAF-601

Clave Nombre dei Documento de | Responsable . Tiempo de Tipo de
Trabajo de Retencion | Retencién | Documento
FO-VZG- | Constancia de Hechos Responsable de 5 afios
10213 Almacén Acta
FO-VZG- | Noftificacién de Baja Contable Direccion de 5 afos -
102-14 Operacion Oficio
Direccion
Comercial
Direccion de
Administracion y
Finanzas
Responsahie de
Almacén
Departamento de
Contabilidad
NS
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FONIX) NACIONAL PARA EL
FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

FO-LGO-005

Historial de Cambios

Recuperacion de Artesanias Danadas y Baja por Roturas
CODIGO: VZG- PR-DO/DC/DAF-601

Revisién Fecha de Descripcidon del Cambio Motivo(s)

Nidmero | Aprobacion

- Actualizacién del procedimiente original 1. Cambio del proceso por
(Diagrama de fluje, descriptivo vy implementacidon  de  un
formatos). sistema electrénico.

Migracion a! formato maestrc para la i 2 Migracién al  Formato

documentacion de procedimientos de Maestrec.
conformidad con la Guia para Ia
Elaboracién del Manual de

Procedimientos, versién 2009.05
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ANEXOS

NUM., NOMBRE DEL DOCUMENTO
01 SOLICITUD DE VALIDACION
02 TRASPASO ENTRE ALMACENES
03 INFORME DE RECUPERACION POR DARNO Y/O ROTURA
04 SOLICITUD DE BAJA POR ROTURA
05 EXPEDIENTE DE BAJA POR ROTURAS
06 EXPEDIENTE DE RECUPERACION DE ARTICULOS DANADOS
G7 ANEXO INFORME DE RECUPERACION DE ARTICULOS DANADOS
08 ACTA ADMINISTRATIVA
(9 CONSTANCIA DE HECHOS
10 OFICIO DE NOTIFICACION
i1 INVENTARIO TEORICO
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TRASPASO ENTRE ALMACENES FO-V2G-102-02
NUMERQ DE

TRANSACCION SALIDA K00

FOLIO EXTERNG

DESCRIPCICN DEL TRASPASO WMIERCANCIA

MOVIMIENTO POR ROTURA

FECHA DEL MOVIMIENTO  DIA: XX MES: XX ANQ: XXXX

CODIGO DE ACCESC XXX
ALMACEN CLAVE CONCEPTO SALIDAS COSTO PARCIAL
KRX XUXKX KHXHHKAFTHAKIKAKKKK X KHXKX X
XXX XXHAX XIKHRKHKAKHAKKRANKXHX X KHXKX X
F 604 KAXAX RHRIHF I F A KK AK X XHKX X
KXX HHHAHX KHXH KK HXAAKKEKXANX X KXHX X
XXX HHKKXK FO VS V004999450094 X KHHX X
TOTALES XX KAKAXK
Autorizo Rectbio

ESTE PROGRAMA £5 PUBLICC, AJENC A CUALGUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO £L USO PARA FINES DISTINTOS AL DESARROLLO SGCIAL.




I i
PRI NACHMAL PARA HL
FOSENT D5 LAS ARTESANIAS

DIRECCION
Oficio No, __
México, D.F. a___de __ delafio

PRESENTE

FO-VZG-102-03

INFORME DE LA RECUPERACION DE ARTICULOS DANAROS.

|

CODIGO DESCRIPCION | CANTIDAD PRECIO
ORIGINAL

PRECIO
RECUPERACION

i
|
s

“Este programa es plblico, ajeno a cualguier partido politico. Queda prohibide
el usp para fines distintos a los establecidos en el programa®.




onart

PO RACIONAL PARA EL
BORENTTY TR TAS ARTESANIAY

DIRECCION DE OPERACION Y/O COMERCIAL
Oficio No.
Mexico, D.F.a __ de _ del afio

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE
FO-VZG-102-04

Soiicitud de Baja por Rotura,

De acuerdo a los lineamientos establecidos en el Procedimiento para fa Recuperacion de Artesanias Dafiadas y
Baja por Roturas, se le solicita girar sus instrucciones pertinentes a fin de que se realice la afectacion contable
correspondiente al aimacén No.___ ubicado en ___ para dar de baja fa artesania catalogada como rota, fa cual
previamente fue autorizada su destruccién y afectacion en el sistema informatico en el rubro de existencia de
este aimacén por parte de la Subdireccion de esta area, a efecto de proceder a su inmediate desalojo fisico en
las areas correspondientes.

Sirvase a confirmar la realizacién de la afectacién contable solicitada.

ATENTAMENTE

Direccion Correspondiente

Ccep. Encargado y/o Responsabie de Almacén.

\fié'eta: Se anexa solicitud de validacion con documentacion suporte v traspasos de salida de dicha artesania.

"Este programa es pablico, ajeno a cuslguier partido politico. Queda prohibido
el uso para fines distintos a los establecidos en el programa”.
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FOMNTIE NACTOMAY PARA BL
FOMERT LR LA ARTESANIAY

DIRECCION DE
Oficic No,
México, D.F. a __de __ delafo

PRESENTE

FO-VZG-102-03

informe para |a Recuperacién por Dafio de Artesania.
De acuerdo a los lineamientos establecidos en el Procedimiento para la Recuperacion de Artesanias Dafiadas vy

Baja por Roturas, se informa a este H. Comité de las acciones realizadas para fa modificacién al precio de
venta, por debajo del costo de la artesania dafada, para su venta en el almacén No. ubicado en

ATENTAMENTE

Direccion Cotrespondiente

Cep. Encargado yfo Responsable de Almacén,

Nota: € anexa relacion.

5

il

"Este programa es publico, ajeno a cualguier partido politico. Queda prohibido
al use para fines distintos a los establecidos en el programa”.




Fondo Nacional para el Fomento de las Artesanias

. ACTA ADMINISTRATIVA

FO-VZG-102-08
i- INICIO DEL ACTA.- En la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las _____horascon
minutos, defdia ____ de __ del afio Dos mil | en las oficinas que el Aimacén ,
ubicado en el domicilio Avenida Numero ., Coionia , Cddigo Postal
., Delegacion , en la Ciudad de Meéxico, Distrito Federal, se encuentran
presentes el(la) C. . €n su caracter de Jefe(a) del Departamento de
de “El FONART", quien se identifica con credencial oficial numero
(IFE, Pasaporte, etc.) y el{la) C. en su caracter de
: de “El FONART"”, quien se identifica con credencraf oficial numero (IFE,
Pasaporte, etc) asi como los  C.C. y
identificandose con credencial oficial numero (IFE, Pasaporte, etc.)
y respectivamente, gquienes se desempefian actualmente como

de “El FONART”, en calidad de testigos de asistencia, adscritas a la

Direccion de

.- OBJETO DEL ACTA.- La presente acta se levanta para dejar constancia de lo acto de
destrucciones de la artesania propiedad de FONART, clasificada como rotura, ante los asistentes
representantes de las areas de:

it~ DECLARAC!ON En uso de la palabra de el (la). C. . quien

actualmente se desempefia como Jefe(a) del Departamento de , adscrifo a la

Direccidn de de “El FONART", y que cuenta con domicilio particular en Calle
Numero CoEoma C.P. , Delegacion

en la Ciudad de México, Distrito Federal, declara: gue en ejercicio de sus funciones, el dla

IV.- DECLARACION.- En uso de la palabra de el {la). C. , quien
actualmente se desempefia como: , adscrito a la Direccién de de “FEl
FONART", y que cuenta con domicilio particular en Calle Numero
Colonia C.P. , Delegacion , en la Ciudad de Meéxico, Distrito
Federal, declara; que en ejercicio de sSUS funciones, e dia;
T
e RO . -
4 i
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Fondo Nacional para el Fomento de las Artesanias

ACTA ADMINISTRATIVA

————

V.-TESTIGO DE ASISTENCIA.- En uso de la palabra de el(la) C. ,
declara: Que en refacion a los presentes hechos, manifiesta que:

toda vez que la han vertido libre y espontaneamente, siendo todo lo que deseo manifestar. ———~--m-==-

V.- TESTIGO DE ASISTENCIA.- En uso de la palabra del C. i
declara: Que en relacion a fos presentes hechos, manifiesta
que , toda vez que la han vertido libre y espontaneamente,
siendo todo io que deseo manifestar. o

ViL.- CIERRE DEL ACTA.- No habiendo otfro asunto o diligencia que desahogar en este momento,
se cierra la presente constancia de hechos a las horas del dia __ de del dos mil
____firmando previa lectura e impuestos de su alcance y valor legai los gue en ella intervinieron.
CONSTE.- = -

DECLARANTES
C. 20000 XXXXX XXX XXX XKXXKX C. XXXXXXKKOXKXXXXKXXXXXX XX
Jefe del Departamento de “EL “El FONART”
FONART”
TESTIGOS DE ASISTENCIA
C. 300X KAXHXK XXX XK HKKXXKHXX C. 3OO XX XXX XXX XXXXX
“EL FONART” “EL FONART”
N /
Aw"“”mﬂ , @/
L Y
. \ -
N
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Fondo Nacional para el Fomento de las Artesanias

CONSTANCIA DE HECHOS

FO-VZG-102-10

I- INICIO DEL ACTA.- En la Ciudad de México, Distritc Federal, siendo las _ horascon
minutos, deldia _~ de  delafo Dosmil ___ | en las oficinas que el Almacén ,
ubicade en el domicilio Avenida Numero ___, Colonia . Cédigo Postal
, Deiegacidn , en la Ciudad de México, Distrito Federal, se encuentran
presentes el{la) C. , €n su caracter de Jefe(a) de Departamento del
de “El FONART”, quien se identifica con credencial Oficial (IFE,

Pasaporte, efc) numerc y el(ia) C. , en su caracter de
de “EI FONART”, quien se identifica con credencial Oficial (IFE,

Pasaporte, eic.) numero , asi como los C.C. y
identificandose con credencial Oficial numero (IFE, Pasaporte, etc.)

y respectivamente, quienes se desempefian actualmente como: ., en

calidad de testigos de asistencia, adscritas a [a Direccién de : o

li.- OBJETO DEL ACTA.- La presente acta se levanta para dejar constancia de los hechos que
ocasionaron el (dafiado o rota) a la artesania propiedad de FONART, ocurrido el dia de la fecha
del presente, precisando los actos en modo, tiempo y lugar, con la finalidad de deslindar
responsabilidades, teniendo conocimiento de quienes intervenimos en la presente, que
dispondremos de plena libertad para declarar.----

Il.- DECLLARACION.- En uso de la palabra de el (la). C. , quien
actualmente se desempefa como Jefe(a} dei Departamento de , de ia Direccién de
de “Ei FONART", y gue cuenta con domicilio particular en Calle Numero
_____ Colonia C.P. , Delegacion , en la Ciudad de Mexico, Distrito
Federal, declara: que en gjercicio de sus funciones, el dia
IV.- DECLARACION.- En uso de la palabra el (la) C. . quien
actualmente se desempefia como , en el Departamento de
Almacén de Distribucion de Artesanias de la Direccion de de "El FONART", y que
cuenta con domicilio particular en Caile , Numero | Colonia C.P. ,
Delegacién , en el Estado de México, declara: que en ejercicio de sus funciones, el

dia

Pagina i de 2




Fondo Nacional para el Fomento de las Artesanias

CONSTANCIA DE HECHOS

V.- TESTIGO DE ASISTENCIA.- En uso de la palabra de el(ia) C.

que actualmente se desempefia como . adscrita al Departamentc de
de la Direccién de “El FONART", con domicilio particular en

Calle ., Numero , Colonia , Cédigo Postal ., Municipic de
en el Estado de México, declara: Que en relacion a los presentes hechos, manifiesta

que: toda vez que la han verfido

libre y espontaneamente, siendo todo lo que desec manifestar. ——nn -

VI.- TESTIGO DE ASISTENCIA.- En usoc de la palabra de el(la) C.

que actualmente se desempena como , adscrita al Departamenio de
de la Direccion de “El FONART", con domicilio particular en

Calle- , Numero , Colonia . Codige Postal , Municipic de
en el Estado de México, deciara: Que en relacion a los presentes hechos, manifiesta

que: toda vez que la han vertido

libre y espontaneamente, siendo todo lo que deseo manifestar. --——memmmmmemmmm e s e e

Vii.- CIERRE DEL ACTA.- No habiendo ofro asunifo o diligencia que desahogar en este momento,
se cierra la presente constancia de hechos a las horas del dia __ de del dos mil
_____firmando previa lectura e impuestos de su alcance y valor legal los que en ella intervinieron.
CONSTE. e

DECLARANTES

C. XXX XX XXX XX XX XXXXKKKXK C. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXX
Jefe(a) Departamento de_ “EL FONART” “EL FONART”

TESTIGOS DE ASISTENCIA

C. JO000OXX XX XK XXX XXX XXX KX X KXX XXX C. XUXKXXXXXKXXKXX XXX XX XKXKX
L. FONART” “EL FONART”

N e
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FUNDG RAUIINAL PARA KL
FOMENTO DIT 1A% ARTESANLES

fnnart’"

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Oficio No.
Mexico, D.F. a__de_ delafio___ .

DIRECCION DE OPERACION Y/O COMERCIAL
PRESENTE
FO-VZG-102-11

OFICIC DE NOTIFICACION CONTABLE.

De acuerdo a los lineamientos establecidos en el Procedimiento para la Recuperacion de Ariesanias Dafiadas y
Baja por Roturas, se le informa que en base a su oficio No. se realizo la afectacién contable correspondiente al
almacén No.___ ubicado en ___ de la artesania catalogada como rota, por lo que se deberad de realizar
afectacion en el sistema informatico en el rubro de existencia del almacén correspondiente v asi proceder a su
pronto desalojo fisico de ias areas.

ATENTAMENTE

Direccién de Administracion y Finanzas

Ccp. Encargado y/o Responsable de Almacén,

"ste programa es publico, ajenc a cualguier partido politico. Queda prohibido
el uso para fines distintos a los establecidos en el programa”.
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