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Apoyos a la Comercializacion
Cédigo: VZG-PR-DCO-431

Obiletivo:

Establecer y normar los mecanismos de ejecucion de la modalidad de Apoyos a la
Comercializacion, a fin de cumplir con las Reglas de Operacion' vigentes de los programas
del FONART, asf como con el Contrato de Fideicomiso para el establecimiento del mismo.

introduccion

Los apoyos a la comercializacidn individuales o grupales (5 a 15 artesanos), que otorga el
FONART, de acuerdo con lo establecido en el punto 3.5.3.2.1 de las Reglas de Operacion
2012 (ROP’s), tienen como monto maximo $15,000.00 (guince mit pesos 00/100 M.N.) por
persona, para la adquisicion de artesanias y apoyos para la comercializacion; mismos que
a continuacion se detallan:

n

Concepto Monto Méaximo
1.- Asistencia a espacios y eventos artesanales. $10,000
2.- Renta, construccién o acondicionamiento de espacios artesanales. $10,000
3.- Registro de marca. $2,500
4 - Disefio y Produccion. |
4.1- Logotipo. $5,000 .

4.2- Imagen identidad corporativo (material grafico: tarjetas, holas

membrete, etc.). $10,000 \\

4 3.- Empaque, envase, etiguetas y cajas. $8,000 )}

4.4.- Material grafico (folletos, catalogos, revistas o publicaciones). $5,000 !

4.5.- Pagina de Internet. $3,000 |
5.~ Elabaracion de:

5.1.- Empaque. ' $10,000

5.2.- Embalaje. $5,000

" bublicadas en el Diario Oficial de la Federacion det 30 de diciembre de 2011. Para su revisién se puede consultar ‘
bt/ A fonart gob.mx b

. e
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B6.- Impresion de:

6.1.-Etiguetas. $8 000
8.2.- Material gréfico (folletos, catalogos, revistas o publicaciones). $5,000
6.3.- Codigo de barras (Cuota Asociacion Mexicana de Estandares $4.000

para el Comercio Electrénico ~AMECE-).

6.4.- Evaluacion y certificacion en competencias laborales. $4,000

Glosario:

» FONART: Fondo Nacional para el Fomentc de las Artesanias.

e Artesano: Persona cuyas habilidades naturales o dominio técnico de un oficio, con
capacidades innatas o conocimientos practicos o tecricos, que elabora a través de un
proceso artesanal un bien u objeto de artesania.

o Artesania: Objeto o producto de identidad cultural comunitaria, hecho por procesos
manuales continuos, auxiliados por implementos rudimentarios y algunos de funcion
mecanica y utilizando materia prima generalmente nativa. El dominio de las técnicas
tradicionales de patrimonio comunitario permite al arfesano crear diferentes objetos de
variada calidad y maestria, imprimiendoles valores simbglicos e ideoldgicos de la
cultura local.”?

¢ Actividad artesanal. Actividad realizada manualmente en forma individual, familiar o
comunitaria, que tiene por objeto transformar productos o sustancias organicas ay
inorganicas en articulos nuevos, donde la creatividad personal y la mano de obrai
constituyen factores predominantes que les imprimen caracteristicas culturales
populares o utilitarias, originarias de una region determinada, mediante la aplicacion gg
técnicas, herramientas o procedimientos transmitidos generacionalmente. A%

o Comercializacién: Conjunto de actividades desarrolladas con el objetivo de faciiétar"‘-%a%\% "&

%

venta de una determinada mercancia, producto o servicio. gj‘:\

Y
R

+ ROP’s: Reglas de operacion del Programa del Fondo Nagcional para el Fomento de las | \‘1{\3"\
Artesanias. ¥

2 Tomado del Manual de Diferenciacion entre Artesania y Manualidad, FONART, SEDESOL, 2009. Pag. 14
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« Proyecto artesanal: Propuesta planificada de actividades destinadas a apovar a los
artesanos mediante una o varias de las vertientes del FONART.

s COVAPA: Comité de Validacion de Proyectos Artesanales. Es la instancia Ultima de
decisién del Fopart para la aprobacién de proyectos a través de los programas con
Reglas de Operacion; misma que se rige bajo sus linearmientos especificos.

» CUIS: Cuestionario Unico de Informacién Socioecondmica. Es el instrumento de
recoleccion de informacion que identifica a los posibles beneficiarios de todos los
programas de SEDESOL. E! CUIS recaba ios datos socioecondmicos de fodos 10s
integrantes del hogar, las caracteristicas de la vivienda asi como las condiciones de la
comunidad, para determinar si una persona se encuentra por debajo de la linea de
bienestar, y por tanto, si pertenece al rango de elegibilidad para ser beneficiario de los
programas

%
e Matriz DAM: Matriz de Diferenciacion entre Artesania y Manualidad. Permite evaluar
las caracteristicas de un producto en su conjunto, para determinar {de acuerdo con la
puntuacién arrojada) si es artesania, manualidad o hibrido.

e Ferias y exposiciones artesanales: Espacios donde los artesanos tienen oportunidad
de exhibir y vender sus artesanias directamente durante un tiempo determinado.

« Expediente de beneficiario: Expediente que contiene los siguientes documentos de
un beneficiario de la vertiente: Otorgamiento de la vertiente; Solicitud de Apoyo a
FONART; copia de la Credencial de Elector, CURP y/o Acta de Nacimiento {en su
caso); Matriz DAM; Anexo de Medicion de indicadores, Comprobacion de los Gastos; y
Culs. .

o Solicitud de apoyo al FONART: Instrumento que le permite al artesano solicitar apay§y
de alguna o varias de las cuatro vertientes del FONART.

o Anexo de indicadores: Permite medir el impacto que tuvo una vertiente durante un
periodo de tiempo. Esté elaborado con base en los criterios solicitados por la Secretaria
de Desarrollo Social (SEDESOL). ‘

e Otorgamiento de apoyos a la comercializacion: Documento con el cual 'ge 9\%
comprueba el apoyo entregado a un artesano, incluye los datos generales del artesahofg
asf como los datos del apoyo: monto, fecha de otorgamiento y fecha de comprobacién ) ‘
del artesano, asi como el nGmero del COVAPA con el cual fue autorizado el apoyo. l“af&*\\

W,

e Artesanos beneficiados: Artesanos a quienes se les oforgd algin apoyo de la
modalidad de apoyos a la comercializacion.
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» Centro regional: Oficina de representacion del FONART en algunas regiones
productoras de artesanias.

e Instancia estatal de artesanias: Oficinas de los Gobiermnos Estatales, que comparten
objetivos e intereses con el FONART en beneficio de los artesanos en sus respectivos
estados.

e Expediente técnico: Documento que contiene las caracteristicas de una feria 0 evento
artesanal.

Marco legal;

Leves

e Ley General de Desarrollo Social. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 20
de enero de 2004. Ultima Reforma 01 de junio de 2012.

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacidn el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma 19 de enero de 2012.

Reglamentos

@

e Reglamenio de la Ley General de Desarrollo Social. Publicado en el Diario Oficial de {§
Federacion el 18 de enero de 2006. Ultima reforma 28 de agosto de 2008.

¢« Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendgfia.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006. Ultima reforma
04 de septiembre de 2009. ™

Otras disposiciones

e Contrato de Fideicomiso para el establecimiento del Fondo Nacional para el Fomento
de las Artesanias. 14 de junio de 1974.
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= Convenio Modificatorio del Contrato de Fideicomiso por el que se constituyé el Fondo
Nacional para el Fomento de las Artesanias. 28 de noviembre de 1988.

s Convenio Modificatorio al Contrato de Fideicomiso denominado Fondo Nacional para el
romento de las Artesanias. 26 de agosto de 1997.

¢ Reglas de Operacién del Programa Fondo Nacional para el Fomento de las Artesanias,
para el ejercicio fiscal en curso.

Referencias:

e Manual de Organizacién del FONART. Autorizado en febrero del 2011,

« Guia para la elaboracion del Manual de Procedimientos. SEDESOL, autorizado en el
2009.

e Lineamientos para la integracién y Funcionamiento del COVAPA. Version 2012.

Alcance:

Este procedimiento es aplicable en la ejecucion de la modalidad de Apoyos a la
Comercializacién en la vertiente de Adquisicion de Artesanias y Apoyos a la
Comercializacién, establecidas en la Reglas de operacion del FONART. Su apego es d8
caracter obligatorio para quienes participan en su ejecucion. \\

Responsabilidades:

De la Direccidn General: .~

s Instruir y acordar con la Direccion Comercial, la ejecucion del presente Manual de - “E
manera ordenada y transparente, en apego a las ROP’S vigentes y al marco juridico. ;\g‘
V\A_\

que regula este tipo de actividades.

%
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De la Direccién Comercial:

e Coordinar y supervisar la ejecucion de las actividades del presente Manual, asi como
implementar las estrategias necesarias que permitan su correcta aplicacion.

s Establecer mecanismos de supervisién y comunicacion entre la direccion a su cargo y
el responsable de la Subdireccion de Adquisicion y Distribucion de Artesanias y con el
Jefe de Departamento de Compras, para coordinar de manera eficiente las actividades
que se desarrollaran.

De la Subdireccién de Adqguisicién de Artesanias y Apoyos a la Comercializacién:

=,

e Establecer los mecanismos necesarios vy suficientes para la ejecucion del presente
Manual asi como implementar las esirategias necesarias que permitan la correcta
ejecucion de los Apoyos a la Comercializacion.

e Evaluar el desarrollo de la vertiente de Adquisicion de Artesanias y Apoyos a la
Comercializacion, con el fin de proponer acciones de mejora, que permitan agilizar el
cumplimiento de las metas establecidas.

s Gestionar ante la Direccién de Administracion y Finanzas, los recursos economicos
para la ejecucion de los proyectos autorizados en el COVAPA.

o Informar a la Direccion Comercial sobre el cumplimiento de las metas alcanzadag,
previamente establecidas, asi como del presupuesto ejercido en el ejercicio fis
correspondiente.

Del Jefe de Departamento de Compras:

» Realizar las actividades establecidas en el presente Manual.

s Llevar a cabo los procesos operativos y administrativos del presente Manual, para si]t “
correcta ejecucion.

e Coordinar y supervisar los procesos de integracion de los apoyos otorgados, para
generar la informacién correcta y oportuna, con la finalidad de reportar las metas

A
AN

alcanzadas.
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e Operar los mecanismos y estrategias necesarias con las instituciones estatales vy
municipales, para lograr los espacios de exposiciones y eventos artesanales para los
artesanos.

e Coordinar y supervisar los procesos de integracion de los Proyecios de Ferias
Artesanaies.

e Difundir las Regias de Operacion.

o Recibir las solicitudes correspondientes de Apoyos a la Comercializacién de los
artesanos, con el fin de dar tramite a su peticion.

¢ Notificar a los artesanos, instituciones Estatales y Centros Regicnales la resolucion de
los Proyecios Artesanales presentados ante el COVAPA.

» Elaborar y difundir el Programa Anual de Ferias y Eventos Especiales en las que
participan los artesanos con apoyo del FONART.

s Aplicar el CUIS a cada artesano que solicite el apoyo y presente una propuesta elegible
y viable, segin los estandares que establece la modalidad de Apoyos a la
Comercializacion, conforme a lo establecido en las ROP’s vigentes, con el fin de
corroborar si es sujeto de apoyo del FONART.

e Supervisar los procesos operativos y administrativos del presente Manual, para verificar
la correcta ejecucion del mismo.

e Verificar el no adeudo de los artesanos con el FONART antes de otorgarles el apoyo.

« lLlevar el control del presupuesto asignade a la modalidad de Apoyos a
Comercializacion del ejercicio fiscal en curso. '

Del personal operativo:

e Integrar y archivar los documentos generados durante el proceso de la modalidad de
Apoyos a la Comercializacion (Otorgamiento de Apoyos a la Comercializacion, Soiicittﬁax\ Y
de Apoyc al FONART, Anexo de Indicadores, Matriz DAM, Comprobacién de Apoyos a s

Y

la Comercializacién, CUIS vy toda la documentacién comprobatoria derivada de algin. }“

apovo . \\
poyo) -E,{‘

h%3
s Asesorar y apoyar a los artesanos sobre los apoyos que puede obtener de la "

i

modalidad de Apoyos a la Comercializacion, asi como de las otras vertientes del 4
FONART.
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e Generar los reportes correspondientes a la modalidad de Apoyos a la Comercializacion,
sobre los espacios y eventos artesanales.

e Reportar sobre las condiciones de 10 espacios y eventos artesanales donde participen
los artesanos beneficiados de la modalidad de Apoyos a la Comercializacion.

e Generar reportes de ventas en los espacios y eventos artesanales de i0s artesa
beneficiados por la modalidad de Apoyos a la Comercializacién. )
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FO-DGO-003

Descripcion de Actividades

No. Responsable Actividad Nombre y clave del
documenio de trabajo
Procedimiento: Elaboracién del Programa Anual de Ferias y
Eventos Especiales donde participa el FONART
' _ Programa Anual
Elabora ef Programa Anual de Ferias y Eventos Especiales de Ferias v
; Departamento de | €N 1as  que participa el 'EONART, considerando  los Eventos
Compras resultados c!e la participacion en los eventos del afo Especiales
anterior, asi como las invitaciones de organizaciones
sociales e instituciones vinculadas con los artesanos. FO-VZG-PR-
DCO-431-01
Entrega para su revisién el Programa Anual de Ferias y
2 Depgréim?;;o de Eventos Especiales a la Subdireccién de Adquisicion y
! Distribucién de Artesanias.
Subdireccion de |Revisa e Programa y hace las observaciones
3 Adquisicion y | correspondientes: ™
Distribucion de Tiene cotrecciones: Regresa a la actividad 1,
Artesanias No tiene correcciones: Pasa a la actividad 4.
Sizdzgesiggg de Presenta al Director Comercial el Programa Anual de Fertas
4 Dist?ibucién (}(e y Eventos Especiales para su revision y autorizacion.
Artesanias
Revisa el Programa vy hace las observaciones
5 Direccion correspondientes:
Comercial Tiene correcciones: Regresa a la actividad 1.
No tiene correcciones: Pasa a la actividad 6.
. » Notifica a la Subdireccion de Adguisicion y Distribucion de .
6 Direccion Artesanias y al Departamento de Compras, la autorizacion
Comercial del Programa Anual de Ferias y Eventos Especiales, para
su gjecucion. A\
Departamento de Solicita se elabore el Formato de Presentacion de \
7 Compras ~ | Proyectos ante el COVAPA del Programa Anual de Ferias y
Eventos Especiales donde participara FONART. ‘
Formato de 4 ‘
Presentacion de | | Y
Proyectos ante LY %
p . el COVAPA:FO- | " 4\ /%
8 ersonal Elabora el Formato de Presentacion de Proyectos ante el | v7G.PR-DCO- ik
Operativo COVAPA y lo entrega al Departamento de Compras. 431-02 3 5\3\
Vi
A
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FO-DGO-003

Descripcion de Actividades

No. Responsable Actividad Nombre vy clave del
documento de trabajo
Revisa el formato de Presentacidn de Proyectos ante el
Departamento de | COVAPA:
g Compras Tiene correcciones: Regress a ia actividad 8.
No tiene correcciones; Pasa a la actividad 10.
Subdireccidon de | Revisa y autoriza el Formato de Presentacion de Proyectos
Adquisicion y | ante el COVAPA:
10 Distribucion de Tiene correcciones: Regresa a la actividad 8.
Arlesanias No tiene correccicnes: Pasa a la aclividad 11.
Subdireccién de’
Adquisicion y . N
11 Distribucion de . | Solicita la presentacion de! Proyecto al COVAPA.
Artesanias
Ferias y Eventos Especiales Considerados en el Programa
Anual de Ferias que Seran Apoyados por el FONART
Recibe las invitaciones o solicitudes de organizaciones e
12 Direccion instituciones (federales, estatales o municipales) para que
Comercial el FONART participe en ferias o eventos gue promueven la
comercializacion de las artesanias.
C%:f:g;? / Envian al Departamento de Compras las invitaciones o
Subdireccién de solicitudes de organizaciones e instituciones (federales,
13 T estatales o municipales) para que el FONART participe en
Adquisicion y L P
Distribucion de ferias o eventos que promueven la comercializacion de las
Artesanias artesanias.
14 Departamento de | Realiza el analisis del evento para determinar la viabilidad rk
Compras de participar 0 no en el everto. A\
Eiabora y entrega el Expediente Técnico del Evento a Expediente 'ﬁ
Departamento de | Participar, que incluye antecedentes, fecha, sede, apoyos Tecnico del
15 Compras que solicitan, recursos que ofrecen, artesanos a beneficiar, Evento
monto aproximado a ejercer, observaciones, asi como | rFOVZG-PR- "
recursos & ejercer por artesano. DCO-431-03 |~ %
Subdireccion de | Decide la participacion del FONART dentro def evento.
16 Adquisicion y No procede la participacién en el evento, pasa a la
Distribucidon de actividad 17.
Artesanias o
Si procede, pasa a la actividad 18.
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Descripcion de Actividades

No. Responsabfe Actividad Nombre y clave dei
documento de trabajo
Oficio de No
Departamento de | Elabora oficio de No participacién, expiicando los motivos |  Participacion
17 Compras por los cuales se toma esa decision. Fin de procedimiento | FO-VZG-PR-
respecto de este evento. Archiva, DCO-431-04
Oficio de
18 Departamento de | Elabora el oficio de participacion, explicando los motivos |  Participacion
Compras por los cuales se toma esa decision. FOVZG-PR-
DCO-431-05
Expediente
Técnico del
Evenio
: . - . FO-VZG-PR-DCO-
Personal Elaboran el Expediente Técnico del Evento y requisitan el 431-03
19 Operativo Formato de Presentacion de Proyectos ante COVAPA v lo
P entregan al Departamento de Compras. Formato 'de
Presentacion de
Proyectos ante
COVAPA FO-
VZG-PR-DCO-
431-02
Revisa el Expediente Técnico y Formato de Presentacion de
Proyectos ante COVAPA :
Prepartamento de
20 Compras Tiene correcciones: Regresa a la actividad 19.
No tiene correcciones: Pasa a la actividad 21.
AY
Expediente Técnico
del Evenio
. L Revisa y autoriza el Expediente Técnico del Evento y el g g
Sisggz?;f: c:{e Formato de Presentacién de Proyectos ante COVAPA: FO ViC;F_)ORSDCO
21 L
Dzit:gg;f;;?zsde Tiene correcciones: Regresa a la actividad 18. Prs;’;z‘tzté;é‘i'\e e I \
No tiene correcciones: Pasa a la actividad 22. Proyectos ante \
COVAPA FO-VZG- | = %
PR-DCO-431-02 Y
Subdireccion de g\“ﬁs
Adquisicion vy AN
22 Distribucién de | Presenta el Proyecto al COVAPA.
Artesanias N
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FORIDG NACIONAL FARA EL
F(}_MENT() DE LAS ARTESANIAS

Apoyos a la Comercializacién Do Eg;?iﬁl‘ggi
Cédigo: VZG-PR-DCO-431 i
No. Responsable Actividad Nombre y clave del
documento de trabajo

Seleccién de Artesanos que participaran en las forias artesanales

Matriz DAM FO-
VZG-PR-DCO-
Personai . _ _ 431-06
23 Operativo Aplican Matriz DAM y CUIS CUIS FOVZG-
PR-DCO-431-07
Propone los artesancs que pueden acudir a los eventos en ;ormato 38
o4 Departamento de | cuestion, con base a los resultados de la aplicacion de la | ﬁ,e,Q'Stff e
Compras Matriz DAM y &l CUIS (tanto en esta modalidad como en ?/zlgﬁ)o?:ggé gO“
las otras vertientes del FONART). ) )
431-08
Subdwgc;ngn de Revisa y autoriza 12 relacion de participantes:
Adquisicion y o T
25 Distribucion de No autoriza: Regresa a la actividad 24.
p Autoriza relacion: Pasa a la actividad 26.
Artesanias
Solicitud de
Personal Realiza el presupuesto por artesano, de acuerdo al lugar de | Cheques para
26 Operativo origen y proyecto artesanal y solicita la elaboracion del | Artesanos FO-
cheque. VZG-PR-DCO-
431-09
Subdireccion de ) o S _
Adguisicion y Revisa solicitud y procede en consecuencia:
27 Distribucion de Tiene observaciones: regresa a la actividad 26.
Artesanias No fiene observaciones: pasa a la actividad 28. Vi
Z \\
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Apoyos a la Comercializacién Descri Eg;nf?“g?i
PNt = ] e ACIVI
Codige: VZG-PR-DCO-431 i
No. Responsable Actividad Nombre y clave del
documento de trabajo
Entrega de recurses a los beneficiarios de Apoyos a la Comercializacion
Solicitud de
Personal Entrega Soliciiud de cheques a [a Direccion de Cheques para
28 Operativo Administracién v Finanzas para su seguimiento. Artesanos FO-
VZG-PR-DCO-
431-09
Direccitn de Regliza los tréamites correspondientes para solicitar el
og | Administracion y | recurso
Finanzas
Subdireccidn de
Adquisicion y | Recoge chegues en la Direccibn de Administracion vy
30 Distribucion de | Finanzas v entrega al Departamento de Compras.
Artesanias
Entrega el recurso por artesano en el evento, recabando la
Personal < L )
31 . documentacion comprobatoria, integrando un expediente
Operativo
por cada artesano. :
Subdwggc_sgn de Entrega el Informe Administrativo del evento, adjuntando la ln_fo.rme‘
Adquisicion y e . . ; Administrativo
32 Distribucion de dc.}cum.e’mtacxon _cqmprqi':atorlg correspondiente & ia FO-VZG-PR-
Artesanias Direccion de Administracion y Finanzas y al COVAPA, DCO-431-10 |\
Perscnai Resguarda las carpetas con la documentacion
33 Operativo comprobatoria, asi como los expedientes de cada artesano
s
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Apoyos a la Comercializacion
Cédigo: VZG-PR-DCO-431

nart

f FOND{ NACIONAL PARA EL
FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

FO-DGO-003

Descripcion de Actividades

No. Responhsable Actividad Nombre y clave del
documento de trabajo
Brocedimiento: Selecci6n de Artesanos que solicitan apoyos aia comercializacidn, para los
conceptos 2, 3, 4, 5 v 6 de la tabla de apoyos ala comercializacién, incluidos en las ROP’s
1 Direccion
Comercial/Subdi Solicitud de
reccién de | Recibe las solicitudes de apoyo al Fonart de los | Apoyo al Fonart
Adguisicion y beneficiarios y turna al Departamento de Compras FOVZG-PR-
Distribucién de DCO-431-11
Artesanias
Revisz |a lista de artesanos y procede en consecuencia: DAM FO-VZG
, Departamento de gi no cuentan con DAM y CUIS, pasa a la actividad PR-DCO-431-06
Compras Si cubre los requisitos establecidos, pasa a la g,g ?CFOC:;/%%?
actividad 4. e
5 g;;jgg\fé Aplica DAM y CUIS. Pasa a la actividad 5.
Personal Realiza valoracion técnica de la solicitud y recomienda la =
4 QOperativo pertinencia 0 no de oforgar el apoyo
Depg;timgzt? de Revisan el andlisis técnico y presupuestal de la solicitud def
Sub diregcién de artesano y acttian en consecuencia:
5 Adquisicién No cubre los reguisitos: pasa a fa actividad 6
Distqribucién ge Cubre los requisitos pasa a la actividad 7.
Artesanias
Departamento de
Sugé:g&r:?;j de Se le notifica al artesano que no procede su solicitud, asi
6 Adquisicion y como la causa correspondiente. Fin del procedimiento para
Distribucion de este tipo de casos. '
Artesanias
Formato de
Personal Realiza el presupuesto individual por artesano y requisita @”esen‘{amon de
7 onerative los formatos de Presentacion de Proyectos ante COVAPA é%y\?gg’z ante J
P para su auforizacion. FO-
VZG-PR-DCO~
431-02 N
Pasa a la actividad 28 (Entrega de recursos...).
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FOMENTO BE LAS ARTESANIAS

DIAGRAMA DE FLUJO
Apoyos a la Comercializacion

Caodigo: VZG-PR-DBCO-431
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FONDO NACIONAL
FOMENTO DE LAS ARY

SANTAS

DHAGRAMA DE FLUJO
Apoyos a fa Comercializacién
Cédigo: VZG-PR-DCO-431
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OMENTO DE LAS ARTESANIAS

DIAGRAMA DE FLUJO

Apoyos a la Comercializacién
Codigo: VZG-PR-DCO-431
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DIAGRAMA DE FLUJO

Apoyos a la Comercializacién
Codigo. VZG-PR-DCO-431

aceion de |
3 SEND

Apoyos 2 fa Domerciabrackin
Elshoranion del Programa Anual de Ferias y Eventos Especialos donde porticips FONARY
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FONDO NACIONAL PARA EL
FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

FO-DGO-004

Descripcion de  Documentos de Trabajo

Apoyos a la Comercializacidn
Codigo: VZG-PR-DCO-431

Fecha de Documentacion: 20 de junio def 2012

Clave Mombre del Documento de | Responsable | Tiempo de Tipo de
Trabajo de Retencion @ Retencidn | Documento
FO-VZG-PR- | Programa Anual de Ferias Eventosj Departamento de . . .
DCO-431-01 Es;agéciales. g Compras Cinco Afios Registro
FO-VZG-PR- | Formato de Presentacion de Proyectos | Departamento de Cinco Afos Redistr
DCO-431-02 | COVAPA ante ] COVAPA. Compras gIsto
- DR . [epartamenio de
E?‘(S/— 3250% Expediente Técnico del Evento. Compras Cinco Afnos Registro
a PR . Departamento de
i E%gigf& Oficio de No Participacion. Compras Cinco Afios Registro
i PR ) L Departamento de
ggc\){ %gfg; Oficic de Participacion. Compras Cinco Afios Registro
. -PR- . Departamenio de
Egc\}/_ ig 1?0% Matriz DAM. Compras Cinco Afios Anexo
FO-VZG-PR- Departamento de ] _
pco-431-07 | VS Compras Cinco Afios Anexo
_ -PR- Departamento de
E{é C\)/- ig’ 1’_3(% Formaio de Registro de Participantes. Compras Cinco Afios Registro
u JPR- . Departamento de
;CC))C\J/— ig’ 50% Soalicifud de Cheques para Artesanos. Compras Cinco Afios Registro
FO-VZG-PR- . . , Departamento de . . . X(
DCO-431-10 Informe Administrativo de la Feria, Compras Cinco Afios Registro \\\{K
N
NOG-PR. . Departamento de
E%gig 1‘?51 Solicitud de Apoyos al Fonart. Compras Cinco Afios Registro } s %\
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FORDO NACHONAL PARA EL
FOMENTO DE LAS ARTESANIAR

FO-DGO-005

Control de Cambios

Apoyos a la Comercializacién
Cadigo: VZG-PR-DCO-431

Revision | Fecha de R RCIION BRAK RORPIE
nevision 1 Teena o Descripcion del Cambio | Motivo (s)
Namero | aprobacion | st b VG
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fonarﬁ“

Apoyos a la Comercializacion
Coédigo: VZG-PR-DCO-430

Este documento consta de 22 paginas sin incluir anexos, quedando
formalizado con las firmas de los servidores piblicos que se

sefialan.

Con su expedicién quedan sin efecto todos aquellos documeqt

que se opongan al mismo.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION COMERCIAL

ANEXOS

Programa Anual de Ferias y Eventos Especiales
FO-VZG-PR-DCO-431-01

Mes (7) [ Costo (81

["Evento (4] | Prorausve (2] U Tieo@) | Edos | Artesanos (5) |
v Lo Lvabaa] 5] % [ L] Unitario] Tows |

[Ng I Nombre] IEFA |Dep Fed] Owos | Wac.} Rog.] Est | Partic (4)| Sede | Exenos| Tol |

Municipio / Estado (G,} - ! m l - ‘ WI

|Tc|s;es|si()i€3!0}0|0%0_]

instructivo de lienado.

1. En esta cofumna deberé consignar tanto el nimero consacutivo, asi como el nombre del evento
4 . Debera anctar de manera abreviada, segiin corresponda, & nombre de 14 instansia que esta proviendo & avento: IEFA guisre decir Instancia Estatal de Fomento Arfesanat.
Dep Fad se refiers a dependencias federales y enh Otros, se anotardn otro tipe de instancias de gobiemno u organizaciones promoioras

3.- Se debera anotar un 1 en [a columna que corresponda segiin sea el tipo de feria: Macional, Regional (dos o varos estados de [a regidn) y estatal.

4.- En la columna de estados participantes se registrard el ndmero de entidades federativas que tendran representacion artesanat en Iz Feria.

6.- En esta espacio se deberd registrar ef nimero de artesanos det estado sede &l evento, asi como &f nimero de los artesancs da los oiros astados participantes.

7.- Anoie en el espacic que corresponda fa fecha en que se dasarrofiard el evento.

.- Anote en & espacio comespondionts el costo unitario promadio por cada arlesano y en la columna de fotal registre el resultado de multiplicar el oS0 unitario,

con la def total de artesanos
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FONDO NACIINAL PARA EL
FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

Anexo 2.- Presentacién de Proyectos Artesanales ante el COVAPA
FO-VZG-PR-DCO-431-02

{1jNamero Unico de
Proyecto: 1 '

{2)Fecha de elaboracién:

{3Partida Presupuestal

{4 Wearliente
[margue con una X}

Capacitacion int. y

Apoyos a ia

Adgquisicion de

Concursos de Are Apoyos ala
Asist. Téc. Produccitn Popular Artesanias Comerciatizacion
() () () () {1}
{S)Tigpé_deﬂpoyo: individuat { } Grupo Organizade { )
I Datos de quien elabora el proyecto {8} 110
Nombre:
Cargo: .

Institucion {en su caso):

il. Datos generales del Proyecto

{T)Nombre:

_ {8)Tipo:

Nueva propuesta

()

Continuidad

()

{9) Linea de
Ejecucion:

Tradicional

()

Rescate

()

innovacién

()

(10 Namero

{inico de Solicitud

de a vertiente:

{11)

elaboracién de la
solicitud:

Fecha de

{12} Medio de
recepcion de fa
solicitud:

{13)Origen de la
Solicitud:

Solicitud de Arfesanos
individuales

()

Sodicitud de Grupo de
Artesanos

()

Propuesta externa

{2

Bropuesta FONART (
{Concursos)

() A

{14jObjetivo

{15) Costo del
Proyecto:

beneficiar:

- (16) Artesanos a

/—-\

{17} Rama
Artesanal:

{18)Grupo étnico:

{18)Tipo de
Artesania:

(28)Locaiizacion Geografica:

Estado Municipio Localidad
(21)Comentarios
Adicionales:. _
{22} Fecha de . _ {23} Fechade
inicio ) dd - mm - aa término
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FOMENTODE LAS ARTESANIAS

{24)[Nombre y firrma de quien presenta el proyecto}

{Pussto]

(25)[Nombre y firma del Subdirector que autoriza)

{Puesto]

it. Datos especificos del Provecto

BL1 Capacitacidn Integral v Asistencia Técnica

Emarcgue con una ¥ fos conceptos parg log gus se soficité ef apoyo]

(26)Tipo: [} Capacitacién Integral

[ 1Asistencia Técnica

Concepto [margue con urna X

Bescriba brevemente la solucion (anexar plan de trabajo}

[1 Organizacidn

Materia Prima
{Materiaies)}

'] Proceso Productive

[1 Comerglalizacién

(27) Nombre de los Técnicos:

{28) Gastos del Proyecto Honorarios

Viatices Materiales

Otros Gastos

Total

{Anexar memoria de calculo):

H1.2 Apoyos a Ia Produccion {29} -
{marque con una X los conceptos para ios que se sohcnto el apoyol

Activo Fijo para la produccion artesanal

Capital de Trabajo para la produccién artesanal

Concepto [margue con una X

Concepto

i1 Adquisicion de herramientas

[1

Materias primas

[] Adquisicion de taller artesanal

[]

Insumos

[1 Consfruccion de taller artesanal

[]

Servicios

==

[1] Rehabllitacion de taller artesanal

{1

de salarios)

Gastos de administracion (N¢ contempla mano de obra o pag%lx

it

il Otro

\i‘

1i1.3.1 Adguisicién de Arfesanias (30} ©

Existencias {(nGmero de
piezas y costo):

[ ]Alta [ 1Baja [ INula
) H1.3.2 Apovyos 2 la Comercializacién (31) o
Imargue con una X los conceplos para los que se solicits el apoyol
Concepto Concepto
. X Disefic y produccién de pagina de internet. \‘-"Q\
[ Asisiencia a espacios y eventos arfesanaies [} -

Renta, consiruccion o acondicionamiento de
espacios artesanales

Elaboracion de empague
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FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

(] Registro de marca

1

Elaboracién de embalaje

0] Disefio de logotipe

il

impresion de etiquetas

Disefio y proeduccién de imagen identidad
[1] corporativo {material grafico: tarjetas, hojas,
membrete, etc.}

Impresion de material grafico (folietos, cataiogos, revistas o
publicaciones)

[ Disefio y produccion de empadue, envase,
efiquetas y cajas.

Codigo de baras (cuota Asoclacién Mexicana (e Esténdares
para el Comercio Electrénico - AMECE})

Disefio y produccion de material gréfico

Evaiuacidn y certificado en competencias laborales

L (folletos, catgtogos, revistas o publicaciones)

11.3.4 Concursos dé Arte Popular (32) 7

Tipo de Concursc [ 1Nacional

[ iEstaial { ] Regionai

Copatrocinadores {33) (en su caso)

&‘.

\

Anoxar el Historial det concurso (monios aportados pot el Fonart, Boisas totales y porcentaies) e informacién del concurso para el

ejercicio en Gurse.
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TONEJO NACEONAL PARA EL
FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

FO-VZG-PR-DCO-431-02

instructivo de Llenado
Presentacion de Provectos Artesanales ante el COVAPA

Namerc Unice de proyecto- Nimero asignado por el Comite de Validacion de Proyecios
{COVAPA)

Fecha de elaboracién.- Fecha enla que se elabora el registro. (dd-mmm-aa).

2. Partida Presupuestal.- Nomero de la partida presupuestal a la cual se va a cargar e gasto del
proyecto (proporcionado por la Direccién Comercial).
4. Vertiente.- Marque con una X la vertiente a la pertenece el proyecto.
5. Tipo de apoyo.- Margue con una X segun sea el caso
6. Datos de quien elabora el proyecto.- Nombre, apellido paterno y apellido materno de la persona
gue estd presentando el proyecto ante el COVAPA. Cargo de la persona que esta presentando el
proyecto, Institucién {en su caso) que esta presentando el proyecto. Ejemplo: instituto de Artesanias,
Casa de las Artesanias, etc.
7. HNombre.- Nombre del Proyecio que se presenta.
8. Tipo.- Marque con una X segln sea el caso: Continuidad cuando ya se haya presentado Otk
proyecto anteriormente; Mejora para la mejora de algln proceso; Nueva Propuesta si es la pririegd:
vez que se presenta el proyecto. Y
9. Linea de Ejecucion.- Marque con una X segln sea el ¢aso.
10. Namero Unico de Solicitud de la Vertiente.- NUmero asignado por la Vertiente
£
11. Fecha de elaboracién.- Fecha en que se recibi6 ia solicitud por parte del artesano u otra mstavﬂx{a i‘
{dd/mmm/aa) Ejemplo: 13/jul/2011 !
12. Medio de recepciéon de la solicitud.~ A través de: solicitud por escrito, correo postal, correo*
electronico, teléfono, personalmente e institucional. "z,
13. Origen de la Solicitud.- Marque con una X, segun sea el case \\M,
14. Objetivo.- Descripcion dei objetive esperado. Ejemplo: “Disefiar nuevos productos para una mejor g_“
comercializacion” e
T
15. Costo del Proyecto.- Costo total del proyecto, incluyendo honorarios, vidticos, materiales y otros
gastos.
46. Arfesanos a beneficiar.- Nomero de artesanos directos gue se beneficiaran con el proyecto.
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17.

18.

18

20,

21.

22.

23.

24,

25.

26,

27.

Z8.

28,

30.

31.

32.

33.

Rama artesanal.- Mencionar la rama artesanal a la que pertenecen los productos. Ejemplo:
Textiles, alfareria, fibras vegetales, carloneria, joyeria, etc.

Grupo Etnico.- Etnia a la que perienecen los artesanos participantes.

Tipo de artesania.- Descripcion de los productos. Ejemplo: Textiles: Blusas, huipiles, caminos de
mesa, eic.

Localizacidén Geogréafica.- Nombre dal Estado, Municipio y Localidad que se va a atender
Comentarios adicionales.- Describir caracteristicas de la localidad que se va a atender

Fecha de inicio.- Fecha del inicic de la capacitacion de acuerdo al programa de trabajo. (dd-mm-
aa) Ejemplo: 15-03-12 (15 de marzo del 2012)

Fecha de término.- Fecha de la conclusion de la capacitacion, de acuerdo al programa de trabajo.
(dd-mm-aa). Ejemplo: 30-06-12 (30 de junio del 2012)
Nombre y firma.- Nombre(s), apellido paterno, apellidc materno vy firma de la persona que esta

presentando el proyecto {encargado de la vertiente).

Nombre y firma.- Nombre(s), apellido paterno, apellido materno y firma del Subdirector de
Programas Sociales, que es el que autoriza.

Tipo.- Marque con una X segun sea el caso y breve descripcion.

Nombre del técnico.- Nombre, apsllido paterno, apellidc materno del técnico o los tecnicos que van
a lievar & cabo la capacitacion.

Gastos del Proyecto.- Incluir el monto total de los honorarios (incluyendo el IVA), que se le v
cubrir al técnico, vidlicos, materias primas y otros gasto, asf como Ia suma total de los mismos.

Apovyos a la Produccion.- Efegir una o varias opciones, segin sea el caso.
Adquisicion de Artesanias.- indicar la cantidad de piezas que se van a adquirir y &l costo
Apoyos a la Comercializacién.- Elegir la opcidn correspondientes de acuerdo a sus necesidades. %

Concursos de Arte Popular.- Elegir la opcién correspondiente. */ \\\. 4

Copatrocinadores.- Nombre del copatrocinador.
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Pégina 3 det formato FO-VZG-PR-DCO-431-02
M. Lista de Artesanos gue recibirén el apoye {excepio concursss)

LISTA DE ARTESANOS QUE RECIBIRAN EL APOYO

”# : {1} Nombre del Artesanc (ZWAunicipio i:’;ﬁ.ecaﬁd&d {4} Rarma | (Sitonto propuests

Artesatiai del Apoyo

~fp | th| B &

=]

10

11

12

i3

14

135

16

17

18

18 vk‘
20 1

21 ! |

—f
22 _ LA

23 \ // *
24 z ﬁ\

25

{6} ?_qtal Q
k?:\\
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Instructive de Lienado

Lista de Artesanos que Recibiran el Apoyo

1. Mombre dei Artesano.- Nombre del artesano que recibiran el apoyo.
2. Municipio.- Nombre del municipio al que pertenece el artesano que va a recibir ef apoyo.

3. Localidad.- Nombre de la localidad a la que pertenece el artesano que va a recibir elg

4. Rama artesanal.- Nombre de la rama artesanal a la que se dedica el artesano.
5. Maonto propuesto del apoye.- Monto gue recibird el artesano

8. Total.- Suma total del monto por artesanc.

Pagina 30 de 45

Rav.: 61 ) DIRECCION COMERCIAL
Fecha de Documentacion: 20 de junio del 2012 SUBDIRECCION DE ADQUISICION ¥ DISTRIBUCION DE ARTESANIAS
_APOYOQS A LA COMERCIALIZACION

DICTAMINADO POR COMERI SEGUNDA SESION EXTRACGRDINARIA 13 JULIO 2012



fonart

FONDG NACIONAL PARA EL
FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION COMERCIAL

Anexo 3.- Expediente Técnico del Evento
FO-VZG-PR-DCO-431-03

Nombre del Evento: (1) Anote el nombre del evento.
Fecha: (2) Registré la fecha en que se lievara a cabo la expoventa artesanal.

Sede: (3) Consigne el nombre del espacio donde se desarrollara la Feria, asi como la direccion
correspondiente.

Antecedentes: (4) anote los principales resultados que se obtuvieron en la Gltima emisidn, asi
como la forma en gue se organizo.

Metas: (5) Anote las metas de atencidn de estados y artesanos que se establecieron para la Feria
correspondiente.

Estados:

Artesanos:
Programa de Trabajo: (6) Describa las etapas de planeacion, montaje y operacion de la feria.
Presupuesto: (7) Anote el costo promedio por artesano y total del evento.

Anexos: (8) Anexe la documentacion soporte correspondiente: Base de calculo, oficio de petig]
de la instancia organizadora, setc.

...... S
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Anexo 4.- Oficio de No Participacion del FONART
FO-VZG-PR-DCO-431-04

Fondo Nacional para el Fomento de las Artesanias
Direccion Comercial

México D.F. a X000{XX de 2012

Of. DCHOOU2012

WHX

FOOUOOOUKK
FPFresente

Asunto: Se informa que el FONART no participara en fa
Ferig Artesanal de...

En atencién a su comunicado No. xxx del pasado xxxx, le comparto que una de las estrategias que
el Fondo Nacional para el Fomento de las Artesanias (FONART), esia instrumentado para
fortalecer la comercializacién de las artesanias de manera directa por parte de los artesanos, asi
como para difundir su valor cultural y simbolico, es apoyarlos para que acudan a las Ferias y Expo
Ventas Artesanales que distintas instancias federales, estatales y municipales estan promoviendo.

No obstante fo anterior xxooooxxx del FONART en el periodo en que se realizara la Feria xxxxx, le
informo que en esta ocasién no podemos aceptar su invitacion.

Finalmente, ponge a su disposicién al personal del Area de Apoyos a la Comercializacion pa \«
cualquier informacion en el teléfono 018008009006 extension 67557.

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

Atentamente

P40 I 90064
Directora General

C.c.p. XOOOOKXXxx.- Director Comercial del FONART.
OO - Subdirector de Adguisicion de Artesanias y Apoyos a la Comercializacion del FONART.
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Anexo 5.- Oficio de Participacion del FONART
- FOWZE-PR-DCO-431-05

Fondo Nacionai para el Fomento de las Artesanias
Direccion Comercial

México D.F, a X000 de 2012

Of. DCNOCKI20142

YOOOGOOA
KOO
Presente

Asunto: Se informa que el FONART
participara en la Feria Artesanal de...

En atencion a su comunicado No. XX del pasado XXXXX, le comparto que una de las estrategias
que el Fondo Nacicnal para el Fomento de las Artesanias (FONART), esta instrumentado para
fortalecer la comercializacion de las artesanias de manera directa por parte de los artesanos, asi
como para difundir su valor cultural y simbolico, es apoyarlos para que acudan a las Ferias y Expo
Ventas Artesanales que distintas instancias federales, estatales y municipales estan promoviendo.

Por tal motivo, le informo que es un honor aceptar la invitacién para participar en la “Feria
Artesanal....

Asimismo, hago de su conocimiento que el personal del Area de Apoyos a la Comercializacion de
esta institucion, se coordinard con las instancias estatales de fomento artesanal en el pais,
particularmente con el XXXXX, para propiciar que acudan los artesanos del mayor numero de
entidades federativas a tan importante evento.

Finalmente, pongo a su disposicién al personal del Area de Apoyos a la Comercializacién par.
cualquier informacién en el teléfono 018008009006 extension 67557.

Reconociendo de antemano su compromiso con el fomento artesanal de su estado, quedg/d
usted.

Atentamente

FOOUOUOUOEN
Directora General

C.c.p. XXX X xx.- Director Comerciat del FONART.
XXXXKXX - Subdirector de Adquisicion de Artesanias y Apoyos a la Corercializacion del FONART.
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Anexo 6.- Matriz DAM
FOVZG-PR-DCO-431-06

UESTIOHNARIO COMPLEMENTARID 2012
) RMACIORAL PARA EL FOMENTD DE LAS ARTESANIAS
CLACHSN FNTRE ARTESARIA ¥ MANLIALIDAD (MATRIZ DAM)

£olio GRS | ek Foenz: |11
i
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FO-VZG-PR-DCO-431-07
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Anexo 8.- Ficha de Registro de Participantes

FO-VZG-PR-DCO-431-08
Nombre: anote apellido Anote apellido Anote el nombre
Apellido Paterno Apellide Matermo Nombre (s}
Marque con una X segln correspondsa
Sexo: Femenino{ ) Masculino { }
Fecha de nacimiento: ( )
Registre dia, mes y afo (dia / Mes / Afio)
. Registre su CURP
cure: [TTTTITTIITTTT Pl T[] |Res
Domicilio Anote su calle, nimero, colonia, Municipio y estado donde se ubica su domicilic
Calle, Nomero y Coionia Municipic Estado
{locaiidad)
Rama Artesanai : Escriba la rama artesanal que trabaja Especialidad Registre su especialidad N :&(
Teléfono: Anote el teléfono telefénico Anote su namero cel.
Casa Celuiar
Grupo Etnico: Registre, si es el caso, el nombre del pueblo indigena que corresponda

Margue con X segln sea el caso
Recibié ef Reglamento de la Feria I

Se le aplico el CUIS |

Firmo la Carta Responsiva |
Si No (\
\ o
5, %%% ¢
“‘\ 1 3‘7

R

Ny
Anote ja fecha Firme con piuma azul 0 negra .} } “

Fecha de Elaboracion Firma del Artesano y ol
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Anexo 9.- Solicitud de Cheques para la Feria
FO-VZG-PR-DCO-431-09

SUBDIRECION DE ADQUISICION Y DISTRIBUCION DE ARTESANIAS
APOYOS A LA COMERCIALIZACION

Oficio ACC/002/2012
México, B F., a XX de JOO{X del 2012

OOOGOOOCOOCOOX
Jefe del Departamento de
Presupuesios y Finanzas
Presente

Asunto: Solicitud de elaboracion de chegues.

Sirva este conducto para enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo aprovecho la ocasion para
solicitarle los cheques de los artesanos que estan participando en la feria XXXXX, mismos que a
continuaciéon se detallan: a

XXX del afio en curso, se solicito la liberacién de los recursos correspendientes al evento

Al respecto, es preciso sefialar que en el comunicado ACO/XXX/2012, entregado el pasado X
a
citado.

Agradeciendo de antemano su apoyo, quedo de usted.

Atentamente,

b OO0 0.9.0.0.0.4
Subdirector de Adquisicion y ~
Distribucion de Artesanias

X:k b ’
Cop.  XXXKXKXXXX.- Diector Comercicl, \WX{
XXXXKOKXXAK- Director de Administracion y Finanzas. Y
XXXXHXKXKAAXK - Encargado det Area de Apoyos a lo Comercializacion.

pu——
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Anexo 10.- Informe Administrativo de la Feria
FO-VZG-PR-DCO-431-10

Nombre del Evento: {1) Anote el nombre de la Feria.
Fecha: (2) Registre la fecha en qus se llevd a cabo dicho evento.
Sede: (3) Consigne los datos donde se realizé la Feria, asi como la direccion correspondiente.

Logros: (4) Consigne los resultados obtenidos de los estados que estuvieron presentes, asi como
el nimero de estados.

Estados:

Artesanos:

Resultados: (5) En este apartado se detallaran las ventas de cada uno de los artesanos, ashgh
los resultados de la aplicacién del instrumento de evaluacion del evento.

Cuantitatives: Ventas por arfesano.
Cualitativos: Evaluacién de los artesanos sobre el evento,
Presupuesto: (6) Aqui se describe el presupuesto programado con el ejercido.

Programado / Ejercido.
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Anexo 11.- Formato de Sclicitud de Apoyo al Fonart
FO-VZG-PR-DCO-431-11

Oﬁaﬁf t Solicitud de Apoyo al Fonart

POy MATISH L AR B
FOMER I LAS A X,

2
ttd

Capacatacién integral . T Apoyé é.!a T Adqmszicién de
SRR Asistencia Técnica | 1 Produccion 1 Artesania y Apoyos a Fecha de / /
fconteste seccidn LILTy [conieste seccion |12 la Comercializacion Eiaboracion
18} y il jconteste seccion i,1L,3 y IH]
. . Datos Ganerales del soficitante o representante delos solicitantes’

Apellido paterno: ] Apellido matemo
Nombse (s} Edad:
Estado Municipio/Delegacion
l.ocatidad: Grupo etnico:
Sexo: {1 E Hombre E i1 [ Mujer Zama arfesanal
Direccién:

¢Es usted servidor ptiblico de cualquier nivel o poder de gobierno? { [ I~ i 3l | i1 I No
1/ Bn casa de ser un grupe de artesanocs organizados, anexar lista de fos datos generales de los demas arlesanos con ta firma de cada una,

Capacitacion Integral y Asis

¢ Para cuél de estas modalidades solicita ¢l apoye a la produccion? jmargue con una X}

[] Capacitacion integral { {1 % Asistencia Técnica

£ En qué momento de la condicion productiva necesita atencién del Programa?

Concepto [marque con una X] Describa su necesidad

1 i Organizacién \I
‘ A\

{ 11 Materia Prima

[ 1] Proceso Productivo

i ]| Comercializacién

¢ Para cual de estos conceptos solicita e} apoyo a la produccibn?
[marque con una X una ¢ més de [as siguientes opciones e indigue el importe solicitado]

(ﬁgf;:;ig::; gj::lgjgrgiﬁfznp?;?;?ﬁ} Capital de Trabajo para la produccion artesanal
Concepto imporie Concepto importe
[ 11 Adguisicion de herramientas [ ]! Materias primas
[ 1} Adguisicion de taller artesanal {11 Insumos
[ 1| Construccion de taller artesanal [ 11 Servicios - :
i 1 | Rehabilitacion de tafier artesana.l 11| Gastos de administracion i .
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I[]IOtro

Describa las especificaciones de lo solicitado:

quisicion de Aresanias y Aps

& Para cudl de estas modalidades de la vertiente soliciia el apoyo?
[margue con una X]

Adguisicion de Artesanias Apovyes a la Comercializacidn
[} {indique la cantidad, ia descripcién y ¢f precio de las f] ! Imarque con una X una o més de las siguientes opciones
artesanias) & indigue el importe solicitadol
Cant. Concepio importe Concepto Importe

Asistencia a espacios y eventos
artesanaies

{ 1| Registrc ¢e marca.

[ 11 Disefo de jogotipo

[] Disefo de imagen identidad
corporaiivo

[] Disefio de empaque, envase,
etiquetas y cajas.

[ 1| Disefo de material grafico

[ 11 Disefio de pagina de internet.

[ 1] Elaboracion de empaque

{ 1| Elaboracién de embataje.

[ 11§ Impresion de etiquetas

[ 11 Impresion de material grafico

[ 1| Codige de barras

[ Renta de espacios para
comercializar

[ Adgquisicion de espacios para
comercializar

I Coenstruccion de espacios para
comercializar

[ Acondicionamiento de espacios
para comercializar

Tatal {11 Otro

Desciiba las especificaciones de io solicitado:

Pagina 2 del formato FO-VZG-PR-DCO-431-11 I
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Ibnart’

£ Bolicité o ha recibido apoyo de alguno de estos programas, por el mismo concepto gue solicita el presente?

Programa de la Mujer Prograrma Joven Fondo para el Apoyo a Fonde Nacional de Apoyos

{ Sector Proyectos Productivos en
fplEnes [ 11 Emprendedor Rural y Fondo | [ ] . : ['] | para Empresas en
Agrao(PROMUSAG) de Tierras (PJER), SRA P Solidaridad (FONAES), SE

Programa de Coordinacion

Programa Cpciones para e Apoyo a fa Programa de Fomento y Programa de Organizacion
[ ] Productivas (POP), [ 1} Produccién Indigena [ 1 | Desarrclio dejas Culturas | [ 1 | Productiva para Mujeres
Sedesol (PCAPI), CO Indigenas (PFDCI),CDI indigenas, CDI \
Especifique detalladamente &l tipo y monio de apoyo solicitade o
recibide: ) L

Beclaro baje protesta de decir la verdad

Mombre v Firma del Artesano

&
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instructive de Lienado

Solicitud de Apoyc

1.- Capacitacién integral v Asistencia Técnica.- Marcar en el { ) con un “X” si la solicitud es para
Capacitacion Integral y Asistencia Técnica.
2.- Apoyo a la Produccién.- Marcar en el { ) con un “X" gl la solicitud es para Apoyo a la Produccion.

3.~ Adquisicion de Artesania y Apoyos a la Comercializacion.- Marcar en el ( )con un “X” si la solicitud\agy

para Adquisicion de Artesania y Apayos a al Comercializacion.
4.~ Fecha de Elaboracion.- La fecha en que se esia elaborando la Solicitud.
Dia dos digitos numéricos
Mes tres digitos alfabéticos
Afio dos digitos numéricos
Eiemplo:
12/jul/12 (doce de julio del 2012)
dd/mmm/aa
5.- Apellido Paterno.- Apellido paterno del Solicitante o Representante de! Grupo, con el gue esta
registrado en su credencial de elector o CURP.
6.- Apellido Materno.- Apelido maierno del Solicitante o Representante del Grupo, con el que esta
registrado en su credencial de elector o CURP.
7.- Nombre{s).- Nombre o nombres del Solicitante o Representante del Grupo, con el que esta registrado en
su credencial de elector o CURP.
8.- Edad.- Edad del Solicitante o Representante del Grupo con numero.
Ejemplo;
Edad 30
9.- Estado.- Nombre del Estado al que pertenece el Solicitante o Representante del Grupo.

@

Ejemplo: §

Estado: Puebla .
10.- Municipio/Delegacion.- Nombre del Municipio o Delegacion Politica, segin sea el casg,
pertenece el Soliciiante o Representante del Grupo. l' »

Ejemplo: \

Municipio: Zautla

Deiegacion Palitica: Benito Juarez

11.- Localidad.- Nombre de la Localidad a la gue pertenece el Solicitante o Representante del Grupo

Ejemplo:
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Localidad: Oxpantla

12.- Grupo Etnico.- Grupo étnico al que pertenece el Solicitante o Representante del Grupo
13.- Sexo.- Marcar con un “X" si es Hombre ¢ Mujer
14.- Rama Artesanal.- Rama artesanal de la cual solicitan el apoyo
Eiemplo:
Textll, ceramica, carioneria, joyeria, efc.
15.- Direccion - La direccion det Solicitante o Representante del Grupo (Calle, nltmero interior y exterior,
colonia y Codigo Postai)l
Eiemplo:
l.os Manantiales No. 3 Int. A
Col. Nuevo Amanecer
C.P. 03185
16.- Capacitacién integral.- Marcar con una X si la solicitud es para implementar procesos o realizar nuevos
disefos.

17 .~ Asistencia Técnica.- Marcar con una X si la solicitud es para mejorar o corregir una técnica.

18.- Organizacion.- Marque con una X si es el caso y una breve descripcion del tipo de organizacion gue ¢

esta solicitando.

19.- Materias Primas.~- Marque con una X si es el caso y una breve descripcion del tipo de materia prim? que
se esta solicitando.

20.- Procesos Productivos.- Marque con una X si es el caso y una breve descripeion del tipo de procesos
productivos que se estan solicitando. _

21.- Comercializacién.- Marque con una X si-es el caso y una breve descripcién del tipo de comercializacion
que se solicita.

22.- Adquisicién de Herramientas.- Marque con una X v el importe que se requiere para la adquisicion de
tas herramientas.

23.- Adquisicion de Taller Artesanal.- Marque con una X y el importe que se requiere para la adquisicié

de taller artesanal.

«“’M

e

Z24.-Construccion de Taller Artesanal.- Margue con una X v el importe gue se requiere para la construccs n
de taller artesanal. LAY gf
25.- Rehabilitacion de Taller Artesanal Marque con una X y el importe que se requiere para: \l\a\‘ \g\
rehabilitacidn de taller artesanal

26.- Materias Primas Marque con una X y el importe que se requiere para ia compra de materias primas

N

para procesos artesanales. R
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27.- Insumos Marque con una X y el importe que se requiere para la adquisicidn de insumos gue se
requieren para los procesos arlesanales.

28.- Servicios Marque con una X y el importe que se requiere para el pago de servicios para procesos
artesanales.

29- Gasto de Administracién Margue con una X y el importe que se requiere para el pago de gastos de
administracioén para procesos artesanales.

30.- Otros.- Marque con una X y el importe que se requiere para otros gasics, que tengan que ver con
procesos artesanales.

31.- Describa las especificaciones de lo solicitado.- Describa brevemente que las especificaciones de lo
solicitado en Apoyos a la Produccién.

32.- Cantidad.- Cantidad con nimero.

33.- Concepto.- Describa la artesania.

34.- Importe.- Monto en pesos del total de la artesania de acuerdo a la cantidad.

35.- Concepto.- Margue con una X la opcidn que se esta solicitando.

36 — Importe.- Monto en pesos de acuerdo a la opcion seleccionada.

37.- Total.- Suma total del importe de acuerdo a lo solicitado.

38.- Describa las especificaciones de lo solicitado.- Describa brevemente lo solicitado de acuerdo a io
seleccionado.

39.- Solicitd o ha recibido apoyo de alguno de estos programas, por el mismo concepto que solicita el
presente?- Margue con una X segun sea el caso

40.- Especifique detalladamente el tipo y monto de apoyo solicitado o recibido.- Describa brevemente

tipo y monto de apoyo. _ ‘
41.- Nombre y Firma del Artesano.- Nombre completo y firma, o en su caso huelia digital, del -

representarite que elabora la solicitud.
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