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MAPA DE PROCESOS DE ALTO NIVEL

Comunicacién con el Artesano
Demanda de Solicitud Proyecto Entrega Entrega ] Entrega
Apoyos de Apoya Aprobado de Apoyos de Constancias de Premios
Econdmicos y
Capacitacion
Apayos para ls
ApOyOs para Promocién Apoyos para Capacitacion
imputsacta || Arvesanatenrerns | | imputsarts || integratyo | m
Comercializacion ¥ Exposicionus Produccion Asistancia Técnica
Nacionales o
Internacioniles
| | |
PROCESOS Apoyos para Accianes paca el
SUSTANTIVOS Apoyos para la Proyectos Desarrollo de Espadios
Salud Ocupacional Artesanales Artesanales en Dastinos
Estratégicos Turisticos

., | | | | ¥
scosiion £ Recursos Tecnologias de Recursos Recursos Auditaria Transparencia

nancleros y Informacion y

Humanos Materiales
Contables Comunicacion

Proceso:

Recursos Financieros y Contables

Procedimiento:
Pago de Contribuciones Federales del FONART
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NOMBRE
Pago de Contribuciones Federales del FONART

OBJETIVO

Presentar la declaracion mensual, provisional o definitiva, por retencion de impuestos federales
ante el Servicio de Administracién Tributaria (SAT) y realizar el pago electrénico de contribuciones
federales a la Tesoreria de la Federacion (TESOFE), a través de su pagina de Internet para dar

cumplimiento a las disposiciones fiscales vigentes, de manera eficaz, eficiente y transparente.

ALCANCE
Este Procedimiento serd observado por el personal que labora en el Departamento de

Contabilidad, toda vez que determina y gestiona los pagos a la federacién en tiempo y forma.

Personas gue afecta:

Personal Asignado que se encuentra adscrito al Departamento de Contabilidad.

Areas gue afecta:

Direccion de Administracion y Finanzas; Departamento de Presupuesto y Departamento de
Contabilidad.

Actividades que afecta:

Presentar la declaracibn mensual, provisional o definitiva por retencion de impuestos federales
ante el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) y realizar el pago electrénico de contribuciones

federales ante la Tesoreria de la Federacion (TESOFE).

Exclusion:

Las demas areas administrativas que no estan involucradas en esté procedimiento.

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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REFERENCIAS

Manual de Organizacién General del FONART, vigente;

Oficio Circular nimero 40-S0O-2014 de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, del afio
2014;

Comunicado en sala de prensa- Servicio de Declaraciones y Pagos. Incorporacion de nuevos
contribuyentes, vigente;

Articulo 5.1 del Decreto que compila diversos beneficios fiscales y establece medidas de
simplificacion administrativa, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de diciembre
de 2013;

Programa de Presupuesto Anual autorizado por el FONART, del ejercicio fiscal vigente; y
Manual de Contabilidad Gubernamental para el Sector Paraestatal Federal, del ejercicio fiscal

vigente.

RESPONSABILIDADES

De la Direcciéon de Administracion y Finanzas

Autorizar el pago de las contribuciones federales mensuales.

Del Departamento de Contabilidad

Determinar el importe a pagar de los impuestos y/o contribuciones federales, de acuerdo a los
registros contables;

Presentar en la pagina del Servicio de Administracion Tributaria la declaracion provisional o
definitiva de impuestos federales para obtener una linea de captura y solicitar al Departamento
de Presupuesto realice la transferencia a favor de la Tesoreria de la Federacion; y

Presentar en el sistema de Pago electronico referenciado, de la TESOFE, los datos de la

transferencia realizada para la certificacién del pago/declaracion.

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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Del Personal de Apoyo del Departamento de Contabilidad

» Elaborar mensualmente las integraciones analiticas con los importes por retencion de
impuestos federales;

= Elaborar mensualmente integracion de IVA acreditable y de IVA trasladado;

Del Departamento de Presupuesto

» Dar suficiencia para realizar la transferencia con la linea de captura, para el pago de
contribuciones y generar el comprobante de pago.

» Realizar el pago de las contribuciones federales a través de una transferencia electronica de
fondos, utilizando el Sistema de Pagos Electrénicos Interbancarios (SPEI) a la institucion

bancaria autorizada por TESOFE para recibir dichos pagos o depdésitos.

DEFINICIONES

Catalogo Lista ordenada y codificada de las cuentas empleadas en el
sistema contable con el fin de identificar sus nombres y/o
nameros correspondientes

CFF Cddigo Fiscal de la Federacion.

CIECF Clave de Identificacion Electronica Confidencial Fortalecida.

Contribuciones Aportaciones establecidas en Ley que deben pagar las

Federales personas fisicas y morales.

DOFYV Direccion de Operaciones de Fondos y Valores de la TESOFE.

FIEL Firma Electrénica Avanzada.

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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FU

IVA

Pago Electrénico

PEC

PEC-DR

R. L.

Retencion de Impuestos

RMF

SAT

Sello Digital

SIT

TESOFE

Formulario electrénico “declaracion provisional o definitiva de

impuestos federales”.

Impuesto al Valor Agregado.

Pagos en linea a través de Internet.

Pago Electronico de Contribuciones.

Pago electrénico de contribuciones federales — deposito

referenciado.

Representante Legal

Es la cantidad que se retiene de un sueldo, salario u otra

percepcion para el pago de un impuesto

Resolucion miscelanea fiscal.

Servicio de Administracion Tributaria.

Documento electronico personalizado por medio del cual el SAT
garantiza la relacion entre la identidad de un sujeto o entidad y

la clave publica que utiliza para firmar sus documentos digitales.

Sistema Integral de Tesoreria www.sit.hacienda.gob.mx/sit.

Tesoreria de la Federacion.

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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INSUMOS

e Anexos del catdlogo mensuales de las retenciones de impuestos, del sistema contable;

e Anexos del catdlogo mensuales del Impuesto al Valor Agregado Acreditable y Trasladado, del
sistema contable;

e Reporte de ndminas quincenales y cargas sociales mensuales de Recursos Humanos;

e Movimientos mensuales de gastos e ingresos, del sistema contable;

e Cédula de determinacion del Impuesto al Valor Agregado, pagos provisionales;

e Ceédula de pagos provisionales por retenciones;

e Hoja de apoyo para la captura de pago de contribuciones federales;

e Acuse de recibo de la Declaracion Provisional o Definitiva de Impuestos Federales, del SAT,;

e Formato de Linea de Captura, de la Tesoreria de la Federacion;

e Pago Electrénico de Contribuciones Federales;

e SIT: Sistema Integral de Tesoreria www.sit.hacienda.gob.mx/sit; y

e SAT: Servicio de Administracion Tributaria www.sat.gob.mx/oficina virtual.

RESULTADOS

Recibo de Pago Electronico de Contribuciones Federales, emitido por la TESOFE.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS
e Elaboracion de Pdlizas Contables, Departamento de Contabilidad;
e Elaboracion y Pago de Némina, Departamento de Recursos Humanos; y

e Registro de Ingresos y Egresos, Departamento de Presupuesto.
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POLITICAS

Elaborar mensualmente integraciones analiticas con los importes a pagar por retencion de
impuestos federales y contar con un expediente con los pagos realizados;

Los importes que se capturen en el formato para el pago electronico de contribuciones deben
ser en pesos sin centavos;

Las normas fiscales para realizar estos pagos pueden cambiar, es importante estar actualizado
al momento de realizar el procedimiento de determinacion y pago;

El pago de las contribuciones federales determinadas debera de realizarse mediante una
transferencia electronica;

Para que la fecha de pago sea “valor mismo dia”, la transferencia debera realizarse antes de
las 13:30 horas a la cuenta bancaria de la TESOFE;

El Departamento de Contabilidad debera obtener y resguardar la clave de acceso a la pagina
del SAT para generar la declaracion de contribuciones y de la TESOFE para generar la linea
de captura de pago via transferencia electronica;

La presentacion de las declaraciones de contribuciones federales en la pagina del Servicio de
Administracion Tributaria debera realizarse en las fechas establecidas en la normatividad
aplicable;

Las actualizaciones y recargos generados por la presentacién de forma extemporanea de la
declaracion de contribuciones federales seran cubiertos por el responsable de su determinacion
y presentacion, realizando depdsito en la cuenta bancaria del FONART que le sea indicada,;
En lo que respecta al computo del tiempo de guarda y custodia de la documentacion inicia a
partir del término del ejercicio contable en que se genera el registro. Tratandose de
documentacion que ampare gasto corriente e ingreso, su periodo minimo de conservacion es
de cinco afios; para la relativa a inversiones en activos fijos, obras publicas, asi como la que
sustente recomendaciones u observaciones de areas fiscalizadoras por solventar, litigios

pendientes y una vez concluidos éstos, sera de doce afios.

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

Unidad Administrativa:

Procedimiento

Pago de Contribuciones Federales del FONART

VZG-PR-DC-100

Departamento de Contabilidad

| Area Responsable:

Direccién de Administracion y Finanzas

|
Descripcion de Actividades

Unidad

Documento de

e Administrativa/Puesto Rl En Trabajo (Clave) DR
Obtiene del sistema contable, al cierre de cada mes, los
reportes de anexos del catélogo de:
e Ingresos por ventas;
Titular del Deart . e Descuentos y Devoluciones;
itular del Departamento . "
1 de Contabilidad y/o * VA Tras?datjoj Anexos del catalogo 2 dias
Personal de Apoyo * IVA Acreditable; )
e Gastos por servicios personales y por arrendamientos;
¢ Retenciones de impuestos (ISR e IVA); y
e Subsidio al Empleo.
Personal Asignado del | Elabora cédulas de trabajo para determinar el IVA por pagar
2 Departamento de efectivamente cobrado del mes. Cédulas de Trabajo 1 dia
Contabilidad
Titular del Departamehto Elabora cédula de trabajo para determinar el IVA a cargo o a
3 de Contabilidad favor del periodo. Cédula de trabajo 1 dia
4 Titular del Departamento Yeetgzi(ii) )éed%segzgﬁais”ggﬁgggsel ISR retenido y del IVA Auxiliares contables 1 dia
de Contabilidad : de ISR e IVA
Determina el importe a pagar de impuestos federales con Anexo del catalogo
Titular del Departamento | base en las cédulas de trabajo y los anexos del catalogo del | Hoja de trabajo para la .
5 - ) 1 dia
de Contabilidad rubro de impuestos por pagar. captura de
contribuciones
Ingresa a la pagina del SAT, seccién Mi Portal con la CIECF, Numero de caso
) para solicitar FU “Declaraciéon Provisional o Definitiva de asignado de forma
Titular del Departamento ,, e p
6 de Contabilidad Impuestos Federales”, mes con mes para su llenado fuera de automatica por el 1 dia
linea. servidor del SAT
Con base en la Hoja de trabajo para la captura de
v Titular del Departamento | contribuciones, llenar el Formato Electrénico FU. Declaracién 1 dia
de Contabilidad Confirma los importes a pagar, valida y envia la declaracion. Electronica Definitiva
Ingresa a mi portal en la Pagina del SAT con la CIECF o con dACLI‘se de reCiE,o de (Ija
8 Titular del Departamento | la FIEL, para importar el archivo de la declaracion, efectda ec aragggtﬁramea e 1 dia
de Contabilidad una ultima validacion y envia. proporcionada por el
SAT para pago
Ingresa a la pagina del Sistema Integral de Tesoreria SIT, de
la Tesoreria de la Federacion, en la seccion Pago Electrénico Linea de Captura d
Titular del Departamento | Referenciado (PEC), ingresa la Linea de Captura | €2 de apturade ]
9 la Tesoreria de la 1 dia

de Contabilidad

proporcionada por el SAT, el importe a pagar y forma de pago
(Transferencia-Internet)

Federacion

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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Unidad Administrativa:

Procedimiento

Pago de Contribuciones Federales del FONART

VZG-PR-DC-100

Departamento de Contabilidad

| Area Responsable:

Direccién de Administracién y Finanzas

|
Descripcion de Actividades

Unidad . Documento de .
PEED Administrativa/Puesto e Trabajo (Clave) DlEEle
Proporciona a la Titular de la Direccion de Administracion y ’
Finanzas la Linea de Captura de la TESOFE con el importe a | Linea de Captura de
pagar, forma de pago e instituciones bancarias autorizadas y la T;S;fe“%,de la
Titular del Departamento | acuse de la “Declaracion Provisional o Definitiva de Impuestos aooeracion .
10 de Contabilidad Federales”, para que autorice y sea realizada la transferencia Declaracion 1dia
1es’, para q y Provisional o Definitiva
bancaria, e instruye al Titular del Departamento de de Impuestos
Presupuesto para que realice dicho pago. Federales”
Recibe instruccion y realiza el pago de las contribuciones | Recibo Bancario de
Titular del Departamento federales a través de transferencia electrénica de fondos a la pago de
11 de Presupuesto institucion bancaria en la cual la TESOFE tiene establecida la contribuciones 1 dia
cuenta para la recepcién del pago de impuestos para obtener federales
el recibo bancario de contribuciones federales. Formato de
transferencia bancaria
¢Existe error de registro en formatos de la Tesoreria de la
Federacién, en la seccion Pago Electréonico Referenciado
i (PEC)?
12 Titular del Departamento 1 dia
de Contabilidad Sl: continda en la actividad 13
NO: pasa a la actividad 16
v Titular del Departamento I?lethr)gnp?or r:et(ijflio deillpr)loc;talrdehln;ernet de la TESOFE y correo Notificacion de i
de Contabilidad cremsonico nofilicacion.ge Jechazag rechazo a
Captura los datos del pago realizado en el formato electrénico
Titular del Departamento de contribuciones federales-depdsito referenciado, dentro del Formato del PEC A
14 de Contabilidad portal de Internet de la TESOFE conforme a las Contribuciones 1 dia
observaciones reportadas en el rechazo. Federales
Elabora formato oficio para regularizacion, recaba firma del
Representante  Legal del FONART- Director de N
Titular del Departamento | Administracion y Finanzas y del Jefe del Departamento de |  Formato Oficio de )
15 de Contabilidad Contabilidad. Lo envia por correo electrénico al Director de Regularizacion ldia
Operaciones de Fondos y Valores de la TESOFE, anexando | ComPprobante de pago
transferencia y Formato del PEC.
Recibe de la TESOFE, en 3 dias habiles correo electronico
notlflc_and_o la CERTIFICACION del Pago Electronico de Recibo Electrénico de
16 | Titular del Departamento Contribuciones Federales (PEC). pago de 3 dias
de Contabilidad NOTA: se debe de verificar la regularizacion mediante el Fg:’m”gt'g“;;?’;elzsc
portal de Internet de la TESOFE
Archiva documentos fuente para la determinacién del pago
provisional en forma mensual. Sdulas d bai
Titular del Departamento . . . . Ce' ulas de trq ajo p
17 de Contabilidad Asi como recibo de pago de contribuciones federales tanto el | Recibos electronicos 1 dia
enviado al SAT como el pago electrénico de contribuciones de pago
federales (PEC)- deposito referenciado.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO

Unidad Administrativa:

Procedimiento

VZG-PR-DC-100

Pago de Contribuciones Federales del FONART

Departamento de Contabilidad

| Area Responsable:

Direccién de Administracion y Finanzas

I
Descripcion de Actividades

DEPARTAMENTYO DE CONTABIUDAC

FERSONAL OF APOYO DEL GEPARTAMENTO
OE CONTABILIDAD

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

_——

Ze cbtene del Zstems
CONTFAQ o clerre da cade

rmen lon reportes de snoxos del
cwlaiogn

ngresar a la pagine oM SAT, secckn
miportal con ta CIEF. pars schcita FU
el el Pre o D ]
de Impussics Pedemiss’ mos con mes
pwre 3w lenede Lers de ines

'

Con hase o 1a haln 0o Tabimo s s
CROLIR O OONIIDUGMReS  Hanar o
N Mo seol onlae FU confirmar o
MPores & pagar, vadda y envia &
A0l

Commus

.

Haborar cedsias de trebwo an
angine perw deferminer ol VA
por peager whestivem ante
CONTRan o e

Flabarss ondums e DAt e
wrigenl para delormier wl (VA
. OANgo O & tevin del penodo

Detmrmina y vertfics el imports
dul IER retecido & VA retenido
de lox susfieres confatias

Ostarmne coe mporie s peger
de loa impussios federales con
buse on lan coditas do rebaw y
whawn dol catdlogs o milirn de
R B S
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Procedimiento

VZG-PR-DC-100

Pago de Contribuciones Federales del FONART

Unidad Administrativa:

Departamento de Contabilidad

| Area Responsable:

1
Descripcion de Actividades

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

PERSONAL DE APOYO DEL DEPARTAMENTO
DE CONTARILIDAD

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

A

dul SAT con la CIECH o con ta

valdacion v se snvia

ngresar & mi potal on I3 pagne

P para mportar o archivo de s
GOolaracion se efediua una Utma

1

iernet)

ngresar a L pagna del 5 en
-moocon pago slecticnico referencincs
(PEC) Ingresar & la ines de caplure
proporcionads par el SAT, ol mporte »
pagar y forma de Bago (Transrencia-

Proporowna - Titusar

Tecaraies paw Qi realcs
Iranwferancia bancars

Departam ento de Presupuesto la Hoe
de btshaec pam Ia caplurs de
comnbuciones, ines de capture de s
TESOFE con el impofte & pagar

forma de pego = Instiucon bancars
SULMZa0es Y atuse de 10 00NN Soion
provisonal o defindive de mpusstos

raps?
S continls £3
MO pasa actividad W6

LEabie ervoe en lurmaten de
b Tesorena en ba socewdn de

i

La DAF aukres cue e resice s
tranaference pam #l pago  de
conintucones

Aa SAYT y DPF malzan sl pago oa as
CONNADL Cvones . Davés oe -
Iransferenca secroncs as fondos de la
raifiuoon  bancarna mn = cusl s
TESOFE llene elabucids |8 cuanis
Para ia receccian del paga de Impuestos
se cbiere sl recho bancaro

dectronko W nothonon de
mchazo

Recte por meda del portal de
Meme dein TESOFE y corres
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Unidad Administrativa: Departamento de Contabilidad

Procedimiento

VZG-PR-DC-100

Pago de Contribuciones Federales del FONART

| Area Responsable: [ Direccién de Administracién y Finanzas

1
Descripciéon de

Actividades

DEFARTAMENTO DE CONTARILIDAD

PERSONAL DE EO DEL DEPARTAMENTO
DE C ‘ABILIDAD

Cagturs (on datox del PAGS Mmallzado sn
el formeo slectronico de contrbuciones
fecwraion ~ deposto refarenciado dentro
del portal ce Intemet e la TH SOFE

o nles ad
reporadas e of rechaso

s

FAabam omato de 0860 para
TOQIUAANZ acndey, racalia ln e el
represeniants leget del FONANT de i
Tikilar e I Dirncoon de

Acw IsIrasion y Finanaas y oel Tiuler
dol Departamento de Contabbcded y o
anvis par comea akctronico a ia
TESOFE. anaxando transfersnas v

im ek del FEC

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

Mecbe de & TEZOFE & mas tardar =)
teronr dis hatl medanie corfes aked 6nico
a not de ln Certits del pago

wlectionico de contribuciones facecsiles

NOTA Se debe varficel (8 sogulenzecon
medmnte el portel de s TESOME
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MEDICION

a) Cantidad: El nimero de Contribuciones Federales que se presentan contra el
gran total que se debe presentar para determinar el porcentaje (%) de

cumplimiento.

Porcentaje de contribuciones presentadas en tiempo y forma

Variable 1

Numero de contribuciones enteradas en forma mensual del ejercicio fiscal vigente.

Variable 2

Numero de total de contribuciones que el FONART esté obligado a declarar al mes.

Formula
(V1/V2)*100

b) Calidad: Si en el periodo (anual, mensual) se presentaron las declaraciones
sin errores o fallas de captura en la informacion para presentar en el futuro

inmediato una declaracion complementaria.

Numero de declaratorias complementarias presentadas durante el ejercicio fiscal

vigente.
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS

FORMATO

NOMBRE DEL FORMATO

Formato que utiliza el

Hoja de apoyo para la captura de pago de Contribuciones
Federales.

Departamento de Contabilidad Pagos Provisionales.

Cédula de Determinacion del Impuesto al Valor Agregado.
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— HOJA DE APOYO PARA CAPTURA DE PAGO DE
INAR'I CONTRIBUCIONES FEDERALES EN PROGRAMA DE DECLARACGIONES
DA LR R T T Y PAGOS DI LA NVA PLATAFORMA DL SAT,

DECLARACION DEL PAGO PROVISIONAL MENSUAL
FECHA LIMITE DE PAGO: ( 2)

NOMBRE: FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
nr.c, FNF740828TQ0
rERIODO (1)

DECLARACION ()

VIA INTERNET Ml PORTAL SAT

IMPUESTO AL VALOR AGREGADO
(4)

ISR RETENCIONES POR SALARIOS (5)
SUBSIDIO PARA EL EMPLEO -
IMPLUESTO A PAGAR -

ISR RETENCIONES POR ASIMILADOS A SALARIOS (s8)
IMPUESTO A PAGAR

ISR RETENCIONES POR SERVICIOS PROFESIONALES (8)
SALDO A COMPENSAR
IMPUESTO POR PAGAR

IBR POR PAGOS A CTA DE TERCEROS O RET POR ARIREND (8)
IMPTOS A PAGAR

IVA IRETENCIONES AL

IMPUESTO A PAGAR (s8)
A e tasa del 10.66% honorarios 0.00
ala tasa dal 10.66% arrandamiantos 0,00
o la tasa del 10 66% hono a/fronterizo 0.00
oo tasa dal 4%, 0.00

TOTAL DE IMPUESTOS POR PAGAR

(6)

(SHCP) OFICIO CIRCULAR N0.401-S0-3064

(SHCP) OFICIO CIRCULAR No . 401-80-20124 QUEDA SIN EFECTO APARTIR 1 MAYO 2011

TRANBFERENGIA FLECTRONGA OF FONDOR | 8P|

PEOHA VALOR MIBMO DIA, BE HECOMIENDA REALIZAR LA OFERACION ENTIE LAS 000 Y LAS 1100 AM, PARA QUE LA THANSIERENCIA QUEDE
DIRPONILE BN LAR GTAR DI LA TERORIRIA APARTIR DF LAB 1320 HRS, PARA QUE BE CONBIDERE PAGO REALIZADO BN TIEMPO Y FORMA,

ATENTAMENTR
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
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INSTRUCTIVO

(1) Mecsa declarar

2) Fecha en la cual se debe de realizar ef pago

(3) lipe de Declaracion "Nommal® o "Complementania®

(4) Total del IVA causado en In céduln de 1a "Determinacion del IVA”®

(5) Impucsto determinado en la "Cédula de pagos provisionales™

(6)  Suma toral de las Contribuciones g pagar

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

INSTRUCTIVO

(1)
2)
(3
)

(5)

Ejercicio Fiscal que se esta determinando

El impuesto retenido conforme suxiliar contable sistemu ContPag

El impuesto declumdo/pagado al Sistema de Administracion Tributaria
Diferencin entre lo pagndo/declarado contm lo retenido

Nombre, cargo, fisma del Jefe de Depurtamento de Contabilidad

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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INSTRUCTIVO

1)
2)
(3)
4)
(5)

(6)

Total de IVA traslado por la venta de artesanins generadas en el mes

Ejercicio Fiscal que se esia determinando
Ventas de antcsanfas mensumbes, facturadas

Ventas de ancsanfas realizadas pendientes de pago por los clicotes

IVA efectivamente pagado por compras y servios conforme a auxilier contable

Determinacion de IVA a pagar o a favor del mes & declarar
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SIMBOLOGIA
Simbolo Representa
Inicio o final del procedimiento: Sefiala el principio o terminacién de un
@ procedimiento. Cuando se utilice para indicar el principio del procedimiento

se anotara la palabra INICIO y cuando se termine la palabra FIN.

Entrada/Salida: Cualquier tipo de introduccién de datos en la memoria

D desde los periféricos “entrada” o registro de la informacion procesada en
un periférico “salida”.

Proceso: Cualquier tipo de operaciéon que pueda originar cambio de valor,

formato o posicion de la informacién almacenada en memoria, operaciones

aritméticas de transferencia.
Decision: Indica operaciones légicas o de comparacion, dando como
.__,.'L'? posible respuesta “si” o0 “no”, segun sea el caso.

‘ Salida: Por impresora, se utiliza también como documento.

Conector: Sirve para enlazar dos partes cualesquiera de un ordinograma a

través de un conector en la salida y otro en la entrada.

Linea de guiones: Es empleada para identificar una consulta, cotejar o

conciliar la informacion; invariablemente, debera salir de una inspeccion o
---------------------- actividad combinada; debe dirigirse a uno o varios formatos especificos y

puede trazarse en el sentido que se necesite, al igual que la linea continua

se termina con una pequefia linea vertical.

Linea continua: Marca el flujo de la informacion y los documentos o

materiales que se estan realizando en el area. Su direccion se maneja a

través de terminar la linea con una pequefia linea vertical y puede ser
utilizada en la direccion que se requiera y para unir cualquier actividad.

Inspecciéon: El cuadro es utilizado como simbolo de inspeccion,
verificacion, revision o bien, cuando se examine una accion, un formato o
una actividad, asi como para consultar o cotejar sin modificar las

caracteristicas de la accion o actividad.
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REGISTRO DE EDICIONES

e Primera edicion (Julio de 2010), elaboracion del Procedimiento Pago de Impuestos Federales.

e Segunda edicion (Julio de 2014), actualizacion del Procedimiento Pago de Contribuciones
Federales.

e Tercera edicion (Septiembre de 2017), actualizacion del Procedimiento Pago de
Contribuciones Federales del FONART.

DISTRIBUCION

El original del Manual de Procedimientos se encuentra en resguardo de la Direccion de
Administracion y Finanzas.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:

e Departamento de Contabilidad.

APROBO

El Manual de Procedimientos “Pago de Contribuciones Federales del FONART” VZG-PR-DC-
100, es aprobado y validado enla  sesion  del COMERI de fecha de de 2017
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L.C. Arisbet Garcia Reyes
Jefa del Departamento de Contabilidad

ELABORO
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VALIDO

M. en A. P. Liliana Romero Medina

Directora General del Fondo Nacional para el Fomento de las Artesanias

Mtra. L. Adriana Cdmara Castan
Directora de Administracion y Finanzas y
Presidenta del Comité de Mejora Regulatoria Interna (COMERI)
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