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CAPITULO |

Disposiciones Generales

Articulo 1.- Los presentes Lineamientos tienen como propésito regular la integracion y

funcionamiento del Comité de Mejora Regulatoria Interna del Fondo Nacional para el

Fomento de las Artesanias (FONART), que permita promover la transparencia, simplificacién

y la mejora de las normas y procedimientos en materia de planeacién, programacion,

presupuesto y administracion de los recursos, a fin de que la regulacién interna sea eficaz,

eficiente y clara, contribuyendo a la certeza juridica, a la reduccién efectiva de las cargas

administrativas y con total transparencia.

Articulo 2.- Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

Area normativa

Calidad regulatoria

Cargas administrativas

Certeza juridica

Cada una de las Unidades Administrativas del Fondo Nacional para el
Fomento de las Artesanias (FONART), que disefien, elaboren, propongan,
impulsen o sean responsables de la emisién de regulacién interna, o bien de
modificaciones, derogaciones o adiciones a las normas existentes.

Conjunto de atributos de una regulacion suficiente y adecuada, que al seguir
un proceso de analisis, disefio, consulta, difusién y evaluacién, cumple con
los objetivos para los que se cred, brinda certeza juridica y propicia una
gestion eficiente y eficaz.

Son los tiempos, unidades de esfuerzo y documentos necesarios para
realizar un proceso, procedimiento o tramite gubernamental.

Elemento fundamental de todo sistema juridico, que consiste en la
suficiencia y difusion del marco normativo vigente, para tener plena
seguridad sobre que disposiciones aplican a cada caso concreto y poder
predecir que tratamiento tendra cada situacién en la realidad, desde su inicio
y hasta su fin.
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COMERI

Disposiciones Administrativas

Internas

Documento normativo, Norma

o Regulacion

FONART

Justificacién Regulatoria

Marco normativo interno

Comité de Mejora Regulatoria Interna, constituido en el Fondo Nacional para
el Fomento de las Artesanias (FONART), encargado de revisar y dictaminar

los proyectos normativos que propongan las areas normativas.

Cualquier precepto, instruccién, mandato, pauta, canon o medida derivada o
prevista dentro de un documento normativo: circulares, manuales,
lineamientos, procedimientos, asi como reglas, instructivos, formatos,
criterios, metodologias, politicas y otras disposiciones de naturaleza analoga
a los actos anteriores que emita el FONART para regular la operacion y
funcionamiento interno de sus unidades administrativas en la materia objeto
de su creacion.

Cualquier ordenamiento, instrumento o documento que independientemente
de su denominacién, genera obligaciones o acciones para los servidores
publicos y areas normativas del Fondo Nacional para el Fomento de las
Artesanias (FONART), para los ciudadanos o para particulares.

Fondo Nacicnal para el Fomento de las Artesanias.

Argumentos con los que se motiva la creacién, modificacion, abrogacion o
derogacion de las disposiciones administrativas internas que se presenten
como proyectos normativos para la autorizacién del COMERI, a través de un
formato que debe ser complementado por el area normativa, en donde se
detallen los elementos basicos y esenciales que debera cumplir una
regulacion con calidad, a fin de determinar si se justifica la emisién o vigencia
de dicha regulacion. El formato de Justificacién regulatoria se establece por
la Secretaria de la Funcién Publica conforme a los criterios y elementos de
simplificacion y calidad regulatoria, y en su defecto, sera el que determine el
Fondo Nacional para el Fomento de las Artesanias (FONART) con base a
dichos principios.

Conjunto de Disposiciones Administrativas Internas emitidas por el Fondo
Nacional para el Fomento de las Artesanias (FONART) a través de su titular,
areas normativas o servidores publicos facultados, que por su ambito de
aplicacion y sus efectos sobre la gestion, se dividen en:

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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Normateca Interna

Proyecto normativo

SEDESOL

Usuario(a)s

Marco normativo de operacién: Comprende las normas internas que
rigen los servicios o tramites que brinda el Fondo Nacional para el
Fomento de las Artesanias (FONART), conforme a sus facultades y
atribuciones, asi como las que determinan su organizacion, distribucion

-y asignacion de funciones, el desarrollo de tareas sustantivas y la

determinacion de metas o compromisos institucionales.

Marco normativo interno de administracién: comprende las normas
internas que rigen los temas de recursos humanos, recursos
financieros, recursos materiales, servicios generales, tecnologias de la
informacion y la transparencia.

Marco normativo legislativo: Leyes Federales y Reglamentos
Vigentes que regulen la operacion y funcionamiento de la Entidad;

Al sistema electronico de registro y difusién del Marco Normativo Interno que

el Fondo Nacional para el Fomento de las Artesanias (FONART) mantiene

en Internet, para la consulta y acceso a su regulacién interna por parte de

cualquier interesado.

Son los proyectos de nuevas disposiciones o de reforma a las existente,
emitidas por el FONART.

Secretaria de Desarrollo Social.

Las y los servidores publicos adscritos a las areas normativas, responsables

de la aplicacion de disposiciones administrativas internas.

Articulo 3.- La emision de disposiciones administrativas internas, deberan sujetarse a la

aplicacion de los presentes Lineamientos, salvo que el COMERI estime conveniente

exceptuarlas, a peticién fundada y motivada de la instancia de que se trate.

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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Articulo 4.- El Titular de la Direccion de Administraciéon y Finanzas, fungira como Presidente
del COMERI, y sera responsable de someter a la opinidon del pleno del COMERI los
proyectos de disposiciones administrativas internas, con la justificacion regulatoria

correspondiente.

Articulo 5.- Corresponde al Titular del Area Juridica del FONART, la interpretacion
administrativa de los presentes Lineamientos cuando en el COMERI exista discrepancia

entre sus miembros.

CAPITULO Il
Del Comité de Mejora Regulatoria Interna

Articulo 6.- El COMERI se constituye como un 6rgano colegiado facultado para conocer,
analizar, mejorar y, en su caso, autorizar el marco normativo interno, bajo criterios de
simplificacion y calidad regulatoria, a fin de contribuir a la certeza juridica, a la eficiencia y
eficacia de la gestion gubernamental, propiciando que las y los servidores publicos puedan
efectuar tramites internos y realizar sus funciones con facilidad, seguridad y oportunidad.

Articulo 7.- EI COMERI sera competente para conocer de la normatividad interna siguiente;
I. POBALINES (Politicas, Bases y Lineamientos).
Il. Politicas;
lll. Bases;
IV. Lineamientos;
V. Manuales de Procedimientos y/o de operacion;
VI. Manual de Organizacion;
VII. Acuerdos;
VIIl.  Normatividad administrativa en general; y
IX. Normatividad aprobada por el Comité Técnico, en donde el COMERI dara visto bueno

en la Sesién anterior a aquel.

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS



VERSION: CUARTA

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CODIGO: VZG-LIN-DAF-300

-é F O N A RT Lineamientos para la Integracién y Funcionamiento del HOMOCLAVE: FONART-NIARU-
N\ N -_\ \CHA Comité de Mejora Regulatoria Interna del Fondo Nacional | usA-TRNS-0001

ara el Fomento de las Artesanias (FONART
P ( ) PAGINA: V-1 5 de 23

Articulo 8.- E| COMERI se integra de la siguiente manera:
I. Presidente: Titular de la Direccion de Administracion y Finanzas;
Con voz y voto de calidad.

Il. Secretario Ejecutivo: Titular de la Subdireccién de Administracion;
Con voz y voto.

lll. Vocales:

Con voz y voto:

Los Titulares o Encargados de las siguientes Unidades Administrativas:
a) Direccion de Operacion y Proyectos Integrales para Artesanias;
b) Subdireccion de Proyectos Productivos para Artesanias;
c) Direccion Comercial de Artesanias;
d) Subdireccion de Adquisicion y Comercializacion de Artesanias;
e) Departamento de Presupuesto;
f) Departamento de Contabilidad;
g) Departamento de Recursos Humanos;
h) Departamento de Servicios Generales y Control de Inventarios;
i) Departamento de Recursos Materiales.

IV. Asesores:

Con voz, pero sin voto:
a) Asesor Técnico: Titular de la Coordinaciéon de Planeacion y Programacion.
b) Asesor Juridico: El representante y apoderado legal del FONART.
c) Asesor del OIC en el FONART: Titular del Organo Interno de Control.

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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V. Invitados: Se podra invitar a las Sesiones del COMERI a las personas que sean
necesarias, independientemente de su integracion o no, a la estructura del FONART,
siempre y cuando se cuente con la aprobaciéon del Presidente y/o del 51% de los

vocales del Comité.
Con voz, pero sin voto.

El Presidente, serda suplido en sus ausencias, por quien esté a cargo de la Secretaria
Ejecutiva.

Los vocales podran ser representados por los suplentes debidamente designados del Area
Administrativa a su cargo.

El Secretario Ejecutivo; los Asesores: Técnico, Juridico y del OIC podran designar a un
suplente de nivel jerarquico inmediato inferior. El suplente del Secretario Ejecutivo no podra
asumir la suplencia del Presidente del COMERI.

Los invitados sefialados en la fraccion V del presente articulo no podran nombrar suplentes.

Articulo 9.- Las Sesiones del COMERI se realizaran de la siguiente manera:

|. Las Ordinarias se efectuaran trimestralmente, siempre y cuando existan asuntos que
tratar, cuando sea necesario a solicitud del Presidente o de la mayoria de sus miembros,
se realizaran Sesiones Extraordinarias;

Il. Las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias seran presididas por su Presidente o en su
ausencia por su suplente;

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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VI.

Las convocatorias deberan hacerse de forma escrita, mediante documento impreso o por
correo electrénico con anticipacion de tres dias habiles tratandose de sesiones ordinarias
y de cuando menos 24 horas tratandose de sesiones extraordinarias; en ambos casos,
se dara a conocer a los integrantes del COMERI, la informacién relativa a dicha Sesién,
orden del dia y documentos respectivos, que seran remitidos a través de medios
electrénicos, cumpliendo con los plazos establecidos y verificando la recepcién
correspondiente;

. Para sesionar el COMERI requerira de la presencia de su Presidente o su suplente y la

existencia de quérum, es decir, cuando asistan como minimo el cincuenta por ciento mas
uno de sus miembros con derecho a voz y voto, lo que se constatara con la lista de
asistencia que se firme previo al inicio formal de cada Sesioén;

Sus determinaciones se tomaran por mayoria de los miembros presentes y, en caso de
empate, el Presidente tendra voto de calidad; y

De cada Sesion se elaborara el Acta respectiva, el proyecto de la misma debera enviarse
a los asistentes de la Sesion, a mas tardar durante los siguientes cinco dias habiles, a fin
de contar con las observaciones y en su caso considerarlas en el Acta definitiva, la cual
sera firmada y aprobada por los miembros del Comité, a mas tardar en la préxima
Sesion.

Articulo 10.- EIl COMERI, tendra las funciones siguientes:

Analizar y aprobar en el mes de diciembre del afio previo a su aplicacion, el Programa
Anual de Mejora Regulatoria Interna, el cual debera ser integrado por el Secretario
Ejecutivo; el cual estara conformado con las propuestas de simplificacion, desregulacion y
mejora regulatoria interna, que sus miembros presenten a iniciativa propia, o bien,
motivados por alguna propuesta externa; estas propuestas deberan hacerse llegar o
manifestar por escrito que no cuenta con propuestas programadas, durante el mes de

noviembre previo al de su presentacion;

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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Definir las estrategias de simplificacion, desregulacidon y transparencia de las

Disposiciones Administrativas Internas;

Establecer criterios de simplificacion regulatoria que permitan disminuir la normatividad
existente a la vez que aseguren claridad y eficiencia en las Disposiciones Administrativas
Internas del FONART;

Promover la transparencia y revisar las Disposiciones Administrativas Internas,
diagnosticar su aplicaciéon y elaborar propuestas para su simplificaciéon, con la participacién
de las Unidades Administrativas involucradas del FONART;

V. Analizar y pre-dictaminar los proyectos de Disposiciones Administrativas Internas que se

VI.

VII.

VIII.

pretendan emitir y/o modificar;

Difundir la actualizaciéon del Marco Normativo, asi como integrar el inventario de
Disposiciones Administrativas Internas, actualizando el portal de la Normateca del
FONART;

Dictaminar los proyectos de Disposiciones Administrativas Internas a que se refieren estos
Lineamientos, asi como la modificacién y/o cancelacion de las vigentes; a fin de que sean

presentadas para su autorizacion ante las instancias correspondientes;

Proponer alternativas de solucioén, en caso de controversia, sobre la emision, actualizacion

y/o cancelacion de Disposiciones Administrativas Internas;

Resolver sobre las peticiones debidamente fundadas y motivadas formuladas por las
Unidades Administrativas del FONART, para que sean exceptuadas de la aplicacién de los
presentes Lineamientos;

X. Establecer los mecanismos de participacion de los emisores para el cumplimiento del

XL

objeto de los presentes Lineamientos, y

Las deméas que le confieran las leyes y disposiciones administrativas que le resulten
aplicables.

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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Articulo 11.- Los miembros del COMERI tendran las siguientes funciones:

a)

b)

c)

d)

g)

Analizar los proyectos normativos y pronunciarse al respecto en el tiempo establecido por
el Secretario Ejecutivo;

Participar permanentemente en la actualizacion y mejora regulatoria del inventario y
proyecto de disposiciones internas, de acuerdo a su ambito de competencia;

Vigilar que los proyectos normativos cumplan con la Legislacion Federal aplicable,
incluyendo lo establecido en la Norma Mexicana para la Igualdad Laboral entre Mujeres y
Hombres;

Acordar y Coordinar acciones de mejora de las disposiciones, a efecto de contribuir a su
calidad regulatoria, la reduccién de cargas administrativas y al logro de los objetivos
institucionales;

Emitir su opinién y en su caso, visto bueno de las normas autorizadas que el Comité
Técnico determine, las cuales debera de aprobar;

Los miembros del COMERI podran incorporar en el apartado de asuntos generales,
temas relevantes durante la Sesion o bien como asuntos particulares, con cinco dias
habiles previos a la Sesién; y

Las demas que estime necesarias el COMERI.

Articulo 12.- El Presidente promovera la transparencia y simplificaciéon de las Disposiciones

Administrativas Internas, para ello realizara las siguientes actividades:

a)

b)

c)

d)
e)

f)

Representar al COMERI ante las instancias relacionadas al objeto de estos
Lineamientos;

Presidir, coordinar y dirigir el funcionamiento del COMERI,;

Integrar, funcional y operativamente, el COMERI, con la participacion de los emisores de
las Disposiciones Administrativas Internas (Asesor Técnico);

Convocar a Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del COMERI;

Proponer al COMERI la Orden del Dia de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias;

Proponer el calendario de sesiones ordinarias;

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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a)
h)

)

k)

1)

Emitir opinién sobre la instrumentacion de medidas y acciones del COMERI,

Dar a conocer los Lineamientos que aplicara el FONART en su Programa de
Simplificacién de Regulacién Interna;

Suspender y/o posponer las sesiones ordinarias y extraordinarias por existir asuntos que

tratar, por causas de fuerza mayor o caso fortuito;
Vigilar que las resoluciones y acciones del COMERI, beneficien a los procedimientos del

FONART;

Establecer los mecanismos de participacion entre las Unidades Administrativas para el
cumplimiento del objetivo de los presentes Lineamientos; e

Integrar el inventario y llevar el registro de las Disposiciones Administrativas Internas
Vigentes, publicandolas para su difusidén oportuna en el portal de la Normateca interna
del FONART.

Articulo 13.- El Secretario Ejecutivo tendra a su cargo las siguientes actividades:

a)

Presentar en el mes de diciembre del afio previo al de su aplicacion, el proyecto de
Programa Anual de Mejora Regulatoria, conformado con las propuestas de
simplificacion, desregulacion y mejora del marco normativo interno que le presenten los
integrantes del COMERI.

Elaborar la propuesta de calendario de sesiones ordinarias y someterla a consideracion
de la Presidenta; ' '

Suplir al Presidente cuando sea necesario;

Elaborar y expedir las convocatorias;

Elaborar la Orden del Dia de cada Sesion, la cual debera incluir el seguimiento de
acuerdos del COMERI; someterla a consideracion del Presidente para visto bueno y, en
su caso, remitirla a las personas convocadas a la Sesion, con la documentacion soporte
y de apoyo proporcionada por las Unidades Administrativas, con 5 dias habiles antes de
dicha Sesion;
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g)

h)

j)

k)

Asesorar, brindar apoyo y coordinar sobre los proyectos de Disposiciones que requieran
las Unidades Administrativas, verificando que las propuestas sean congruentes y
cumplan con las disposiciones legales y administrativas que resulten aplicables, para
una adecuada mejora en la regulacién interna;

Resguardar los archivos documentales que se generen y coordinar, con el apoyo del
Area de Tecnologias de la informacién del FONART, la digitalizacién del inventario de
las Disposiciones Administrativas Internas y demas normatividad que rige la actuacion
de la Entidad, que deban publicarse en la Normateca del portal de internet del
FONART;

Someter a consideracion de la Presidenta, las sesiones extraordinarias que se
requieran;

Presentar al COMERI, los informes de avances y resultados de la Evaluacion Trimestral
de la Politica de Mejora Regulatoria, de conformidad con las evaluaciones presentadas
a la Secretaria de la Funcién Publica (SFP);

Vigilar, dar seguimiento e informar en el pleno del COMERI, respecto a los avances de
los acuerdos asentados en las actas del COMERI, promoviendo el cumplimiento de los
mismos; |

Elaborar y remitir el proyecto de acta de cada Sesion del COMERI a los asistentes,
conforme a la lista de asistencia; en el transcurso de los siguientes cinco dias habiles a
la celebracion de la Sesion, solicitando que en un plazo no mayor a tres dias habiles se
realicen los comentarios o, en su caso, la firma del asistente en el Acta respectiva; y

Las que le encomiende el Presidente del COMERI relacionadas al objetivo de estos

Lineamientos.

Articulo 14.- Los Vocales tendran a su cargo lo siguiente:

a)

Asistir puntualmente a las convocatorias de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias,
firmar la lista de asistencia antes de iniciar cada Sesion, asi como dar cumplimiento a
los compromisos establecidos;

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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b)

d)

g)

h)

Enviar al Secretario Ejecutivo los proyectos de Disposiciones Administrativas Internas
emitidos por las Unidades Administrativas de las que sean Titulares, junto con la
Justificacion Regulatoria correspondiente, que deban ser sometidos al COMER,

Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar en cada Sesion,
asi como pronunciar los comentarios que estimen pertinentes y emitir su voto para cada
uno de los asuntos abordados en la Sesién;

Recibir y revisar los proyectos de actas, emitir los comentarios y observaciones
pertinentes, en un plazo no mayor a tres dias habiles a partir de su recepcién y, en su
caso, firmar las Actas de cada Sesion que hubiere asistido, en un plazo no mayor a
Cinco dias habiles a partir de su recepcidn; asi como de los casos dictaminados;

Ser el enlace entre el COMERI y la Unidad Administrativa que represente;

Apoyar al COMERI en las tareas de seguimiento, control, informacién y cumplimiento de

las funciones que tienen asignadas;
Nombrar a su respectivo suplente; y

Las demas que le encomiende el Presidente o se acuerden en el seno del COMERI.

Articulo 15.- Los Asesores tendran a su cargo lo siguiente:

a)

b)

c)

d)

Asesorar en la elaboracion y/o actualizacion de los Manuales de Procedimientos y
Normatividad Administrativa del FONART;

Asesorar al COMERI en el cumplimiento del Programa Anual de Mejora Regulatoria;
Revisar el marco normativo administrativo para retroalimentar y encauzar al COMERI
sobre las estrategias y acciones que se instrumenten;

Proponer modificaciones a la normatividad con un enfoque de mejora regulatoria;
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g)

h)

i)

Participar en el desarrollo de las sesiones del COMERI, emitiendo sus opiniones y
comentarios respecto a los asuntos que se traten en el Comité o sean de interés del
mismo para su adecuado funcionamiento;

Vigilar en el ambito de su competencia, la correcta aplicacion del protocolo de
actividades, lineamientos y acuerdos, referido en las disposiciones de los programas;

Le corresponde orientar sobre los requisitos legales de los actos y disposiciones
emanadas y la correcta ejecucion de la normatividad en el cumulo de sus atribuciones y
facultades;

Revisar los proyectos de Acta de cada Sesién, asi como de los casos dictaminados,
emitir sus comentarios en un plazo no mayor a tres dias habiles a partir de su
recepcion; y, en su caso, proceder a firmarlas;

Proponer temas susceptibles de revision en el pleno del COMERI; y

Las demas que se acuerden en el seno del COMERI.

Articulo 16.- Los Invitados tendran a su cargo las siguientes:

a)

b)

Participar en el desarrollo de las sesiones del COMERI, emitiendo sus opiniones y
recomendaciones, para proporcionar o aclarar informaciéon sobre aspectos técnicos o
administrativos, relacionados con los asuntos sometidos a la consideracién del
COMERI; y

Revisar y emitir sus comentarios sobre los proyectos de acta de cada Sesion a que
hubiere asistido, asi como de los casos dictaminados, en un plazo no mayor a tres dias

habiles a partir de su recepcion; y, en su caso, proceder a firmarlas.

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS




VERSION: CUARTA

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

( z FON A RT CODIGO: VZG-LIN-DAF-300
- Lineamientos para la Integracién y Funcionamiento del MOCLAVE: Fi 5 i
) Comité de Mejora Regulatoria Interna del Fondo Nacional :gA-?RNS -0001 PNASTNIARU

| to de las Art ias (FONART
para el Fomento de las Artesanias ( ) PAGINA: V-1 1ade 23

CAPITULO lll
De las Etapas del Proceso de Calidad Regulatoria

Articulo 17.- Previo a la elaboraciéon de cualquier proyecto de Disposicion Administrativa
Interna, las areas normativas del FONART, responsables de su emision, deberan analizar de
forma cabal qué problemas o situaciones pretenden resolver o atender mediante la
generacion de la regulacion y si dicha alternativa es la mas viable y necesaria.

Articulo 18.- Para la elaboracién de cualquier proyecto normativo, el area respectiva
determinara los mecanismos normativos que se debera incluir en el proyecto para alcanzar
los objetivos deseados. Para tal efecto, debera evitar situaciones de discrecionalidad, asi
como cargas administrativas innecesarias. En estos aspectos, contaran con la asesoria del
Secretario Ejecutivo y/o de los Asesores del COMERI.

Articulo 19.- Las areas normativas deberan enviar su solicitud de anteproyecto normativo, al
Secretario Ejecutivo del COMERI, al menos con cinco dias habiles de anticipacion a la fecha
en que se pretenda presentar ante el pleno del COMERI, a través de oficio y deberan enviar
por correo electrénico sus anteproyectos normativos, asi como la justificacion regulatoria.

En casos extraordinarios o de urgencia, la Unidad Administrativa emisora podra remitir su
anteproyecto de disposicion en un plazo menor a cuarenta y ocho horas, en atencién a las
caracteristicas del proyecto normativo o las circunstancias de urgencia justificada, fundada y
motivada. En ningutin caso dicho plazo podra ser inferior a tres dias habiles.

Articulo 20.- La Secretaria Ejecutiva gestionara para que en un maximo de dos dias habiles
posteriores a su recepcion, se publique el anteproyecto normativo en la Normateca Interna
del FONART, en un apartado especial de anteproyectos, a efecto de que las Unidades A
Administrativas, en el transcurso de los siguientes cinco dias habiles posteriores a la

publicacién en la Normateca, remitan por correo electrénico a la unidad administrativa
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emisora, los comentarios, sugerencias, observaciones y propuestas; con el fin de que sean
consideradas e incluidas en el proyecto normativo que se presente al COMERI, en caso
contrario, la Unidad Administrativa emisora, debera presentar en el COMERI una justificaciéon
que sefnale el impacto negativo que tendria la inclusién de esos comentarios.

Excepcionalmente y solo en aquellos casos en que el anteproyecto normativo contenga
informacién que se vaya a clasificar como informacién reservada en términos de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental o su
Reglamento, el proyecto no se publicara en la Normateca Interna, pero el Secretario
Ejecutivo del COMERI debera asegurarse que todos sus integrantes tengan acceso a dicho

anteproyecto.

Articulo 21.- Posteriormente la Unidad Administrativa emisora, solicitara al Asesor Técnico y
al Asesor Juridico, emita un dictamen al proyecto de disposicion, los que emitiran en un

término no mayor a tres dias habiles, analizando fundamentalmente lo siguiente:

Antecedentes. Que no exista duplicidad o inconsistencia con las disposiciones normativas
existentes en el FONART;

Contenido. Que el anteproyecto cumpla con el fin establecido, ademas de evitar
sobrerregulacion, y

Propodsitos. Que el anteproyecto cumpla con el aspecto normativo a regular con las
funciones del FONART.

Impacto en la mejora regulatoria. Qué beneficios tendra el proyecto normativo.

Es importante precisar que primero se deba solicitar el dictamen técnico y en cuanto se tenga
la respuesta de este, se debera solicitar lo mismo al Asesor Juridico.
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Los Asesores Técnico y Juridico emitiran por escrito, un dictamen de opinién al proyecto,
considerando lo descrito en este Articulo y la Unidad Administrativa emisora tendra que
incluir en el formato de justificacion regulatoria para la presentacion del proyecto definitivo
ante el COMERI.

Articulo 22.- La Unidad Administrativa emisora, contando con los comentarios recibidos y la
opinion de los Asesores, deberé ratificar o rectificar la presentacién del proyecto normativo al
Secretario Ejecutivo con cinco dias habiles de anticipacién a la fecha prevista de celebracién
de la Sesion del COMERI.

Articulo 23.- Tratandose de proyectos normativos que correspondan al marco normativo
interno de operacion o administracién y que por mandato de ley o de alguna disposicién
juridica hayan pasado o deban pasar por un proceso de opinién o de revisién diferente al del
COMERI, podran tener por cumplida la fase de revision, debiéndose publicar en la

Normateca Interna.

El Secretario Ejecutivo se encargara de gestionar para que las disposiciones administrativas
internas aprobadas, reformadas o derogadas por el COMERI, sean subidas a la plataforma
de Normas Internas de la Administracién Publica Federal (NIA-APF) el cual pertenece a la
Secretaria de Funcion Publica (SFP), para que emita su visto bueno y proporcione la
homoclave correspondiente a cada normatividad aprobada en el COMERI del FONART.

Una vez emitida la clave correspondiente se procedera a recabar las firmas de autorizacion
de la Direccion General de la Entidad y por altimo se debera publicar en la Normateca Interna
del FONART en forma integra y completa. En el caso de disposiciones que hayan sido
modificadas o reformadas, la publicacion sera de una version compilada en la que se indique

abajo del texto modificado, la fecha en que tuvo lugar cada modificacién o reforma.
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS

FORMATO NOMBRE DEL FORMATO

estos Lineamientos

Formatos que seran utilizados en

Formato de Justificacion Regulatoria.
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Adscripeion. | [ Institucion ]

1L1. Nombre del documento nom ative

—

1.2. Objetivo del documento normativo

1.1, Fundamento juridico

culo. numeral o fraccion aplicable |

LY. Razones que

o - hacen Ia d del proyecto.
A Alguna ley u ordenamiento obliga a emitir el documeanto nom ative™

En cumplimiento de la Ley Organica de |la Administracién Publica Federal y su ultima reforma publicada DOF-26-12-2013. Articulo 19

2. que oper hacen necesaria la axpedicion del proyecto

A. i Existe alguna problematica que hace ia la on del normative?

B. LEl es como parte de UNAa Meora continua, o para evitar obsolescencia o para cum plir con una instruccion de
algun superior?

IRESULTADD' El documento cumple con ol grado minimo de Calidad Regulatoria I

* Elresultado sera automadtico. de acuerdo al llenado de las siguientes pestafias.

FECHA REPRESENTANTE DEL COMERI

NOMBRE Y FIRMA
CARGO EN COMERI
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Justificacién Regulatoria. Atributo “A. Eficaz”.

Un documento normativo es eficaz cuando su contenido es el apropiado

para alcanzar los objetivos para el que fue creado.

Un documento normativo es EFICAZ cuando cumple con las siguientes condiciones:

cumple | No Cumple | N/A

Poner una X o la palabra Si en el cuadro, de acuerdo a si Cumple o No Cumple.
Existen precedentes o un diagnéstico integral que avale que las
1 |disposiciones del documento normative produciran los efectos esperados
|por el emisor.
o Las disposiciones del documento normativo pueden ser cumplidas en la
realidad (material o juridicamente).
Las obligaciones que derivan del documento normativo expresan
3 |claramente: el sujeto obligado, los plazos y en su caso los medios para
cumplirias.
4 Existen disposiciones directamente enfocadas a atender o resolver la
problematica o situacién para la que se cred dicha regulacion.
5 Las disposiciones del documento normativo pueden ser aplicadas de forma
homogénea y no generan vacios ni indefinicion.
6 Las autorizaciones, decisiones, aprobaciones o resoluciones que deriven
del documento normativo:
» Estan disehadas para emitirse de manera automatica y sin ninguna
6.1 valoracion subjetiva, considerando solamente si se cumplieron o no los
requisitos o condiciones que previamente se hayan fijado.
» En su defecto, si se emiten de forma subjetiva o discrecional, existen
6.2 reglas, criterios o parametros objetivos que aseguren homogeneidad,
transparencia, imparcialidad y equidad en las mismas.
7 El documento normativo no requiere de la emision o aplicacion de
regulacion complementaria, para cumplir con sus objetivos.

Ponderacion obtenida: 100%
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Justificacion Regulatoria. Atributo "B. Eficiente”.

Un documento normativo es eficiente cuando los “beneficios” que genera son
mayores a los “costos” que implica su cumplimiento y estos Gltimos estan

justificados y son razonables.

Un documento normative es EFICIENTE cuando cumple con las siguientes condiciones:

Poner una X o la palabra Si en el cuadro, de acuerdo a si Cumple o No Cumple. [ Cumple]Na Cumple

Las obligaciones, cargas o requerimientos de informacién que impone el
documento normativo:

1.2

» Tienen un valor o utilidad para los procesos o procedimientos en que aplican.

1.3

» Son estrictamente indispensables y no pueden ser sustituidas por informacion
o validaciones que obtenga el area requirente de otras unidades
administrativas o sistemas intemnos.

» Tienen sustento en ordenamientos de mayor jerarquia.

Ponderacién obtenida: 100%
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Justificacion Regulatoria. Atributo "C. Consistente™.

Un documento normativo es consistente cuando su estructura y
contenido estan estandarizados y sus disposiciones son congruentes con
el marco normativo vigente.

Para saber si su documento normative cuenta con este atributo de calidad regulateria, primero
identifigue y en su caso llene los datos que aparece a continuacion:

Tipo de Documento: Materia/Tema: [Marco Normativo intemo de op{
=

. I.11. Ordenamientos de jerarquia superior que regulan la misma materia o tema del documento
normativo;

Articulos de
MNombre del ordenamiento o disposicion aplicacion

especifica

Manual General de Organizacion del FONART vigente
Reglas de Operacion del Programa FONART del ejercicio fiscal vigente

11.2. Ordenamientos de igual jerarquia que se ubican dentro del mismo tema o materia en que se
encuentra el documento normativo:

Nombre del ordenamiento o disposicion

Exhibicion y Comercializacion de Artesanias en los Centros de Venta Local

I.3. Ordenamientos o instrumentos de menor jerarquia que se ubican por debajo del documento
normativo o que se vinculan directa o indirectamente con su implantacion. operacion o realizacion:

MNombre del ordenamiento o disposicion

N.A

Un documento normativo es CONSISTENTE cuando cumple con las siguientes condiciones:

[ Cumple [No Cumple]

Poneruna X o la palabra Si en el cuadro, de acuerdo a si Cumple o No Cumple.
Sus disposiciones no contradicen ni se contraponen con el marco normativo
vigente.

2 Sus disposiciones no duplican preceptos ya existentes en el marco normativo
vigente.

3 |La denominacion del documento normativo:

3.1 I » Anuncia con claridad los objetivos o tema que regula.

» Es congruente con el tipo de regulacién a que corresponde el
3.2 documento normativo.
(Homologacion normativa. Ejemplo: Lineamientos, Acuerdo, etc.)

3,3,' » No excede de 200 caracteres (incluyendo letras, numeros y espacios)

Ponderacion obtenida: 100%
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Justificacidén Regulatoria. Atributo “D. Claro y sencillo".

Un documento normativo es claro, cuando esta escrito de forma sencilla
y precisa, para que sea facilmente entendible.

Un documento nommnativo es CLARO cuando cumple con las siguientes condiciones:

Poner una X o la palabra Si en el cuadro, de acuerdo a si Cumple o No Cumple.

[ Cumple [No Cumplé]

Evita palabras, transcripciones o repeticiones innecesarias
(Muletillas, redundancias, grupos de palabras que se pueden sustituir por una sola,
palabras que no agregan informacion relevante).

Evita textos que no necesariamente implican mandatos o reglas y que
pueden ser simplemente argumentativos o justificativos.

Contiene oraciones y parrafos breves.
(Oraciones con maximo 50 palabras y en su caso, parrafos compuestos por maximo
10 oraciones)

Contiene oraciones estructuradas de manera légica al utilizar el orden mas
simple (sujeto, verbo y predicado).

Contiene oraciones formuladas en sentido positivo en lugar de negativo.

Contiene términos precisos que se usan de manera consistente en todo el
documento.

Contiene términos de uso comun en lugar de expresiones arcaicas o
rebuscadas.

Contiene definiciones para evitar la vaguedad y ambigliedad del
documento.

Contiene siglas precedidas de la denominacién completa del nombre o
concepto referido sélo la primera vez que se utiliza en el texto.

10

Identifica las secciones o apartados del documento con literales y numeros
{cuidando su secuencia y sin mezclarlos).

Ponderacion obtenida: 100%
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TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir de su aprobacién en el
COMERI y validado por la Secretaria de la Funcion Publica (SFP), con la emision de la

homoclave correspondiente.

SEGUNDO. El Director de Administracién y Finanzas, y Presidente del COMERI, en el ambito
de sus facultades y funciones regulara su cumplimiento y vigilancia.
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l.- REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicién (Agosto 2007), elaboracidén de los Lineamientos por el que se
establece el proceso de Calidad Regulatoria en el Fondo Nacional para el Fomento
de las Artesanias (FONART).

Segunda edicién (Agosto 2009), Actualizacion de los Lineamientos por el que se
establece el proceso de Calidad Regulatoria en el Fondo Nacional para el Fomento
de las Artesanias (FONART).

Tercera edicion (Octubre 2015), Actualizacion del Acuerdo por el que se Modifica el
Diverso para la Integracion y Funcionamiento del Comité de Mejora Regulatoria

Interna en el Fondo Nacional para el Fomento de las Artesanias.

Cuarta edicion (Julio 2018), Actualizaciéon de los Lineamientos para la Integracion y
Funcionamiento del Comité de Mejora Regulatoria Interna del Fondo Nacional para
el Fomento de las Artesanias (FONART).
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Il.- DISTRIBUCION

El original del documento denominado LINEAMIENTOS PARA LA INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE MEJORA REGULATORIA INTERNA DEL FONDO
NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS (FONART), se encuentra en

resguardo de la Direccion de Administracion y Finanzas.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:

¢ Integrantes del Comité de mejora Regulatoria Interna (COMERI).
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lll- APROBO

El documento denominado “Lineamientos para la Integracion vy
Funcionamiento del Comité de Mejora Regulatoria Interna del Fondo
Nacional para el Fomento de las Artesanias (FONART)” VZG-LIN-DAF-300;
fue validado en la Tercera Sesion Ordinaria del COMERI de fecha 24 de noviembre
de 2017 y aprobado por la Secretaria de la Funcién Publica el 16 de Julio de

2018.
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Subdirector de Administracion
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