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NOMBRE

Seguimiento a la Entrega de Apoyos para la Salud Ocupacional.

OBJETIVO

Establecer y coordinar los mecanismos para la entrega de Apoyos de Salud Ocupacional del
Programa FONART, con base en las Reglas de Operacion vigentes y los Lineamientos para
la Integracion y Funcionamiento del Comité de Validacion y Aprobacién de Proyectos
Artesanales (COVAPA), con la finalidad de garantizar y transparentar los beneficios

otorgados a las personas artesanas.

FUNDAMENTO NORMATIVO

e Para su elaboracién y actualizacion, este manual se fundamenta en el titulo segundo,
capitulo | y en el articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 1976 ultima
reforma del 20 de octubre del 2021, vigente;

e Ley General de Responsabilidades Administrativas publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 18 de julio de 2016 ultima reforma del 22 de noviembre del 2021,
vigente;

e Codigo Penal Federal publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de agosto
de 1931 ultima reforma del 12 de noviembre del 2021, vigente;

e Manual General de Organizacién del Fonart publicado en el Diario Oficial de la

Federacion el 12 de agosto de 2021, vigente;

Reglas de Operacién del Programa del Fondo Nacional para el Fomento de las

Artesanias (Fonart) vigentes las del afio en curso;

Lineamientos para la Integracion y Funcionamiento del COVAPA publicadas en
https://www.fonart.gob.mx/normatecaffiles/novalidacomeri/Manuales_y_lineamientos/
Direccion_de_Administracion%20_y Finanzas/2016/lineamientos_integracion_ COVAP
A _2016.pdf en junio de 2016;

e Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de Control Interno publicado

en el Diario Oficial de la Federacion el 3 de noviembre de 2016 sin reforma, vigente; y
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p Codigo de Conducta del Fondo Nacional para el Fomento de las Artesanias de julio
2019 publicado en https://www.gob.mx/fonart/documentos/83960?tab= el 26 de agosto
de 2020.

ALCANCE

Personas que afecta

Seryidores Publicos adscritos a la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional y personas

artgsanas beneficiarias

Actividades que afecta

Are

Flaboracion del programa anual de trabajo de la vertiente de Apoyos para la Salud
Dcupacional,

Fvaluacion de solicitudes de a

boyo para la Salud Ocupacional de personas artesanas en los diferentes estados de la
Republica, de conformidad con los requisitos y criterios de elegibilidad que marcan las
Reglas de Operacidn vigentes;

ntegracion de documentacion de las personas artesanas proyectadas a beneficiar en
expedientes;

ntegracion de los proyectos que se presentaran al COVAPA,

Tramitar las solicitudes de recursos para la entrega de los apoyos a las personas
artesanas;

Fntrega los apoyos de manera directa a través de cheque a las y los beneficiarios
conforme al programa anual de la vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional;
Registro de los beneficiarios en el Sistema de Captura de Programas Sociales (SCAPS),
Comprobacion y Conciliacion el apoyo entregado ante la Direccion de Administracion y

Finanzas;

as que afecta

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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Direccién de Operacion y Proyectos Integrales para Artesanias; Subdireccion de Proyectos
Productivos para artesanias; Direccion de Administracion y Finanzas y la Subdireccién de

Administracién.

Exclusion

e Solicitudes de personas artesanas que no reunan los requisitos y criterios de elegibilidad
qgue marcan las Reglas de Operacioén vigentes del programa FONART.

e Personas artesanas que han sido beneficiadas anteriormente y no hayan utilizado el

recurso de forma correcta o no hayan comprobado dicho recurso.

Considerar el Riesgo de Corrupcion:

El personal adscrito a la vertiente debera evitar incurrir en actos de corrupcién, fraudes,
abuso, desperdicio e irregularidades relacionadas con la adecuada salvaguarda de los

recursos publicos, informacién y documentacion, tramites y servicios internos y externos

RESPONSABILIDADES

De la Direccion General

¢ Recibir las solicitudes de apoyo de personas artesanas asi como de las casas e institutos
de artesanias en el marco del convenio de colaboracion y turnarlas a la Direccion de

Operacion y Proyectos Integrales para Artesanias para su atenciéon y seguimiento.

De la Direccion de Operacion y Proyectos Inteqrales para Artesanias

e Recibir el turno de la Direccion General, las solicitudes de personas artesanas solicitando
Apoyos para la Salud Ocupacional, canalizandolas a la Subdireccion de Proyectos
Productivos para Artesanias para su revision, atencion y seguimiento correspondiente;

e Asignar el presupuesto anual a la vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional.

e Aprobar el programa anual de la vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional;

e Aprobar las estrategias y mecanismos necesarios para la ejecucién de la entrega d

apoyos para la Salud Ocupacional; y

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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De

Presentar ante el COVAPA los proyectos artesanales para su validacion y aprobacion.

Ja Subdireccion de Proyectos Productivos para Artesanias

De

Recibir instruccion de la Direccion de Operacién y Proyectos Integrales para Artesanias,
para atender las solicitudes y canalizarlas a la vertiente para su atencion y seguimiento.
Revisar el Programa Anual de la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional;
Coadyuvar con la Direccién de Operacién y Proyectos Integrales para Artesanias en la
aplicacion y supervision del presente procedimiento;

Validar la informacién relacionada a metas y presupuesto programados de la Vertiente;
Revisar, analizar y dar visto bueno a las actividades referentes a la ejecucion de la
vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional.

Revisar y dar visto bueno a la propuesta de Proyectos Artesanales que seran
bresentados en el COVAPA, para someterse a revision por la Direccion de Operacion y
Proyectos Integrales para Artesanias;

nformar a la Direccion de Operacién y Proyectos Integrales para Artesanias, los
broyectos que se presentaran en COVAPA de conformidad al programa anual de la

vertiente.

la Persona Encargada de la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional.

Recibir de la Direccion de Operacién y Proyectos Integrales para Artesanias, los turnos
enviados por la Direccion General para su atencion y seguimiento;

ntegrar el Programa Anual de la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional;
Calendarizar el presupuesto anual de la vertiente en las comunidades, municipios y
bstado que se pretenden apoyar en funcion de las estadisticas que resulten de los apoyos
btorgados por las demas vertientes y que estén considerados en el programa anual de la
vertiente;

Coordinarse con los titulares de las vertientes y estados para la calendarizacion de las
entregas de Apoyos para la Salud Ocupacional;

ntegrar las propuestas de Proyectos Artesanales y presentarlos a la Subdireccion de

Proyectos Productivos de conformidad al Programa Anual, para su visto bueno;

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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Informar a los Institutos y/o Casas de Artesanias la resolucion de los Proyectos
Artesanales presentados ante el COVAPA.

Coordinar la integracion de los expedientes de los beneficiarios y su oportuno registro en
el Sistema de Captura de Apoyos de los Programas Sociales (SCAPS);

Coordinar con los Institutos y/o casas de artesanias la logistica para la entrega de los
Apoyos de Salud Ocupacional.

Obtener los registros estadisticos propios de la ejecucion de la vertiente, para emitir los

informes que requieran instancias internas y externas.

Del Personal Operativo adscrito a la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional.

Preparar la respuesta a las solicitudes turnadas por la Direccion General para su
seguimiento;

Completar la documentacién necesaria para solicitar a la Direccion de Administracion y
Finanzas el subsidio de los Apoyos de Salud Ocupacional para su tramite en tiempo y
forma;

Integrar los expedientes de los beneficiarios con la documentacion requerida en tiempo y
forma por las Reglas de Operacion vigentes;

Entregar los Apoyos a los beneficiaros de la Vertiente conforme al programa anual,

Verificar los gastos ejercidos por la vertiente para realizar el tramite de conciliacion y

comprobacién ante la Direccion de Administracion y Finanzas;

Registrar en el Sistema de Captura de Apoyos de los Programas Sociales (SCAPS), los

beneficiarios de la Vertiente.

De los Responsables de las Vertientes del FONART

Los Encargados de las vertientes adscritas a la Direccion de Operacion y Proyectos
Integrales para Artesanias y la Direccion Comercial de Artesanias, coadyuvaran con el
encargado/a de la vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional, para hacerle llegar
una propuesta de posibles beneficiaros que hayan sido identificados por sus respectivas
vertientes, con algun riesgo de salud por su-trabajo, para que se consideren en |O§

proyectos que se someten a COVAPA.
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De

Informar a la persona encargada de la vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional el
tipo de apoyo requerido por las personas artesanas propuestos para ser apoyados por la
vertiente.

Proporcionar copia de la Matriz DAM, Cuestionario Socioeconémico y Anexos que sean
necesarios de conformidad a las Reglas de Operacion, para la vertiente de cada una de
las personas artesanas a quienes se pretenden apoyar a través de la vertiente de

Apoyos a la Salud Ocupacional.

as Casas e Institutos de las Artesanias

De

Proponer a las personas artesanas que seran beneficiarios y entregar los expedientes
respectivos de cada artesano al personal de la vertiente de Apoyos para la Salud
Dcupacional para su resguardo.

Proporcionar listas de beneficiarios con datos completos (Nombre completo, Direccién,
Estado, Municipio, Localidad, Grupo étnico, Rama artesanal, Equipo de seguridad que
requiere la o el artesano, Tipo de lentes que requiere la o el artesano)

Coordinar con personal de la Vertiente Salud Ocupacional la entrega de apoyos a los
peneficiarios, estableciendo fechas, hora y lugar de concentracion;

Dar seguimiento a las comprobaciones de los apoyos por parte de las personas artesanas

beneficiarias.

Ja Direccion de Administracion y Finanzas

Recibir la(s) Solicitud(es)de Recursos Financieros emitidos por la Direccion de Operacion
y Proyectos Integrales para Artesanias y canalizarlos al area correspondiente para su
framite;

nstruir a la Subdireccion de Administracion para que se realicen los cheques a nombre
de las personas artesanas beneficiarias por la vertiente de Apoyos para la Salud
Dcupacional,

Dar tramite a las comprobaciones correspondientes de los proyectos autorizados a la

ertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional.
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De la Subdireccion de Administracion

Recibir la(s) Solicitud(es) de recursos financieros, dar seguimiento y liberar el mismo;
Autorizar la disponibilidad y/o de la liberacién presupuestal;
Dar seguimiento a la comprobaciéon de recursos y conciliar presupuestalmente con el

personal de la Vertiente, los apoyos que fueron otorgados a los beneficiarios.

De las Personas Artesanas Beneficiarias

Entregar a los servidores publicos operativos adscritos a la vertiente de Apoyos
para la Salud Ocupacional, o bien a las Casas o Institutos de Artesanias y/o
equivalentes en los estados la documentacion correspondiente tal como: INE,
CURP, Estudio Socioeconémico, Matriz DAM, Anexo 3 y Anexo 10.

Una vez que la persona artesana tenga el cheque debera adquirir el material
correspondiente y entregar las notas o facturas de compra, a las Casas o Institutos
de Artesanias; o bien a los servidores publicos adscritos a la vertiente de Apoyos

para la Salud Ocupacional, para su comprobacion correspondiente.

DEFINICIONES

Convenio de Es aquel instrumento juridico mediante el cual se plasman los

Coordinacion y acuerdos de voluntades de distintas personas, dependencias,

Colaboracion organizaciones e instituciones del sector publico y privado, asi
como instituciones de educacion; esto con el objeto de
fomentar, desarrollar y apoyar al sector artesanal; y con esto
impulsar la economia de las personas artesanas mexicanas.

COVAPA Comité de Validacién y Aprobacién de Proyectos Artesanales,

es el grupo colegiado del FONART, el cual esta integrado por
la directora general, los Directores de Administracién vy
Finanzas, Comercial y Operacion, y tres Subdirecciones de
Area en donde se reunen para revisar, validar y aprobar los ,
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proyectos artesanales expuestos en la sesion.
Expediente Individual de Expediente que contiene los siguientes documentos por
Beneficiario beneficiario: Constancia de ser Mexicano conforme a las
Reglas de Operacién vigentes; Identificacion Oficial INE/IFE;
CURP; Matriz DAM; Estudio Socioecondémico; Formato de
Solicitud de Apoyo (Anexo 3) y; Diagnéstico Focalizado
(Anexo10).
Formato de Documento debidamente requisitado por la Vertiente de
Otgrgamiento de Apoyos para la Salud Ocupacional durante la entrega del
Apoyos para la Salud apoyo, en el cual el beneficiario hace constar la entrega del
Ocuipacional. apoyo.
Apoyos para la Salud Son aquellos apoyos encaminados a la prevencion y deteccion
Vispual de posibles patologias o padecimientos visuales derivados de
la actividad artesanal.
Apoyos para la Salud Son aquellos apoyos encaminados a la prevencién de la
Ocupacional incidencia de enfermedades y accidentes derivados de la @ /
actividad artesanal. T
Prgyecto Artesanal Propuesta planificada de actividades destinadas a apoyar a las s

Reporte de Cierre

Mel

RO

sual

P’S

personas artesanas mediante una o varias Vertientes del
FONART.

Documento que contiene la relacion de las personas artesanas
beneficiadas en el periodo de un mes. Incluye los siguientes
campos: nombre completo del artesano, monto del apoyo
individual, municipio y estado en el que habita.

Son el conjunto de disposiciones que establece el FONART
para llevar a cabo los programas del Fondo Nacional para el

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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Fomento de las Artesanias, con el propésito de lograr los
niveles esperados de eficacia, eficiencia, equidad vy
transparencia.

SCAPS
Sistema de Captura de Apoyos de Programas Sociales.

Suficiencia El monto de que dispone la Entidad en términos de las

presupuestaria disposiciones aplicables.

Vertiente Linea de accién de tipo social precisa, para ayudar a
desarrollar la actividad artesanal en determinada rama
especifica (Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional).

Tipos de Corrupcion Fraudes, abuso, desperdicio y otras irregularidades
relacionadas con la adecuada salvaguarda de los recursos
publicos, financieros, presupuestales, de contratacion, de
informacién y documentacion, investigacion y sancion, tramites
y servicios internos y externos.

INSUMOS

e Solicitudes de personas artesanas.
e Base de datos de posibles beneficiarios.
e Programa Anual de la Vertiente de Salud Ocupacional.
~ e Proyecto aprobado en COVAPA.
» —
C@/ e Calendarizacion de la entrega de apoyos.

e Documentacion comprobatoria del recurso otorgado.

@0 RESULTADOS

e Entrega de los apoyos a las personas artesanas beneficiarias, comprobacion y

conciliacion de la entrega con las areas correspondientes.

N INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

e Solicitud y Comprobacion de los Proyectos Aprobados en el COVAPA.

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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POLITICAS

La persona encargada y el personal operativo de esta Vertiente debera actuar con total
transparencia y en caso, de que se detecte un mal manejo en sus actividades o de la
entrega del apoyo hacia el artesano sera sancionado de conformidad a la normatividad
aplicable;

Correcta integracion de expedientes de los artesanos.

Por ningun motivo el personal operativo de la Vertiente comprometera el otorgamiento de
apoyos por parte del FONART, sin contar previamente con el dictamen del COVAPA, es
decir, debera actuar con apego a la normatividad aplicable y al Cédigo de Conducta y
Ftica de la Entidad;

| a persona encargada de la vertiente debera realizar la propuesta de la programacion
anual en base al historico de apoyos otorgados y a las solicitudes recibidas por parte de
a Direccion General y/o de las vertientes de operacion que cuenten con los requisitos y
criterios de elegibilidad mencionados en las Reglas de Operacion vigentes, en los
estados, municipios, y localidades que cumplan con los requisitos y criterios establecidos;
E| programa anual de atencién de la vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional
puede modificarse en el transcurso del ejercicio fiscal, de acuerdo a la disposicion
presupuestal de la institucion;

-n caso de que las solicitudes de apoyos para la salud ocupacional sean seguimiento de
as vertientes de operacion, se solicitaran los documentos a estas para su atencion,
seguimiento correspondiente.

Fn caso de que algun beneficiario no asista a la entrega de Apoyos para la Salud
Ocupacional, no se podra entregar el mismo a otra persona que asista en representacion
el beneficiario, ni se podra dejar a cargo de los enlaces estatales;

En el caso del apoyo para adquirir kits de seguridad, se otorgara a la persona artesana
peneficiaria por medio de cheque y el formato de otorgamiento debidamente firmado y
hecho del conocimiento de la persona artesana donde se compromete a ejercer el apoyo

en los materiales de seguridad consensuados y asignados por el mismo, para que este a
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su vez realice la compra de los materiales de seguridad en un plazo no mayor a 5 dias
habiles.

e Posteriormente debera hacer llegar a la Casa o Instituto de artesanias del estado o sus
equivalentes la comprobacién correspondiente al apoyo otorgado para su concentracion y
envio al encargado/a de la vertiente.

e La Persona Encargado de la vertiente debera calendarizar la entrega de los apoyos de
conformidad a lo aprobado por el COVAPA y coordinarse con los titulares de las
vertientes para su entrega a las personas artesanas beneficiarias.

e La solicitud de cheques se realizard con los nombres de las personas artesanas
beneficiarias por la vertiente y remitida a la Direccibn de Administracién y Finanzas,
siendo esto responsabilidad de la persona encargada de la vertiente.

e La entrega de los apoyos en tiempo y forma sera responsabilidad de la persona
encargada de la vertiente.

e La comprobacién y conciliacion de la entrega de apoyos en tiempo y forma sera

responsabilidad de la persona encargada de la Vertiente.

Politicas de Corrupcion

e El personal de la vertiente, debera apegarse en todo momento a las disposiciones anti
corrupcion dispuestas en la Ley General de Responsabilidades Administrativas, en el
Cédigo Penal Federal, asi como en la Ley Organica de la Administracion Publica
Federal.

e Al detectar un caso de posible corrupcién, el personal adscrito a la Vertiente Apoyos
para la Salud Ocupacional, estara obligado a manifestarlo por escrito al superior
directo inmediato para el seguimiento correspondiente

e Informes Financieros Fraudulentos. Consistentes en errores intencionales u omisiones
de cantidades o revelaciones en los estados financieros para engafar a los usuarios

de los estados financieros.

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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Apropiacion indebida de activos. Entendida como el robo de activos de la institucion.
Esto podria incluir el robo de la propiedad, la malversacion de los ingresos o pagos
fraudulentos.

Conflicto de interés. Cuando los intereses personales, familiares o de negocios de un
servidor publico puedan afectar el desempefio independiente e imparcial de sus
empleos, cargos, comisiones o funciones.

Utilizacion de los recursos asignados vy las facultades atribuidas para fines distintos a
los legales.

Pretension del servidor publico de obtener beneficios adicionales a las
contraprestaciones comprobables que la Institucion le otorga por el desempefio de su
funcion.

Participacion indebida del servidor puablico en la seleccidon, nombramiento,
designacion, contratacién, promocion, suspension, remocion, cese, rescisiéon del
contrato o sancion de cualquier servidor publico, cuando tenga interés personal,
familiar o de negocios en el caso, o pueda derivar alguna ventaja o beneficio para él o
para un tercero.

Aprovechamiento del cargo o comision del servidor publico para inducir a que otro
servidor publico o tercero efectle, retrase u omita realizar algin acto de su
competencia, que le reporte cualquier beneficio, provecho o ventaja indebida para si o
para un tercero.

Coalicion con otros servidores publicos o terceros para obtener ventajas o ganancias
ilicitas.

Intimidacion del servidor pulblico o extorsiébn para presionar a otro a realizar
actividades ilegales o ilicitas. Trafico de influencias. Consistente en que el servidor
publico utilice la posicién que su empleo, cargo o comisién le confiere para inducir a
que otro servidor publico efectue, retrase u omita realizar algun acto de su
competencia, para generar cualquier beneficio, provecho o ventaja para si o para su
cényuge, parientes consanguineos, parientes civiles o para terceros con los que tenga
relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para socios o sociedades de las

que el servidor publico o las personas antes referidas formen parte.
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Enriguecimiento oculto u ocultamiento de conflicto de interés. Cuando en el ejercicio
de sus funciones, el servidor publico llegare a advertir actos u omisiones que pudieren
constituir faltas administrativas, realice deliberadamente alguna conducta para su
ocultamiento.

Peculado. Cuando el servidor publico autorice, solicite o realice actos para el uso o
apropiacion para si 0 para su cényuge, parientes consanguineos, parientes civiles o
para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o
para socios o sociedades de las que el servidor publico o las personas antes referidas
formen parte, de recursos publicos, sean materiales, humanos o financieros, sin

fundamento juridico o en contraposicion a las normas aplicables
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DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento
VZG-PR-SPPA-110
Seguimiento a la Entrega de Apoyos de Salud Ocupacional
Unidad Administrativa: Subdireccion de Proyectos Productivos | £ . Direccion de Operacién y Proyectos
paras Artesanias Ared Resporisabie: Integrales para Artesanias
Descripcion de Actividades
Unidad Cogvs i 0 e b Documentoide
Paso Administrativa/lPuesto | b Actividad . ... 2| Trabajo (Clave) ,Durq,(;lon
Personal Operativo | Recaba informaciéon para el Programa Anual
Adscrito a la de atencion de la Vertiente de Apoyos para la p L
. - i royeccion de .
1. Vertiente de Apoyos | Salud Ocupacional de acuerdo a los requisitos ; 5 dias
e L Destinos
para la Salud y criterios de elegibilidad de Reglas de
Ocupacional Operacién vigentes.
Persona Encargada Analiza la mfc_)rmauon . generada por el
: personal operativo adscrito a la vertiente y
de la Vertiente de : .
2. Aoivos bars la Salud procede, integra la propuesta de programa | Programa Anual 4 dias
poyos para anual para atencion de la Vertiente de Apoyos
Ocupacional .
para la Salud Ocupacional.
Recibe y revisa la propuesta del Programa
Subdireccion de Anual para atencién de la Vertiente de Apoyos
3. Proyectos Productivo | para la Salud Ocupacional y la entrega para su | Programa Anual 2 dias
para Artesanias validacion y autorizacion a la Direccion de
Operacion.
. i i i al r
Direcsian de ReC|b.e: y autoriza gal Programa Anual para
- atencion de la Vertiente de Apoyos para la
Operacidn y : -~ .
4. Salud Ocupacional y lo hace del conocimiento | Programa Anual 4 dias
Proyectos Integrales .
: de la persona encargada de la vertiente para
para Artesanias ; -
Su ejecucion.
Recibe las solicitudes de las personas
) B artesanas, las cuales son turnadas a Ia
5. Direccion General | Direccion de Operacion y Proyectos Integrales Solicitudes 1 dia
para Artesanias, para su atenciébn y
seguimiento.
Direccién de ) ) . .
Operacion y Recibe de la Direccién General las solicitudes 3 ] e
6. Proyectos Integrales |de las personas artesa’nas asi como de Casas Solicitudes 1 dia
para Artesanias e Institutos de Artesanias para su seguimiento.
) B Recibe de la Direccién de Operacion las =
SutIJDdlrecmton de solicitudes de las personas artesanas, asi
royectos como de las Casa y/o Institutos de Artesanias » .
7. : o b : itude 1.di
Productivos para |y recopila informacion, e instruye a la persona Foliciludes iz
Artesanias encargada de la Vertiente para su seguimiento
correspondiente
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Persois Encaraad Recibe la instruccién de la Subdireccion de
deesla \7ertie nte? dea Proyectos Productivos para Artesanias, vy

8. Apoyos para la Salud procede a entregar las solicitudes al Personal | correo electronico 1 dia

Ocupacional

Operativo de la vertiente para su atencion.

Procedimiento

Seguimiento a la Entrega de Apoyos de Salud Ocupacional

VZG-PR-SPPA-110

Unidad Administrativa:

Subdireccion de Proyectos Productivos

Area Responsable:

paras Artesanias

Direccién de Operacion y Proyectos
Integrales para Artesanias

]
Descripcién de Actividades

L ~ Unidad oo e B ‘Documentode | . .
'Pas," AdministatvalPiesle. L | femvdads Trabajo (Clave) | Puracion
Recibe las solicitudes y ‘valida la| Matriz DAM
documentacion: Estudio
Socioeconémico
ACImplS €O reqyis/os’ Identificacion Oficial
Personal Operativo IFE/INE
de la Vertiente de .
i ' C.URP. .
9. Apoyos para la Salud Si, se da visto bueno y pasa al punto numero 10. . 5 dias
i A 3 Solicitud d
Ocupacional. No, se le informa al .s'olicitante para que integre el a;g;,(g al FCC))E;\T?T ©
expediente y lo reenvié.
Anexo 10
FIN DE PROCEDIMIENTO. Diagnéstico
Focalizado
Integra la propuesta de Proyecto Artesanal
para su presentaciéon ante el COVAPA vy
entrega a la Subdireccion de Proyectos
Persenal Operativa Productivos para Artesanias para Su revision y
P validacion. Formato de
de la Vertiente de Presentacion de
10. Apoyos para la Salud P t te el 5 dias
= Ocupacional Realiza adecuaciones al proyecto y presenta a Cr(‘)’\yl‘j\%f ante e
@ P la Subdireccion de Proyectos Productivos para ;
Artesanias, para su revision y validacion, para
presentarlo ante COVAPA.
()@ Analiza y revisa que la propuesta de proyecto
cumpla con los requisitos que establecen las Proyecto
Reglas de Operacién vigentes, y presenta a la COVAPA
% Direccién de Operacion y Proyectos Integrales
‘ o para Artesanias para su validacion e|® Formato de
subdirecsion de integracion a la carpeta del COVAPA P tacion d
11 Proyectos g P ; resentacion de L 5
: i - Proyectos las
Productlvo§ para ¢,Cumple con los requisitos? !
Artesanias Artesanales ante
/ Si, se da visto bueno y pasa al nimero 12. el COVAPA.
No, no se da visto bueno y regresa al paso
numero 10 parrafo segundo.
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12.

Direccion de
Operacion y
Proyectos Integrales
para Artesanias

Recibe el proyecto y se presenta ante el
COVAPA para su aprobacion.

Proyecto impreso 1 dia

Unidad Administrativa:

Procedimiento

VZG-PR-SPPA-300

Seguimiento a la Entrega de Apoyos de Salud Ocupacional

Subdireccion de Proyectos Productivos

Area Responsable:

paras Artesanias

Direccién de Operacion y Proyectos

Integrales para Artesanias

[]
Descripcion de Actividades

Unidad I o Documento de o
Pasp | AdministrativalPuesto | Actividad -0 ol Trapajo (Clave). | Puracion
Notifica a la Direcciébn de la Casa e
Direccion de Operacion | Instituto de Artesanias al aprobacion o no .
13. y Proyectos Integrales |de los proyectos aprobados mediante Oficio 1 dia
para Artesanias. oficio
; Elabora y entrega la solicitud de recursos Formato de
Ize\r/sé?t?::]g %e;a:;gygi del proy_ecto.aprobado por el COVAP_A a Seficitud
14. para la Salud la Subdireccion de Proyectos Productivos Qliciiug de 3 dias
S S— para Artesanias para la firma y solicitud Recursos
pacional. del sello correspondiente.
p
Subdireccién de Recibe, valida solicitud y regresa a la .
15. Proyectos Productivos |persona Encargada de la Vertiente de Solicitud 2 dias
para Artesanias. Apoyos para la Salud Ocupacional.
Persona Encargada de
la Vertiente de Apoyos | Entrega a la Direccion de Administracion y Solicitud )
16. para la Salud Finanzas para el tramite correspondiente. 1 dia
Ocupacional.
Direccion de Recibe solicitud e instruye a la o
17. Administracion y Subdireccion de  Administracion, de Solicitud 3 dias
Finanzas. respuesta a la peticion.
Recibe la instrucciéon y notifica a la
Subdireccion de Subdireccién de Proyectos Productivos | | |lamada telefonica :
18. Administracion para Artesanias, la autorizacion de la 5 dias
solicitud de recursos.
Subdireccion de Recibe llamada y notifica a la persona e b
19, Proyectos Productivos | Encargada de la vertiente para continuar Requisicion 1 dia
para Artesanias. con el procedimiento.
Formato de
Recibe respuesta por parte de la inventario
Persona Encargada de | Subdireccion de Proyectos Productivos
la Vertiente de Apoyos |para Artesanias, y procede a realizar la ;
20. para la Salud programacién de la entrega de los apoyos Formato de 5 dias
Ocupacional. de acuerdo a lo autorizado por el .
COVAPA. Programacién de \ A
entrega de -
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| Ocupacional. V:2 . 0dedZ
apoyos.
Firma de
Direccion de Operacién | Recibe la programacion y autoriza las autorizacién y
21 y Proyectos Integrales | salidas a las comunidades yraficas 1 dia
para Artesanias. correspondientes.
correspondientes.

Procedimiento
VZG-PR-SPPA-300

Seguimiento a la Entrega de Apoyos de Salud Ocupacional.

Unidad Administrativa: Subdireccion de Proyectos Productivos

paras Artesanias

Direccién de Operacién y Proyectos
Integrales para Artesanias

Area Responsable:

|
1Y

(&

.

(‘/

Tl

IDescripcic’m de Actividades

: Jior . Unidad® L a0 - 1 Documento de : L
,Pa’s:o | Administrativa/Puesto | Actw:d d .°. % | Trabajo (Clave) Duracién
Personal Operativo de Coordina con el enlace estatal de
la Ve rtiente%e ADOVOS Institutos, Casas de Artesanias o sus| Correo electrénico
22 ara la Salug y Equivalentes para convocar a las ariiads 3 dias
%cu acional personas artesanas que les seran
P ) entregados los apoyos.
Requisito para la
identificacion de
Personal Operativo de | Realiza la lista de las Personas Artesanas los posibles
la Vertiente de Apoyos | beneficiarias, asi como sus localidades, beneficiados: )
23. para la Salud localizar y convocar a las personas ) 5 dias
Ocupacional artesanas beneficiarias. * Lista de
personas
artesanas.
e Formato de
. Otorgamientos
Ize\rlse(r)tri]:rl\t(; ;:jeeraAtlvg ?)2 Entrega los apoyos, recabando firma y de Apoyos del
24. ars 15 Salug YOS lhuella del artesano beneficiario en el FONART. 2 dias
P X formato de otorgamiento.
Ocupacional _
e Lista de
beneficiados.
Persona Encargada | Entrega los otorgamientos | ¢ Formato de
o5 de la Vertiente de correspondientes derivados de la entrega Otorgamiento s
’ Apoyos para la Salud | de apoyos, firmados por las personas de la
Ocupacional artesanas beneficiadas, para recabar la Vertiente.
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firma de la Subdireccion de Proyectos
Productivos para Artesanias.
Subdirecsitn da Fg;?:riorm Iost q‘;plrgamliant\c/)srt. tpadra o (F)ormato' de
2. Proyectos Productivos 2 tene en? reSmlI lrdo%a a Ve leln e de tolrg{a/mlgnto 5 dias
para Artesanias. poyo: _para la Salu cupacional, para de la Vertiente.
su revision y firma.
Personal Operativo de | Captura el padréon de beneficiarios en el Registro en la
27. la Vertiente de Salud |sistema SCAPS e integracién de los| base de Datos del 4 dias
Ocupacional. expedientes. sistema SCAPS.
Registro de Base
Persona Encargada de | Verifica la correcta captura en el SCAPS, d%g?:g%g%ﬁ:s
la Vertiente de Apoyos |firmar los cierres de mes, generar los SCAPS .
28. para la Salud reportes para el SISC, Informe de Comite | o = oo 5 dias
Ocupacional Técnico P "
Informe de Comité
Técnico
Procedimiento
VZG-PR-SPPA-300
Seguimiento a la Entrega de Apoyos de Salud Ocupacional.
Unidad Administrativa: Subdireccion de Proyectos Productivos Direccion de Operacion y Proyectos

Area Responsable:

paras Artesanias

Integrales para Artesanias

]
Desc}

Ocupacional

beneficiadas.

ripcion de Actividades
Unidad L Documentode |
Pasp Administrativa/lPuesto -Achwdad . _Trabajo-(Clave) «Duracion
Oficio de
comprobacion de
recursos por
proyecto
Parsona Encargada de Realiza la comprobacion de recursos de INE 4 PETsanss
la Vertiente de Apoyos ; artesanas .
29. cada uno de los proyectos ejecutados ante | J . . 5 dias
paral & Salid la Direccién de Administracion y Finanzas Polizaids Cheque
Ocupacional " | firmada o baucher
de transferencia
firmado
Otorgamiento de
apoyo firmado
Plsr\igpt?elrgg?jfg\gu%e Lleva a cabo la conciliaci_c’>r_1 d.e los apoyos i
enpaciens]i otorgados a los beneﬂmarlos_ con los| Solicitudes de f
30. S Sk otorgamientos y cruzan informacion con la recursos. 2 dias
ubdireccién de Subdi Ll - oz
- - ubdireccion de Administracion.
Administracion.
Ticket, nota o
Persona Encargada de _— - factura
la Vertiente de Apoyos ?elgwmlento g Ial EQMRRbaCION r?el g:: Formato de o
31. para la Salud e ToCUIso de fas personds arlesa comprobacién de 5 dias

lentes y/o kit de
seguridad
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DIAGRAMA DE FLUJO

Procedimiento
VZG-PR-SPPA-110

Seguimiento a la Entrega de Apoyos de Salud Ocupacional.

Unidad Administrativa: Subdireccion de Proyectos Productivos
paras Artesanias

Direccién de Operacién y Proyectos

Area Responsable; Integrales para Artesanias

]
Descripcion de Actividades

Personal Operativo adscrito ala Direccién de Operacién de

Persona Encargada de la Vertiente de | Subdireccién de

Vertiente de Aj os para Salud i i Proyectos Integrales para i Direccidn General
e Ztiyonall, Apoyos para Salud O Proy L2 : i Artsafi‘;s 5 !
P 1 para Artesanfas H
{ INICIO ’ t
1 i i
Rocaba informacisn para ol :
Programa Anual de atancién de :
la Vortionte da Apoyos para la '
Salud Ocupacional do acuardo a i
los roquisitos y criterios de !
alagibilidad do Reglas do H
i Oporacién vigontas. i
{ f
i
!
2 i
Analiza Ia informacién genorads Y ;
por af personal oparative adscrito a i
7 la vertiente y procedae, intagr: i
Ppropuasta do programa anual para { i
atencién de la Vartiante de Apoyos ¢ 1
para la Sslud Ocupadional. :
1
3 i
i
Raciba y revisa la propuasta del i
Programa Anual para atancién do Lai i
Vertiente de Apoyos para la Salud H
Ocupacional y la entraga para su ¥
validacién y autorizacién a la i
Diraccién da Opercién. i
i
i
1
i 4
: [ ¢
. ¢ i Recibe y autoriza of Programa
<J) {  Anualparaatenciéndola |
i Vertiantada Apayos para la
i

. Salud yiohacs
i dol conocimiento de la ¢
i % personaencargadadela
{ i vertionto para su ejecucion. ¢
i

H i . Recibe las solicitudes da las
< § ‘parsanas artasanas, las cuales san
H i turnadas a la Biraccién do
i : Dparacién v Proyactes Int
- para Artesanias, para su atendidn
g v soguimisnto.

i
i
i
i 6

iReclba do la Direccién General las /
#  solicitudes da las parsanas
% artesanas asicomo deCasaso .
3 Institutor de Artesanias paca su ¥

seguimiento.
1
ke i :
i 3
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7 Recibe el proyecto y.se presenta

ante el COVAPA para su
aprobacion,

-ye
i
i §
{ i Di i6n de Of i6nd
% & = { 2 H ireccion de Operacién de
prsonal Operativo adscrito a la Vertiente { Persona Encargada de la Vertiente i Subdireccién de Pr ctos | tep les par.
N . { ectos In a
de Apoyos para Salud Ocupacional ! de Apoyos para Salud Ocupacional | Proyectos Productivos N Artesang;:s B
i & { para Artesanias
i
i i
i 7
Recibe de la Direccion de
Operacién las solicitudes de las
personas artesanas, asi como de
H las Casa y/o institutos de
Artesanfasy recopila
i informacién, e instruye a la
i persona encargada de la
H Vertiente para su seguimiento
i comrespondiente.
H
Recibe la instruccién de la 2
Subdireccion de Proyectos |
Productivos para Artesanias, y ;.
procede a entregar las {
i al o |3
de la vertiente para su atencién.
§
£
%,
.'"7) ;"\
g9 Recibe lagéblicitudeby valida la
dacu}sﬁncian:
i'j s s
g
#°  Sisedavistobuenoypasaal punto My | NO
(«: L ——— A ——————
N, ,940 H
s, No, se le informa al solicitante f‘ H
ra que integre el expediente y 1}& i
fanvié. e
FIN D! RDCEDIMIENYO’;Q”,
si
T initegra la propuesta de Proyects 3
Artesanal para su presentacion ante el
COVAPA y entrega a la Subdireccion de
Proyectos Productivos para Artesanias
para su revision y validacion.
Realiza adecuaciones al proyecto y H
ala de y i
Productivos para Artesanias, para su H
revision y validacion, para presentarlo i
ante COVAPA. i
i 49 Analiza y revi :}\propues{a de
H proyecto cupsbla con requisitos
que estaBlecen las las de
Operacién vigentes, y presel ala NO
i Diregion de Operacién y Proy8xtos
H H ins€grales para Artesanias para
: sAalidacién e integracién a la carpeta
! H +7 del COVAPA.
: S Cumple con los requisitos?
da visto bueno y pa,
i H 2.
H No, no se da ijsto bueng’y regresa al
paso nimero 1 r;’fo segundo.
! si
12
H
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Ocupacional.
na Encar la g Direccién de Operacién de i
Personal Operativoadscrito a Persona Encargada de Subdireccién de P Direccién de Administraciény
la Vertiente de Apoyos para | Vertiente de Apoyos para Salud g Proyectos Integrales para
Proyectos Productivos % ! Finanzas
Salud Ocupacional Ocupacional ; Artesanias ;
para Artesanias |
i /Notifica a a Direccién de la Casa e
i Instituto de Artesanjas  al’
! b o no de los proyectos’
i aprobad os mediante oficio.
14
Elabora y entrega la solicitud de
recursos del proyecto aprobado por.
el COVAPA a la Subdireccién de -
Proyectos Productivos para
Artesanias para la firma y salicitud
del sello corraspondiante.
!
i 15

Recibe, valida solicitud y regresa a
la persona Encargada de la

Entrega ala Direccién de
Administracion y Finanzas para el {g

Vertiente de Apoyos para la Salud

Ocupacional.

tramite correspondiente.

S AR

17

Recibe selicitud e instruye ala

18

Recibe la instrucddn y notifica a la

de y

§. Subdireccion de Administracidn, de

respuestaa la peticién.

para Artesanias, la éndela

sollcitud de recursos.

r 3
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. PAGINA: V.3  25de42

Ocupacional. » 7
Personal Operativo adscrito a la Persona Encargada dela Subdireccién de Direccién de Operacién y
! Vertiente de Apoyos para Salud Vertiente de Apoyos para Salud | Ubain T Proyectos Integrales para
: H < } Proyectos Productivos
i Ocupacional Ocupacional | Artesanfas
| i para Artesanfas
¢ & i -

: : Recibe llamaday notifica a la
: persona Encargada de la vertiente
para continuar con el
procedimiento.

Recibe respuesta por parte de la
Subdireccion de Proyectos
Productivos para Artesanias, y
procede a realizar la progr 6
de la entrega de los apoyos de
acuerdo a lo autorizado por el

COVAPA.

AR RS ASASAS AN

i
% Recibe la programacién y
> las salidas a las

22

Coordina con el enlace estatal de
i Casas de Ar ias o

sus Equivalentes para convocar a jeg
las personas artesanas que les

seran entregados los apoyos.

23 v ! : i

Realiza la lista de las Personas
Artesanas beneficiarias, asi como
sus localidades, localizar y
convocar a las personas
artesanas benefidarlias.

24 Y.

i Entrega los apoyos, recabando
firma y huella del artesano
beneficiario en el formato de
otorgamiento.

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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Personal Operativo

Di ¥ acis
i adscrito a la Vertiente de iErccidnide Opedacianny

Proyectos Integrales para

Persona Encargada de la

Vertiente de Apoyos para subdireccioiude

Apoyos para Salud - 2 Proyectos Productivos 3
POYOs Dot Salud Ocupacional Y x | Artesanias
Ocupacional para Artesanias f
S
W
D
25
Entrega los otorgamientos
comrespondientes derivados de la
entrega de apoyaos, firmados por
las personas artesanas

beneficiadas, pararecabarla

firma de la Subdireccién de

Proyectos Productivos para

Artesanias.
26
i
Firma los otorgamientos para
posteriormente remitirlos a la
B Vertiente de Ap oyos para la Salud
[o] i I, para su ision y
firma.
27

Captura el padrén de beneficiarios
en el sistema SCAPS e integracién de i«
los expedientes.

28

Verifica la correcta capturaen el
SCAPS, firmar los cierres de mes,
generar los reportes para el SISC,

Y

Informe de Comité Técnico

29 ) 4 .

Realiza la comprobacion de

recursos de cada uno de los
proyectos ejecutados ante la
Direccién de Administradon y i
Finanzas i

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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Personal Operativo
adscrito a la Vertiente de
Apoyos para Salud
Ocupacional

Persona Encargada dela

Vertiente de Apoyos para Salud

Ocupacional

Personal Operativo de la
Vertiente de Salud

Ocupacional / Subdireccion de

Administracién

Direccion de Operaciény
Proyectos Integrales para
Artesanias

30

Lleva a cabo la conciliacién de los
apoyos otorgados a los
beneficiarios con los
otorgamientos y cruzan
informacién con la Subdireccion
de Administracion.

. Seguimiento ala comprobacién del
. uso del recurso de las personag

artesanas beneficiadas.
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Fe A FORIS HAGIONAL PARA B,
o FanTe Bk LA AT Seguimiento a la Entrega de Apoyos para la Salud e
" Ocupacional. PAGINA: V.3 28de42
MEDICION

Porcentaje de Apoyos para la Salud Ocupacional entregados

Variable 1:
Numero de Apoyos para la Salud Ocupacional entregados.

Variable 2:

Numero de Apoyos para la Salud Ocupacional programados

Formula:
(Numero de Apoyos para la Salud Ocupacional entregados / Nimero de Apoyos para la

Salud Ocupacional programados) *100

SN

P

=
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS

FORMATO | °  NOMBREDELFORMATO

o o

Fo

Vertiente de Salud Ocupacional.

Forma’to de dtoir“gar‘nier‘\'fby para entrégar antéojbs
graduados y/o kit de seguridad de la Vertiente de

“Apoyos para la Salud Ocupacional.”

Anexo 3, Solicitud de Apoyo.

rmatos utilizados por la

Anexo 10, Diagnostico Focalizado.

Matriz DAM

Estudio Socioeconomico

Formato Interno de Comprobacién de Lentes

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS



I FRUUVEUVIMIEN 1V VE LA DUBUIKEVUUVIUN VE
PROYECTOS PRODUCTIVOS PARA
NART ARTESANIAS

TSANIAS

VERSION: TERCERA
CODIGO: VZG-PR-SPPA-110
HOMOCLAVE: FONART-NIS-0048

Seguimiento a la Entrega de Apoyos para la Salud
|| Ocupacional.

Otorgamiento de Apoyos para la Salud Ocupacional
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© CULTURA 72 FONART
OTORCANEENTO DE ADOYOS PARA LA SALUD DCUPACIONAL
Tpodespoye: b [X]
COVAPA | | sobo Fecha do ceomamionto |
DAY
L J | J 1 J
Apeiito poecer ‘Apoixio Harorro Nomins
i J | I 1 |
TRad oy Tocandad
Qs ry x Ao
Focha do nadmiormo
L |
Donvinin £ade No. b / ime, coloni y Cxdige pose)
l J 1 11 J
Grupo Ftnio Tiama Anownat Taado (il
| ] Porsonas tonofciada wl | =]l | vl
Tobpbonn
"OATOS DEL GTORGANEENTO
i |1 |
Moro Ceoegade Deegnpoon oo Apon
4% Dias Navorades |
Paro Moo de Comprobackin
Tipodoapcasne  FONART [X]  Casao menuno da anessnts [ | owe 7]
I . | J
ROMEED ¥ AP 008 REponsatlo dol Corgamioneo Noenbire y Hrna del efcusor el ororgamionte
MO COPPOMOND 3 COMPRRISE 105 Gt Qrogasas i apoyo TrtiIo Pars Ve £0 ¢ Caplal O 1rabaly daneto 6 pharo mamo
/-7 Heols Dight dol Anceorn Nombeo y Frma ool Areeans
v Do Duvadn]
“9
e sk At o ORI, e & U b P bl el S o R e P IR 2 L SR e e
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Anexo 3 Solicitud de Apoyo

Anexo 3
Souicirup oe Aroyo peL FONART

Programas del Fondo Nasional de Fomentn
a las Artesanias FONART

CULTURA

Fechade elaborac!on 1 7

1 | Capacitacion Integral y/o Asistencia Técnica
2 | Apoyos para Imputsar la Produecion
3 | Apoyos para la Salud Ocupacional
4 | Acopio de Artesanias
5 Apoyos para 3 Promocxon Anesanal en Farias yio Exposiciones
. 55 Dai’ s Generates del solicitante.
Nombre(s)
Apellido paterno: Apeltido materno;
Calle y numero. Localidad:
Municipio/Delegacion: Entidad Federativa:
Codigo postal Grupo étnico:
Sexo: i Hombre | | Mujer Rama artesanal;
Correo glectronico: | Nimero telefonico: |
CURP: bed I RFC {En su caso):
Con Andamenlo en & INCWo 27 de i Ley Faderal 02 Transparencla y ACC2s0 2 1a Iioem PUDIY €n Felasion con & ks 32-
D 028 COIGS Flscal £ 13 Federatiin, 01oog0 mi cor CONrormidad paa que & FONART, comparia mis d3tos personaag con ia Secretania

ge Blenesiaf y con & SAT. Asimismo, ¥ 0on fundamantoen sdsi\ﬁﬁ&opo:ei articako 117 de 1a Ley Fagaral da Transparendiay ACCesd ala trfarmacion
Putiica, £n re43cion COT 10 GISDUSEID 86 08 IITCUICS S8 pArTato segundo Y 120 o2 13 Ley Genera te Transparentia y ACC260 3 13 hiomackn Pabics;
TRy 0eLey Gereral g PIOlectiin Ce D3I06 Peisonales on Posesion & Sutos QDIGIONS, 010gd Ml Consentinmiento previo, expreso ¢
PIOMN3a0 PaTa que & FONART recabe mis 02108 DEEonales y N3gA LSO Be RI0E de CORTmidad con ja kegs%ado* en 13 Mmen3 y en sus Reglas o
Operacion; o2 Igua Mansra JUNIZO G2 1M VORGLara y gratuila ia ugkzacion, @2 miimagen en campafias
8 DIOMOTICN que re3ie & FONARY p0f $1 0 pOL 12002006, 381 COMO 13 wm o 13 risma €n pmyeoomes 0RO, GANLS, 16106 ¥ 1000 o O

1 30123 v excusivaments para 1os #0as antes sefalados

P Capamtwion miwral ylazks) t&ncsa Tgcn &
f,Para cual de £5tas modalidades solicita ef apoyo? {marqge con una X}
IS Capacitacion Integral S Asistencia Técnica

2 !&pcyob para mpulsar ia Produccidn .

Conceplo importe Concepea importe
i} { Adquisicion de herramientas {1} Materias primas
! ] Ctro Otro
i1 H
{1 cual i 1 cual

3. Apoyos para !a Sa%ud chamm i

cPam cual de estas modalidades solicita & apoyo? {marque con una X}

Concepto Descrba su necesidad
{1 Adquisicion de prendas, accesorios, y equipo que permitan Herramientas para reducir
mejorar £f bienestar fisico de la artesana o el artesano. accidentes dentro del taller.
{1 Ovos (especifique)

"Este programa as pubixo, ajenc a cualguirr pantido politico. Queda prohibide el uso para fines distintos al desarrollo sodial”
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32 de 42

dividua ra et Acopio de Artesani

Indique la cantidad, ia descripcion y of costo de as antesanias

No. Cantidad Concepto importe

Total:

Describa las especificaciones de lo solicitado:

r3 Ia Promoci ! p
Marque con una X el tipo de apoyo sokicitade
Apoyos Individuales en Ferias y Exposiciones [ ] f Apoyos Grupales en Ferias y/o Exposiciones | |
Concepto importe Concepto impare
{1 Alojamiento {1 Disenio de material grafico,
{3 Tranwm‘f y SEguras G i1 Disefio de pigina de Internat,
vigiero

Pago correspandiante Elaboracibn de empaque envase y caja
[} por uso de stand ! "Foaracion ce empaqu 2 ¥ et

{espacios. mobiliario}. {1 Etaboracién de embalaje.
{1 Registro de marea. {1 Impresion de etiquetas.
i} Oiseno de logatipo B tmpresion de material grifico.

Disefo de imagen o {3 Codigo de barras.,
. identidad C“’f":‘m’fﬁ ) Evaluacién y cenificacion en competencias
i1 {ma?ena( gtgﬁco. {aborales

tarjetas, hojas
membrete, etc.) {1 | Certificacién de normas oficiales mexicanas

Disefio de empaque.

[ ] envase, etiquetas y 1] Otro
<ajas.
Describa las especificaciones de o solicitado:

Declaro bajo protesta de decir verdad

Nombrey Firma del Artesano o Artesans

"E£ste programa es pibico, ajeno 3 cualguier partido politico. Queds prohibido el uso para fines distintos 3l desarrofio social®
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Anexo 10 Diagnostico Focalizado
Anexo 10
_ CULTURA : (% FONART Apoyos para a Saiud Ocupacions!
B e s P sh Programa del Fondo Nacional de
Fomento a las Artesanias FONART

Fecha de Elaboracion: [
Soticitud de {marque con una X}
Paquete de Salud Ocupacicnal { } Lentes ORalmicos Graduados { ) Lentes de Seguridad Graduados { )
L Daws Cenerales
Apelido Patemo [ apetico Matemo
Nombre (s} Edad: I
Entidad Federatva Muricpio
Localidad: Direccion:
Rama Artesanal: Grupo Enico:

Con fundamento en el articulo 21 de fa Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica
Gubemamental, en relacion con el articulo 32-D de! Codigo Fiscal de ta Federacidn, otorgo mi consentimienio y
conformidad para que el FONART, comparta mis datos per les con ja 5 ia de Bienestar y el SAT.

LY P akica de Salud declarada por el Art

Descripcion:
11.2. Material para Paquete de Sakid Ocupacional {marque con una X}

Peto o mandi de asbesto Lupa manos libres con iluminacion
Mascaritla con valvula para polvos organicos Faja lumbar
Faja con trantes ajustables, de malla Dedai de acero inoxidable,
Par de guantes de asbesto Mandi de PVC o findleum
Par de guantes de caucho o litex para quimiocd (3 Par de guantes de camaza (3 pares)
Pares)
Par de coderas ajustables Par de rodilleras ajustables
Par de rodilleras Lupa de pedestal con iluminacion

113, Satud Visudl {marque ¢on una X)
Lentes Oftdlmicos Graduados I I Lentes de Segwidad Graduados I

11, Declaracion de gastos
Concepto ‘ . k impornte

Total

Bajo protesta de decir verdad. declaro que todos los datos proporcionados son veridicos.

Nombre y Firma del Artesano o Artesana

“Este programa es publco, ajeno a cuskurr partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos ai desarrolio social”

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS
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Matriz de Diferenciacion entre Artesania y Manualidad (Matriz DAM)

-~ CULTURA | - (% FONART

Sy

MATRIZ DE DIFERENCIACION ENTRE ARTESANIA Y MANUALIDAD (MATRYZ DAM) v

b
§

sacha o | | [mes| | Jae] | | |
[ Oatos do {3 persons intoroanda

1. {Quien as i3 pertona mteresada en recibir of apoyo poe pane del Programa Soctal?

Primes Apelinio Segundo Apellido ancerrbee dyt
£dad: Focha do Katimianto Dia Moy Ado
Correo slectrenicn, L3 Toksfone
2. Kombes de! tatier 3. Crupo Etnico
4 Ertdadd Claew Ervvdad 5 Municipio Clave de Municipr
& tocabidad Clave de Locabdad Faoune
u, Datos del products n Modatidad do apoyo
oM et Brodusty: TN, Y indicar b modalidad 9o spoyo que selicits.
1 x“é%m LA DRRIROR G LR INDNGHEN.
i
i Matertal Capacacien tntegeal yio A fa Toones s YR
§ APyne B Bear 13 Do 2
§ AopE ¢ Artesania e x
g Tecnica o Eraboracion. Apoyos para ta B0 A { oo Fortas yio € ST
§ Corvenarsins o BT POBUEE. .o i s s s £
Rama Anesans; Apoyos para by S3dud Ocu; 1 &
\\ ,/ © Ar $ e im e 7
Aprags ars Moyectys A ros #
w. Datos da apoyos roectbdos
\ 12 Tenes b £ i do 300y an 13 Bayo protons de declr Ix vordsd. mandiema wited gue ne ha mcibids
\g whne srraresror con of Programa? wosolcnars apoyos de stros progmmas federsles pare B mibmos
. “) . COOTEPoS s w0 rectbiran de ette Programa
{?}WM LA CROEN U L MDA X MR LA DOYIN QU L8 IEGUEN.
Sl 1 { | reosemas cuxsmasans e 111
L 2 {j% [T S m PCENMBRATE LS TR AN
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Ocupacional.
V. Caractoristicas del producto
CTE VALOR | TOTAL
DEL PRODUCTO 4 3 4 i
Ongon de ls MR , i"j Naturst {Procesade Amtfcial
{Pancipal o nicislh bt L] insusnsimensel [ — } { M}
T Recoleccisn /
tMatoria Brima Sicmbra ¢ Cria / Mana) i } " S ( % Recicisje D Carmpra D
Exraccion
(D o daicistl Y
£, de alsboramicn | Creactn wral da la p&:s{ » i Engarzade o coside ‘ } f Engarzads o cosido {j—‘} pogamonto _
do {a pieza manuslmonts con miguing ndustrial {inciuys
ypciade en moldes y
Menusimonts T _— % 13 i i
mm, | g e [ s 0l 0
adaptad, ot comarcistos
tradicuansies. wolares, a: gmm
3 p“}dl g
Hermienes wedidorez  do hamacas da s reggées
maquiny  de  podal
toeree, moidos
TohudoPintada nomrsics / ol naturst ,L_j Matoal adutrido D Frntura: industrielas D
g can color

HEMpo I3

L Max de 24 horas E_i Do 9524 horss

seaw o b 3
2% G 0y 2sd

De§ 38 hovar m Hasts & hoens ' }
sy —
T o o
Dxsaio del products PR ] con
forma color ¢ o f &

Huovo / Nm&uniam fsntas Lj
)

—

Uzo det producto Coramontal { } Urilunno Dozcestivo Utiktans i l Séio decomtivo

(1
1
1

[Cevzicn dot trabajo Por génaro o porodad | § Dor copociaidod

indntdus {Todo of D Sin dntsién D

procesa o resiza

. Horonass famtar / D Capactmcidn D Autosprendizsio D Curvos (En tondss, B
Trarsmision det Logedo cultursl inparnds por uny {incluys curmos en forsas, axposiciones y
conasimients (Cdrma 3 0 p fat con rovitas)
aprondia 3 haceso? axtarna  (duehador, durncion da hasta 1

COMETCINTaSor o ane!

Shet producton PEfEntce 3 un Grupo SNk o que elabora Un Producto tradiKional o tradKkional con INNOVaTion agregar 20 puntos mas

Marualidod: Hibrdo Artesania TOTAL
D0 100 & 230 pranios Do I3 3 37D pumaos T® 28D 3 A0 punens
Proporcenar il 7 $0CH : faiza con of propdstto da rocibir indobidsmenta foa Bpoyes y servicios Aok an oz Prog de O B Socisl,
s ebjote 9o mspensin o bajs 5o los Prag
La Socrstana da Biorestar omits of presents dotumento con fundamento sn lo dipussto por s Arsculo 27 de la ley Gonomt do Dessirolic Socisl con fines
estrictamente informnatvos por o que cads depondernis o antidad. tanto fodarst come focal. o rexy bio do s dad y actushizacién de loz reontos y dalor
aqut © Los dates p i doz an of py 2 a5 protegid porior y an fos § de Datos de ls
Sccratana de Bionestar cuys finalidsd oz “Evabsar taz Condiclone: Socioacondmices da tos Dotoncistos Boncliciarios dal Prog de D to Sockal® y podrén sor
tranermitdor 3 olros ertes publicos de los oz nivelss da gobkmas on o gjercitio de facuitades propias <o tor o ondd pars la real n ds ylnes y o)
intogranin del Dadedn Unico do Beneficiarios. ta tol) intorazsda (o} podrs sjercer los deruchos do sccomn metificacson cancolocion ¥ oposttion do zus datos a travs 4o
{2 Unidad de Transp. i3 on A Pasoo de ia Rolo #116. Colonia Jusrsz. Puso 10 Alcaidia Cusuhtémoc, Codigo Postal, 05600, Ciudad do Mosico. por modie
dal Surory NFOMEX on hrzpa/fwwarinfomex cogmx o bien on of teldfons D1600835437419 23 ik en curnph afod anlos Arncukes by
Firma o husila de ia persona Firma del entrevistador
interesada
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Formato Interno de Comprobacion de Lentes

. CULTURA ::;— FONAR’Y
FORMATO DE COMPROBACION APOYOS PARA LA SALUD OCUPACIONAL DE
LENTES
Fecha
Yo . artesano de la Localidad
de . del Municipio de
, del Estado de

este conducto hago constar que recibi los

. por

con el apoyo econdmico otorgado a través de la Vertiente de Apoyos para la

Salud Ocupacional de FONART y en  coordinacion

con

aceptando que los lentes entregados cuentan con la graduacion comecta,
necesaria y adecuada para continuar con las actividades artesanales que

desempefio dianamente.
Quien entrega Quien recibe
Nombre y firma Nombre y firma
Instituto o Casa de Artesanias Artesano Beneficiado

o 4 Q
T —— wnms
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REGISTRO DE EDICIONES

e Primera Edicion (Febrero de 2015), elaboracién del Procedimiento “Entrega de Apoyos

de la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional.”

e Segunda Edicién (Julio de 2016), actualizacion del Procedimiento “Seguimiento a la

Entrega de Apoyos de la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional.”

e Tercera Edicién (Enero de 2022), actualizaciéon del Procedimiento “Seguimiento a la

Entrega de Apoyos de la Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional.”

DISTRIBUCION

El original del Manual de Procedimientos se encuentra en resguardo de la Direccién de

Administracién y Finanzas.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:
e Direccién de Operacion y Proyectos Integrales para Artesanias.
e Subdireccion de Apoyos Productivos para Artesanias.

e Vertiente de Apoyos para la Salud Ocupacional.

APROBACION
El Manual de Procedimientos “Entrega de Apoyos de la Vertiente de Apoyos para la

Salud Ocupacional” VZG-PR-SPPA-110, es aprobado y validado en la Primera Sesién
Ordinaria del COMERI de 6 de Mayo de 2022.
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Lic. Beatriz Doming Bautista
Subdirectora de Proyectos P

ELABORO

ctivos para Artesanias
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VALIDO

Directora General del Fondo Nacional para el Fomento de las Artesanias

N
Elena Vazquez y de los Santos

Directora de Operacion y Proyectos Integrales para Artesanias

Mtra. Moénica Lépez Sandov

Directora de Administracion y Finanzas y

Presidente del Comité de Mejora Regulatoria Interna (COMERI)
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