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RELACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESO

Entrega de Apoyos de la vertiente de Proyectos Artesanales Estratégicos.

PROCEDIMIENTO

Seguimiento a la Entrega de Apoyos Artesanales Estratégicos del FONART. \\‘
\
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- NOMBRE

Planteamiento, Implementacién y Seguimiento de los Apoyos de Proyectos Artesanales
Estratégico del FONART.

OBJETIVO

Establecer los mecanismos para la entrega de apoyos de la vertiente de Apoyos para

Proyectos Artesanales Estratégicos del Programa FONART, con base en las Reglas de

Operacion vigentes y con los Lineamientos para la Integracion y Funcionamiento del Comité

de Validacion y Aprobacion de Proyectos Artesanales (COVAPA), para garantizar y

transparentar los beneficios que seran otorgados a la persona artesana que se detonara en

la economia local.

FUNDAMENTO NORMATIVO

Para la actualizacion de este manual se fundamenta en el titulo segundo, capitulo | y
en el articulo 19 de la Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal, publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 1976 ultima reforma del 20 de
octubre del 2021, vigente;

Ley General de Responsabilidades Administrativas publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 18 de julio de 2016 ultima reforma del 22 noviembre del 2021, vigente;
Cddigo Penal Federal publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 14 agosto de
1931 ultima reforma del 12 de noviembre del 2021, vigente;

Manual General de Organizacion del FONART publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 12 de agosto de 2021, vigente;

Reglas de Operacion del Programa del Fondo Nacional para el Fomento de las
Artesanias (Fonart) vigentes las del afio en curso;

Lineamientos para la Integracién y Funcionamiento del COVAPA publicadas en

https://www.fonart.gob.mx/normateca/files/novalidacomeri/Manuales_y_Lineamientos/

~
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Direccion_de_Administracion%20_y_Finanzas/2016/lineamientos_integracion COVAP
A_2016.pdf en junio de 2016;

e Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Control Interno publicado

en el Diario Oficial de la Federacion el 3 de noviembre de 2016 sin reforma, vigente; y

o Codigo de Conducta del Fondo Nacional para el Fomento de las Artesanias de julio
2019 publicado en https://www.gob.mx/fonart/documentos/83960?tab= el 26 de agosto

de 2020.

ALCANCE

Personas que afecta:

La persona artesana que cuenten con taller artesanal que cumplan con los requisitos

marcados por las Reglas de Operacion Vigentes y personal adscrito a la Vertiente Apoyos

para Proyectos Artesanales Estratégicos.

Actividades que afecta:

Dar atencion directamente o propuestas de atencion de la persona artesana, Casas e

Institutos de Fomento Artesana, que se tenga Convenio de Colaboracion y Coordinacion

vigente firmado con el FONART; elaboracién del programa anual de trabajo de la Vertiente

de Apoyos Proyectos Artesanales Estratégicos; realizar diagnostico de los posibles proyectos

artesanales estratégicos a beneficiar, integracion de los proyectos que se presentaran al

COVAPA; tramitar los apoyos ante la Direccion de Administracion y Finanzas; entrega de

apoyos directamente a la persona artesana por medio de cheque y/o transferencia

electronica; seguimiento a la ejecucion de los Proyectos Artesanales en coordinacion con las

Casas e Institutos de Fomento Artesanal; captura de beneficiarios en la solicitud de apoyo vy

presupuesto ejercido en el sistema SCAPS; generar reportes de los Indicadores en el

Sistema de Informacion del Sector Cultura SISC; comprobaciéon administrativa del Proyecto

Artesanal Estratégico y conciliacion del mismo ante Direccion de Administracion y Finanzas.
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Areas que afecta:

Direccion General, Direcciébn de Operacion y Proyectos Integrales para Artesanias;
Subdireccion de Proyectos Productivos para Artesanias; Vertiente Apoyos para Proyectos
Artesanales Estratégicos; Direccion de Administracion y Finanzas; Subdireccion de

Administracién; Departamento de Presupuesto y de Contabilidad.

Exclusion:

Solicitudes de la persona artesana que no retnan los requisitos y criterios de elegibilidad que
marcan las Reglas de Operacion vigentes del programa FONART, y/o resultado de la

elaboracion del diagnéstico para determinar la factibilidad.

Considerar el Riesgo de Corrupcion:

El personal adscrito a la vertiente debera evitar incurrir en actos de corrupcién, fraudes,
abuso, desperdicio e irregularidades relacionadas con la adecuada salvaguarda de los

recursos publicos informacion y documentacién, tramites y servicios internos y externos.

REFERENCIAS

e Manual General de Organizacion del FONART, vigente;

e Lineamientos para la Integraciéon y Funcionamiento del COVAPA, vigente; y

e Reglas de Operacion del Programa del Fondo Nacional para el Fomento de las
Artesanias (FONART) del ejercicio fiscal vigente.

e Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control Interno vigente; y

o (Cddigo de Conducta del Fondo Nacional para el Fomento de las Artesanias.
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RESPONSABILIDADES:

De la Direccion General

e Recibiry turnar a la Direccién de Operacion y Proyectos Integrales para Artesanias las
solicitudes de apoyos de las y los artesanos de las diferentes Entidades Federativas
para su atencién y seguimiento.

e Participar en el COVAPA.

Del Titular de la Direccion de Operacion y Proyectos Integrales para Artesanias:

Recibir por parte de la Direccion de General las solicitudes de Apoyos de Proyectos
Artesanales Estratégicos, asi como la instruccion para su atencion, de igual forma las
canaliza a la Subdireccion de Proyectos Productivos para Artesanias para su revision,
atencioén y seguimiento;

Autorizar el Programa Anual de atencion de la vertiente de Apoyos para Proyectos
Artesanales Estratégicos;

Autorizar el presupuesto anual de la Vertiente de Apoyos para Proyectos Artesanales
Estratégicos;

Autorizar los proyectos Artesanales Estratégicos con posibilidad de atencion para generar
propuesta de COVAPA,;

Presentar los Proyectos Artesanales Estratégicos ante el COVAPA, para su aprobacion;
Autorizar los tramites de recurso, dirigidos a la Direcciéon de Administracién y Finanzas
para entrega de apoyos de acuerdo a las ministraciones programadas en los rubros de
atencién;

Autorizar la comprobacién de los recursos entregados a la persona artesana,

Autorizar la informacion, para integrar los informes de desempefio autoevaluacion, control
interno, asi como los que se soliciten areas internas y/o externas;

Supervisar la ejecucion general de los proyectos artesanales estratégicos que se

\

implementan a través de la vertiente: y =

Autorizar las respuestas de auditorias.
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Del Titular de la Subdireccién de Proyectos Productivos para Artesanias;:

e Revisar el programa anual de la vertiente de Apoyos para Proyectos Artesanales
Estratégicos;

e Dar visto bueno de los proyectos artesanales estratégicos con posibilidad de atencion;

e Recibir la instruccion de la Direccién de Operacién y Proyectos Integrales para Artesanias
para atender la solicitud y canalizarla a la Vertiente para su atencién y seguimiento;

e Dar visto bueno a las propuestas de respuesta y atencion de solicitudes de apoyos;

e Informar a la Direccion de Operacién y Proyectos Integrales para Artesanias sobre los
proyectos que se presentaran en el COVAPA, para su validacién;

e Dar visto bueno a los tramites de recurso dirigidos a la Direccion de Administracion y
Finanzas;

e Dar visto bueno a la comprobacién de los recursos entregados;

e Dar visto bueno y seguimiento de archivo en tramite y transferencia al archivo de
concentracion;

e Autorizar la informaciéon, para integrar los diferentes informes de desempefio
autoevaluacion, control interno, asi como los que se soliciten de manera extraordinaria;

e Revisar, dar visto bueno y seguimiento a la propuesta para respuesta y atenciéon de
auditorias; y

e Supervisar la ejecucion general de los proyectos artesanales estratégicos que se

implementan a través de la vertiente.
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Del Servidor Publico Responsable de la Vertiente de Apoyos para Proyectos

Artesanales Estratégicos:

e Recibir la instruccion y solicitudes enviadas por la Subdireccion de Proyectos Productivos
para Artesanias para su atencion;

o Elaborar propuesta para programa Anual de la Vertiente de Apoyos para Proyectos
Artesanales Estratégicos;

e Elaborar calendario de metas de la Vertiente de Apoyos para Proyectos Artesanales
Estratégicos;

e Solicitar a la persona artesana complementar la solicitud y Sintesis del Plan Estratégico
Proyectos Artesanales Estratégicos (Anexo 8) con posibilidad de atencion;

e Revisary analizar las propuestas de los proyectos artesanales estratégicos;

e |Integrar los proyectos artesanales estratégicos y presentarlos a la Subdireccion de
Proyectos Productivos para su visto bueno;

¢ Notificar a la persona artesana de la aprobacién o rechazo de los proyectos artesanales
estratégicos en el COVAPA, para su seguimiento;

e Informar a las Casas e Institutos de Fomento Artesanal, con base a la resolucion del
COVAPA, la aprobacién de los proyectos artesanales estratégicos y solicitar la
documentacion requerida de la persona artesana a beneficiar;

e Revisar y validar solicitudes de recursos y comprobaciones correspondientes de los
proyectos autorizados, dirigidos a la Direccion de Administracion y Finanzas;

e Coordinar y ejecutar la reunion de foro de inicio para entrega de la primera ministracion
del recurso para la ejecucion del proyecto artesanal estratégico, con el apoyo las Casas e
Instituto de Fomento Artesanal, dirigidos a las personas artesanas que seran beneficiados
por la vertiente

e Supervisar la integracion, ejecucién y seguimiento de los proyectos aprobados por el
COVAPA con la evidencia documental correspondiente;

e Supervisar que las personas asignadas a la vertiente capturen en tiempo y forma, asi

como validar y cerrar en el sistema SCAPS y la Solicitud de Apoyo de los artesanos

beneficiarios, en el mes que corresponda,;
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Generar reportes e informes que se requieran para entregar a las areas internas y/o
externas;
Revisar y firmar la conciliacion financiera con el Departamento de presupuestos y
Contabilidad de los proyectos artesanales estratégicos ejercidos en el periodo;
Dar seguimiento al proceso de comprobacion del recurso otorgado con la Subdireccion de
Administracion.
Supervisar la integracién de expedientes y carpetas de evidencia que amparan la
ejecucion de los proyectos artesanales estratégicos aprobados por COVAPA;

Supervisar el seguimiento de archivo en tramite y transferencia al archivo de
concentracién:
Integrar, revisar informacioén y elaborar propuesta de respuesta a auditorias; y
Revisar y complementar las propuestas de informacién, para integrar los diferentes
informes de desempefio autoevaluacion, control interno, asi como los que soliciten las

areas internas y/o externas.

Del Servidor Publico Adscrito a la Vertiente de Proyectos Artesanales Estratéqicos:

Solicitar a la persona artesana, Casas e Institutos de Fomento Artesanal, segln sea el
caso, la informacion necesaria para complementar la propuesta de proyectos artesanales
estratégicos;

Solicitar las y los artesanos, Casas e Institutos de Fomento Artesanal, segun sea el caso,
la documentacion requerida por las Reglas de Operacién vigentes e integrar los
expedientes de los beneficiados;

Preparar la documentacion necesaria para integrar el proyecto a validar por el COVAPA;
Elaborar la solicitud de recurso y solicitud de cheque y/o transferencias dirigidas a la
Direccion de Administracion y Finanzas de acuerdo a las ministraciones programadas por
cada rubro de atencién;

Entregar los recursos correspondientes a las ministraciones de apoyo, segun lo
programado en los rubros de atencion;

Registrar los datos estadisticos de los apoyos otorgados, para emitir los informes que

requieran instancias internas y externas;
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e Registrar mensualmente en el sistema de Captura de Apoyos de los Programas Sociales

(SCAPS) y la Solicitud de Apoyo de los beneficiarios de la vertiente;

e Elaborar las comprobaciones correspondientes de los proyectos autorizados vy

ejecutados, presentarlos ante la Direccién de Administracién y Finanzas. Posteriormente

realizar la conciliacion con el Departamento de Presupuesto y Contabilidad de manera

presencial,

e Integrar los expedientes y carpetas de evidencia que amparen la ejecucion de los

proyectos artesanales estratégicos aprobados ante COVAPA,;

e Dar seguimiento del archivo tramite y transferencia al archivo de concentracion; y

e Reunir informacién para generar respuesta de auditorias.

De las Casas e Institutos de Fomento Artesanal:

e Proponer a la persona artesana que seran beneficiarios y entrega los expedientes

respectivos de los beneficiarios al personal de la vertiente de Apoyos para Proyectos

Artesanales Estratégicos.

e Coordinar con el personal de la vertiente de Apoyos para Proyectos Artesanales

Estratégicos en la entrega de apoyos a los beneficiarios.

e Recabar la documentacion que compruebe los recursos otorgados para la ejecucion del

proyecto.

e Supervisar de manera continua el desarrollo del Proyecto Estratégico, entregando en

tiempo y forma al responsable de la Vertiente, la documentacion que compruebe los

recursos otorgados para la ejecucion del proyecto; y

e Elaborar y entregar el informe ejecutivo del proyecto artesanal estratégico;

Del Titular de la Direccion de Administracion y Finanzas:

¢ Recibir la Solicitud de Recursos de acuerdo a las ministraciones programadas emitida por

la Direccion de Operacidn y Proyectos Integrales para Artesanias y canalizarlas al area

correspondiente para su tramite;

e Instruir a la Subdireccion de Administracién para que se realice el cheque o transferencia

a nombre de la persona artesana beneficiaria; y
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¢ Recibir la comprobacion de recursos erogadas por la vertiente Apoyos para Proyectos

Artesanales Estratégicos y canalizarlo al area correspondiente para su atencioén.

Del Titular de la Subdireccion de Administracion:

e Confirmar la disponibilidad y/o suficiencia presupuestal de la vertiente de Apoyos para
Proyectos Artesanales Estratégicos;

e Dar seguimiento a la instruccion de la Direccion de Administracion y Finanzas para el
tramite de la Solicitud de Recursos, cheque y/o transferencia de acuerdo a las fechas
programadas; y

e Dar seguimiento a la comprobacion correspondiente a los proyectos autorizados a la

vertiente de Apoyos para Proyectos Artesanales Estratégicos.

Del Departamento de Presupuesto y Contabilidad:

¢ Dar seguimiento a las conciliaciones con el personal adscrito a la vertiente Apoyos para

Proyectos Artesanales Estratégicos de los recursos erogados por la vertiente.

De las y los Artesanos a Beneficiar:

e Entregar la Solicitud de Apoyo (Anexo 8) y documentacién incluida en las Reglas de
Operacion vigentes al FONART, a través de las Casas e Institutos de Fomento
Artesanal; y

o Entregar la documentacién soporte (notas, facturas recibos entre otros) que
comprueben los recursos otorgados por el FONART para Apoyo al Proyecto Artesanal
Estratégico
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DEFINICIONES:

Comité de Validacion y Aprobacion de Proyectos
Artesanales, es el grupo colegiado del FONART, el cual
esta integrado por la Direccion General, Directores de
COVAPA Administraciéon y Finanzas, Comercial y Operacion, tres
Subdirectores de Area en donde se retinen para revisar,
validar y aprobar los proyectos artesanales expuestos en
la sesion.
Son los documentos que debe integrar por proyecto de
cada beneficiario: Constancia de ser mexicano conforme
Expediente de los a las Reglas de Operacion vigentes, Credencial para
artesanos votar con fotografia vigente (INE). En caso de estar
vencida, presentar documento con el que haya iniciado
tramite de actualizaciéon; CURP se encuentre en la
credencial para votar, debera ser legible; en otro caso
presentar la CURP, Matriz DAM,; Estudio
Socioecondémico; Solicitud de Proyecto Artesanal
Estratégico con la Sintesis del Plan del Proyecto
Artesanal (Anexo 8) e Informe de Cierre del Proyecto
(Anexo 9).
Documento elaborado por el beneficiado con el apoyo y
orientacion del Instituto y/o Casa Artesania, donde
Proyecto Artesanal exponen las necesidades y las propuestas detallada del
plan estratégico artesanal, con base de las Reglas de

Operacion FONART vigentes.

Ministraciones Etapas en que se dividen la entrega de apoyos /)\r
destinados a las y los artesanos, integrados en los T
proyectos artesanales estratégicos de atencion de la /

vertiente.
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ROP’S

SCAPS

Solicitud y Sintesis del

Plan Estratégico

Suficiencia Presupuestal

Vertiente

oic

Tipos de Corrupcion

Son un conjunto de disposiciones que establece el
FONART para llevar a cabo los programas del Fondo
Nacional de Fomento a las Artesanias, con el propdsito
de lograr los niveles esperados de eficacia, eficiencia,

equidad y transparencia.

Sistema de Captura de Apoyos de Programas Sociales.

Documento establecido en las Reglas de Operacién
(Anexo 8), el cual debe ser requisitado por los posibles
beneficiarios y firmado por el artesano.

El monto economico de que dispone la dependencia o
entidad en términos de las disposiciones aplicables para
otorgar los apoyos a través de las vertientes de la
entidad.

Linea de accién de tipo social precisa, para ayudar a
desarrollar la actividad artesanal en determinada rama

especifica.

Organo Interno de Control en el FONART.

Fraudes, abuso, desperdicio y otras irregularidades
relacionadas con la adecuada salvaguarda de los
recursos publicos, financieros, presupuestales, de
contrataciéon, de informacion y documentacion,
investigacion y sancién, trdmites y servicios internos y

externos.
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INSUMOS:

e Solicitud y Sintesis del Plan Estratégico de artesano para posible apoyo de la Vertiente
(Anexo 8).

e Documentacion requerida por las Reglas de Operacién Vigentes.

e Carta de Acuerdos y Compromisos.

e Otorgamiento.

Informe de Cierre Proyectos Artesanales Estratégicos (Anexo 9)

RESULTADOS

Informe Ejecutivo realizado por el grupo de artesanos beneficiados.

POLITICAS:

e Las personas artesanas de los proyectos artesanales estratégicos propuesto para su
atencion en esta vertiente, deberan producir artesanias que representen un capital
cultural; es decir que sean representativas de la region; habitar en zonas de poblacion
mayoritariamente indigenas, zonas con alto indice de marginacién o zonas con alto
indices de violencia;

e Todo servidor publico debera apegarse al Cédigo de Conducta y Etica de la Entidad; y
actuar con total transparencia en el desarrollo de cada una de sus actividades;
atendiendo los principios, valores y reglas de integridad contenidas en el mismo,
favoreciendo en todo momento, como criterio orientador, en el bienestar del sector
artesanal. En caso de que se detecte un mal manejo en sus actividades o en la entrega
del apoyo hacia la persona artesana, sera sancionado de conformidad a la normatividad
aplicable y se informara al Organo Interno de Control;

e EIl personal de la vertiente debera brindar un trato igualitario a todos los individuos,

libertades o constituyan alguna forma de discriminacién. Y fomentando la igualdad entre

evitando cualquier accion u omision que menoscabe la dignidad humana, derechos, /r
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hombres y mujeres, respetando la identidad y orientacion sexual, con el propésito de

contribuir a la institucionalizacién de la perspectiva de género en el servidor publico.
o El personal de la vertiente debera comprometerse en administrar los recursos publicos
que estén bajo su responsabilidad, sujetandose a los principios de austeridad, eficiencia,
eficacia, economia transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén
destinados.
J El personal de la vertiente se dirigira con rectitud sin utilizar su empleo, cargo o
comision para obtener algin beneficio, provecho o ventaja personal o a favor de terceros, ni
buscar o aceptar compensaciones, prestaciones, dadivas, obsequios o regalos de cualquier
persona u organizacion.
) El personal de la vertiente debera evitar y dar cuenta de los intereses que puedan
entrar en conflicto con el desempefio responsable y objetivo de sus facultades y
obligaciones.
o E‘l personal de la vertiente, suspendera el apoyo a la persona artesana por el
incumplimiento en la ejecucion de los recursos, y recabara la evidencia correspondiente.
o El personal de la vertiente, solicitara a las Casas e Instituciones de Fomento Artesanal
o a la persona artesana beneficiario, un informe quincenal de los avances del proyecto, asi
como evidencia fotografia;
o El programa anual de atencion de la vertiente puede modificarse en el transcurso del
ejercicio fiscal, de acuerdo a la disposicion presupuestal de la institucion.
o El recurso se otorgara en ministraciones, considerando que la entrega del apoyo se
hara de conformidad a un calendario de actividades;
. En el caso de que las ministraciones consecutivas a la primera, no exista avances
significativos por parte de los beneficiados, se dara aviso a los miembros del COVAPA, con
la finalidad de llegar a una decision colegiada;
. Las personas artesanas beneficiadas deberan entregar al servidor publico responsable
de la vertiente las facturas o notas de compra que demuestren en que se utilizé el apoyo

entregado, a través de las Casas e Institutos de Fomento Artesanal;

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS

A«
\\ L




PROCEDIMIENTO DE LA SUBDIRECCION DE VERSION: PRIMERA
PROYECTOS PRODUCTIVOS PARA
p CODIGO:  VZG-PR-SPPA-600
= FONART ARTESANIAS HOMOCLAVE: FONART-NIA-NSA-
NI e : - - RRFF-0012
N mmEESEIL Planteamiento, Implementacion y Seguimiento de los
Apoyos de Proyectos Artesanales Estratégicos del PAGINA: 17 de 54
FONART
. Los artesanos beneficiados entregaran las evidencias, facturas y/o notas

correspondientes al 15% de su aportacion a que hacen referencia las Reglas de Operacion,
vigentes; y
. Las acciones coordinadas con Casas e Institutos de Fomento Artesanal, se llevaran a

cabo sujetandose a lo establecido en los Convenios de Colaboracién y Coordinacion.

Politicas de anticorrupcion

e El personal de la vertiente, debera apegarse en todo momento a las disposiciones anti
corrupcién dispuestas en la Ley General de Responsabilidades Administrativas, en el
Codigo Penal Federal, asi como en la Ley Organica de la Administracion Publica
Federal.

e Al detectar un caso de posible corrupcién, el personal adscrito a la Vertiente Apoyos
para Proyectos Artesanales Estratégicos, estara obligado a manifestarlo por escrito al

superior directo inmediato para el seguimiento correspondiente.

Politicas Contra el Hostigamiento y Acoso Sexual

o El personal adscrito a la vertiente debera evitar en acciones de hostigamiento sexual,
valiéndose de su posicion jerarquica derivada de sus relaciones laborales, docentes,
domesticas o cualquiera otra que implique subordinacion; y

e Al detectar un caso de posible hostigamiento sexual, el personal adscrita a la Vertiente
Apoyos para Proyectos Artesanales Estratégicos, estara obligado a manifestarlo por

escrito al superior directo inmediato para el seguimiento correspondiente.
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Entrega de apoyos a las personas artesanas beneficiarias por la vertiente

La entrega del apoyo para proyecto artesanal estratégico, se dividira en dos
ministraciones, destinadas a los rubros de atencién determinadas en el proyecto,
como son Mejoramiento en el Proceso Productivo, Compra de Insumos, Capacitacién
técnica y/o Administrativa, Formalizacién y Asociacionismo y Promocion y Difusién. La

entrega de las ministraciones esta sujeta al cumplimiento de los compromisos.
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DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento VZG-PR-SPPA-600
Planteamiento, Implementacién y Seguimiento de los Apoyos de
Unidad Administrativa: Proyectos Artesanales Estratégicos del FONART
Subdireccion de Proyectos Productivos para A Direccion de Operacion y Proyectos
Arteysanl’as i Area Responsable: Integrales F;)ara Ar’te);anigs
Descripcion dle Actividades
Paso | dminisl:?z::’isglPuesto Actividad ; Documento de Trabajo | Duracién
Servidor Publico Adscrito | Recaba informacion para respuesta a solicitudes de
de la Vertiente Proyectos | apoyo y recabar informaciéon para propuesta del Propuesta de
1 Artesanales Estratégicos | programa anual de la vertiente de Proyecto | respuesta a solicitudes 7 dias
Artesanal Estratégico de acuerdo a las Reglas de y Programa Anual
Operacion vigentes.
Servidor Publico Analiza la informacion vy la integra para respuesta y
Responsable de la seguimiento de solicitudes de apoyo y genera Fropuestaide ;
2 Vertiente de Proyectos | propuesta de Programa Anual para atencién de la TespuEsta a soliclludes b dias
Artesanales Estratégicos | vertiente. y Programa Anual
Titular de la Recibe y revisa la propuesta de respuesta a
Subdireccion de solicitudes de atencién, revisa la propuesta para Propuesta de
3 Proyectos Productivo | Programa Anual para atencion de la vertiente de | respuesta a solicitudes 3 dias
para Artesanias Proyectos Artesanales Estratégicos. y Programa Anual
Solicita adecuaciones en su caso y emite el Vo. Bo.
Titular de la Direccion de | Recibe la propuesta de respuesta a solicitudes de
Operacion y Proyectos | apoyo, autoriza programa anual para atencién de la Respuesta a
4 Integrales para vertiente. Solicitudes y Programa 3 dias
Artesanias Si no autoriza, regresa actividad 2 Anual
Si autoriza, pasa a la actividad 5
Servidor Publico Adscrito | Solicita a la persona artesana, Casas e Institutos de
de la Vertiente Proyectos | Fomento  Artesanal, segin corresponda la
5 Artesanales Estratégicos | informacion para Comp|ementar la propuesta de los Correo electrénico 5 dias
proyectos artesanales estratégicos.
Servidor Puablico Adscrito | Integra y analiza la Solicitud y Sintesis del Plan Propuesta de
o de la Vertiente Proyegtos Estratégico (Anexo 8) la informacion enviada por la rovectos aresanales 6 dias
Artesanales Estratégicos | persona artesana, las Casas e Institutos de proy ostratéai
gicos
Fomento Artesanal.
Servidor Publico Revisa, analiza, diagnéstica y determina con base
Responsabledela | en las Reglas de Operacion vigentes y elegibilidad
Vertiente de Proyectos | de la realizacién del proyecto artesanal estratégico | Anexo 8 Solicitud y
. Artesanales Estratégicos | en atencion. Sintesis del Plan 2 dias
Si cumple con los requisitos y es viable el Estratégico.
diagnéstico para a la actividad 8
No cumple con los requisitos, se da respuesta al
solicitante y se da concluido el procedimiento
Titular de la
Subdireccion de Revisa, solicita informacién en su caso, emite Vo. A 8 Solicitud
Proyectos Productivos | Bo., a propuesta de proyecto artesanal estratégico. Nexa S o0lelle.y
8 para Artesanias Slntes]s Adel Plan 1 dia
Estratégico.
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Unidad Administrativa:

Procedimiento

VZG-PR-SPPA-600

Planteamiento, Implementacion y Seguimiento de los Apoyos de

Proyectos Artesanales Estratégicos del FONART

Subdireccién de Proyectos Productivos para

Area Responsable:

Artesanias

Direccion de Operacién y Proyectos
Integrales para Artesanias

Descripcion de Actividades

Paso Unidad Actividad Documento de DilFacion
Administrativa/Puesto : : . Trabajo
) o Revisa la propuesta del proyecto artesanal
TSUI:rra?:?élr? Dgfgcé%?oie estratégico para COVAPA. Propuesta de
9 P Inte ral):as payra Si tiene observaciones, regresa a la actividad 7 o | Proyecto Artesanal 1 dia
A?tesanias finaliza el proceso segun corresponda. Estratégico
Si autoriza pasa a la actividad 10
Servidor Publico
10 Responsable de la Se integra la informacién para propuesta de proyectos | Presentacion 2 dias
Vertiente de Proyectos | artesanales estratégicos ante COVAPA COVAPA
Artesanales Estratégicos
Tltglar d'e' - Revisa, solicita adecuaciones en su caso, emite Vo. s
11 sobdireecion da Bo. La propuesta de proyectos artesanales Vo. Bo, Presentacion 1 dia
Proyectos Productivos t tqi COVAPA
para Artesanias eslialegicos.
Titular de la Direccion de | Valida la  propuesta  proyectos  artesanales
12 Operacion y Proyectos | estratégicos Vo. Bo. Presentacion 2 dia
Integrales para Si tiene observaciones, regresa a la actividad 10 COVAPA
Artesanias Si no tiene observaciones, lo presenta ante COVAPA.
Analiza los proyectos artesanales presentados y
Comitéde Viidacion de determinar su viabilidad.
13 Brovecios Riesanalcs Si tiene comentarios del COVAPA, regresa a la Acta de sesion de 4 dias
¥ actividad 10 COVAPA
Si es aprobado por el COVAPA pasa a la actividad 14
Servidor Publico Informa a la persona artesana, Casas e Institutos de O
Responsable de la Fomento Artesanal, con base a la resolucién del 619 . )
14 - . Correo electronico, 1 dia
Vertiente de Proyectos | COVAPA, la aprobacién de los proyectos artesanales -
e . Llamada telefénica
Artesanales Estratégicos | estratégicos.
Servidor Publico
15 Responsable de la Realiza propuesta para calendario de atencion a los Calendario de 1dia
Vertiente de Proyectos | proyectos artesanales estratégicos por el COVAPA atencion
Artesanales Estratégicos
Su-ggflggg&l]a dis Revisa, solicita adecuaciones en su caso, emite Vo. \io. Bo. Calandaric 88
16 . Bo., el calendario de atencion a los proyectos T o 1dia
Proyectos Productivos rt | tratéai bad COVAPA atencion
para Artesanias artesanales estratégicos aprobados por
T(';u':rra%?éf Dg?gcé%?oie Autoriza el calendario de atencién Autorizacion
17 P y Froy Si no autoriza, regresa a la actividad 15 calendario de 1 dia
Integrales para Si autoriza pasa a la actividad 18 atencion
Artesanias p
. o . Elabora oficio dirigido al Titular de la Direcciéon de | solicitud de Recurso
Servidor Publico Adscrito | Agministracion y Finanzas, asi como la Solicitud de | Solicitud de Cheque,
a la Vertiente de ; 2 L
18 Recurso (sellos rojos), solicitud de cheque y/o Solicitud de 1hrs
Proyectos Artesanales : : T f :
Estratégicos transferencia bancaria para atender de acuerdo a la ransterencia
programacion. bancaria
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Unidad Administrativa:

Procedimiento

VZG-PR-SPPA-600

Planteamiento, Implementacion y Seguimiento de los Apoyos de

Proyectos Artesanales Estratégicos del FONART

Subdireccion de Proyectos Productivos para

Area Responsable:

Artesanias

Direccion de Operacion y Proyectos
Integrales para Artesanias

]
Descripcion de Actividades

| Unidad Actividad ; o
Paso Administrativa/Puesto | ‘ ’ Documento de Trabajo Duracion
Servidor Publico Recibe, revisa oficio y se lo envia al Subdireccién Solicitud de Recurso
19 Responsable de la de Proyectos Productivos para Artesanias para Vo. Solicitud de cheque 30 min
Vertiente de Proyectos Bo., para Titular Subdireccién de Proyectos Solicitud de
Artesanales Estratégico Productivos para Artesanias Transferencia bancaria
Vo. Bo. Solicitud de
Titular Subdireccion de - . : . Recurso
20 Proyectos Productivos I;eVI|sa, ,[SOIIC.':a agecuaCIones en su caso, emite Vo. Solicitud de cheque 1 dia
para Artesanias 0., l0s tramites de recursos. Solicitud de
Transferencia bancaria
Autoriza la Solicitud de Recurso, Solicitud de
. o, Cheque y/o transferencia bancaria, para atender a Firma de Solicitud de
21 Tgular de B DIeccionae | proyectos estratégicos aprobados dirigidos a la Recurso, .
peracion y Proyectos : 7 o g g . 1 dia
Integrales para Artesanias | Diréccion de Administracion y Finanzas. Solicitud de Cheque y/o
Si no autoriza, regresa a la actividad 19 transferencia bancaria
Si autoriza, pasar a la actividad 22
Recibe Solicitud de Recurso y Solicitud de Cheque
ylo transferencia bancaria de acuerdo a la e i Boletdes d
Titular de la Direccion de planeacion correspondiente. Lo canalizan a la R(lartT:?J?soey Soollicclitjudeess dee
& Administracion y Finanzas SubdlrgCC|on de , gdmlnlstrac!og palta” U Cheques y/o 1 dia
seguimiento, para tramite de la solicitud, emision de | {ransferencia bancaria
las ministraciones de pago destinado para la
persona artesana.
Da seguimiento a la instruccién de la Direccion de P —
23 Titular de la Subdireccion | Administracion y Finanzas para el tramite de la So : itud de Cheaue y/o 5 di
de Administracion Solicitud de Recurso y la emision de la solicitud de gehRicle SPale ¥ 1as
. y o transferencia bancaria
cheque para destinado al proyecto estratégico.
Servidor Publico Coordina el Foro de Inicio en coordinacién con la
24 Responsable a la persona artesana, la Casa e Institutos de Fomento Correo electronico 2 digs
Vertiente de Proyectos | Artesanal, dirigido a las personas artesanas que Llamada telefonica
Artesanales Estratégico | seran beneficiadas por la vertiente.
Anexo 8,
De manera coordinada realiza Foro de inicio con la | Evidencia Fotografica,
L Otorgamiento,
persona artesana con participacién de los enlaces Carta de Acuerdos y
de la Casa o Instituto de Fomento Artesanal para la Compromisos,
St BB entrega del recurso autorizado y supervisa la Comprobaciones,
R:Srwgr?srabLIJ: ;Cloa ejecucion de los mismos. Los cudles seran divididos Informe quincenal,
25 Vertienrie de Proyectos en dos ministraciones y seran destinados a los Informe ejecutivo, - 15 dias
Artesanales Estratégico | 'UDros que se autorizaron en la linea de accion. FOFmatOS deﬁontfab”a
La entrega de cada una de las ministraciones, esta 6 %C'ag’
condicionada a la ejecucién y comprobacion de la oiizas.de cheques
anterior ﬁémz(ajda§ qtcok;nprobgnte
. ) " . 3 e deposito bancario a
Se integra el Comité de Contraloria Social. nomﬁre del artesano
beneficiado.
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Procedimiento

Unidad Administrativa:

Planteamiento, Implementacion y Seguimiento de los Apoyos de

Proyectos Artesanales Estratégicos del FONART

VZG-PR-SPPA-600

Subdireccion de Proyectos Productivos para

Artesanias

Area Responsable:

Direccién de Operacién y Proyectos
Integrales para Artesanias

1
Descripcion de Actividades

Paso Admini sl:::gs:/Pu sito Actividad ; Documento de Trabajo Duracion
. o ) En coordinacion con los enlaces de la Casa o Informes quincenales
Servidor Publico Adscrito | |hsfitytos  de  Fomento Artesanal, recaban la Evidencia fotografica y
y responsable de la > . . o .

26 VieHients dé- Proyectos comprobacion y ewdenma de avance del proyecto comprobacion de los 15 dias
Artesanales Estratégico | artesanal estratégico, para valorar la entrega de la | recursos (facturas o notas

segunda ministracion. de compra)
Servidor Publico Realiza visita de supervision de los avances en el

27 Responsable de la proyecto artesanal estratégico autorizado e informa Nota Informativa, Supervision
Vertiente de Proyectos resultados al Titular de la Direccién de Operacién y Evidencia Fotografica permanente
Artesanales Estratégico | Proyectos Integrales para Artesanias.

Evidencia fotografica,

Otorgamiento,

Comprobacion del recurso,
Servidor Publico poliza de cheques firmado o

28 Responsable de la Entrega de los recursos corresponde de la segunda comprobante de depdsito 45 dias
Vertiente de Proyectos ministracion. bancario a nombre del
Artesanales Estratégico artesano beneficiados,

Anexo 9 y comprobacion del
recurso (factura o notas de
compra)
Supervisa la ejecucion y seguimiento de los
proyectos aprobados ante COVAPA, valiéndose de
Servidor Publico alguna de las siguientes vias, segln sea el caso.

29 Responsable de la Evidencia fotografica Evidencia fotogréfica, Supervision
Vertiente de Proyectos Informe generado por los enlaces los Institutos y Informes permanente
Artesanales Estratégico | Casas de Fomento Artesanal.

Visita del personal de Fonart al proyecto artesanal
estratégico.
Servidor Publico Adscrito | Captura en sistema de la Solicitud de Apoyos de

30 a la Vertiente Proyecto Fonart y SCAPS, los beneficiarios de la vertiente, | Base de captura en SCAPS 8 dias
Artesanales Estratégico por mes

Servidor Publico Supervisa, revisa la captura de SCAPS
31 Responsable a la Si no es correcta se solicita los cambios Reporte de cierre SCAPS 8 dias
Vertiente Proyectos correspondientes mensual
Artesanales Estratégicos. | Sj es correcta se cierra el sistema SCAPS
Registra datos estadisticos de los apoyos
Servidor Publico Adscrito | otorgados, para emitir los informes que requieran Base de Datos
32 ala Vertiente Proyectos | instancias internas y externas. Pro ta d bacio 5 dias
- ; i % puesta de comprobacion
Artesanales Estratégicos. [ Recaba informacion para la comprobacion de los
apoyos entregados.
Oficio de comprobacion de
Servidor Publico ) Recursos
33 Responsable de la Revisa la comprobacién de los recursos entregados | (Otorgamiento firmado por la 1 dia
Vertiente Proyectos a la persona artesana. persona artesana, Copia
Artesanales Estratégicos INE, Pdlizas o voucher
firmado beneficiario),
Titular Subdireccién de Revisa, solicita adecuaciones en su caso, emite Vo. Vo, o, Bidiede
34 Proyectos Productivos Bo., la comprobacién de los recursos entregados a SR 1 dia

para Artesanias

los beneficiarios.

comprobacién de recurso
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Planteamiento, Implementacion y Seguimiento de los Apoyos de
Proyectos Artesanales Estratégicos del FONART
i ini iva: | Subdireccion de Proyectos Productivos para | # Direccion de Operacion y Proyectos
IUnldad Administrativa: Arteysanias p Area Responsable: Integrales%ara n rteysaniays
Descripcion de Actividades
Unidad = Documento de i
Paso | administrativalPuesto Actividad : Trabajo Duracion
Titular de la Direccion | Autoriza la comprobacion de los recursos entregados a Oficio de
de Operacion y los beneficiados. Comprobacion de
Proyectos Integrales | gj autoriza, pasar a la actividad 36 Recurso firmada
35 PATE LS anIES Si no autoriza, regresar a la actividad 33 anexg égigpéaelNE, 1 dia
Otorgamiento
firmado, polizas o
voucher firmados)
Servidor Publico Entrega la comprobacion de recursos se anexan copias Comprobacién de
Adscrito a la Vertiente | de otorgamiento, INE, Pélizas originales en caso de Recurso )
¥ de Proyectos voucher se entrega copias firmadas por la persona Sdias
Artesanales Estratégico . P e - -
artesana a la Direccién de Administracién y Finanzas.
Titular de la Direccion | Da tramite a la comprobacion de recursos erogados por Comprobacion de
37 de AdFminiStfaCién Y | la Vertiente de Proyectos Artesanales Estratégicos. Recursos. 3 dia
Inanzas
Titular de la Da seguimiento a las comprobaciones Comprobacion de
38 Subdireccion de Recursos 15 dias
Administracién
Titular del Da seguimiento a las comprobaciones y conciliacion Conciliacion
39 Departamento de financiera con el personal asignado a la vertiente, los Financiera 4 dias
Presupuesto y de apoyos que fueron erogados a los artesanos.
Contabilidad
Servidor Publico Revisa la conciliacion financiera y la entrega para Vo. Conciliacion
Responsable de la Bo., al titular de la Subdireccion de Proyectos Productivos Financiera )
40 Vertiente de Proyectos para Artesanias. 1 dia
Artesanales
Estratégicos.
Titular Subdireccion de | Revisa la conciliacion financiera, solicita adecuaciones en Conciliacion
41 Proyectos Productivos | sy caso, valida y pasa a la Subdireccion de Financiera 1 dia
para Artesanias. Administracion para su respectiva firma
Titular Subdireccion de | Recibe conciliacion financiera, la canaliza al area ~ Conciliacion
- Administracion correspondiente para firmas y area correspondiente la Financiera firmada 1 dia
envia firmada al personal de la vertiente de Apoyos para
Proyectos Artesanales Estratégicos.
Servidor Publico Integra los expedientes documentales con evidencia de Expedientes
Adscrito a la Vertiente | gjecucion de los proyectos artesanales estratégicos documentales de
43 Proyectos Artesanales | aprobados por el COVAPA e informes correspondientes, proyectos 60 dias
EeliEniees. da seguimiento al archivo en tramite y la transferencia al Hitsanales
N » estratégicos
archivo de concentracion.
Servidor Publico Supervisa la integracion de expedientes de los proyectos Expedientes
Responsable de la Si tiene comentarios se regresa a la actividad 43 documentales de
Vertiente de Proyectos | gj son correctos se resguardan en el area de la oficina proyectos . ,
44 Artesanales fisiea artesanales 30 dias 4
Estratégicos. g ; . - estratégicos
En el tiempo reglamentario se realiza el tramite para la atendidos
transferencia al archivo de concentracién
Titular Subdireccion de : : - - ExpediStes =
45 Broyedtos Produshivos Rgvn_sa, valida y conce_ntra el sgguumlento del arqblvo en | documentales de 5.difas
: tramite y la transferencia al archivo de concentracion. proyectos
para Artesanias. atendidos
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Procedimiento VZG-PR-SPPA-600
Planteamiento, Implementacion y Seguimiento de los Apoyos de
Proyectos Artesanales Estratégicos del FONART
Unidad Administrativa: | Subdireccion de Proyectos Productivos para | ; . Direccién de Operacion y Proyectos
Artesanias S Integrales para Artesanias
[}
Descripcion de Actividades
Unidad . Documento de .
Paso | administrativalPuesto Actividad Trabajo uracion
Titular de la Direccion . .
48 de Operacion y Autoriza la ftransferencia al archivo de Of('j%gi%:r’:g?g;egées 5 dias
Proyectos Integrales concentracion. proyectos atendidos
para Artesanias
Titular de la Direccion | Recibe solicitudes de informacion de auditorias y Oficio de solicitud de 4 dias
47 de Operaciényy canaliza a la Subdireccion de Proyectos informacion
Proyectos Integrales | proqyctivos para su atencion.
para Artesanias
Titular Subdireccion de | Recibe y revisa solicitud de informacién para la Solicitud de 2 dias
48 Proyectos Productivos | auditoria informacion de
para Artesanias. auditoria
Servidor Publico
49 Adscrito a la Vertiente | Recaba la informacién requerida para la Documentacion SHliEE
Proyectos Artesanales | respuesta de la auditoria solicitada
Estratégicos.
Servidor Publico Integra y revisa la informacion, prepara propuesta Propuesta de
Responsable de la - respuesta e
- de respuesta para la auditoria y la entrega a la ) ) ;
50 Vertiente de Proyectos Subdi on de P ¢ Producti informacion o 3 dia
Adesanales ubdireccién de Proyectos Productivos para documBntaion
Estratégicos. Artesanias. solicitada
Titular Subdireccion de | Recibe, revisa y concentra propuesta de Propuesta de
Proyectos Productivos | regpuesta de auditoria e informacién solicitada. _respuesta e 1 dia
51 para Artesanias. Si tiene observaciones se regresa a la actividad informacién o
50 documentacion
: e solicitada
Si esta correcta pasa a la actividad 52
Titular de la D‘ireccién Revisa y autoriza respuesta de auditoria Oficio de respuesta a
52 de Operacion y Si no autoriza, regresa a la actividad 50 la solicitud de 3 dias
Proyectos Integrales | g gutoriza, la turna al 4rea requiere informacién y/o
para Artesanias auditoria
Titular Subdireccion de | Da seguimiento al desarrollo y resultado de la Oficios, correo con
53 Proyectos Productivos | guditoria informgciQn de 15 dias
para Artesanias. auditoria
Servidor Publico I : ; : t
: 5 ntegra, revisa y complementa informacién -
54 é‘:ggg&: En\é::ri?éi necesaria para los diferentes informes que se Iormics Soliciadey 5 dias
Estratégicos. solicitan por las diferentes instancias.
Servidor Puablico Integra, revisa y complementa informacion )
Responsable de la necesaria para los diferentes informes que se | Propuesta de informes
55 Veme:te de PTOYECtOS solicitan por las diferentes instancias y la envia a solicitadas 6 dias
HESARBIES la Subdireccién de Proyectos Productivos para
Estratégicos. .
Artesanias.
Titular Subdireccion de | Recibe, revisa complementa informacion Vo.Bo dela
Proyectos Productivos | necesaria para los diferentes informes que se Propuesta de Informes 5 dias
56 para Artesanias. solicitan por las diferentes instancias.
! L Autoriza la propuesta de los diferentes informes
Tltu(;aer ge;?algilgicmon que se generan
57 P y Si tiene comentarios regresa a la actividad 55 Informes 6 dias
Proyectos Integrales Sj | ; | f :
para Artesanias i es correcta la envia a las instancias
correspondiente
Fin del Proceso
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DIAGRAMA DE FLUJO

Procedimiento
VZG-PR-SPPA-600

Planteamiento, Implementacion y Seguimiento de los Apoyos de

Proyectos Artesanales Estratégicos del FONART

. " . . Direccion de Operaciéony
Unidad Administrativa: Subdireccion de Proyectgs Productivos para Area Responsable: Proyectos Integrales para
mRESHRIEE Artesanias

[
Descripcion de Actividades

Servidor Puablico Adscrito de |

la Vertiente Proyectos
Artesanales Estratégicos

LI

1
§"""'Recabainformacidn para
respuesta a solicitudes de apoyo
i  vrecabarinformacién para
ipropuesta del programa anual de
1 Ia vertiente de Provecto

o

Al

e
a las Reglas de Operacién

R ——

vigentes.

Servidor Publico Responsable Titular de la
2 Titular de la Direccién de
de la Vertiente de Proyectos Subdireccién de Operacién y Proyectos
Artesanales Estratégicos Proyectos Productivos P y 4

para Artesanias Integrales para Artesanias

Analiza la informacién v Ia
integra para respuesta v
> de de

Solicita a la persona artesana,
Casas e Institutos de Fomento
A segin P 1a

" apoyo y genera propuesta de
Programa Anual para atencién
de l1a Vertiente

3
#""Recibe y revisa la propusesta de
& a de 4

' revisa la propuesta para Programa |
o Anual para atencién de la vertiente |
de b

Eswratégicos. i i
Solicita adecuaciones en su casoy i
emite e ,,‘I &

NO

e Ia propuesta de respue:
Slicitudes de apoyo, autoriza
programa anual para atencién de la
vaertiente.

no autoriza, regresa actividad 2,
oriza, pasa a la actividad

si;

4 para
la propuesta de los proyectos
artesanales estratégicos.

h

Integra y analiza la Solicitud y
Sintesis del Plan Estratégico
{Anexo 8) la informacién enviada
por la persona artesana, las Casas
e Institutos de Fomento
Artesanal.

!

{
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Servidor Publico Adscrito de
la Vertiente Proyectos
Artesanales Estratégicos

sl

Servidor Piiblico Responsable
de la Vertiente de Proyectos
Artesanales Estratégicos

Titular de la
Subdireccién de
Proyectos Productivos
para Artesanias

Titular de la Direccién de
Operacién y Proyectos
Integrales para Artesanias

v
7

Revisa y autoriza la propuesta
para realizar diagnésticos

" si cumple con los requisitos v'es
— viable el d| ico pasaala -

actividad 8 e
“No cumple con los requisitos, se
da respuesta al solicitante y se
da conduido el procedimiento

NO

8

o sucaso, emite Vo.Bo., a

propuesta de proyecto
artesanal estratégico.

Revisa, solicita informacién en

NO

isa la propuesta
yecto artesanal estratég.
para COVAPA.

10 v

© Se Integra la Informacién para -

i tiene regresa
a laactividad 7 o finaliza el
oceso segin correspond;
riza pasa ala activi

s

» pr de proy [
7" artesanales estratégicos ante =
L COVAPA

=~ su caso, emite Vo. Bo. la

11

Revisa, solicita adecuaciones en

propuesta de proyectos
artesanales estratégicos.

12

{#fida la propuesta proyeétp
artesanales estratégicos %
#" sl tiene observaciones, regresa
a laactividad 10
(Si no tiene observaciones, Ig
presenta ante COVAPA
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Servidor Publico Responsable
de la Vertiente de Proyectos
Artesanales Estratégicos

14

Informaa la persona artesana,

Casas e Institutos de Furnenln
Artesanal, con base a la
del COVAPA, la aprobacién de los

Titular de la
Subdireccién de
Proyectos Productivos
para Artesanfas

Titular de la Direccién de Operaciény
Proyectos Integrales para Artesanias

Comité de Validacién y Aprobacién
de Proyectos Artesanales

nya

Ayalha los provncmm
anesanales presentados v,
#determinar su viabilidad.
Si tiene comentarios del
COVAPA, regresa a la actividad
. 10

Si esaprob:do porel COVAPA
pasa ala actividad 15
A

& y"‘y

proyectos artesanales estratégicos.

Realiza propuesta para calendario
de atencion a los proyectos
artesanales estratégicos por el

COVAPA

'Revisa, solicita adecuaciones en su;;
p c2s0 emite Vo. Bo., el calendario de

6n a los proy
annugleos aprobados par covapra

Autoriza el calendario de atencién

Si no autoriza, regresa a la actividad 15
Si autoriza pasa ala actividad 18

si
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Servidor Pblico Adscrito de
la Vertiente Proyectos
Artesanales Estratégicos

Elabora oficio dirigido al
Titular de la Direccidén de
Administracién y Finanzas, as
como la Salicitud de Recurso
{sellos rojos), solicitud de
cheque y/o transferencia
bancarla para atender de
acuerdo a la programacién

Servidor Pablico
Responsable

Artesanales Estratégicos

19

Reclbe, revisa oficio y selo
envia al Subdireccién de
Proyectos Productivos para

de la Vertiente de Proyectos

Titular dela
Subdireccién de
Proyectos Productivos
para Artesanias

Titular de la Direccion de ]
Operacién y Proyectos Integrales |
para Artesanias

- Artasanias paraVo.Bo, para <

Titular Subdireccion de
Proyectos Productivos para
Artesanias

20 s

Revisa, solicitaadecuaciones en
su caso, emite Vo. Bo,, los

A4

tramites de recursos

2 los proyectos estratégicos
probados dirigidos a la Direccidp

Sl autoriza, asar a ladctividad 22

sl

Titular de la Direccion de
Administracién y Finanzas

22

Recibe Soficitud de Recursoy
Solicitud de Cheque y/o
transferencia bancarla de acverdo a
Ia planeacién correspondienta. Lo

P! canalizan a la Subdireccién de

Finanzas para su seguimiento, para
trimite de la solicitud, emisién de
las ministraciones de pago
destinado para la persona artesana

| Titular dela Subdireccion de
Administracion

23
Da seguimiento ala instruccion
de fa Direccién de
Administracidny Finanzas para
el trdmite de fa Solicitud de

Recursoy la emisidn de la
solicitud de cheque para
destinado al proyecto
estratégico
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Servidor Publico Adscrito de

la Vertllente Proyfec.tos Servidor Pull))lhco " ':;nglar c!gl:ade Titular de la Direccién de
Artesanales Estratégicosy R?sponsa e ubdirecci e Operacién y Proyectos Integrales
Responsable . delaVertiente de Proyectos Proyectos Productivos para Artesanfas
de la Vertiente de Proyectos | Artesanales Estratégicos para Artesanfas

Artesanales Estratégicos

.

Coordina el Foro de Inicio en
coordinacién con la persona
artesana, la Casa e Institutos de
Fomento Artesanal, dirigido a las
personas artesanas que serin
beneficiadas por la vertiente

25

De manera coordinada realiza Foro de inicio con
la persona artesana con participacion de los
‘enlaces de la Casa o Instituto de Fomento:
_Artesanal para la entrega del recurso autorizado y.

“supervisa la ejecucién de los mismos. Los cuéles:

‘seran divididos en dos ministrack y serén:

_destinados a los rubros que se autorizaron en la

{linea de accién.

\La entrega de cada una de las ministraciones, esta
ici a la ejecucidn y dela;

‘anterior.
Seintegra el Comité de Contralorfa Social.

tL- D—
"En coordinacién con los enlaces
de la Casa o Institutos de
Fomento Artesanal, recaban la
comprobacién y evidencia de
avance del proyecto artesanal § ¥
estratégico, para valorar la
entrega de la segunda

A S,

ministracién

27

Realiza visita de supervisién de
los avances en el proyecto
artesanal estratégico autorizado e
$ informa resultados al Titular de la
Direccién de Operacién y
Proyectos Integrales para
Artesanfas.

28

Entrega de los recursos i
corresponde de la segunda
ministracién

29

Supervisa la ejecucién y seguimiento
de los proyectos aprobados ante
COVAPA, valiéndose de alguna de las
siguientes vias, segln sea el caso.
Evidencia fotografica
Informe generado por los enlaces los ©
Institutos y Casas de Fomento
Artesanal.
Visita del personal de Fonart al
proyecto artesanal estratégico.
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Servidor Publico Adscrito de
la Vertiente Proyectos
Artesanales Estratégicos

|

Captura en sistema de la Solicitud
de Apoyos de Fonarty SCAPS, los ||

30

Servidor Publico Responsable
de la Vertiente de Proyectos
Artesanales Estratégicos

beneficiarios de la vertiente, por §
mes

NO

Supervisa, revisa la captura de
SCAPS
Si no es correcta se solidta los

v

32

Registra datos estadisticos de los
apoyos otorgados, para emitir los
Informes que requieran instancias
internas y externas.
Recaba informacién parala
comprobacién de los apoyos
entregados

cambios correspondientes
Sl es correcta se cierra el

. sistema SCAPS

Sl

33

' Revisa la comprobacién de los

P recursos entregados a la

Titular dela
Subdireccién de
Proyectos Productivos
para Artesanias

Titular de la Direccién de Operacién |
y Proyectos Integrales para
Artesanias

artesana.

34

i/ Revisa, solicita adecuacionesen

su caso, emite Vo. Bo., la

",

delosr
gados alos b

35

NO

toriza la comprobacién
los recursos entregados a los
beneficiados.

Si autoriza, pasar a la actividad

no autoriza, regresar a

sl
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Titularce 1y Titular dela ’
Servidor Publico Adscrito de | Servidor Publico Responsable Subdireccién de Titular dela Direccion de Subdireccion d Titular del Departamento de
la Vertiente Proyectos de la Vertiente de Proyectos Proyectos Productivos Administracién y Finanzas : d 'reic: |or! ge Presupuesto y Contabilidad
Artesanales Estratégicos Artesanales Estratégicos para Artesanfas ministracion
36 l
Entrega la comprobadién de i
recursos se anexan copias de
otorgamiento, INE, Pélizas
originales en caso de voucher se
entrega copias firmadas por la
persona artesana a la Direccion
de Administracién y Finanzas
|y
Da trémitea la comprobacion de
§  recursos erogados por la
= Vertlente de Proyectos
Artesanales Estratégicos
38
. Da seguimiento alas
L comprobaciones
39
Da seguimiento alas
comprobaciones y condliadén
—» e
apoyos que fueron erogados a
los artesanos
40

Subdireccién de Proyectos
Productivos para Artesanfas

. AP——

Revisa la conciliacién
financiera, solidita

7. validay pasaa la Subdirecdén &
. de Administracién parasu

:
ucaso, |

respectiva fimma
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Servidor Piblico Adscrito de

la Vertiente Proyectos
Artesanales Estratégicos

43 ¥

Titular dela
Subdireccién de
Proyectos Productivos
para Artesanfas

Servidor Ptiblico Responsable
de la Vertiente de Proyectos
Artesanales Estratégicos

Titular de la Direccién de
Operacién y Proyectos
Integrales para Artesanfas

Titular de la Subdireccién
de Administracién

.

Recibe conciliadén financiera,
la canaliza al drea
comrespondiente para firmas y
area correspondiente la envia
firmada al persanal de la
vertiente de Apoyos para
Proyectos Artesanales
Estratégicos

Integra los expedientes
documentales con evidencia de
ejecucién de los proyectos

por el COVAPA e informes

comrespondientes, da seguimiento al
archivo en trémite y la transferencla

alarchivo de concentraciéon

44

Supervisa la Integradénde NO
expedientes de los proyectos
Si tiene comentarios se regresa
a la actividad 43
o ¢ Sison se

en el drea de la oficina fisica.

En el tiempo reglamentario se’
realiza el trémite para la-
transferencia al archivo de

concentracién
sl

.

Revisa, valida y concentra e
del archivo en |
trémite y la transferencia a

archivo de concentracién.

46

Autoriza la transferencia al
archivo de concentracién.

\ 4

47

Recibe solicitudes de Informacion
de auditorfas y canalizaa la
Subdireccién de Prayectos
Productivos para su atencién
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! Servidor Publico Titular de la Titular de la Direccién de
Servidor Publico Adscrito de Responsable Subdireccién de ! o isny P T
la Vertiente Proyectos de la Vertiente de Proyectos Proyectos Productivos | In teper:::s a¥a xzeesan fas
Artesanales Estratégicos Artesanales Estratégicos para Artesanias ! & p
;Reclbe y revisa solicitud de
informacién para la auditoria
49
Recaba la informacion
requerida paralar de
la auditoria
50
Integra y revisa la informacién,
prepara propuesta de respuesta
$ parala auditoria yla entrega ala - <
Subdireccién de Proyectos
Pr para Ar
51 Reglbg,vrevisav m.{&qgm NO
gm‘puestu de respuesta‘de
# auditorfa e informacién =,
solicitada.
b3 Si tiene observaciones se o
., regresaa la actividad50 ¢
.Sl esta correcta pasaa la;”
actividad 52
]
NO
52
evisa y autoriza respuesta d
n auditoria
- Si no autariza, regresa a la
actividad 50
autoriza, la tuma al a
requiere
; Da seguimiento al desarrollo y
i resultado de la auditoria
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Servidor Publico Adscrito de
la Vertiente Proyectos
Artesanales Estratégicos

w

Integra, revisa y complementa
informacién necesaria para los
diferentes informes que se
solicitan por las diferentes
instancias

Servidor Publico Responsable
de la Vertiente de Proyectos
Artesanales Estratégicos

55

1 Integra, revisa y complementa
informacién necesaria para los
diferentes informes que se

P porlas diferentes <

Titular de la
Subdireccién de

Proyectos Productivos

para Artesanfas

Titular de la Direccién de
Operacién y Proyectos
Integrales para Artesanfas

instanclasy la enviaa la
Subdireccién de Proyectos
Productivos para Artesanfas

56

Y

Recibe, revisa complementa

informaci6n necesaria para los

diferentes Informes que se
solicitan por las diferentes
instancias

iferentes informes que s:
generan

Si tiene comentarios regresaa
la actividad 55

i es correcta la envia a la;

ncias correspondi
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FONART

MEDICION

Porcentaje de solicitudes atendidas de la Vertiente de Apoyos para Proyectos Artesanales
Estratégicos.

Variable 1:

Numero de solicitudes atendidas en la vertiente de Apoyos para Proyectos Artesanales
Estratégico.

Variable 2:

Numero total de solicitudes recibidas en la vertiente de Apoyos para Proyectos Artesanales
Estratégicos.

Formula:
(Numero de solicitudes Atendidas en la vertiente de Apoyos para Proyectos Artesanales

Estratégicos / Numero total de Solicitudes recibidas de Apoyos para Proyectos Artesanales
Estratégico) *100
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS

FORMATO

NOMBRE DEL FORMATO

Formatos Utilizados por la
Vertiente de Apoyos para
Proyectos Artesanales

Estratégicos

Solicitud y Sintesis del Plan Estratégico. (Anexo 8)

Informe de Cierre Proyectos Artesanales Estratégicos
(Anexo 9)

Matriz de Diferenciacién entre Artesania y Manualidad
(Matriz DAM) Anexo 1

Estudio Socioecondémico (Anexo 12)

Carta de Acuerdos y Compromiso

Otorgamiento
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g Anexo8
SOLICITUD Y SINTESIS DEL PLAN ESTRATEGICO
~ OYECTOS
: CU.LTURA U FONART mmuasv;zttmcos
ST Programas dei Fondo Nacional de F alas
Artesanfas {FONART)
Fecha __/_./_
|.__DATOS GENERALES DEL SOUCITANTE
Nombre completo:
Sexo: Hombre ] [ W [
Razén Socal RFC (ensu §
(En su caso) <)
imero tels{dnico:
e I
Estado: Muncph
Direccion: Localded: Cédigo Posts!:
fria Indigena: s ! vo | [ £n caso afsmatico e ¢ nombrs de n Einie:
1l. DATOS DEL PROYECTO
Nombre del Proyecta:
Tipo de Artesenia: Rama Artesanal: ]
Proyects Nuavo. s [ [no T Proyadto Pri [s] w0 ] Aot 08 wlstenc; |
Uhicacidn del Proyedio: Estado: [ Muricipo:
[Tomakded: | cadio Poeal:
lm;amdelmhc‘mds!auhd:ﬂenuﬁar*dm
gi‘::?‘esn?ﬁlzﬁ importartes def proyecto; pri b actvded s, mercado objetho, & Twersisn raquerida, el tpo de
e, e owe que di wiessnio de otree.
xam;?ngﬂm ssle proyecto, cudl o8 su stuacion actual, problematicas que enfrents y alcance del proyecio atesana! esperndo.
mﬁmﬁmmmdm o s el vertns
KA MERGADO Y ANALISIS DE LA COMPETENCIA - oo - _
Dmﬂ;a?ommwrn - tipo dep
e
R apiorea i deoompaa descs I adiiide i meara pims s ctarer i dunwto ydow
wnmr%.f#mlm " e de o rfowanias, ol cusra do celdad de
(X ADRIMBT o . A ) o i il
i apuse del prog
(X EVIDENGIA FOTOGRAFICA
nckir olografies de las plazas
\‘&
.
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P—(L PRESUPUESTO FRCRTREIONES e Porcariale
Coslo total del proyecic 100%
Aportackn Federal solckada (FONART)
Aportacion Estatal
‘Apartacen MAniceal
Rportacidn do aneaans o arseare solckan®e B ]
Descripcion de a aportacion ded 16% de l{ef) artesanalo):
APLICA Worto en Pescs Porcentsje |
Compea 08 isimo hecents 5 8 acwdad 100%
artevans) i 2
s o o et
Promecitn y dhusion
Estudio de Mercado
Formalzacdn y Asocs Gonmmo
L TOTAl
lﬁm?m
Falte Stulo Comesiarios
Impacio en &1 ngreso econbmico de B(e)
m-’.&dmmm
Dectiro bajo pr ] doc verid
Hambre y flema de la{el) artesana(o}
Confundaments en ol srticub 21 de ¥ ] o i artiou 322D
del Codige paca que
ycon giSAT.
~Esre sbiko, iguie socol
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Informe de Cierre Proyectos Artesanales Estratégicos (Anexo 9)

Anexo 9
¥ INFORME DE CIERRE DE PROYECTOS
FONART ARTESANALES ESTRATEGICOS

Programas de! Fondo Nacional de Fomento a fas
Artesanias { FONART}

CULTURA

el

Fecha_____ [/
I. DATOS GENERALES
Nombre completo.
Raz6n Socal {En RFC
SU €aso) (En su caso):
Namero telefénico;
Estado: Municpi;
Ubcacon
Locaidad. Cédigo Postal:
Etnia Indigena: s { NO En caso afimativo indique el nombre de i Etnia: f
H. DATOS DEL PROYECTO
Nombre del Proyecto: E
Tipo de Artesania: { Rama astesanak ]
Prayedo Nugvo st | l NO ] Proyecto Preexstente; | St } { NO l § Afos de extencia. |
i
Estado: Muniipio:
Ubicackn dei Proyedo
Localdad: Cédigo Postat:

Indiuir croquis de focatracién def predio donde se realzaté el proyecio

FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS @ \g)
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#.  PRESUPUESTO APLICADO

APORTACIONES Monto en Pesos Porcentaje
Costo total del poyecto

i 100%
Aportacén Federal soictada {FONART)

Apottacion Estatal (en su caso)

] Aportacién Municipal {en su caso)
i

| Aportackn de artesano o aresans sotclante 5%

[ APLICATTON D 168 RECURS S RECTBIB08

Monto e Pesos Porcentaje

‘Compra de Insumo inherente & I advidad antesanal

Capacitacion y/o Asistencia Técnica

‘Mejoramiento en el proceso productivo

{Promoagny dfusion

Estudio de Mercado o nvestigaciones.

Formalizacidn y Asociacionismo

Total

V. IMPACTOS OBSERVADOS

{Tipa de impacto Comentarfos

| Impacto en el ngreso
| econdmico de alesano 0 aNEsana.

Impactos en el empleo

O

Declaro bajo protesta ds deck verdad que toda I3 Informacidn asentada en este documento es veridica.

Nombre y Firma dej Artesano o Atesana

Con fundamento en ¢l artlcuio 21 de ka Ley Federaide yAceso a & Pibkca an relackn
con ¢t articuio 320 del Codigo Fiscal de @ Federackdn, otorgo mi consantiniento y conformidad para que el FONART, comparta mis
datos personsies con fa secretaria de Cuiturs y con el SAT.

*Este programa e aibieo, sjeno a cisuier putido poltka.
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Matriz de Diferenciacion entre Artesania y Manualidad (Matriz DAM )
Anexo 1

& CULTURA AMEXO 1

i

MATRIZ DE HFERENCIACION ENTRE ARTESANIA ¥ MANUALIDAD (MATRIZ DAM) v
Fecha:Dia} | { Mes| | | Afia] | i | |
L Datos ds ta persona interesada

1. dQuien es ia persona interesada en recibir el apoye por pante del Programa Sccial?

2rimer Apeliido Segurxkic Apeliico Nombress

Edad: Fecha de nacimiento: Dig tlas ARG

2. Grupo Etrica:

3  Entidad: 4 Municipso:
5. Locatdad:
H. Datos del producto 1ll. Modalidad de apoyo
43 5. Indicar la modalidad de apoye que solicita.
5 \ EEARCAR LA DPCMN OUE LE IRCMIVEN

Nombre del producto:
Capacnzacmn Integral yfa Asistencia

Material: Técnica...... e 1
Apoyes para lmpuisar Ia
vy L. Produccion... soeme et rans Rt e SRR
Técnica de elaboracidn: Acopio de
oigic gt L SR e
Rama Artesanal: 3

Apovoes para 1a Promocion Artesanal en Fenas y'o

.. / Exposiciones...... 4
b Concursos de Arte
Popular.... SR D
ApROYDS para ia Salud
Ocupacional.... s B
Corredares
Artesanales...
7
Apoyos para Proyectos Artesanales
Estratégicos.... cmmsaiseor S
IV, Datos de apoyos recibidos

7. éTiene comprobacicnes pendientes de 8. Bajo proiesia de decir verdad, menifiesta

apcyos nbienidas en afgs anteriorss con 2l usted que no ha recidida. ni solicitara apoyos de

Programa®™ otros programas federates para los mismos

conceplos que s recibirdn de este Programa
Blusrcar La oRcISN QUE LE INDIQUEN, MARCAR LA QPCION QUE LE INDIQUEN.
) 1
gi 1 TERMINAR CUESTIONARIO Mo 2 TERMINAR CUESTIONARIC,
Mo 2
FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LAS ARTESANIAS m /!:)
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V. Carsclunzlicaa df produsis

| COARCTERISTICLE FUNTUACION vaLca TOTAL
i, -
| FAGOUETD 4 E 2 1
| e 1 SEvazpel  Harat | O s O
a ey JPRoOa TR InTu sk Cns
Clitondo ab: e Matain Tiaa Sesbm 7 Gt KBansgn E] Hecolecown ! E] Resscle ﬂ Lo D
e e s Exrzonin
CFota nE BanRSEe 2 8 Clereu b e saess E:] Enoaedn ¢ wadd Bvpazate ¢ ks Ersavbk con papanesw
D pen wannsske i s watianind s wasosh w

a ..

y ok BCRE)

Blonusinems D

e R Rl e D

b irenmenas wihikeex e e, asenos e | deeoments adaplzdon pr Baquensea D Hatrameennas
prony, drmos, mTelens FaeCanties v | o pesducie O alpan A piaien FETTEeH D
tro7 T s b i e e
w3 erpecaizia s B
PEC LN T BT S L R S | D

Lembea) Ik g’ g el i snkoeci e adayegn Ty ndosrrer

N i

O T T SR I E R T T TTTES B S & T e T ] [ R TR [IEE R RE T PEestze 4 liess

O RN P Rt Y H TR PP )

Oooo

adonead
itk eoabints i age tortba S sedin o Baeaaafin | T o B Manoanis d D Friibinn D
Tho PN Hema=nin
| Ropeiedatedog Laadvtad [Ragicn D Bk El Fais D Moes seoresoreatvs [
i WEsas proculis Caznetidd Uniizio Dosoestiva-ribons Seds diarinve
Lpvese el raboys Hor gerern o por etad D by espeayitad D teresund D S gt D
1Tedn Al proins 19
(RIS 5
(s
Frany—intn del oonaxcmeets Lapacaceg D i::]
JAme aped & ahatena Heerptia by Legaia ANPIMCR P20t un nstiutiza  Auterprendmye Lursos (kn kencaz, fopaz,
D 4 Porcna el HNElows Larses 0 xposiion p bt
fbsaradiy | oeormdoety g e D
W BT S TE 1Y b de loesda 1
oy atarl

DO IOTOIT PAERRCE 3 N ropo Atneco Jue albr e priGunio WG Ol 0 TRAICONI CON U RNCY IO, JgIegar O0 puTios mat

Wanusidad: Fikridn: Srimaania: TUTAL

e HE A S raas GEREREL

2t ke R HETRE B

ICRa” INOMTatitn sotcecontmics *alss o el propdsite de recar osnidaments los apoeyos v v 3ervicios comenides & o
Prograrmas de Desarreiio Social. sera objelo de suspensian o bajs de los Progranoes

L2 Becretarlg de Culiura £mie £ presents dosliments oon rundamentsa en 1o ciapussts por el Saleuls 27 de fa Ley Sessral de Desanalia
atial. oon fines aetrictaments Sformatives por (o que cada degendenca o sntidad, tants federal coma local, @5 responsssa de la
1uracl(|8d ¢ actualizacién de ‘os rientas v dasos aqul contenidos. Los datos per:onale: cxnteriaos en el gnesent— docum»ﬂo s
cueriran protegedos. incarporades ¥ tratagos of Ins Sistermas de Datos ar Ja Secretarig de Bie TAr CUYA ‘Eval var las
ndicionss Seciveconoricas de les Potencia'ss Benaficiancs del Programa de Desamrclio Socal” v podran sar t. DLENS STtES
e = {05 fres niveles o2 golierna en el =ercaio te facultages propias, cempatibles o analogas, paca la realizacdn de compLisas | o
‘& ~legracitn aei Padron Unicd de Beneficarnios, laiet) interesadalo: podra_ejerser los derechos de aceeso, recifzacion, canceaadn i
FeRsizion d sus datos a trmec ds la Linidas de 9ran=para £i3 en Avaida PaEeo de la Reformis #118, Solonia Juarez, Fise 10, Alealdia
Zuauiémoc, Codige Posial. o%c-«. i “iudad de 1«1900, pee medio dnl Sistemna INF\JME’*’ = hﬂ;,s 3
ann (11 ‘3{'1!'1 AA342Zd o antericr, 5o infarma oo imientn a o d pua =0 @ o5
= Liridos Memancs 118 ¥ 1_\,-rawcn \ds | ;a L&y Seneral da Trans
G v 26 de ia Ley Genersi de Proteccidn de [lalos Personales en
te oy de !».I f"'.‘ Fr-d:'ra; de Trans ,:m—m:m .‘\m:c.--sn 2 la irformacidn Suhlica

Falitica da los :"‘t_. 2
. = %

o@ashﬁc“de Suetos Coligados; $ 13y 1

Firma o huella digital de la persona interesada Firma del entravistador
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Estudio Socioeconomico (Anexo 12)

. CULTURA |

FETONT S0

& FONART

Anexo 12

[T a— Roonpatimuhin det Bariacks
T [ | FeET Sl A Eli)
Sesitsra cld - " 5 ‘Carfeaziar pemanecc de condiores 11 i
Snevesiscer: a4 e, G satipazora-lzss Sglas cie TAbBEGH eyt o e Tt o

1L IBENTIFICACION GEQGRAFICA

L ) S -
It IDENTIFICACION BEL HOGAR:

tHombrs y Datos de b tel; Arfesana {0y

Yeepre Txrpnn

| i
Canaindzxeciatee [ I
Savy
2. Dnenmme s ahuing i praxanta pria Aieditn ko kianticad.
faan SR N LA I
1S
[ . 2 s s s o . {
Sraroaipam holy viante: H |
Fat e gl Fiwnann Yidhe Seevad ol rewwoma i L
e Bk e i -Saranda an tavacs iter stk | 3 Felvieaz 0 cualn 6r walaa il
Sasepeme egerte f b meazs |
! !
CragercatecHingigg Hath i oo 22 Parscoas M35 Kipares (HAPAM; | {
1 prexas asa ¥ ‘ka mocorstucc omakabacen
H
{
Ceeula sotncsl L
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Carta de Acuerdo y Compromiso

CULTURA ' ZFONART

£

CARTA DE ACUERDOS Y COMPROMISOS
FOYOS PARA PROYECTOS ARTESANALES ESTRATEGICOS

Ciudad de México, a de_____de202 _

Nombre:

Conforme a las reglas de operacién vigentes del Fondo Nacional para el Fomento
de las Artesanias, usted cumplié con los requisitos de elegibilidad para ser
beneficiario de la Vertiente de Apoyos para Proyectos Artesanales Estratégicos;

con clave COVAPA denominado
fue aprobado por el Comité de Validacién y Proyectos Integrales para Artesanias
{COVAPA) por un montode $. { pesos 00/100 M.N.}, en los

rubros y acciones que se enuncian abajo, con el objetivo de fortalecer y promover
su actividad artesanal dentro de su comunidad:

Rubro 1. Mejoramiento del Proceso Productivo:

Este rubro esta destinado a la compra de herramientas de trabajo, asi como para
el acondicionamiento del drea de exhibicién, produccidn y equipamiento para
fortalecer los procesos productivos y el desarrollo de la produccién artesanal.

El apoyo para este rubro se entrega en dos ministraciones, una al inicio del
proyecto y una al final, la entrega de la segunda ministracion esta condicionada
a la asistencia y cumplimiento de las tareas del programa.

Rubro 2. Compra de Insumos:

Este rubro considera la compra de materia prima para que contribuya a mejorar
la calidad de las artesanias, asi como el fortalecimiento productivo de la actividad
artesanal. El apoyo para este rubro se entregarad en dos ministraciones y estd
condicionada a los avances que tenga en el primer rubro.

Rubro 3, Capacitacion;

Este rubro estd destinado al pago de servicios profesionales de un especialista
que les brindara los conocimientos necesarios para la implementacion en temas
de -, me comprometo_
seguimiento a la aplicacion de los conocimientos adquirid§gHy
capacitaciones antes mencionada en beneficio del proyecto estratégleig
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El apoyo para este rubro se entrega en dos ministraciones, una al inicio del
proyecto y una al final, la entrega de la segunda ministracion esta condicionada
a la asistencia y cumplimiento de las tareas del programa que indique el
especialista.

Este rubro estad destinado al pago del registro de marca ante el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial (IMPI), que deberan de utilizar el nombre
con el que registraron a las piezas terminadas para su venta.

Rubro 5. P i6n v Difusién;

Este rubro esta destinado a promover y difundir la actividad artesanal mediante
estrategias en medios electrénicos e impresos a fin de incrementar la prormocién
y comercializacién de las artesanias. En empaque y embalaje deberdn de seguir
utilizadndose después de que se termine el proyecto, ya con las caracteristicas que
se especificaron.

Para llevar a cabo las acciones derivadas del presente proyecto Usted, junto con
el personal de FONART, identificara las necesidades especificas de remodelacién
y/o adecuacion en cada uno de fos rubros con la finalidad de cumplir cada uno
de ellosy lograr el uso eficiente de los recursos otorgados por FONART, por lo que
serd necesario cumplir las acciones en tiempo y forma.

Las sugerencias que pueda hacer el personal de FONART no son limitativas,
Usted podra determinar qué aspectos de su taller merecen especial interés de
mejora, siempre y cuando cumpla con las necesidades del proyecto; en cuyo caso
usted debera comunicarlo al representante de FONART, por escrito para
someterlo a analisis.

El plazo para cumplir las tareas de cada rubro es de 15 dias naturales para cada
etapa, y la entrega de las ministraciones estd condicionada al avance y
cumplimiento de las mismas. En caso de incumplir una de las etapas y/o
conceptos, el recurso econdmico se retendrd y se dejara un informe pg

para evitar que sea apoyado en otras vertientes y/o del FONART. 7 4 X

L 4
[
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Ante la emergencia por COVI D-19, declarada por Secretaria de Salud, se
compromete a utilizar el recurso otorgado para ejecutar el Proyecto Artesanal
Estratégico acordado por COVAPA y no debera ser utilizado para otros fines.

No omito sefialar que, ante cualquier duda 6 comentario sobre estas actividades
a realizar, puede comunicarse con nosotros a los teléfonos de FONART:
(01)8008009001 y 01(55) 50936000 extensién 67565 con el personal de la vertiente
de Apoyos para Proyectos Artesanales Estratégicos.

Gracias por su disposiciéon para atender la presente “Carta de acuerdos y
compromisos”

Elaboro | Recibio
- Nombre Completo del Responsable "~ C. Nombre Completo
| de la Vertiente de Apoyos para firma y fecha de compromiso
E Proyectos Artesanales Estratégicos. y conocimiento del artesano.
|
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Tipo de Apayo:  individual E

Grupat [:j

No.covapa | paE-oorzon | eeta oo/20m | Fechade ]
DATOS GENERALES DEL BENEFICIARIO
L PRUDENCIO |1 BAUTISTA || MA. DEL ROSARIO ]
Apeliide Paterna Apeliido Materna Nombre (s}
[ TABASCO | L NACAJUCA I CENTRO |
Estado Muricipic Cocatidad
{ TS04 1 |  ALFARERIAYCERAMICA |
curp Rama artesanal
- CHONTAL N l 9141000412 |
Grupo finko Tertona
DATOS DEL OTORGAMIENTO

} "Proyecto integral para ¢} de ia Cadens

¥ detas Plerns e Alfsreria en Necajuca, Tabasco.” |
...... i
Nombre det Proyucio
$60,000.00 45 DIAS
Monto atorgado para el Rubwo de Apoyn Plazo Maximo de Comprobaciaon

OBSERVACIONES
El monto de $50,000.00 (Sesenta mil pescs 00/500 MN.), atfe Primera. del proyecto que recibe 1a C. Ma. Del Rosarks
Bautista , que pri o dat b0 On y comprs
de Insumos.
Tipo de Fjecutante.  FONART E Cosa o tratituto D otro D
|~' " SURIAECTORA DR PROVEGTO3 PROGUCTIVOS PARA ARTESANIAS DE VERTIENTE
’ Norntu, pueeto y s del responsatis al atargarmianto

Nombra y firma del sjeculor del olorgamienta

. o gastos del apoyo recibido dentro del plaro miximo establecido,

Nombrs, Flima a Huslia de] sdtessno

MA DEL ROSARIO PAUDENCIO BAUTISTA
ix e ¥t g

"EStR r0qrama o4 pUBICO 41#00 & Cualnuier

Queda p Para hnes datintos 3f desar oo soLal®
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Simbologia a utilizar en el diagrama de flujo

Simbolo

Representa
Inicio o final del procedimiento: Sefala el principio o terminacién de un
procedimiento. Cuando se utilice para indicar el principio del procedimiento
se anotara la palabra INICIO y cuando se termine la palabra FIN.

Entrada/Salida: Cualquier tipo de introduccién de datos en la memoria
desde los periféricos “entrada” o registro de la informacién procesada en
un periférico “salida”.

Proceso: Cualquier tipo de operacién gue pueda originar cambio de valor,
formato o posicion de la informacion almacenada en memoria,
operaciones aritméticas de transferencia.

Decision: Indica operaciones légicas o de comparacién, dando como
posible respuesta “si” o “no”, segun sea el caso.

Salida: Por impresora, se utiliza también como documento.

Conector: Sirve para enlazar dos partes cualesquiera de un ordinograma
a través de un conector en la salida y otro en la entrada.

Linea de guiones: Es empleada para identificar una consulta, cotejar o
conciliar la informacién; invariablemente, debera salir de una inspeccion o
actividad combinada; debe dirigirse a uno o varios formatos especificos y
puede trazarse en el sentido que se necesite, al igual que la linea continua
se termina con una pequeiia linea vertical.

Linea continua: Marca el flujo de la informacién y los documentos o
materiales que se estan realizando en el drea. Su direccién se maneja a
través de terminar la linea con una pequena linea vertical y puede ser
utilizada en la direccion que se requiera y para unir cualquier actividad.
Inspecciéon: El cuadro es utilizado como simbolo de inspeccion,
verificacién, revisién o bien, cuando se examine una accién, un formato o
una actividad, asi como para consultar o cotejar sin modificar las

caracteristicas de la accién o actividad.
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REGISTRO DE EDICIONES

e Segunda Edicién (Febrero 2022), elaboracion del Procedimiento “Planteamiento,
Implementacion y Seguimiento de los Apoyos de Proyectos Artesanales

Estratégicos del Fonart”

DISTRIBUCION

El original del Manual de Procedimientos de la Subdirecciéon de Programas Sociales se

encuentra en resguardo de la Direccion de Administracion y Finanzas.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:
¢ Direccidn de Operacion y Proyectos Integrales para Artesanias.
e Subdireccién de Proyectos Productivos para Artesanias.
o Vertiente de Apoyos para Proyectos Artesanales Estratégicos.
APROBACION

El Manual de Procedimientos “Planteamiento, Implementaciéon y Seguimiento de los
Apoyos de Proyectos Artesanales Estratégicos del FONART” VZG-PR-SPPA-600, es
aprobado y validado en la Primera Sesion Ordinaria del COMERI de fecha de 6 de mayo de
2022,
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ELABORO

Lic. Beatriz Doming Bautista

Subdirectora de Proyectos Prgductivos para Artesanias
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VALIDO

C. Elena Vézquei“y»de los Santos

Directora de Operacion y Proyectos Integrales para Artesanias

e S = /
ez Sandoval

Mtra. Mohica Lép
Directora de Administracion y Finanzas
Presidenta del Comité de Mejora Regulatoria Interna

(COMERI)
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