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OBJETIVO

Establecer los mecanismos necesarios que serviran de fundamento para la Planeacion,
Organizacion y Ejecucion de Ferias y/o Exposiciones

FUNDAMENTO NORMATIVO

Para su elaboracién y actualizacion, este manual se fundamenta en el articulo 19 de la Ley
Organica de la Administracion Publica Federal vigente.

ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a la Direccion Comercial de Artesanias, a la Subdireccion
de Adquisicién y Comercializacion de Artesanias y a la vertiente de Apoyos para la
Promocidn Artesanal en Ferias y/o Exposiciones.

Personas que afecta:

A los servidores publicos adscritos a la Direccion Comercial de Artesanias; Subdireccion de
Adquisicion y Comercializacion de Artesanias; Vertiente de Apoyos para la Promocion
Artesanal Ferias y/o Exposiciones; Direccion de Administracion y Finanzas, Departamento
de Presupuesto y Contabilidad y Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

Actividades que afecta:

La Planeacion, Organizacion y Ejecucion de las Ferias y/o las Exposiciones, la preparacion
y presentacidon de los proyectos artesanales factibles ante el Comité de Validacion y
aprobacion de Proyectos Artesanales (COVAPA), la solicitud de los fondos a la Direccién
de Administracion y Finanzas a través del Departamento de Presupuesto y Contabilidad y
la comprobacion de recursos econémicos entregados a los artesanos.

Areas que afecta:

Direccion Comercial de Artesanias; Subdireccidon de Adquisicion y Comercializacion de
Artesanias; Vertiente de Apoyos para la Promocién Artesanal Ferias y/o Exposiciones;
Direccion de Administracion y Finanzas; Departamento de Presupuesto y Contabilidad;
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales.
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Exclusion:

A las Unidades Administrativas y servidores publicos que no estan involucrados con el
procedimiento de Planeacion, Organizacion y Ejecucion de Ferias y/o Exposiciones.

Riesqo de Corrupcién.-

La Entidad, debe considerar la posibilidad de ocurrencia de actos de corrupcion, fraudes,
abuso, desperdicio y otras irregularidades relacionadas con la adecuada salvaguarda de
los recursos publicos al identificar, analizar y responder a los riesgos asociados,
principalmente a los procesos financieros, presupuestales, de contratacion, de informacion

y documentacién, investigacion y sancion, tramites y servicios internos y externos.
REFERENCIAS

¢ Manual de Organizacion General del FONART vigente;
e Reglas de Operacion del FONART vigentes y

¢ Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control Interno.

RESPONSABILIDADES:

Del Titular de la Direccion Comercial de Artesanias \

» Coadyuvar en la supervision de la aplicacion del presente Manual de Procedimientos

» Validar el plan anual de la Vertiente de Apoyos para la Promocion Artesanal en Ferias
y/o Exposiciones.

e Autorizar la relacion de las Entidades federativas y ramas artesanales de las Ferias y/o .
Exposiciones en que FONART tendra participacion. \\‘Q/

* Autorizar la relacion de los artesanos propuestos para su participacion en Ferias y/o
Exposiciones en que FONART tendra participacion

» Proponer la participacién de artesanas y/o artesanos en Ferias y/o Exposiciones que no
fueron considerados en el plan anual.

« Validar la propuesta de los proyectos que seran presentados en el Comité de Validacion
y Aprobacion de Proyectos Artesanales (COVAPA).

e Enviar la (s) solicitud (es) de recurso (s) econdmico (s) a través de oficio al Titular de la

Direccion de Administracion y Finanzas.

<<
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e Fungir como vocal ejecutivo B en el Comité de Validacién y Aprobacion de Proyectos
Artesanales (COVAPA).

+ Notificar a los Titulares de las casas e institutos de artesanias en los estados la
aprobacion de los proyectos a ejecutarse, de ser el caso.

e Entregar al Titular de la Direccion de Administracion y Finanzas los oficios
correspondientes para la comprobacion de los recursos recibidos durante el ejercicio

fiscal.

Del Titular de la Subdireccion de Adquisicion y Comercializacion de Artesanias

e Supervisar la realizacion de las acciones de este Manual de Procedimientos.

o Revisar y realizar observaciones al plan anual de la Vertiente de Apoyos para la
Promocion Artesanal en Ferias y/o Exposiciones que genera el encargado de la
Vertiente.

« Validar el plan anual de la Vertiente de Apoyos para la Promocidn Artesanal en Ferias
y/o Exposiciones que genera el encargado de la Vertiente

« Supervisar la propuesta de los proyectos que seran presentados ante el Comité de
Validacion y Aprobacién de Proyectos Artesanales (COVAPA) elaborados por el
encargado de la vertiente.

« Supervisar la ejecucion de los Proyectos validados y aprobados en el COVAPA.

e Fungir como vocal técnico en el Comité de Validacion y Aprobaciéon de Proyectos
Artesanales (COVAPA).

e Supervisar los tramites administrativos de solicitud y comprobacién de recursos.

Del Encargado de la Vertiente de Apoyos para la Promocion Artesanal en Ferias y/o

Exposiciones

¢ Elaborar y/o maodificar el plan anual de la Vertiente de Apoyos para la Promocion
Artesanal en Ferias y/o Exposiciones.

« Elaborar los proyectos que seran presentados ante el Comité de Validacién y Aprobacion
de Proyectos Artesanales (COVAPA) en apego a lo establecido en las Reglas de

Operacion Vigentes
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e Participar como invitado permanente en el Comité de Validacién y Aprobacién de
Proyectos Artesanales (COVAPA).

 Organizar y programar la ejecucion de las Ferias y/o Exposiciones.

» Supervisar que la entrega de los apoyos a las y los artesanos se haya hecho en apego
a lo establecido en las reglas de operacion vigentes

o Realizar los framites administrativos de solicitud y comprobacion de recursos

e Organizar y programar la captura de padron de beneficiarios

e Elaborar las solicitudes de recursos econdémicos

 Atender e integrar cada una de las solicitudes de las y los artesanos con respecto a los
requisitos de las reglas de operacidon vigentes.

* Informar y asignar los proyectos a ejecutar al personal de la Vertiente de Apoyos para la
Promocién Artesanal en Ferias y/o Exposiciones.

Del personal de la Vertiente de Apoyos para la Promocién Artesanal en Ferias y/o
Exposiciones

» Coadyuvar en la elaboracion del plan anual de la Vertiente de Apoyos para la Promocidn
Artesanal en Ferias y/o Exposiciones.

e Organizar la logistica de las Ferias y/o Exposiciones.

o Integrar el listado de artesanos que participaran en las Ferias y/o Exposiciones.

e Integrar la informacion de las ramas artesanales y Entidades Federativas de las y los
artesanos que participan en las Ferias y/o Exposiciones.

* Realizar |a convocatoria de los artesanos de manera directa y a través de los enlaces en
las Casas e Institutos de Artesanias en los Estados.

e Integrar y preparar la documentacion que sera requisitada conforme a las reglas de
operacion.

¢ Recabar la documentacién en cumplimiento de las reglas de operacion vigentes.

» Rendir los informes correspondientes del desarrollo del evento.

 Preparar e integrar la documentacion necesaria para realizar la comprobacion de los
recursos.
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Del Comité de Validacién y Aprobacién de Proyectos Artesanales (COVAPA).

o Validar y Aprobar los Proyectos Artesanales de la Vertiente de Apoyos para la Promocion

Artesanal en Ferias y/o Exposiciones.

Del Titular de la Direccion de Administracion y Finanzas

¢ Recibir del Titular de la Direccion Comercial de Artesanias la (s) solicitud (es) de recurso

(s) econémicos de los prayectos que fueron aprobados en el Comité de Validacion y
Aprobacién de Proyectos Artesanales (COVAPA).

¢ Recibir del Titular de la Direccion Comercial de Artesanias la (s) solicitud (es) de pago

de servicios para la ejecucion de los proyectos aprobados en el COVAPA.

¢ Recibir del Titular de la Direccién Comercial de Artesanias la (s) solicitud (es) de cheques

y/o transferencias de apoyo aprobados en el COVAPA.

¢ Recibir del Titular de la Direccion Comercial de Artesanias la (s) solicitud (es) los

recursos materiales y de personal necesarios para la operacion de la Vertiente.

¢ Recibir del Titular de la Direccion Comercial de Artesanias la (s) comprobacion (es) de

recurso (s) econdmico (s) de los proyecto (s) aprobado (s) por el COVAPA.

DEFINICIONES

Artesania

Artesano (a)

Producto de identidad cultural comunitaria, hecho por procesos
manuales continuos, auxiliados por implementos rudimentarios y
algunos de funcién mecanica y utilizando materia prima generalmente

nativa.

Persona cuya habilidad natural o dominio técnico de un oficio, con
capacidades y conocimientos practicos / tedricos, le permiten

elaborar bienes u objetos manuales que identifican a su localidad.

El dominio de las técnicas tradicionales de patrimonio comunitario

permite al artesano crear diferentes objetos de variada calidad vy
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maestria, imprimiéndoles valores simbdlicos e ideoldgicos de la

cultura local.

Beneficiario Artesano (a) que recibe apoyos econdmicos y/o en especie del
Programa del FONART que cubre los criterios y requisitos de
elegibilidad asi como la seleccion establecida en las Reglas de
Operacion vigentes.

Contraloria Social Comité integrado por artesanos que participan en un evento o feria,
para el seguimiento, supervision y vigilancia de las acciones, asi

como de la aplicacion de los recursos publicos asignados a una feria.

COVAPA Comité de Validacion y Aprobacién de Proyectos Artesanales,
integrado por la Direccion General, Direccion de Administracion y
Finanzas, Direccion Comercial de Artesanias y Direccion de \
Operacion y Proyectos Productivos para Artesanias del FONART y
las tres Subdirecciones de Area, sesiona para la validacion y
aprobacion de proyectos artesanales de cualquier vertiente del
Fonart.

CURP Clave Unica de Registro de Poblacion. w
5

Ejecutor de Vertiente Servidor publico responsable de coordinar en una feria los recurs

asignados, con estricto apego a las Reglas de Operacion y dem

\

disposiciones juridicas y administrativas que rigen el ejercicio del

gasto publico.

Evento Especial Acontecimiento no planeado en el Programa Anual de Ferias.
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Ferias y Exposiciones Espacio en el cual los artesanos tienen la oportunidad de exhibir y
Artesanales vender directamente su produccion durante un periodo determinado.
INE Instituto Nacional Electoral antes (Instituto Federal Electoral).
Matriz DAM Matriz de Diferenciacion entre Artesania y Manualidad es una

herramienta que permite evaluar de manera sencilla las
caracteristicas de un producto (origen y obtencién de materia prima,
forma y tiempo de elaboracion, entre otros) en su conjunto, es para

determinar si es Artesania, Manualidad o Hibrido.

Plan Anual Planeacion que integra las ferias y/o exposiciones artesanales que se
pretenden apoyar durante un afo; identificando el numero de
artesanos que se apoyaran, asi como el presupuesto que se

s destinara.
S

Reglas de Operacion Normas establecidas para el Fondo Nacional para el Fomento de las
Artesanias (Fonart), en el ejercicio fiscal vigente, para la aplicacion

de los recursos otorgados por el Gobierno Federal.

nﬂé_,
Sede Lugar o sitio domiciliario donde se ubica el recinto ferial
SCAPS Sistema de Captura de Apoyos de Programas Sociales
VAPPAFE Vertiente de Apoyos para la Promocion Artesanal en Ferias y/o
Exposiciones

Vertiente Denominacion que se asigna a cada programa de apoyo del Fonart.
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INSUMOS

e Plan anual de Ferias y/o Exposiciones

e Solicitudes de los artesanos y artesanas

e Solicitudes de participacion de las Casas e Institutos de las Artesanias en los
Estados

e Suficiencia presupuestaria autorizada por la SHCP en el Presupuesto de
Egresos de la Federacion (PEF).

¢ Reglas de operacion vigentes.

RESULTADOS

Planeacion, organizacion y Ejecucion de Ferias y Exposiciones de cobertura

nacional.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS X

* No aplica.

POLITICAS:

e La vertiente de Apoyos para la Promocion Artesanal en Ferias y/o Exposiciones %/
no ejecutara proyectos que no sean validados y aprobados en el COVAPA.

e Todo proyecto que se valide, apruebe y ejecute sera en apego a las Reglas de

Operacion vigentes del FONART. |
* Todos los proyectos aplicaran el esquema de Contraloria Social vigente.

@

d!
LN
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DESARROLLO DEL PROCEDMIENTO

Procedimiento
Direccion Comercial de Artesanias / Unidad VZG-
g 2 3 ; Planeacion, Organizacion y Ejecucion de Ferias y/o
Unidad Administrativa 9 Exposic!;;orfes ¥
Direccién Comercial de Area responsable Subdirectora de Adquisicion
Artesanias y Comercializacion de
Artesanias

Descripcion de Actividades

Unidad . Documento de .
Paso Administrativa/Puesto actodad Trabajo Sracian
Encargado de la| Elabora y modifica el Plan anual de la Vertiente de Apoyos para 2 :
1 VAPPAFE la Promocidn Artesanal en Ferias yfo Exposiciones Fendigiely imprese 1:mes
Encargado  de la Envia al Titular de la Subdireccién de Adqusicién y
2 g Comercializacién de Artesanias el Plan anual de la Vertiente de Correo electrénico 1 dia habil

VAPPAFE Apoyos para la Promocion Arlesanal en Ferias y/fo Exposiciones

Revisa el Plan anual de la Vertiente de Apoyos para la Promocién
3 Titular de la SAYCA | Artesanal en Ferias y/o Exposiciones para presentarlo al Titular Plan digilal o impreso | 3 dias habiles
de la Direccion Comercial de Artesanias

¢Valida el Plan anual de la Vertiente de Apoyos parala
Promocidn Artesanal en Ferias yfo Exposiciones?

Determina Plan digital o

4 Titular de la SAYCA impreso

2 dia habil
Si, pasa a la actividad nimero 5

No, regresa a la actividad 1

Presenta al Titular de la DCA el Plan anual de la Vertiente de
5 Titular de la SAYCA | Apoyos para la Promocion Artesanal en Ferias y/o Exposiciones | Plan digital o impreso | 3 dias habiles
para su autorizacion

¢Autoriza el Plan anual de la VAPPAFE?

|
/ Determina oo
0 6 Titular de la DCA i 2 dia habil
g Si, pasa a la actividad nimero 7 P
No, regresa a la aclividad 1
. Instruye al Titular de la SAYCA para que se supervise la i 2 g m
7 Titular de la DCA propuesta de proyectos que serdn presentados ante el COVAPA Correo electronico 1.1 bad
: Solicita al Encargado de la VAPPAFE la elaboracion de los o ; ;
8 Titular de la SAYCA proyectos que serdn presentados ante el COVAPA Correo electrénico 1 dia habil
9 Encargado  de la | Elabora y modifica los proyectos que seran presentados ante el Power Point 10 dias habiles

VAPPAFE COVAPA
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Procedimiento
Direccién Camercial de Artesanias / Unidad VZG-

Unidad Administrativa

Planeacion, Organizacion y Ejecucion de Ferias y/o
Exposiciones

Direccion Comercial de Area responsable
Artesanias

Artesanias

Subdirectora de Adquisicion
y Comercializacién de

Descripcién de Actividades

Paso

Unidad
Administrativa/Pu
esto

Actividad

Documento de
Trabajo

Duracién

10

Titular de la SAYCA

£Sila SAYCA valida los proyectos presentados por el Encargado de
la VAPPAFE?

Determina
Si, pasa a la actividad nimero 11

No, regresa a la actividad 9

Power Point

4 dia habil

L

Titular de la SAYCA

Presenta al Titular de la DCA los proyectos de la VAPPAFE para su
aulorizacion

Power Paint

2 dia habil

Titular de la DCA

¢Autoriza los proyectos de la VAPPAFE?
Determina
Si, pasa a la aclividad nimero 13

No, regresa a la actividad 9

Power Point

4 dia habil

13

Titular de la DCA

Envia al Secretario Técnico del COVAPA los proyectos que deberan
ser presentados en la sesion ordinaria o exiraordinaria que
corresponda

Power Paint

1 dia habil

14

COVAPA

¢Si el COVAPA aprueba los proyectos presentados?
Determina
Si, pasa a la actividad nimero 15

No, regresa a la actividad 9

Power Point

l:
y |
4 dia hatji

V
1
l
\

cl

15

Titular de la DCA

Instruye al Titular de la SAYCA para que informe al encargado de la
VAPPAFE que los proyeclos fueron aprobados por el COVAPA y que
se realicen los tramites necesarios para su ejecucian

Correo electrénico

1 dia hahi

AR
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Procedimiento
Direccion Comercial de Artesanias / Unidad VZG-

Unidad Administrativa

Planeacion, Organizacion y Ejecucién de Ferias y/o
Exposiciones

Direccion Comercial de Area responsable

Subdirectora de Adquisicion

Artesanias y Comercializacion de
Artesanias
Descripcion de Actividades
Unidad Documento de
Paso | Administrativa/Pu Actividad Duracién
Trabajo
esto
Instruye al Encargado de la VAPPAFE para que se ejecuten los AT
16 Titular de la SAYCA | prayectos aprobados por el COVAPA conforme a las reglas de SlabtRi 1 dia habil
operacion vigentes y la normalividad establecida
17 Encargado de la | Elabora Ias solicitudes de recurso para firma de los Titulares de la DCA Solicitud de 2 dias héabiles
VAPPAFE y la SAYCA recurso '
s Envia al Titular de la Direccién de Administracion y Finanzas los oficios . . -
18 itutardela DEA correspondientes de solicitud de recursos ficia 2. glasnatiles
Documentos,
Encargado de la | Organiza la ejecucion de las Ferias y/o Exposiciones aprobadas por el solicitudes, A
9 |vaPPAFE COVAPA correos 1adias hatiles
electrénicos
20 Encargado: der la Asigna los proyectos a ejecutar al personal de la VAPPAFE Gorgg 1 dia habil
VAPPAFE electronico
Lista de
Personal de |la PRRLICIRAN 183,
21 VAPPAFE Ejecuta las Ferias y/fo Exposiciones aprobados por el COVAPA documentos, Variable
correos
electrénicos
22 Feesoodl, “da’ a Captura la informacién de los artesanos (as) en el SCAPS Capkira ar gl 5 dias habiles
VAPPAFE SCAPS
Encargado de la : ; ; ; y
23 VAPPAFE Supervisa y verifica la informacién capturada en el SCAPS SCAPS Variable
Integra la documentacion para presentar al encargado de la Qhiclos; p_uéhzas, De acuerdo a
24 hetomal, de [ VAPPAFE la comprobacion de recursos de la feria o evento SRRSO, Reglas d
VAPPAFE : P correos, boletos, egas 2o
ejecutado operacion
entre otros
Encargado de la | Revisa y verifica que la informacion contenida en la comprobacion del £ ” ;
25 VAPPAFE proyecto coincida con la informacion capturada en el SCAPS Comprobacian 3 dias habiles
i A i : - :
26 Encargado de la|Presenta al Titular de la SAYCA la comprobacion de recursos del Comprobacién 5 dias habiles

VAPPAFE

proyecto ejecutado
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Procedimiento
Direccién Comercial de Artesanias / Unidad VZG-

Direccién Comercial de Area responsable

Subdirectora de Adquisicion

Artesanias y Comercializacién de
Artesanias
Descripcidn de Actividades
Unidad
Paso | Administrativa/Pu Actividad Documento.de Duracién
esto Trabajo
¢ Si el Titular de la SAYCA valida la comprobacion?
Determina
27 Titular de la SAYCA Comprobacidn 5 dias habiles
Si, pasa a la actividad nimero 25
No, regresa a la actividad 23
28 Titular de la SAYCA | Presenta la comprobacion para firma de la Titular de la DCA Comprobacion 1 dias habiles
¢Si el Titular de la DCA auloriza la comprobacién?
i =~
Determina ™~
29 Titular de la DCA 5 dias habiles

Si, fin del proceso

No, regresa a la actividad 28

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Comprobacion

NAD



Direccién Comercial de Artesanias / Unidad | YERSION:
= PONART » L _ CODIGO:
N rones AL AR Planeacién, Organizacién y Ejecucion de Ferias | HOMOCLAVE:
ylo Exposiciones PAGINA
Procedimiento
Direccion Comercial de Artesanias / Unidad VZG-

Unidad Administrativa

Planeacién, Organizacién y Ejecucion de Ferias y/o
Exposiciones

Direccion Comercial de
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Subdirectora de Adquisicion
y Comercializacion de

Artesanias

Descripcion de Actividades

Personal
VAPPAFE

Encargado de 1a VAPPAFE

Titular de la SAYCA

Titular de la DCA

COVAPA

™ICTO

Y

1
> Elbora v modifica el
Flnamolde s
Vernerte

Y

N

Ervia al Trralar de bs Subdueccion de

Adquocsen y Comerciaizmadnds |7

Arteszcas el Phnamwnlde b
Vernenre

P paa mesentuloal Tndarde ba

1
Revica el Plap arml de L Vernerte

Dueccion Comercia] de Artesandas

£

Precenn al Tirular ée b DCA el Phan
arml de [» Verniente 5 parasu

neorzacion
9
Elsbora ¥ medifica los provectos que — ‘_3 e
sevin prezennndor znte ¢l COVAPA [ al Encarg
" VAPPAFE L eboraiozde oz

3 TIOVECTDS GUS eran precentador
| ante el COVAPA

i »

|

|

A

'

Icmuve al Trrular de 12 SAYCA pan
cue 22 upervre L1 propuesta de
provectos que serin jwezertados arte
el COVARPA
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Personal Encargado de la Titular de la Titular de la DCA COVAPA
VAPPAFE VAPPAFE SAYCA
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( LA
B | l
1
Prezents a] Trrular de la DCA loz
| provectos de b VAPPAFE fora =
| autorzacion
A
13
Emoa 2l Secretario Técmeo del
COVAPA los proyectos que
deberan ser presentado: en la
#2100 ordimana o extraordinana
que comesponda.
1 16 15
. Inctruye 2l Encargado de n ’
Elzbora Lz sobcirude: de VAPPATE s e s Iectruye 2] Tinular de b SAYCA
recioo pars forma de los los proyectos aprobados porel  [—T- para que mfomme al encargado de
Tirulsres de a DCA YL CUVAP‘Acmhmuh;ngh: La VAPPAFE que los proyectos
SAYCA de operacion vigentes ¥ h fueron aprobados por el COVAPA
normatividad e-tablecida ¥ que 2 realicen lo: trammate:
DECEANos Para U ejecucion
18
Emvia al Tirelar de bs Dueceion de
Admimztaacn v Finanzas Jos
oficios comepondientes de solicitud
de recursos
19
Orzanza 1 ejecucion de L
Fena: v'o Expontcione:
aprobadas por el COVAPA
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Expozicioze: aprobados porel [ Asizm los proyectos a2 ejecutar al
COVAPA persoal de s VAPPAFE
Y
Captra a mi;;maciénde los
atezamos (a3) en el SCAPS
2%
» Superiiza ¥ venfica b
r_ informacion caprurada enel
d SCAPS
M4
Ioregra b documertacion para
presentar il encarpado de la
VAPPAFE I comprobacién
derecursosde hferuo
evento erecutado b1
Fevra vvenfica goe a
informacion contemdy en [y
- comprobacion del provects
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caprurada en el SCAPS
6
Precenta al Tarular de b SAYCA L
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provects ejecutado. l
pL}
Prezarta la conprobacior para fimma
de 1s Torular de la DCA
A
2
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la
m&b&




Direccién Comercial de Artesanias / Unidad V';RS'ON:
P F RT CODIGO:
-
e ONA _ Planeacidn, Organizacion y Ejecucion de Ferias | HOMOCLAVE:
) ' ylo Exposiciones SAGINA
MEDICION

Porcentaje de artesanos beneficiados con apoyos parala promocion artesanal

en ferias y exposiciones que mejoraron su posicionamiento en el mercado
Variable 1:

Numero de artesanos beneficiados con apoyos parala promocién artesanal

en ferias y exposiciones
Variable 2:

Numero de artesanos beneficiados con apoyos parala promocién artesanal

en ferias y exposiciones en el afio anterior
Formula:

Numero de artesanos beneficiarios el afio anterior con apoyos para la promocion
artesanalen ferias y exposiciones y que reportaron haber mejorado
su posicionamiento en el mercado/Numero total de artesanos que recibieron
apoyos para la promocion artesanal en ferias y exposiciones)* 100.
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o Esquema de Contraloria Social vigente

e Matriz de Diferenciacion entre Artesania y
Manualidad (Anexo 2)

e Solicitud de Apoyo del Fonart (Anexo 4)

e Otorgamiento

o Comprobacion del Apoyo (anexo 7)

e Ficha de Registro y Carta Responsiva

e Autorizacion para el uso de datos

personales

e ma v
MEXICO

AMEXO 2
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Fechadenacimiento: Dial__| | Mesi__| | Aho | S O - |

€a 1 13 ] T S [ S [N R T L [ | |
2. L J 3. Grupo btnico ]
4. Entidad: | | Clave Entidad; | LN | Clawe ¥ ozl i1
6. Localidad:| | Clave L L 0l B R 5o [0 e 11 N Y e T [N o ey o o ] WIS ol 1o | I S
li. ﬂ‘a&lll‘lld. agroyo
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e L iBudeada ;
= 1
T i fR— —— ) i 4
e 4
....... - - —— e P
o
S 7
B, b pr—— =

v, Celos o sporo reciades
i

AT e e O DGR DT T R e

2 ¢
%I MARCAR LA OPCIOS GUE LE FMOGUEN

ki
Far
i

sl cren pon el FONARTS

TeCkr e A K06 TTIRTIIE COWEEITS o8 B e LIED C8 e PR ata

[ amcan LA CPOIGA QUL LE SIDesuth
1 TERMMNAR CUESTOHARIO s 1

reo 3 TERMINAR CLESTIONART

13 Bapagrotels g dei verded, mafesle sdsd QU Fo I recbeka, fosoieilat A apayIs O Gl DITGTAT 8y




VERSION:
cODIGO:

Planeacion, Organizacién y Ejecucién de Ferias | HOMOCLAVE:
yl/o Exposiciones PAGINA

Direccion Comercial de Artesanias / Unidad

{ V. Carsctanstices dsl products ]
K] raBTAE L DO K G L 1NN

Y ke

Carnctecnhons. i B VN 1 T FPONE
del Froducte ! = : vALDR ToTaL
Cragen) de la M B, - Teatars
(Prrcesl o ivesl) prrlok u] (racennze I austr 4o N hetif o [l
Obtencidn dela Maters Frima = e bt tibn § Ertracod Vo L .
{Privcpel pmsciel) srertra {4 Mermie Berciezuon | Eviracos: (o] Fracee o Lomprs o
Farma e slator o Ereawin Lata Frge sands 8 sonda Eagarsstn o consis B Srotglmgilep i nd sl
e la paeza e s prera =] LR P — n S paguing = e S &l
Manieimeate (Irciave agusss
tradccnalss, tataes, addouice
hamaces, A ra 38 e del Tera LLME, .,
Herrementey g tradeonakes NSRS WESELECAS: DUt o) L T Mt arm s a8, Correr sy

¥ ETETIERLEE T o mguien de la regan

o ol productor o um
-

» el 1 ] B =]
Tolaames. firme-tol
Tefido/Fatade Aaturales ) al natura y Material 3334109 ter tabor Fintarzs oot sles
surstaprredae 1] 1 ]
Tiempo de elebarscien ([~char] - , rac Ay
o8 berad e Rt y 5 B 24 hovas £ Ce 32 24 horas n €4 %28 heras o) Ha3ta 4 Roas o
Tradocmsl | ey omtancis fnree,
Daeta del products Tolor @ worcgrae Traciogns cor rrovacon Murvs O Hecartsranie Estios
fu e 1 rn 1 =
o pr waert ol siidad Lo whidadd | S egation [ [ =] . rn Fis =5 1o [a)
Usa del praducee Camemnns mn Lhsimarm [®] Dacarstrvn-Ltintsna =) B3 dereratan O
¢ aemers ¢ ellad A o o a2 [Tk o prcm e byt o i
Dewnidn del trabage ot genern & 230 edad [l For e iaiatand 0 wria e e | fum dieaetn o)
T A - CAICEACIN rgarids Dur une
rammisicn del concimietn | = b thrad EEtuEcn 3 perzons everny
iSemn mprendis o hacerin! erenca tamdiar | Legade cultural denrecr, core e
1 P -

B LT e S e iy

T pantes I

Prieparcionar rfcrmacon sasisesonimics aka, con ef Haposss 38 (e ndebidaments o8 apcyas y S6richan comendas en 105 Frogramas 4 Desarals Sacial seid obeho de sapansiin a Dya de s
Pregrarmat

fror sl e CHLAMEIG S00Al 0O TS 45FaMerts
4 Lod Slin parsinmes coofendat = ol poe -u»r-,-los-vn
4 pereniuies tened ooy ou -.-.1

s e batren
118 Coiara boa
o o f: 131

' ;e
.“&wn hY nknn,--v: Pudes ®

Facin v BT OF
ATy P N o o P e B ’SHH’

= :
t‘,,m-\-. 13 Ls e 'ﬂ"rwr;w—; ? 'F arer
en6n de Buios Coigesm 11§ 117 Acrm ¢ Gr LA

C
.tw N ng e Ay b, leguran
{i ? 2238 u{., bk

¥ & genc o prispooed

Pagina § de 2




Direccién Comercial de Artesanias / Unidad | VERSION:
= FONART g e  [icooioo:
- seiouAL PARA TL Planeacidn, Organizacién y Ejecucién de Ferias | HOMOCLAVE:
' i ylo Exposiciones PAGINA
- Anexo 4
= S SoLICITUD DE APOYO 0sL FONART
e programas del Fondo Nacional de Fomenta z las
FONAR,T Artesanias FONART
- N Fecha de elabzracion
Solicitud de (marque con una X}
1 Capacracan integral y'o Asislenca Tecnica
2 Apoyas para Impulsar la Praducsan
K] Apayas para s Salud Ocupacional
4 Anguisicion de Aresanias
5 Apcyos para la promaadn Artesanal an Ferias yio Expositicnes
1. Dalos Generales del solicitants o represenianie de ios solicifantesi
Hombre(a] Edad: |
Apsllido paterno: Apellido materno:
Calle y numara. Localidad:
Municiplo! Delagaclan: Entidad Federallva:
Cdadigo postal Grupo étnico:
Sexo: - [Hompre [ - | Mujer Rama artesanal:
_ Humero
Correo electrdnico: telatonico: I
CURP: | REC (En 8u caso):

Can fundameniz #n el atticulo 21 de a Ley Feoeral te Transparenaa y Accesa a 13 Informacion Publca Guiemamensal en relacen can
el artizula 12-D del Cédios Fiscal de by Federacidn, olorgo mi corsentimiente y corformidad pars que e FONART, comparta rus datos
personales con by Secintana de Sienestar y con ol SAT Asgi mismo, y con lundamanto en lo depuesio gor el articulo 117 os b Ley Fedaral
de Transparerca y Acceso 2 la Inlormacion Putlica, en relacdn oon o dispuesia en las articulos 88 parrafo segundo y 120 de ja Ley
General de Trarsparencs y Acoess 3 b Informacion Pablea: 17 20 y 21 de b Ley General de Prateccan de Detos Persanales en
Posezian ve Suptlos Oblgados, olorgo mi consentimiznto previa, expre<o e informado para que ol FONART recabe mis daiss personales
¥ haaga uss de ellos de confarmidad con | legsbicion en Ly materia y 2n sus Reglas de Operacion: de gual mansers autores de $2ema
welumiaria y grateca b ablizacion repreduccion franzmisdn y relransmisdn g2 mimagen en campanies g2 promoecan gue realice el
FONART por i o por terceros, asi coma la fijacion de la misma en proyecciones, wdes, graficas textos ¢ izdo tips de matenal
complementana de promosicnes ¥ camgafias, estableciendo que se ubilizara unica v sxclisvaments pora log linss antes sefalados.

1 Capacitacion Integral yfo Asistencla Técnica

(Para zual de estas modalidades solizita el aooyo? [margue con una X

11 Capacitacion Integral | 11 | Asistentia Tesmca

2 Apoyas para impulsar ia Produccion

Cancep'a Imparte Corcspto Imparie

Jutquscan de

I Fesrrarmiertas 1] Materias primas

Ctrz Otro
I zual I cugl

3 Apoyos para ia $alud Ocupacional

4 Para cual de estas modalicdades =obzita el 2apoyo? [margue con una X)

Conceplo Dezonba su necesdad

Adauisicion de prendas, accesonos y Bguipa que permitan majorar el bimnestat lisico de b
artesang o arlesano,

tros (especifique)
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4 Acopilo de Artesanlas
4.1 Apoyos Individuales pars la Adquisiclon de Artessnias
Indigue la cantdod, la de=cnprion y el precio de las artesanias
Ma Canitdad Corcapta imparte
Tal
Describa las e=pecificaciones de lo solizitisda:
5 Apoyoe para Ia promaocion Arfesanal en Ferias y Exposicionee
Margus con una X o tipa de apoyo solititaca
Apoyos individuales en Ferigs y Exposizicnes | | Arzayos Grupales =n Ferias y Exposicicnes | |
Concens Imporie Conceplo Imparte
I Mlzgamisnta [] Diseno de mastenal grafcs
|1 | Trensonte y suquras de viajzro (8] Diseno de pagina de Intemat
) Elstioracion o= empique 2nvase y
I Pago carrespondiente por uss de () cins
stng (esgozios, mabiana). d
[] Elstaracan de smbalaje.
] Registra de misres () Impresicn de eliguelas, w
- s » /
11 Disens de logabpo. [1 Impresion de material gralico. J
d
[] Codigo de barras. |
|
I {0 Evaluscien y cersficacion en
compelencas bboeales,
(1 Cartificacian oe normas ofiziales
g TR
1 D‘ISEJ’IU}%! !rt'-r_t‘-&:lal_ﬂ . envime, 0 Ora
elguelas ¥ oyas
1
Describa (22 pepetificaciones de lo solizitada: { \
U

Ductare bajo pratesia de decir verdad

Mambre y Firma del Aflesano o Artesana

*Este pragrama es pubiico, ajeno a cualquisr partise politc. Queda prohibido e wss pars fines detints o desaralio socis’
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“wrN

Vertlante de Apoyos para ta Promocldn Arteeanal en Ferlas yio Exposiclonses.

S Tipo ds Apoyc: I’G'\Jd.lh'

No. COVAPA | | Folia Interna | Fegha o Otorgamisnio I

DATOS GENERALE§ DEL BENEFICIARIO

Apcllan paterna Apallda malers Nambres
I | | | | |
Eataca Aanipio Lozaldad
et et (I O I
~URF Lia LA N
| Fecha a¢ Hacm era
I e |

Domiciic (Calle Ho Extlng Colania y Codge Fosnad)

I B | | |

Grapn Flniea Hama arciana Fatacdn civi

Teldrcro

DATOR DEL OTORGAMIENTO

Plaro mdxma de camgrabacedn Fecha de cOMpronhac <

Nembre 8¢ Frayecto (S0 para agcycs grasaks)

Casan 2
ira
Tieo de Ejecutanie Faonar ralluto

Homore paesta v frma S reslansabie del alerjamiento Hombre. poesta y frma éel ejecdiar del sizmeamnienin

Mz comoromedd ool i aEin SrOQatis o0 AUt U0 D00 DO G0 O Ve DO 3T O CIO00 0L ¢ OIS OTESAN00S NSO, D OO 3 T
S O IR, 0 OO, Corsinaond ) o aoondionameio b Cn 106 Lo 3 (ON IO 3o M aisaninn delm O e Mo sl pul e

Huells cigral gel arteczno Nombre y firma del artecana

s o T

Esle programa as pobicod. ajens a cualjuier ramde oo e Queds omhitide of usa para fnes dist nios o desand o woc al
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SN comprobacion del Apoyo

Fecha d=
elabaeazion

programas dzl Fonde Nacional de Fomento s Ias

Artesanias FONART

Solicitud de (marque con una x)

Anoyos para Impalsar la
Preduzeion

Acopia de Anssanias

Apcyos para la Promeaon Acesansl =n Fenias yio
() Expusiciones (X1

Apayos para la Saad
Ocupaaanal
[}

I. Datcs Gens=rales

Apsilioz Paterno | Apailics Materna

Nombre (5]

Edad:

Entidad Fed=rativa

I Murvoimo

Direccion

Can fundamenis an el atticulo 21 de la Ley Feceral de Transparenca y Acceso a la Informacon Publcs Gubernamena . en relacion con
el artizuig 32D el Codigs Fiscal e la Federscicn, olorgo mi consentimienss y conformidad para qus el FONART, comparta mis datos
aerscosies con s Secretaria de Sienestar y con =l SAT. Azi mismo, y can fundamento en la dispuesto par el articua 117 da la Ley Federal
de Transparencia y Acceso 2 la Informacion Putlica, en relacion zea |o dispussis en los anticulos €3 parralo segundo v 120 de la Ley
General de Transpatenca y Access a la Informacion Pabica. 17, 20 y 21 da la Ley Genersl de Proincoan de Dalos Perzanses en
Posezcn de Sueios Oblbgadas, olorgo i consentimiento preva, sapress & nformado pars gue el FONART recate mis datos personales
¥ hoga uso de ellos de confarmizad con 2 lepsacon en la matera y o0 sus Reglas de Ooeracion; de igual mansra autorizo de dorma
waluntaria y gristues la ublizacion, reproduccion. transmesdn ¢ retransmeidn de mi imagen en campaniss de promoosn que realice el
FONART por 2i o por terceros, asi coma la facion de la misna en proyecciones. wideo, graficos, lextas ¥ todo tpo de matenal
complermentano de pramociznes y campanas, establedendo que == utilizara Unica y sxclusvamenis gars kos lines antes sefatados,
111, Dxto= d=l Apoyo para Impulsar la Produccidn

Namers del spayo | | :\";:T::E o=l g
11.2. Dates del Apayo para Acopa de Ariesanias
Numera del agayoe I ::;"_?:E det 3
11.3. Apoyes para la promocién aresanal en Ferias y'o Exposiciones
Mumera del sgayo l :;:‘:Le ot 3
il.4. Datos dal Apoyo pata b Salud Ocupacional
Mumers del agoyo | ;ﬁ::e MI| 3

Ill. Declaracion de geslos

Conceplo Imparte

ALOJANIENTO {
TIANSPORTE d

Total
dajo protesta ce decr vercad, dedlaro gue todas los datos propercianades san venc Kos

Naribre y Firma cel Artesanc ¢ Artesana
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Ficha de Registro y Carta Responsiva

Nombre:
Estado: Rama ;
artesanal:
Domicilic:
Calle y numero Localidad Municipio
1 Soy artesano (a) especializado en _asimismo, les informo que no soy

intermediario.

Mis condiciones de salud son las adecuadas para cumplir con todas las actividades que
generen a lo largo de dicho evento.

Seré €l responsable en todo momento de los productos con que participaré en la feria o

3 exposicion por lo que eximo al comilé organizador de las pérdidas o danos que pudieran sufrir
mis arlesanias por cualquier causa {robo, extravio o desasfres naturales, entre otras) durante
su traslado y en el desamollo del evento.

Me comprometo a permanecer durante todo el evento: en caso de que por causas de fuerza

. mayor me tenga que retirar, reintegraré los apoyos a FONART que me haya proporcionado.

5 Respetaré el Reglamento de la feria o evento; mismo que me fue dado a conocer. Asi mismo,
participaré en la Contraloria Social si me es requerido por el grupo parficipante.

6 Proporcionaré la informacion requerida por el FONART y el Comité Organizador sobre las

actividades artesanales que hago durante y posterior al evenio.

En caso de requerir alencion médica que por su naturaleza o especializacion no puedan ser

7 proporcionados por el servicio medico que brinda el Comité Organizador. los costos de
honorarios médicos, medicamentos, materiales de curacion, cuidados requeridos, entre ofros,
seran cubiertos por mi cuenta.

En caso de recibir apoyos del FONART para alimentacion, traslado, hospedaje e imagen

8 (etiquetas, tanetas, empaques, pendones), me compromeio a entregar la comprobacion
comespondiente antes de que concluya el evento.

Para que conste lo firmo:
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A QUIEN CORRESPONDA
PRESENTE

Asunto: Autorizacion para el uso de datos personales.

El que suscribe

documento, otorge mi consentimiento previo y expreso e  informado, asi como en
pleno ejercicio de mis derechosy con fundamento enlo dispuesto por el articulo
117 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, en
Relacion con los dispuesto en los articulos 68 parrafo sequndo y 120 de la Ley
General de Transparencia y Acceso ala Informacion Publica, para que el Fondo
Macional parael Fomente de las Artesanias ("FONART"), recabe mis "Datos \
Personales” directamente o a través de terceros y haga uso de ellos de
conformidad con lo estipulado enla legislacion de la materia; de igual manera,
Otorgo mi autorizacion de forma voluntaria y gratuita para la utilizacion,
reproduccion, transmision y retransmision de mi imagenen campaias de-
promocion que realice el FOMART, por sio através de terceros, asi comola

Fijacion dela mismaen proyecciones, video, graficas, textosy todo tipo de material

Complementario de promociones y campanas, eslableciendo que se utilizara dnica N (\@/
y exclusivamente para los fines antes sefalados. \\J\
Atentamente
{ \‘\
NOMBRE Y FIRMA F (-

¢
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REGISTRO DE EDICIONES
Primera Edicion (Diciembre de 2019)

DISTRIBUCION

El original del Manual de Procedimientos se encuentra en resguardo de la Vertiente
de Apoyos para la Promocién Artesanal en Ferias y/o Exposiciones

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:
e Direccion Comercial de Artesanias
e Direccion de Administracion y Finanzas

e Subdireccion de Adquisicion y Comercializacion de Artesanias

APROBO

El documento denominado: “Planeacion, Organizacion y Ejecuciéon de Ferias y
Exposiciones” VZG-POL-DG-100, es aprobado y validado en |la
Sesion Ordinaria del COMERI de fecha de de

2020.
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