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o De conformidad con las ‘Normas, Politicas y Lineamientos para el Ejercicio Presupuestario 2007,
Circular 001/2007, del 8 de marzo del 2007, emitida por la Secretaria. de Desarrollo Social, y
siguiendo las instrucciones de la Lic. Rafaela Luft Davalos. Directora General del FONART, por este
conducto y con |2 finalidad fortalecer los mecanismos de control y atender con toda oportunidad los
requerimientos de recursos para viaticos y pasajes, es necesario que la Carta-Comisidn y la
Requisicién de Viaticos se presenten debidamente elaboradas con el nombre y firma del personal
comisionado y de quien autoriza. . t
T ¥
La referida documentacion fleberd ser presentada al drea de Presupuestos y Finanzas con una
anticipacion minima de P dias habiles, a fin de dar la oportunidad a que los recursos se tengan
- con la prontitud necesaria, 'de igual manera la comprobacién correspondiente deberd ingresarse
dentro del plazo maximo de 10 dias habiles posteriores al vencimiento de la comision, y
de hacer caso omiso se haran los descuentos correspondientes a través de sus recibos de Romina. -
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No omito recordar a Ustedes tomar en cuenta las slguiEntas precisiones:

L La ownprabacmn del 100% del monto de los viaticos otorgados deberd mrrespander al
periodo efectivo de la comisidn. :

2. La comprobaddn deberd cubrir el 70% o mas con recibos fiscales, ya sea por concepte de -
allmentos, pasajes, otros gastos inherentes y el pago del servicio hotelero,

3. La comprobacion del 30% restante o menos se hard con la reladdn y justificacion de los
gastos, sin que su tramite se condicdone a la presentacion de la documentacidan
comprobatora del resto de los vidticos autorizados.

4. La documentacién comprobatoria presentada debera cumplir con los requisitos estableddos
en el articulo 25-A del Codige Fiscal de la Federacidn y estard sujeta a la revisién en la
pagina electronica del Servicio de Administracion Tributaria para su validadon fiscal
httos/ /www.consulta.sat.gob.mx/SICOF]I WEB/ModuloSituacionFiscal/verificacionComprobantes.asp

.en caso de encontrar Inconsistencas en la documentacion, el Departamento de
Presupuestos y Finanzas rechazard el trémite. '
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5. Los gastos gue se generen con motivo de la solicitud de cancelaciones, cambios de horario
de los boletos de avidn, y en su caso perdida de boleto de algin tramo -0 la totalidad del
mismo, serdn asumidos por el viaticante, salvo en los casos que EHD ube%ga C
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titular de la direccion correspondiente.

6. Los traslados del domicilio u oficina a terminales 'y viceversa, podran ser rembolsados solo
por la cantidad excedente de los viaticos autorizados, previa presentacion de los
comprobantes respectivos; siempre y cuando la mmprnbaﬂcn de los viaticos asignados. «
inicialmente sea cubierta al 100% con documentacién que relina los requisitos ﬁscales, et i ﬂ
otra forma los referidos gastos de traslado debemn ser mnside:—adns dentru del 30%°
indicado en el numeral 3 antes descrito. L e '_ ;
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Sin otro particular de momento, reitero a Usted las seguridades de mi atenta’ 'f dlstingulda
consideracion.
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Atentamente

LIC. CARLO NO ARROYO Y CUEVAS
ENCARGA ‘DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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C.C. Lic. Rafaela Luft Davalos.- Directara General L N
Lic. José Colomo Rodriguer.- Titular del Q.LC. en el FONARF S, 4.5 -
Salvador 5alas Blas.- Encargado de la Subdireccion de Admij
Lic. Emesto Sanchez Aldana.- Jefe del Departamento de Presu
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